[TEN DOANH NGHIEP] CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

[PON VI/BQ PHAN] Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

ST /BB-MTTS
BIEN BAN GHI NHAN MAT MAT TAI SAN

(Mcfu ghi nhdn tai san bi thiéu hodc mcft)

Hom nay, vao luc ...... gio ...... phut, ngay ...... thang ...... NAM ..ueeenee , tai
, chiing t6i tién hanh 14p bién ban ghi nhan tinh

trang thiéu/mat tai san véi cac ndi dung sau:

1. Thanh phin tham gia

Nguwoilap bi€n baAn | s

Pai dién bo phin quan

I BAESAD |
Nguwoi quén ly/sir dung

GRsAn | s
Nguoi chirng Kién (néu

c0)

2. Thong tin phat hi¢n mat mat

Thoi diém Phat MEEN | oo
Dia BIM/KNU VIFC | oo

Thoi diém kiém ké gin
nhét

A Kiém ké / Ban giao / Ddi chiéu sb sach / Khac:
Can cwr phat hién

3. Danh sach tai san bj thiéu hoiic mat

S Tén tai san M3/S6 hiéu = SL theo = SL thwe SL Tinh trang/Ghi chu
T s0 té thiéu/m
T it



Néu c6 nhiéu tai san, ldp bang ké/phu luc kém theo va dan chiéu tai muc 7.
4. Dién bién va tinh trang kiém ké
Mé ta lan cudi tai san dwoe ghi nhdn, qud trinh phdt hién thiéuw/mat, két qud kiém ké va cdc thong tin lién quan theo trinh tw

thoi gian.

5. Nguoi 6 lién quan va y kién ghi nhan

Ghi ro ho tén, bo phdn/vai tro va y kién cia ting nguoi. Khong trinh bay suy dodn nhw mot két luan da dwoc xdac minh.

6. Bién phap xir Iy ban dau

Vi du: niém phong khu viee, ra sodt ban giao, kiém tra camera, tam ditng xudt/nhdp tai san, bdo cdo cdp c6 tham quyén...

7. Tai liéu, hinh dnh, phu luc kém theo

ST Tén tai liéu/phy lyc Ghi chi

8. X4c nhan va két thic bién ban

Bién ban két thuc vao ltc ...... gio ...... phut cung ngay. Noi dung da dugc cac bén doc lai/dugc doc lai, xac nhan va
ky tén dudi day.

Bién ban nay ghi nhén thong tin ban dau vé tinh trang thiéu/mat tai san; viéc xac dinh nguyén nhan, trach nhiém va phirong
an xir Iy can can cik vao két qua xdc minh va quy dinh néi b c6 lién quan.



Luwu ¥ sir dung: Nén dinh kém bang ké tdi san, bién ban kiém ké, anh hién trang, chimg tir ban giao hodc dit liéu lién quan dé thudn tién cho
viéc déi chiéu va xac minh sau do.
NGUOI LAP BIEN BAN DPAI DIEN QUAN LY TAI NGUOI LIEN QUAN NGUOI CHUNG KIEN
SAN



