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設置單位資料維護_基本資料維護_1-1 登入系統後，點選左方功能表列「單位資

料維護」之「單位查詢」  
 

設置單位資料維護_基本資料維護_1-2 畫面顯示設置單位基本資料，請點選上方

頁籤列之「基本資料」  
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設置單位資料維護_基本資料維護_1-3  
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本資料，是否為最新
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資料，接於欄位中繕

打。  

改原因」輸入修改原因

後，點選「儲存」。設置

單位資料維護_基本資

料維護_1-4  

1. 畫面顯示「單位基本資料儲存

成功」之訊息，  
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2. 點選「關閉」，即完成資料維護。設置單位資料維護_基本資料維護_欄位性質說

明  

1.​ 「單位全銜」：設置單位之全

稱，無法自行修改。  

2.​ 「單位地址」：設置單位登記

所在地之地址。縣市鄉鎮無需重

複填寫。  

3.​ 「醫療機構代碼」：此欄位醫

院必填，其餘非必填。  
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設置單位資料維護_附屬單位資料維護  

⚫附屬單位係指設置單位之附屬機構(關)，且隸屬於同一生物

安全會管理，例如分院、分公司、分校…等。  

⚫如無附屬單位，本「附屬單位資料」頁籤免填。  
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設置單位資料維護_附屬單位資料維護_1-1 登入系統後，點選左方功能表列「單

位資料維護」之「單位查詢」  
 

設置單位資料維護_附屬單位資料維護_1-2 畫面顯示設置單位基本資料，請點選

上方頁籤列之「附屬單位資料」  
 

設置單位資料維護_附屬單位資料維護_1-3  

● 畫面顯示「附屬單位資料」之頁籤，如需維護，請點選「新增」。  

 

設置單位資料維護_附屬單位資料維護_1-4  

● 畫面顯示「附屬單位資料」之填寫窗格，請直接於欄位中填寫。  
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設置單位資料維護_附屬單位資料維護_1-5  

1.​ 附屬單位資料填寫完成後，請點

選「確認」。  

2.​ 「醫療機構代碼」：附屬單位為醫

院者是必填欄位。設置單位資料維護_

附屬單位資料維護_1-6  

● 畫面顯示「附屬設置單位：○ ○ ○ 新增

成功」，請點選「關閉」，即完成新增。  
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設置單位資料維護_附屬單位資料維護_1-7  

●​ 畫面回到「附屬單位資料」之頁籤，附屬單位已新增成功。  

  

●​ 如需修改資料，請點選「編輯」，重複1-5及1-6步驟。  

 

14  



 

15  



 

設置單位資料維護_生物安全管理組織資料維護  

⚫「生物安全管理組織資料」頁籤請填報下列資料  
◦ 生物安全會召集人(或稱主席)資料。  

◦ 非設置生物安全會者，請填報生物安全專責人員資料。  

◦ 生物安全管理組織聯絡窗口資料  
  

⚫為簡化通報事項，無需填報生物安全會所有委員名單資料。  
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⚫本頁籤請於人員異動後1個月內更新維護資料。  

  

設置單位資料維護_生物安全管理組織資料_1-1 登入系統後，點選左方功能表列

「單位資料維護」之「單位查詢」  
 

設置單位資料維護_生物安全管理組織資料_1-2 畫面顯示設置單位基本資料，請

點選上方頁籤列之「生物安全管理組織資料」  
 

設置單位資料維護_生物安全管理組織資料_1-3  

●​ 畫面顯示「生物安全管理組織資料」之頁籤資料。  
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●​ 本頁籤需維護生物安全會召集人/生物安全專責人員資料以及生物 

 

設置單位資料維護_生物安全管理組織資料_1-4 

●​ 維護生物安全會召集人/ 生物

安全專責人員資料。  

1.​ 請直接於欄位中修

正更新資料。  

2.​ 完成後請點選「儲

存」。  
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●​ 因新舊系統資料轉置，請務必於確認資料後點選1次「儲存」，以更新 

系統紀錄。  

  

  

設置單位資料維護_生物安全管理組織資料_欄位說明  

欄位說明  

•​ 「組織類型」：設置單

位總人數(非僅指實驗室人員) 
≧5人時，請選擇生物安全會；
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設置單位總人數<5人時，請選擇生物安全專責人員。  

•​ 「屆滿任期」：請填寫該人員之任期到期日期，通常任期為2~3年一聘。如仍為同

一人，則任期到期 

日前，請更新「屆滿任期」  

   

設置單位資料維護_生物安全管理組織資料_2-1 

●​ 維護生物安全管理組織聯絡

窗口資料。  

1.​ 請點選「新增」。  
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2.​ 畫面顯示「聯絡窗口 

-新增」填寫視窗，請直接於欄位中填寫資料。  

3.​ 完成後請點選「確認」。  

●​ 聯絡窗口為提供給主管機關，當有實驗室生物安全管理業務問題時之 

聯絡對象。  

  

設置單位資料維護_生物安全管理組織資料_2-2 

●​ 維護生物安全管理組織聯

絡窗口資料。  
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1.​ 畫面顯示新增成功之訊息，

請點選「關閉」。  

2.​ 畫面顯示聯絡窗口已新增。  

●​ 聯絡窗口可新增不止1筆，設置單位資料維護_生物安全管理組織資料_3-1 
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生物安全專責人員資料。  
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1.​ 如需修改，請直接於欄位中

更新資料。  

2.​ 至「基本資料」頁籤之「修改

原因」欄位輸入修改原因。  

3.​ 返回「生物安全管理組織」

頁籤，點選 

「儲存」。  
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設置單位資料維護_生物安全管理組織資料_3-2 

資料。  

1.​ 如需修改，請於欲修改之人

員名稱，點選 
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「編輯」。  

2.​ 直接於填寫視窗中輸入更

新資料，完成後，點選「儲

存」。  
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設置單位資料維護_實驗室/保存場所基本資料維護  

⚫「實驗室/保存場所基本資料」頁籤請填報下列實驗室或保存場所

清單  
◦ 有使用、保存RG2以上病原體或生物毒素之BSL-2以上實驗室  

◦ 有保存病RG2以上原體或生物毒素之保存場所。  

◦ BSL-3及ABSL-3實驗室皆需登錄  

  

⚫為簡化通報事項，  
◦ BSL-1實驗室無需填報  
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◦ 僅使用或保存RG1微生物、細胞株、病原體衍生物(核酸、蛋白質)、檢體

(血液、血清等)之實驗室或保存場所無需填報。  

  

  

設置單位資料維護_實驗室/保存場所基本資料維護_1-1 登入系統後，點選左方

功能表列「單位資料維護」之「單位查詢」  
 

設置單位資料維護_實驗室/保存場所基本資料維護_1-2 畫面顯示設置單位基本資

料，請點選上方頁籤列之「實驗室/保存場所基本資料」  
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設置單位資料維護_實驗室/保存場所基本資料維護_1-3  

• 畫面顯示設置單位之實驗室及保存場所清單資料  
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設置單位資料維護_實驗室/保存場所基本資料維護_1-4  

所

：  
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1.​ 點選「新增」。  

2.​ 於填寫視窗中進行資料填報， 

完成後請點選 

「確認」  

設置單位資料維護_實驗室/保存場所基本資料維護_1-5  

1.​ 出現實驗室/保存場所新

增成供訊息。  

2.​ 點選「關閉」，即完成新增

，畫面回到實驗室/保存場所清單。 

32  



 

設置單位資料維護_實驗室/保存場所基本資料維護_2-1  

● 維護實驗室/保存場所資料：  

1.​ 在要維護實驗室/保存 

場所前，點選「編輯」。  

2.​ 於填寫視窗中進行資料

更新，完成後請點選 

「確認」  

● 僅設置單位管理人、設置單位承辦人有權限編輯此處資料設置單位資料維護_

實驗室/保存場所基本資料維護_2-2  
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● 刪除實驗室/保存場所：  

1.​ 刪除前請確認該實

驗室 

/保存場所項下所有病原體及生物

毒素持有量為0；且該實驗室沒有

對應之使用者帳號。  

2.​ 點選「關閉」，  

3.​ 出現訊息視窗，輸入

關閉原因，再點選「確認」。  
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實驗室/保存場所資料維護_基本資料維護_1-1  

登入系統後，點選左方功能表列「單位資料維護」之「實驗室/保場所資料查詢」  
 

實驗室/保存場所資料維護_基本資料維護_1-2  

● 畫面顯示設置單位之實驗室/保存場所清單，請於欲維護之實驗室/保存場所名

稱前點選「編輯」  
 

實驗室/保存場所資料維護_基本資料維護_1-3  

● 畫面顯示實驗室/保存場所資料，請點選上方頁籤「基本資料」  
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實驗室/保存場所資料維護_基本資料維護_1-4  

●​ 如需更新資料，請逕於欄位中修正後，點選「儲存」。  

●​ 因舊系統資料轉置，107年4月9日新版系統上線後，請務必完成資料重新確認

更新，並點選「儲存」。  

 

實驗室/保存場所資料維護_基本資料維護_1-5  

● 畫面出現訊息顯示更新成功，點選「關閉」，完成更新。  
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實驗室/保存場所資料維護_基本資料維護_欄位說明  

● 欄位說明：  

1.​ 「實驗室/保存場所性質」、「租借、合作(或寄存)對象之設置單位」及 

「是否同意提供方檢視的權限」，為租借或合作實驗室欄位，實驗室為自用者無

需填寫。  

2.​ 「年度檢測維護日期」、「年度檢測結果」，為高防護實驗室必填欄位， 

BSL-2實驗室非必填。  
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實驗室/保存場所資料維護_主管及緊急聯絡人資料維護_1-1 登入系統後，點選

左方功能表列「單位資料維護」之「實驗室/保場所資料查詢」  
 

實驗室/保存場所資料維護_主管及緊急聯絡人資料維護_1-2  

● 畫面顯示設置單位之實驗室/保存場所清單，請於欲維護之實驗室/保存場所名

稱前點選「編輯」  
 

實驗室/保存場所資料維護_主管及緊急聯絡人資料維護_1-3  

● 畫面顯示實驗室/保存場所資料，請點選上方頁籤「主管及緊急聯絡人資料」  
 

實驗室/保存場所資料維護_主管及緊急聯絡人資料維護_1-4  
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● 畫面顯示主管及緊急聯絡人資料，如需更新，請直接於欄位中修正後點選「儲

存」  
 

實驗室/保存場所資料維護_主管及緊急聯絡人資料維護_1-5  

● 畫面顯示資料更新成功訊息，點選「關閉」後，即完成更新。  
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實驗室/保存場所資料維護_設備資料維護_1-1  

登入系統後，點選左方功能表列「單位資料維護」之「實驗室/保場所資料查詢」  
 

實驗室/保存場所資料維護_設備資料維護_1-2  

● 畫面顯示設置單位之實驗室/保存場所清單，請於欲維護之實驗室/保存場所名

稱前點選「編輯」  
 

實驗室/保存場所資料維護_設備資料維護_1-3  

● 畫面顯示實驗室/保存場所資料，請點選上方頁籤「設備資料」  
 

實驗室/保存場所資料維護_設備資料維護_1-4  
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● 畫面顯示實驗室/保存場所設備資料清單  

 

實驗室/保存場所資料維護_設備資料維護_1-5  
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● 新增設備資料  

1.​ 點選「新增」  

2.​ 畫面顯示填寫視窗，

填寫完畢後，點選 

「確認」。  

● 僅需填報「生物安全櫃」、

「穿牆式高溫高壓滅菌器」 、
「高溫高壓滅菌器」等3種類

型之安全設備。  
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● 「生物安全櫃等級」欄位：僅適用於生物安全櫃，其餘不適用。實驗室/保存場所

資料維護_設備資料維護_1-6 ● 畫面顯示設備資料新增成功訊息，點選「關閉」

後即完成新增，畫面回到設備資料  
 

實驗室/保存場所資料維護_設備資料維護_2-1  

視」  
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填寫完畢後，點選 

「確認」  

點選「關閉」後即完成。  

實驗室/保存場所資料維護_設備資料維護_2-2  

● 檢視/更新檢測紀錄資料  

1.​ 點選檢測紀錄之

「檢視」  

2.​ 畫面顯示該設備

之檢測歷史資訊  
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3.​ 依2-1新增檢測紀錄  
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實驗室/保存場所資料維護_實驗室/保存場所人員資料維護_1-1 登入系統後，點

選左方功能表列「單位資料維護」之「實驗室/保場所資料查詢」  
 

實驗室/保存場所資料維護_實驗室/保存場所人員資料維護_1-2  

● 畫面顯示設置單位之實驗室/保存場所清單，請於欲維護之實驗室/保存場所名

稱前點選「編輯」  
 

實驗室/保存場所資料維護_實驗室/保存場所人員資料維護_1-3  

● 畫面顯示實驗室/保存場所資料，請點選上方頁籤「實驗室/保存場所人員資料」  
 

實驗室/保存場所資料維護_實驗室/保存場所人員資料維護_1-4  
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● 畫面顯示實驗室/保存場所人員清單資料  
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實驗室/保存場所資料維護_實驗室/保存場所人員資料維護_1-5  
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1.​ 點選「新增」  
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2.​ 畫面出現填寫視窗，填寫完成後，請點選 

「確認」  

之操作人員。  

主管指實驗室為公用實驗室時，

其他主管人員。實驗室/保存場所

資料維護_實驗室/保存場所人員

資料維護_1-6  
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成

功

之

提

示

訊

息。  
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後即完成新增，畫面

回到實驗室/保存場所

人員資料清單。  
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實驗室/保存場所資料維護_保存病原體及生物毒素清單資料維護  

⚫「保存病原體及生物毒素清單」頁籤請填報下列病原體或生物毒素

清單  
◦ 有使用、保存之RG2以上病原體或生物毒素  

◦ 使用或保存RG1微生物、細胞株、病原體衍生物(核酸、蛋白質)、檢體(血

液、血清等) 無需填報。  

◦ 病原體指經增殖培養之菌株或病毒株  
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●每3個月定期確認回報  

●因舊系統資料轉置，請將保存清單中每個品項重新確認儲存  

  

  

實驗室/保存場所資料維護_保存病原體及生物毒素清單資料維護_1-1 登入系統

後，點選左方功能表列「單位資料維護」之「實驗室/保場所資料查詢」  
 

實驗室/保存場所資料維護_保存病原體及生物毒素清單資料維護_1-2  

● 畫面顯示設置單位之實驗室/保存場所清單，請於欲維護之實驗室/保存場所名

稱前點選「編輯」  
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實驗室/保存場所資料維護_保存病原體及生物毒素清單資料維護_1-3  

● 畫面顯示實驗室/保存場所資料，請點選上方頁籤「保存病原體及生物毒素清

單」  
 

實驗室/保存場所資料維護_保存病原體及生物毒素清單資料維護_1-4  
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● 畫面顯示保存病原體及生物毒素清單資料  

 

實驗室/保存場所資料維護_保存病原體及生物毒素清單資料維護_1-5  
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● 新增「保存病原體及生物毒素清單」品項：請點選「新增」     【備註】實驗室管理

人及實驗室使用人，才有新增功能，如為設   
 

實驗室/保存場所資料維護_保存病原體及生物毒素清單資料維護_1-6  

● 畫面顯示填寫視窗，填寫完成後，請點選「確認」。  

●左圖為持有清單類別之「保存或保存及使用」；右圖為「僅使用不保存」  

 

實驗室/保存場所資料維護_保存病原體及生物毒素清單資料維護_1-7  

●​ 畫面出現新增成功之提示訊息，請點選「關閉」後，即完成新增。  

●​ 畫面會回到清單，顯示已新增成功。  
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實驗室/保存場所資料維護_保存病原體及生物毒素清單資料維護_欄位說明 

 

1  

●​ 「持有清單類別」：該實驗室/保存場所僅有保存或

同時保存且使用病原體的情況，請選「保存或保存及

使用」；如實驗室未保存病原體但有使用，則請選「僅

使用不保存」。兩者填寫欄位不同。  

●​ 「病原體/生物毒素英文名」：  

1. 請以關鍵字搜尋後選取病原體/生物毒素之英文名，  
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實驗室/保存場所資料維護_保存病原體及生物毒素清單資料維護_欄位說明 

 

2. 中文名及RG等級會自動帶出  

3.​ 清單中僅能選取RG2病原體及生物毒素品項。  

4.​ RG3品項之新增，請使用「第三級危險群申請作業」  

5.​ 管制性病原品項之新增，請使用「管制性病原申請作業」  

2  

● 「型別」：請輸入病原體之型別或其他可供辨認之資

訊，如  

1. 型別或亞型：H3N2、Type A、subtype、 serotype F、  
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實驗室/保存場所資料維護_保存病原體及生物毒素清單資料維護_欄位說明 

 

2. 香港株、加州株…等  

3. 或產品編號：ATCC、BCRC  

【備註】如英文名為屬名「*.spp」且全名未列名   

                RG列表者，可自行於型別輸入全名  

●​ 「保存/使用病原體類型」：  

1.​ 輸入保存/使用病原體類型。  

2.​ 以病原體為填報對象，需填報「陽性檢體」的情況為需以P620保裝之

陽性檢體才要填報  
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實驗室/保存場所資料維護_保存病原體及生物毒素清單資料維護_欄位說明 

 

3  

●​ 「用途/說明」：輸入該病原體之用途，

如保存或使用，可複選。  

     【備註】如此處僅勾選使用，則表示未保存，應                      

於持有清單類別改選「僅使用不保存」  
  

●​ 「持有總量/體積」、「單位」：輸入該品項之保

存總量，並輸入保存之單位。如單位選項中沒有您需要的，

請聯絡疾管署系統承辦人新增。  
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實驗室/保存場所資料維護_保存病原體及生物毒素清單資料維護_欄位說明 

 

●​ 「濃度」：輸入保存之濃度，非必填欄位。  

  

●​ 「樣態」：輸入保存之樣態，如單位選項中沒有您需要的，請聯絡疾管署系

統承辦人新增。  

68  



 

實驗室/保存場所資料維護_保存病原體及生物毒素清單資料維護_2-1  

● 定期維護-數量更新  

1.​ 請至少每3個月確認並更新保存

清單之品項及數量。  

2.​ 如品項相同，僅保存數量不同，

請直接進行更新。  

3.​ 請於要更新之品項前點選 

「編輯」，  

4.​ 出現填寫視窗後，直接於欄位

中更新，完成後點選「，確認」  
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5.​ 出現更新成功之提示訊息，點選「關閉」後，即完成更新。  

● 因舊系統資料轉置，請每筆 

品項重新確認儲存。  

  

  

實驗室/保存場所資料維護_保存病原體及生物毒素清單資料維護_2-2  

● 定期維護-品項變更  

1.​ 請至少每3個月確認並更新保存

清單之品項及數量。  

2.​ 如品項不同，RG2及生物毒素品

項請於此直接進行更新。更新流程請

參考1-5~1-6  
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3.​ 如為RG3品項，請使用「第三 

級危險群申請作業」進行新增。  

4.​ 如已未保存、使用，請於要刪除之品項前點選「刪除」，  

5.​ 出現填寫視窗後，請輸入刪除原因，完成後點選「，確認」  

6.​ 出現資料已刪除之提示訊息，點選「關閉」後，即完成刪除。  

  

  

實驗室/保存場所資料維護_保存病原體及生物毒素清單資料維護_2-3  

● 定期維護-確認回報_1  

◆每3個月確認並更新保存清單之品項及數

量後，請務必進行確認回報操作。  
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◆如品項及數量並未變動，仍請請務必進行確認回報操作，  

1.​ 請點選「確認回報」，  

2.​ 出現是否確認回報，請點選「是」  

3.​ 出現確認回報完成之提示訊息，點選「關閉」後，即完成確認回報。  

  

  

實驗室/保存場所資料維護_保存病原體及生物毒素清單資料維護_2-4  

● 定期維護-確認回報_2  

1. 完成確認回報後，系統會自動紀錄確

認時間及回報人員。  
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● 無論品項及數量有無更新，請每 

3個月進行1次確認回報。  
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定期更新維護事項管理檢核_1  

⚫ 設置單位資料：  

◦ 「基本資料」頁籤、 ◦ 「附屬單位資料」頁籤、 ◦ 「生物安全管理組織資料」頁

籤、 ◦ 「實驗室/保存場所基本資料」頁籤  

◦ 以上頁籤資料於初次確認完成後，爾後僅需異動後1個月內更新即可。  

⚫ 實驗室資料：  

◦ 「基本資料」頁籤、 ◦ 「主管及緊急連絡人資料」頁籤、 ◦ 「設備資料」頁籤、 ◦ 

「工作人員資料」頁籤 ◦ 以上頁籤資料於初次確認完成後，爾後僅需異動後1個

月內更新即可。定期更新維護事項管理檢核_2  
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⚫「保存病原體及生物毒素清單」頁籤  

●每3個月定期確認回報  

●無論是否更新清單內容(品項、數量等)，請每次確認後點選「確認回

報」功能  

  

  

  

定期更新維護事項管理檢核_生安會管理確認_1  
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● 以設置單位管理人或設置單位

承辦人角色登入  

1.​ 點選「單位資料維護」  

2.​ 點選「實驗室/保存場

所資料查詢」  

3.​ 畫面顯示設置單位之

實驗室/保存場所清單。  

4.​ 欄位「最近確認回報

日期」即實驗室保存病原體及生物毒

素清單之確認回報日期，需於3個月內  
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● 可利用「是否未定期回報」功能查詢未完成實驗室。  
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1.保存病原體及生物毒素清單沒有新增功能？  

●​ 需要「實驗室管理人」或

「實驗室使用人」才有新增功

能。  

●​ 請進行角色切換後，才

有新增功能出現。  

1.​ 點選右上角姓名處，點

選選單之「角色選擇」  
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2.​ 畫面導向帳號角色選擇畫面，選擇實驗室階層角色，即有新增功能  

● 角色新增申請，詳見操作手冊P32。  

2.實驗室保存病原體及生物毒素清單沒有品項，如何確認回報？  

●​ 實驗室僅使用(操作而不保存) RG2以上病原體：則填報時，「持有清單類

別」，選「僅使用不保存」，逕行填報並每季更新維護，並確認回報。  

●​ 實驗室基本資料中，「僅操作而未保存RG2以上病原體或生物毒素」欄位請

記得選「是」。  

3.設置單位該申請哪些角色？  
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4.申請帳號後由誰審核啟用？  

● 申請「設置單位管理人」，帳號由疾管署審核  
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1. 請列印帳號申請單(如左圖)，申請人簽章後經生物安全會(或生物安全專責人員)核准  

2. 傳真02-23919524  

3. 疾管署進行審核啟用後，系統自動通知  

●​ 申請「設置單位承辦人」、「設置單位閱覽者」及「實驗室管理人」，帳號由涉及設置

單位之 

「設置單位管理人」審核。  

●​ 申請「實驗室使用人」，帳號由涉及實驗室、之「實驗室管理人」審核  

5.登錄的2種設備資料檢測日期混在一起？  

●​ 為IE設定問題  
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●​ 請變更設定再重新刷新頁面。  

1.​ 點選IE工具列之 

「工具」，點選選單之「網際網路選項」  

2.​ 選取「瀏覽歷程紀錄」之設定  

3.​ 選取「每次造訪網頁時」後點選確定  

補充說明1_輸出入申請案件維護_1  

● 輸出入申請案件維護為回

報輸出入申請案件實際情

況  
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1.​ 由「設置單位管理人」或「設置單位承辦人」權限人員回報  

2.​ 點選輸出入申請案件維護，  

3.​ 畫面顯示已核准且為 

RG2以上之輸出入案件  

  

  

補充說明1_輸出入申請案件維護_2  

1.​ 畫面顯示案件之詳細資料  

2.​ 點選「新增」進行回報  

85  



 

3.​ 畫面顯示填寫欄位，依實際輸出入品項、日期及數量填寫後，點選 

「儲存」。  

4.​ 畫面出現提示訊息後點選「關閉」，即完成該 

筆資料回報。  

  

  

補充說明1_輸出入申請案件維護_3  

● 結案：如該核准案件不會再

進行輸出入或已屆核准期限，

請進行結案  

1.​ 如所有核准品項皆完成 
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輸出入，請點選「結案」  

2.​ 如僅完成部分核准品項或沒有進行輸出入，仍要進行結案，請點選 

「本案未輸出/輸入，逕予結案」  

3.​ 畫面顯示結案成功提示訊息，點選「關閉」完 

成結案。  

  

  

補充說明2實驗室/保存場所資料匯入_1  

●​ 實驗室管理人及實驗

室使用人，才有匯入功能  
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●​ 請下載範例檔案使用。  

1. 登入後點選「單位資料維護」>「實驗室/保存場所資料匯入」，再點選「實驗室資

料匯入範例」下載範例檔案使用  

補充說明2實驗室/保存場所資料匯入_2  

●​ 範例檔案填寫切勿調整

格式  

●​ 填寫範例檔案：  

1.​ 「參考」頁籤請保留且不

要做任何修改。  
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2.​ 「工作人員清單」頁籤，每次匯入時都會更新資料，請依現況填寫，不可空

白。  

3.​ 「病原體清單」頁籤：請填寫代碼，並依欄位選取及填寫。  

  

補充說明2實驗室/保存場所資料匯入_3  

● 匯入範例檔案：  

1.​ 點選「單位資料維護」>

「實驗室/保 

存場所資料匯入」  

2.​ 選擇匯入實驗室及匯入

檔案後，點選 
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「匯入」  

3.​ 畫面顯示匯入成功訊息，點選「關 

閉」，即完成匯入  

• 可保存檔案下次匯入，匯入後請務

必再保存清單中點選「確認回報」  
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