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Ficam estabelecidas, com aprovacao da Dire¢cao Geral do ITEC, as normas
para solicitagcdo e aprovacao de pedidos de registro, prorrogagcao e alteragao
referente aos projetos de pesquisa e extensdo e a organizagdo administrativa
da Coordenadoria de Pesquisa e Extensao do ITEC.

CAPITULO 1: DOS OBJETIVOS

Art. 1 - A Coordenacgédo de Pesquisa e Extensdo do ITEC/UFPA integra a
estrutura académico-administrativa do Instituto, descrita em seu Regimento,
aprovado por meio da Resolucdo N° 813, do Conselho Universitario
(CONSUN), de 14 de janeiro de 2020 e esta diretamente subordinada a
Direcdo do Instituto. A Coordenacdo atuara na organizagdo administrativa e
das informag¢des necessarias ao cadastro e acompanhamento dos projetos de
Pesquisa e Extensao no ambito do ITEC.

CAPITULO 2: DAS COMPETENCIAS
Compete as Subunidades Académicas

Art. 2 - Enviar as solicitagdes aprovadas em reunido do Colegiado a CPEX -
Coordenacédo de Pesquisa e Extensdo do ITEC, até a data mensal limite,
estabelecida em calendario a ser disponibilizado anualmente. As solicitagoes
devem ser formalizadas (memorando, oficio ou equivalente), e enviadas
digitalmente ao e-mail cpex.itec@gmail.com, contendo, em anexo:

| - Formulario de Apresentagao do Projeto (Anexo I);

Il - Ata de aprovacdo do Projeto ou da solicitagdo pertinente, emitida pelo
Colegiado da Unidade Académica da qual ficara vinculado;

lll - Parecer de aprovagao e/ou recomendacgao quanto a solicitagao referente
ao projeto (Aprovagéao, renovagao, prorrogagao, etc);

IV - Projeto completo em formato PDF; e
VIl - Demais documentos pertinentes a solicitagao.

Paragrafo Unico. Nao serdo analisados para a reunido ordinaria mensal as
solicitagdes enviados fora do prazo. Os projetos que forem enviados dentro
do prazo, mas sem o devido preenchimento dos anexos ou sem os
anexos ficardo aguardando que os mesmos sejam enviados para que possam
ser analisados (considerando o prazo regular estabelecido) .

Art. 3 — E de responsabilidade dos Coordenadores dos Projetos aprovados o
acompanhamento e a execucdo do plano de trabalho dos mesmos, assim
como a organizagdao da documentacido e prestagdo de contas aos referidos
orgaos competentes e também o envio de informag¢des a CPEX, a fim de que
esta elabore registros e relatorios para responder a demandas de gestao,
quando necessario e/ou solicitado.



Compete a CPEX

Art. 4 — Realizar e encaminhar parecer de conformidade e validagdo dos
critérios para aprovacgao das solicitagdes referentes aos Projetos de Pesquisa e
Extensdo a Camara de Pesquisa e Extensdo do Instituto.

Paragrafo Unico. Ndo faz parte das atribuicdes da Coordenagdo avaliar o
meérito, finalidade e/ou objetivos dos Projetos.

Art. 5 — Acompanhar os projetos de pesquisa e extensdo quanto aos prazos,
controle de carga-horaria e aspectos relacionados as normativas da UFPA com
vistas a subsidiar a Dire¢ao do ITEC;

Paragrafo Unico. Nao faz parte das atribuicdes da Coordenacéo fiscalizar o
cumprimento do plano de trabalho dos projetos, a execugao financeira e o
cronograma, apenas efetuar registros dos mesmos que possam servir a
relatorios de gestédo, sempre respeitando a lei de Acesso a Informacgéo.

Art. 6 - Elaborar Relatério de Gestao da area de Pesquisa e Extensao.

Art. 7 - Subsidiar a Dire¢cdo do ITEC na tomada de decisdo e demandas dos
orgaos superiores da UFPA, com as informagbes enviadas pelas Unidades
Académicas e Coordenadores de Projetos.

Art. 8 - Orientar os proponentes dos projetos, com relagcdo ao modelo de
Apresentacdo de Projeto de Pesquisa e Extensao, sempre que necessario ou
solicitado.

Art. 9 - Contribuir com a publicidade das acgbes da area de pesquisa e
extensao, a comunidade do ITEC, pelos meios eletrénicos disponiveis, apos
aprovadas pela Direcdo do Instituto, desde que tenham sido devidamente
informadas a Coordenacéo.

Art. 10 - Participar de Programas, Projetos, Reunides e/ou Eventos na Area de
Pesquisa e Extensao, do ITEC, quando solicitado pela Diregao do Instituto e/ou
Subunidades Académicas, desde que englobem a Coordenagédo no ambito das
suas atividades.

Art. 11 — Cooperar com as demandas de planejamento de atividades relativas
a Pesquisa e Extensdo no ambito do ITEC e da UFPA.

CAPIiTULO 3 - DOS CRITERIOS DE APROVAGAO

Dos Critérios para Aprovacao dos Projetos de Pesquisa e Extensao do
ITEC

Art. 12 — Os critérios para aprovagao dos projetos estdo em conformidade com
as legislagbes e normas pertinentes ao assunto, no ambito da administragcéo
publica federal, da UFPA e do ITEC, conforme descrito no Anexo 2 desta
normativa;



Art. 13 — Os critérios de aprovagao das solicitacbes referentes a projetos de
pesquisa e extensao sao:

| — Ter sido aprovada pelo Colegiado da Subunidade Académica ao qual se
vincula;

Il — Ter sido encaminhado a CPEX, conforme descrito no Artigo 1 desta
normativa;

lll - Estar em acordo com os dispositivos legais que regulamentam a atividade;
IV - A concessao de carga-horaria docente s6 podera ser atendida até o limite
estabelecido na legislagao;

V — Apresentar objetivos e finalidades em acordo com as demandas e
necessidades académicas;

VI — Apresentar fonte de recursos e cronograma fisico-financeiro para a
sustentabilidade do Projeto;

VIl — Possuir Plano de trabalho do docente, do técnico-administrativo (quando
houver) e do discente;

VIIl — Apresentar cronograma e resultados esperados; e

IX— Ter seu mérito validado no ambito do ITEC, da UFPA e/ou das Agéncias de
Fomento e Orgdos Externos para os quais pleiteiem apoio e/ou financiamento.

Paragrafo Unico. A CPEX analisara os itens I, I, Il e IV deste artigo, em
carater consultivo e ndo decisério. A Camara de Pesquisa e Extensao
analisara, prioritariamente, os itens V, VI, VII, VIl e IX, deste artigo, e
submetera sua analise a Congregagao do Instituto, em reunido ordinaria
propria, para emissao de decisao final.

Art. 14 — Sera emitida Portaria para cada um dos Projetos aprovados, pela
Secretaria do Instituto, em até 5 (cinco) dias uteis apods a data da Reunido que
aprovou o Projeto.

Art. 15 — O Fluxo de aprovacéo dos Projetos no ambito do ITEC esta descrito
no Anexo 3 desta normativa.

CAPITULO 4 — ORIENTAGOES GERAIS

Art. 16 — A CPEX organizara por meio eletrbnico o gerenciamento das
informacbes da area de Pesquisa e Extensdo priorizando os Sistemas
informacionais disponibilizados pela UFPA. O envio digital dos projetos,
formulario, solicitacdo de aprovacao dos mesmos e demais documentos e
informacdes podera ser substituido pelo preenchimento, pelo Coordenador do
Projeto, na plataforma disponibilizada, quando assim for solicitado pela
instituicao.

Art. 17 — Casos omissos serdo dirimidos pelos Dirigentes Maximos do Instituto
de Tecnologia.



Art. 18 - A presente Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua
aprovacgao.

Belém, 01 de janeiro de 2024

Prof. Dr. Hito Braga de Moraes



ANEXO 1:

FORMULARIO DE APRESENTAGAO DE PROJETO DE PESQUISA OU
EXTENSAO PARA REGISTRO E VALIDAGAO JUNTO AO ITEC

1 - Titulo do Projeto:

1.1 —Tipo de Projeto: Projeto de Pesquisa ( ) Projeto de Extensao ( )

2 — Area (s) do Projeto:

3 - Tipo de Solicitagao: 31 - Data da aprovagao da
solicitagao pelo Colegiado da
Aprovacgao ( ) Renovacao ( ) Subunidade Académica. __ /| |

4 — Tempo total inicial de duragao do Projeto: ( ) 06 meses, ( )12 meses,
( )18 meses, ( )24 mesesou ( ) meses.

4.1 — Prazo solicitado em caso de Renovacgao: meses, a partir de:
/ /

5 — Objetivo do Projeto:

5.1 — Publico-alvo e resumo das Atividades previstas a comunidade (para
Projetos de Extens&o):

6 — Cursos envolvidos (graduacso, pés-graduagéo e outros):

7 - O projeto tem previsdo de contrapartida financeira, para os docentes
envolvidos, com recebimento de bolsa por Agéncias de fomento?
()Sim ( ) Nao

7.1 - Descreva a (s) fonte (s) de financiamento do Projeto:

8 — Quantidade de bolsas previstas:

8.1 - Docente: 8.2 - Técnico-Administrativo:
8.3 - Discente: 8.4 - Outros (descrever quantidade e complementar
informacao no Iltem 13):

9 - Orientagoes previstas no escopo do Projeto:

9.1 - ( ) Discentes de graduacdo. Quantos? ( (9.1.1 - Com Plano de
) trabalho:
(_)Sim (_)Nao
9.2 - ( ) Discentes de pés-graduacgao: 9.21 - Com Plano de
trabalho:
a) Especializagdo. Quantos? () ( )Sim ( )Nao
b) Mestrado. Quantos? () ()Sim ( )Nao
c) Doutorado. Quantos? () (_)Sim (__)Nao
9.3 - () Discentes da educagéo basica ou do |9.3.1 - Com Plano de
ensino técnico e tecnolégico. Quantos? () trabalho:
( )Sim ( )Nao




10 - Coordenador do Projeto (informe a Instituigao,
com tipo de vinculo, e/ou lotacdo, caso sejam externos a UFPA
e/ou ao ITEC):

10.1 - Carga-Horaria do

Coordenador no Projeto
(informar independente da
instituicdo a qual pertenga e mesmo
que ndo tenha sido solicitado

alocagao de carga-horaria):

10.2 - O Coordenador participa de outros projetos? Se sim, descrever o nome do
(s) projeto (s) com ou sem carga-horaria de trabalho alocada e o periodo de realizagdo de cada
Projeto. Caso haja carga-horaria alocada, informa-la. (Apenas para docentes do ITEC)

11 - Docentes envolvidos no Projeto (informe a
Instituicdo e/ou lotagdo, caso sejam externos a UFPA e/ou ao
ITEC):

11.1 - Carga-Horaria de
cada envolvido no
Projeto (informar independente
da instituico a qual pertengca e
mesmo que nao tenha sido
solicitado alocacao de
carga-horaria):

informa-la. (Apenas para docentes do ITEC).

11.2 - Os docentes envolvidos, acima descritos, participam de outros

projetos? Se sim, descrever o nome do (s) projeto (s) com ou sem carga-horaria de trabalho
alocada e o periodo de realizagdo dos Projetos de cada Docente. Caso haja carga-horaria alocada,

12 - Servidores Técnico-Administrativos

envolvidos (informe o nome completo e a Instituicdo e/ou
lotag&o, caso sejam externos ao ITEC):

12.1 - Carga-Horaria de
cada
Técnico-Administrativo
envolvido no Projeto:

13 - Outros participantes envolvidos no

Projeto (informar instituigdes e/ou colaboradores em geral e
se possuem vinculo com a UFPA. Em caso positivo, informar o
vinculo):

13.1 - Carga-Horaria de
cada participante
envolvido no Projeto:

OBS: O Formulario devera ser enviado a Coordenagcdao obedecendo o calendario de
envio de projetos (disponibilizado pela CPEX) para que haja tempo habil ao cadastro e
emissdo de Parecer de validagdo, o qual sera encaminhado a Reunido da Camara de
Pesquisa e Extensao.



Anexo 2:

Legislagoes e Normativas que estabelecem critérios para regulamentar a
realizacao de Projetos de Pesquisa e Extensao no ITEC/UFPA.

Todos os critérios de verificagado tem por base as normativas, legislagcoes
e levantamentos necessarios, pertinentes ao tema, conforme quadro abaixo:

INSTRUMENTO LEGAL

O QUE ESTABELECE

RESOLUGAO N. 4.918, DE 25 DE
ABRIL DE 2017, DO CONSEPE/UFPA.

Estabelece as normas para a concessao
de carga horaria docente para o
desenvolvimento de projetos de ensino,
de pesquisa ou de extensdo e da outras
providéncias.

INSTRUGAO NORMATIVA N°. 01/2015,
DE 02 DE FEVEREIRO DE 2015 -
ITEC/UFPA.

Estabelece normas para efeito de
Registro e Alocacdo de Carga Horaria
docente para desenvolvimento de
Projetos de Pesquisa e Extensido, no
ambito deste Instituto, a partir da sua
aprovacao.

RESOLUGAO N. 5.467, DE 27 DE
JANEIRO DE 2022

Aprova as diretrizes para a estruturagao
das Atividades Académicas de Extensao
nos Projetos Pedagdgicos de Cursos de
Graduacao da Universidade Federal do
Para (UFPA).

PLANO DE DESENVOLVIMENTO DO
ITEC (PDU-ITEC 2022-2025)

Descreve as diretrizes de planejamento
das atividades do ITEC em consonéncia
com o Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI) da UFPA.

PLANO DE  DESENVOLVIMENTO
INSTITUCIONAL (PDI 2016-2025)

Plano que trata do desdobramento da
estratégia da Universidade, o qual deve
ser sequido pelas suas unidades.




ANEXO 3

FLUXOGRAMA 1 - FLUXO DE APROVAGAO DO PROJETO DE PESQUISA E EXTENSAO NO ITEC
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