
​ ​ ​ ​ ​  

​ บนัทกึขอ้ความ 
สว่นราชการ  

ที ่  ​ วนัที ่                 
เร ือ่ง   ขออนุมตัเิบกิเงนิคา่ใชจ้า่ยเดนิทางไปราชการและสรปุผลการ
อบรม 
 

เรยีน    ​ ผูอ้ำนวยการ ผูรั้บมอบอำนาจจากอธกิารบดสีถาบนัพระบรมราช
ชนก 

​ ​ อา้งถงึตามคำสัง่ /บนัทกึ  ที ่...........................  ลงวนัที ่ 
...........................................            ไดอ้นุมตัใิห ้
ขา้พเจา้..................................................  
ตำแหน่ง....................................   สงักดักลุม่
งาน...............................................................................วทิยาลยัการ
สาธารณสขุสรินิธร จังหวดัสพุรรณบรุ ี พรอ้มดว้ยคณะเดนิทางจำนวน
……..คน เดนิทางไปปฏบิตัริาชการจังหวดั…………………  เพือ่เขา้รว่ม
ประชมุ 
เรือ่ง..................................................................................................
...................  ณ ...............................................................  ตัง้แตว่นัที ่ 
....................................  ถงึวนัที ่ ....................................   
รวม.....................วนั 
​ ​ บดันีก้ารประชมุ/อบรม/สมัมนาดงักลา่วไดเ้สร็จสิน้ลงแลว้มคีา่
ใชจ้า่ยตามรายละเอยีด  ดงันี ้
​ ​      1.  คา่เบีย้เลีย้ง​ ​ ​ เป็น
เงนิ.................................................บาท 
​ ​      2.  คา่เชา่ทีพั่ก​ ​ ​ เป็น
เงนิ.................................................บาท 
​ ​      3.  คา่พาหนะ​ ​ ​ เป็นเงนิ.................. 
.............................บาท 
​ ​      4.  คา่ลงทะเบยีน​ ​ ​ เป็น
เงนิ..................................................บาท 
​ ​ ​ ​ ​         รวมเป็นเงนิ
จำนวน.................................................บาท 
​ ​ จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาอนุมตัเิบกิเงนิ  
จำนวน...................................................บาท        



(.........................................................................บาทถว้น) จาก
เงนิ................................................................. ปีงบประมาณ พ.ศ 
...............................................................................   ตามรายละเอยีด
ทีแ่นบมาพรอ้มนี ้
 
 

         
(...............................................
..........) 
     
ตำแหน่ง...................................
................... 
 
 
       ( 
................................................
..............) 
     
ตำแหน่ง...................................
..................... 
  รองผูอ้ำนวยการ
ดา้น.......................................... 
 
 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​      ​    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
​ ​ ​ ​  
สญัญาเงนิยมืเลขที.่.................................................วนั
ที.่.................................................................        สว่นที ่1 
ชือ่ผูย้มื..........................................................................จำนวน
เงนิ..........................................บาท      แบบ 8708 

 
ใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 

 
                           ทีท่ำการ......วทิยาลยัการสาธารณสขุ

สรินิธร จังหวดัสพุรรณบรุ ี                                           
                           วนัที.่...........…………

เดอืน.........................พ.ศ........................... 
เรือ่ง  ขออนุมตัเิบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 
เรยีน  ผูอ้ำนวยการ ผูรั้บมอบอำนาจจากอธกิารบดสีถาบนัพระบรมราชชนก 
  

ตามบนัทกึขอ้ความที ่ สธ ……………………………….....ลง
วนัที.่.............................................................ไดอ้นุมตัใิห ้
ขา้พเจา้....................................................
ตำแหน่ง......................................................................... 
สงักดักลุม่งาน........................................................... วทิยาลยัการ
สาธารณสขุสรินิธร จังหวดัสพุรรณบรุ ี        พรอ้มดว้ยคณะเดนิทางจำนวน 
........ คน เดนิทางไปปฏบิตัริาชการ
จังหวดั...........................................................เพือ่เขา้รว่มประชมุ 
เรือ่ง..................................................................................................
...........โดยออกเดนิทางจาก  ◻บา้นพัก ◻ สำนักงาน  ◻ ประเทศไทย  
ตัง้แตว่นัที.่.............เดอืน...............พ.ศ. ...........เวลา.................น. 
และกลบัถงึ ◻บา้นพัก ◻ สำนักงาน ◻ ประเทศไทย วนัที.่............
เดอืน..................พ.ศ. ..........               เวลา...............................น. 
รวมเวลาไปราชการครัง้นี.้...................วนั.....................ชัว่โมง 
 

ขา้พเจา้ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการสำหรับ ◻
ขา้พเจา้ ◻คณะเดนิทาง ดงันี ้(10) 
คา่เบีย้เลีย้งเดนิทาง.....................................................
จำนวน................วนั.....................รวม............................บาท 



คา่เชา่ทีพั่ก................................................................
จำนวน.................วนั.....................รวม.............................บาท 
คา่พาหนะ(คา่น้ำมนั
เชือ้เพลงิ)..........................................................................................
รวม............................บาท 
คา่ใชจ้า่ยอืน่ ๆ 
........................................................................................................
.........รวม............................บาท 
​ ​ ​ ​ ​ ​          ​ ​ รวมเงนิ
ทัง้ส ิน้.......................................บาท 
จำนวนเงนิ (ตวั
อกัษร)...............................................................................................
............................................... 
 

ขา้พเจา้ขอรับรองวา่รายการทีก่ลา่วมาขา้งตน้เป็นความจรงิและ
หลกัฐานการจา่ยทีส่ง่มาดว้ยจำนวน.........1.............. ฉบบั รวมทัง้จำนวน
เงนิทีข่อเบกิถกูตอ้งตามกฎหมายทกุประการ 

 
ลงชือ่...................................................ผูข้อรับเงนิ 

                                                                  
(.........................................................) 

                                                                  
ตำแหน่ง.............................................................. 

 
 
 
 

-2- 
ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบกิ
จา่ยเงนิทีแ่นบถกูตอ้งแลว้เห็น
ควรอนุมตัใิหเ้บกิจา่ยได ้
 
ลงชือ่...................................
............................. 
          (นางสาวสพุชิญา  ทรง
สมพรชยั) 
           เจา้พนักงานการเงนิ
และบญัช ี

อนุมตัใิหจ้า่ยได ้
 
 
ลงชือ่....................................................

.............. 
(นายภาสกร  ศรไีทย) 

ผูอ้ำนวยการวทิยาลยัการสาธารณสขุสรินิธ
จังหวดัสพุรรณบรุ ีปฏบิตัริาชการแทน
อธกิารบดสีถาบนัพระบรมราชชนก 



วนั
ที.่........................................
....................... 

            วนั
ที.่........................................................
............. 
 

  
​ ไดรั้บเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ
จำนวน...............................................................บาท          
(.......................................................................................................
...................................)ไวเ้ป็นการถกูตอ้งแลว้ 
 
ลงชือ่...........................................................ผูรั้บเงนิ      ​
ลงชือ่...........................................................ผูจ้า่ยเงนิ 
     (............................................................)​ ​                  
(......นางสาวศรัณยภ์ทัร  สวุะไชย.)​   
ตำแหน่ง........................................................                ตำแหน่ง....
เจา้พนักงานการเงนิและบญัชชีำนาญงาน 
วนัที.่.............................................................                    วนั
ที.่.................................................................... 
จากเงนิยมืตามสญัญาเลขที.่...............................................................
วนัที.่............................................... 
 
 
หมาเหตุ
…………...………………………………………………………………
……………………………………………….……………………… 
……….......................…………………………………………………
…………………………………………………………..………………
…… 
……….......................…………………………………………………
……………………………………………………….…………………
…… 
……….......................…………………………………………………
………………………………………………….………………………
…… 
……….......................…………………………………………………
………………………………………………….………………………
…… 
 



 
คำชีแ้จง  
1.กรณีเดนิทางเป็นหมูค่ณะและจัดทำใบเบกิคา่ใชจ้า่ยรวมฉบบัเดยีวกนั 
หากระยะเวลาในการ    เริม่ตน้และสิน้สดุการเดนิทางของแตล่ะบคุคลแตก
ตา่งกนั ใหแ้สดงรายละเอยีดของวนัเวลาแตกตา่งกนัของบคุคลนัน้ในชอ่ง
หมายเหต ุ
2.กรณียืน่ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยรายบคุคลใหผู้ข้อรับเงนิเป็นผูล้งลายมอืชือ่ผูรั้บ
เงนิและวนัเดอืนปีทีรั่บ                                                           เงนิกรณีที่
มกีารยมืเงนิ ใหร้ะบวุนัทีท่ีไ่ดรั้บเงนิยมื เลขทีส่ญัญายมืและวนัทีอ่นุมตัเิงนิ
ยมืดว้ย 
 3.กรณีทีย่ืน่ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยรวมเป็นหมูค่ณะ ผูข้อรับเงนิมติอ้งลง
ลายมอืชือ่ในชอ่งผูรั้บเงนิ ทัง้นีใ้ห ้ ผูม้สีทิธแิตล่ะคนลงลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิ
ในหลกัฐานการจา่ยเงนิ (สว่นที ่2) 
 



                                                                          
 
                                                           หลกัฐานการจา่ยเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ                                               
สว่นที ่2-1 

           ชือ่สว่นราชการ...............วทิยาลยัการสาธารณสขุสรินิธร ...........จังหวดั............
สพุรรณบรุ.ี.......................................                             แบบ 8708 

ลำดั
บ 
ที ่ ชอื  ตำแหน่ง  

คา่ใชจ้า่ย  

รวม  
 

ลายมอื
ชือ่ 

ผูรั้บเงนิ 

วนั 
เดอืน 
ปี 
ทีรั่บ
เงนิ 

หมายเหต ุ
คา่
เบีย้เ
ลีย้ง 

คา่เชา่
ทีพั่ก 

คา่
พาหนะ 

คา่ใช ้
จา่ยอืน่ 

1.          เบกิคา่เชา่ทีพั่ก วนัที ่
4-6 มยิ.2567 จำนวน 2
คนืๆละ 1,450.-บาท  
เป็นเงนิ 2,900.-บาท 

2 
 
 

         เบกิคา่เชา่ทีพั่กวนัที ่
4-6 มยิ.2567  จำนวน 
2 คนืๆละ 900.-บาท    
เป็นเงนิ 1,800.-บาท 

3 
 

         เบกิคา่เชา่ทีพั่กวนัที ่
4-6 มยิ.2567  จำนวน 
2 คนืๆละ 900.-บาท    
เป็นเงนิ 1,800.-บาท 



ประกอบใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางของ....................................................และคณะเดนิทางจำนวน .......... 
คน.....วนัที.่.............เดอืน......................พ.ศ........................  

 
                                                        
                                                     
                                                             หลกัฐานการจา่ยเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ                                             
สว่นที ่2-2 

           ชือ่สว่นราชการ...............วทิยาลยัการสาธารณสขุสรินิธร ...........จังหวดั............
สพุรรณบรุ.ี.......................................                             แบบ 8708 

4          เบกิคา่เชา่ทีพั่กวนัที ่
4-6 มยิ.2567  จำนวน 
2 คนืๆละ 900.-บาท    
เป็นเงนิ 1,800.-บาท 

                                                  
รวมเงนิ 

     ตามสญัญาเงนิยมืเลขที.่...............วนั
ที.่........ 

ลำดั
บ 
ที ่ ชอื  ตำแหน่ง  

คา่ใชจ้า่ย  
รวม  

 

ลายมอืชื
อ 

ผูรั้บเงนิ 

วนั 
เดอืน ปี 
ทีรั่บเงนิ หมายเหต ุคา่

เบีย้เ
ลีย้ง 

คา่เชา่
ทีพั่ก 

คา่
พาห
นะ 

คา่ใช ้
จา่ยอืน่ 

5          เบกิคา่เชา่ทีพั่กวนัที ่
4-6 มยิ.2567  จำนวน 
2 คนืๆละ 900.-บาท    
เป็นเงนิ 1,800.-บาท 



ประกอบใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางของ..........................................................และคณะเดนิทางจำนวน............
คน.....วนัที.่..........เดอืน......................พ.ศ................  

 
 
 
 
                                                                      หลกัฐานการจา่ยเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ                                    
ที ่2-3 

           ชือ่สว่นราชการ...............วทิยาลยัการสาธารณสขุสรินิธร ...........จังหวดั............
สพุรรณบรุ.ี.......................................                             แบบ 8708 

6          เบกิคา่เชา่ทีพั่กวนัที ่
4-6 มยิ.2567  จำนวน 
2 คนืๆละ 900.-บาท    
เป็นเงนิ 1,800.-บาท 

7          เบกิคา่เชา่ทีพั่กวนัที ่
4-6 มยิ.2567  จำนวน 
2 คนืๆละ 900.-บาท    
เป็นเงนิ 1,800.-บาท 

8          เบกิคา่เชา่ทีพั่กวนัที ่
4-6 มยิ.2567  จำนวน 
2 คนืๆละ 900.-บาท    
เป็นเงนิ 1,800.-บาท 

                                                  
รวมเงนิ 

     ตามสญัญาเงนิยมืเลขที.่...............วนั
ที.่........ 



ประกอบใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางของ......................................................และคณะเดนิทางจำนวน ....... คน.....

วนัที.่............เดอืน.....................พ.ศ....................  
    
           จำนวนเงนิทัง้ส ิน้ (ตวัอกัษร)..................(..........................................................................)............. .........​ ​ ​

ลงชือ่..........................................ผูจ้า่ยเงนิ                        

ลำดั
บ 
ที ่ ชอื  ตำแหน่ง  

คา่ใชจ้า่ย  

รวม  
 

ลายมอืชื
อ 

ผูรั้บเงนิ 

วนั 
เดอืน 
ปี 
ทีรั่บ
เงนิ 

หมายเหต ุ
คา่
เบีย้เ
ลีย้ง 

คา่เชา่
ทีพั่ก 

คา่
พาหนะ 

คา่ใช ้
จา่ย
อืน่ 

9          เบกิคา่เชา่ทีพั่กวนัที ่4-6
มยิ.2567  จำนวน 2 คนื
ๆละ 900.-บาท       เป็น
เงนิ 1,800.-บาท 

10          เบกิคา่เชา่ทีพั่กวนัที ่4-6
มยิ.2567  จำนวน 2 คนื
ๆละ 900.-บาท       เป็น
เงนิ 1,800.-บาท 

11          เบกิคา่เชา่ทีพั่กวนัที ่4-6
มยิ.2567  จำนวน 2 คนื
ๆละ 900.-บาท       เป็น
เงนิ 1,800.-บาท 

                                                  
รวมเงนิ 

     ตามสญัญาเงนิยมืเลขที.่...............วนั
ที.่........ 



                คำชีแ้จง 1.คา่เบีย้เลีย้งและคา่เชา่ทีพั่กใหร้ะบอุตัราวนัและจำนวนวนัทีข่อเบกิของแตล่ะบคุคลในชอ่งหมายเหต ุ                 
(.......................................................)                                               

          2.ใหผู้ม้สีทิธแิตล่ะคนเป็นผูล้งลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิและวนัเดอืนปีทีไ่ดรั้บเงนิ กรณีเป็นการรับจากเงนิยมื ใหร้ะบวุนัทีท่ีไ่ดรั้บจาก
ตำแหน่ง.......................................................             
          3.ผูจ้า่ยเงนิหมายถงึผูท้ีข่อยมืเงนิจากทางราชการและจา่ยเงนิยมืนัน้ใหแ้กผู่เ้ดนิทางแตล่ะคนเป็นผูล้งลายมอืชือ่ผูจ้า่ยเงนิ     
วนัที.่................................................. 
 


