HUGNG DAN LAP KE HOACH, DU TOAN
VA THANH TOAN KINH PHi

A. CAC BUGC LAP KE HOACH, DU TOAN KINH PHi
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» Phong KH-TC tham dinh va
trinh Hiéu trudng phé duyét du toan,
sau dé chuyén lai don vi

Can ctf nhu cAu cong tac, »
don vi du thao KE HOACH
trinh Hiéu trudng phé duyét

Pon vi lap DU TOAN va
gUii phong K& hoach - Tai chinh
thdm dinh du toan

ké hoach. ké hoach va du toén da duyét

(kém K& hoach d4 dugc duyét) ( N e W vy
p dé thuc hién.

Luuy:

Trong ké hoach can ghi ré

tdng kinh phi dé thuc hién

(néu ca).
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Dai vai td chiic Hoi thao: chi gidi khat giita gids (tdi da): 40.000 déng/1 budi (nira ngay)/dai biéu.
(Pan vi cd thé sir dung: cafe, tra, banh ngot... déng géi mua tai siéu thi va chi thanh toan
t6i da theo kinh phi dugc duyét. Luu y: phai c6 héa don theo quy dinh)

In &n tai liéu: sé trang (in 1 mat hay 2 mét), sé lugng quyén. (theo thuc t&)
Vian pheng pham: chi tiét s6 lugng timg muc (theo thuc té)

Bang Ron (kich thudc ...x....) (theo thuc té)
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B. HO SO THANH TOAN
1. HO SO TAM UNG 2. HO SO THANH TOAN
@ (néu c6 tam ung)
o Gidy dé nghi thanh toan
(theo méu 01)
® Gidy dé nghi tam ng e K& hoach va du toan
(theo mau) da dugc duyét
"""""""""""""""""""""""""" 9 Héa don GTGT,
@ K& hoach va du toan da dugc duyét hoéa don ban hang
hoc van ban cé lienquan | (ky va ghi ho, tén)
da dudc Hiéu trudng phé duyét e Danh séch chi tién
' (néu co)
e ki B CATRCEEL AR )




Po6i voi ké hoach dwoc duyét bao gdom cic chi phi (hd tro sinh vién)va cong tac
phi: phu cap luu tru, tau xe, thué phong nghi. Ho6 so thanh toan 1ap thanh 02 bg, gém:

B¢ I:

1. Gidy dé nghi thanh toan (theo mau 01)

2. Ké hoach va du toan di duoc duyét

3. Danh sach chi tién (néu c6)

B¢ 2:

1. Gidy di dudng

2. K& hoach va dy toan drﬁ dugc duyét (luu y: ké hoach phai c6 tén vién chuc duge cir
di cong tac, truong hop ké hoach )

3. Hoa don thué phong nghi (néu khoan khong can héa don)
4. Hoéa don véan chuyén

(Ghi chii: phu cdp luu trii, khodn thué phong nghi sé chuyén vao tai khodn cd nhan
cua tung Thay/co)



TRUONG BAI HOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET

KY THUAT - CONG NGHE CAN THO NAM
KHOA......cccovvvennens Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: /KH-K............... Can Tho, ngady ... thang .... nam ....
KE HOACH
AR T

................................................................................................

..........................................................................................
..........................................................................................

dinh kém dy toan chi tiét

Kinh mong Hiéu trudng xem xét chap thuan./.

TRUONG KHOA DUYET HIEU TRUONG



i TRUONG DAl HOC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
KY THUAT - CONG NGHE CAN THO Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Can Tho, ngady ... thang .... nam ....

, DU TOAN KINH PHi
(kem theo Ké hoach so:...../KH-K............... ngay..... thang ..... nam.......
VE VICC ... ev it eee eee eee et et e eee eee s vt e eee eee e e e )
Stt Noi dung PVT S6 Pon gia | Thanh | Ghichi
lugng tién
01
02
03
04
05
06
07
Tong cong
(BANG Chlt. ... )
Truwong Khoa Phong KH-TC Hiéu trudéng

...............................................................

Sau khioké' hogach dwogc duyét, don vi lip du todn va giti phong Tai chinh - Ké
toan tham dinh du toan (kem Ké hoach da dwoc duyét). Sau khi tham dinh duw
toan, Phong TC-KT sé trinh BGH duyét du toan kinh phi.



TRUONG DAI HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KY THUAT - CONG NGHE CAN THO Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Can Tho, ngay ... thang .... nam ....

DU TOAN KINH PHi
(tham khao danh cho to chirc cac cugc thi sinh vién tham dw ngoai tinh)
(kem theo Ké hoach so. ...../KH-K............... ngay..... thang ..... nam.......
VE VICC ... vt eee eee eee et et e eee eee e vt e eee vae vvn e ees )
. ‘ p Kinh phi | BTC tai
o sé6 | Ponvi | Sb . .| Téng inh phi | BTC tai
Chi phi .. , Mirc chi N truong tro
nguwoi tinh lwong cong P :
cap
Thué phong nghi .
theo hoa don 02ve neay 01
Phu cip luu trGi Vién .
chite 02vC ngay 02
HO trg sinh vién thué
j 2 : 1
phong nghi 025V neay 0
HO trg sinh vié
O tro st vien 02SV | ngay | 02
tham gia cudc thi
bi lai cua vién chire .
) 02 huyé 02
(tam tinh) chdyen
Téng cong
(BANG CT: .o )
Truwong Khoa Phong KH-TC Hi¢u trudéng

...............................................................

Sau khioké' hoach dwoc duyét, dq‘n vi lap dw toan va gui phong T diochinh - Ké
toan tham dinh du toan (kem Ké hoach da dwoc duyét). Sau khi tham dinh dw
toan, Phong TC-KT sé trinh BGH duyét du toan kinh phi.



