A.CAC BUOC LAP KE HOACH, DU TOAN KINH PHi

1. Budce 1: Cr?u} ct nhu cau cong tac, don Vi dl_l" thao KE HOACH trinh?Hiéu
truong phé duyét ké hoach. Luu y: Trong ké hoach cin ghi ré tong kinh phi dé thuc
hién (néu co).

2. Bude 2: Don vi lap DU TOAN va giri phong Tai chinh - K& toan thim dinh dy
todn (kém Keé hoach da dugc duyét)

3. Bude 3: Phong TC-KT thAm dinh va trinh Hi¢u truong phé duyét du toan, sau
d6 chuyén lai don vi (ké hoach va dy toan da duy¢t) dé thuc hién.

Luwu y khi ldap du todn

- Dbi v6i té chire Hoi thao: chi giai khat gitra gio (t6i da): 20.000 dong/1 bubi
(nira ngay)/dai biéu. (Pon vi ¢é thé sir dung: cafe, tra, banh ngot... dong géi mua tai
siéu thi va chi thanh todn t6i da theo kinh phi dwoc duyét. Luu y: phdi c6 ¢é héa don
theo quy dinh)

- In 4n tai liéu: sb trang (in 1 mat hay 2 mat), s6 luong quyén. (theo thuc té)
- Vin phong pham: chi tiét s6 luong timg muc (theo thuc té)
- Biang Rén (kich thudc ...x....) (theo thuc té)

B. HO SO THANH TOAN:
Ho so tam ikng (néu c6 tam irng):
1. Gidy dé nghi tam tmg (theo mau)

2. K& hoach va dy toan da dugc duyét hodc van ban cé lién quan da dugc Hicu
trudng phé duyét

Ho so thanh todn:

1. Gidy dé nghi thanh toan (theo mau 01)

2. K& hoach va du toan di dugc duyét

3. Hoa don GTGT, hoa don ban hang (ky va ghi ho, tén)

4. Danh sach chi tién (néu co)

Poi voi ké hoach dwgc duyét bao gdm céc chi phi (hd trg sinh vién)va cong tac
phi: phu cap luu tru, tau xe, thué phong nghi. Ho6 so thanh toan 1ap thanh 02 bg, gom:

B¢ I:

1. Gidy dé nghi thanh toan (theo mau 01)
2. Ké hoach va du toan di duoc duyét

3. Danh sach chi tién (néu c6)

Bj 2:

1. Gidy di dudng



2. Ké hoach va du toan dré duoc duyét (luu y: ké hoach phai c6 tén vién chtc duge cir
di cong tac, truong hop ké hoach )

3. Hoa don thué phong nghi (néu khoan khong can hoa don)
4. Hoa don van chuyén

(Ghi chu: phy cap luu tri, khodn thué phong nghi sé chuyén vao tai khodn cd nhdn
cua tung Thdy/co)



TRUONG BAI HOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET

KY THUAT - CONG NGHE CAN THO NAM
KHOA......cccovvvennens Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: /KH-K............... Can Tho, ngady ... thang .... nam ....
KE HOACH
AR T

................................................................................................

..........................................................................................
..........................................................................................

dinh kém dy toan chi tiét

Kinh mong Hiéu trudng xem xét chap thuan./.

TRUONG KHOA DUYET HIEU TRUONG



i TRUONG DAl HOC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
KY THUAT - CONG NGHE CAN THO Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Can Tho, ngady ... thang .... nam ....

, DU TOAN KINH PHi
(kem theo Ké hoach so:...../KH-K............... ngay..... thang ..... nam.......
VE VICC ... ev it eee eee eee et et e eee eee s vt e eee eee e e e )
Stt Noi dung PVT S6 Pon gia | Thanh | Ghichi
lugng tién
01
02
03
04
05
06
07
Tong cong
(BANG Chlt. ... )
Truwong Khoa Phong TC-KT Hiéu trudéng

...............................................................

Sau khioké' hogach dwogc duyét, don vi lip du todn va giti phong Tai chinh - Ké
toan tham dinh du toan (kem Ké hoach da dwoc duyét). Sau khi tham dinh duw
toan, Phong TC-KT sé trinh BGH duyét du toan kinh phi.



TRUONG DAI HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KY THUAT - CONG NGHE CAN THO Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Can Tho, ngay ... thang .... nam ....

DU TOAN KINH PHi
(tham khao danh cho t6 chirc cac cude thi sinh vién tham duw ngoai tinh)
(kém theo Ké hoach so:...../KHK............... ngay..... thang ..... nam.......
VE VIBC .. oo e et e e e e et e e )
T So S6 | Sé Téng Kinh phi | BTC tai
T Chi phi lwon Mikc chi lwg | nga cong trlr’(‘rng tro
g t y i cap

1 | Véxe

Khoan thué
2 | phong nghi

(Vién chirc)

HO tro thué
3 | phong nghi

(Sinh vién)
4 Phu cép luu tra

Vién chtic
5 | H6 tro sinh vién

bi lai (tam tinh
6 | theo hoa don

thuc té)

Téng cong

(BANG CRT: e )
Truwéng Khoa Phong TC-KT Hiéu truéng

...............................................................

Sau khioké' hoach dwoc duyét, dq‘n vi ldp du toan va gwi phong T, diochinh - Ké
toan tham dinh dw toan (kem Ké hoach da dwoc duyét). Sau khi tham dinh dw
toan, Phong TC-KT sé trinh BGH duyét du toan kinh phi.



