
 
บนัทกึขอ้ความ 

 

สว่นราชการ    โรงเรยีนศรปีระจันต ์“เมธปีระมขุ”  อำเภอศรปีระจันต ์ จังหวดัสพุรรณบรุ ี 72140 
ที.่.....................................                                                                 วนัที ่……..…….  
เดอืน …….....................………  พ.ศ. …….......……. 
เรือ่ง     �  สง่ใชเ้งนิยมื   �  ขออนุมตัเิบกิจา่ยเงนิตามโครงการ/กจิกรรม   �  ขออนุมตัเิบกิเงนิ
อืน่ๆ 
เรยีน     ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนศรปีระจันต ์“เมธปีระมขุ” 
​ ตามทีโ่รงเรยีนศรปีระจันต ์“เมธปีระมขุ” ไดอ้นุมตัใิหข้า้พเจา้ดำเนนิงานตามโครงการ/
กจิกรรม  
� โครงการ.................................................................................................. � 
กจิกรรม............................................................................................ 
และขา้พเจา้ไดด้ำเนนิงานโครงการ/กจิกรรม ดงักลา่ว เสร็จสิน้แลว้  จงึขออนุญาตและอนุมตั ิ 
​ �  ขอสง่ใชเ้งนิยมืตามสญัญายมืเลขที.่...................................ลงวนั
ที.่......................................เป็นเงนิ.......................................................
(...........................................................................................) และครบกำหนดสง่ใชเ้งนิคนื
วนัที.่................................................................................... 
            �  ขออนุมตัเิบกิจา่ยเงนิตามโครงการ/กจิกรรม 
            �  ขออนุมตัเิบกิเงนิอืน่ๆ
……………………………………………..…………………………………………………
…………………..……………………………………. 
ตามรายละเอยีด ดงันี ้
            1.หลกัฐาน � ชดุจัดซือ้.........ชดุ � ชดุจัดจา้ง.........ชดุ  
                          � แบบ 8708 (ไปราชการ) .........ชดุ � อืน่ๆ..........ชดุ                                         
เป็นเงนิ.............................บาท 
​ 2.เงนิสด (ถา้ม)ี สง่คนื (กรณียมืเงนิ/สญัญายมื)                                                                  
เป็นเงนิ..............................บาท 
​ 3.ขอเบกิจา่ยเพิม่เตมิ                                                                                                
เป็นเงนิ..............................บาท 
​ จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาอนุมตั ิ

                      
ลงชือ่...........................................................................ผู ้

ขอยมื/ขอเบกิจา่ย 
                                                                                          ( 
…………………..…………………………………………… ) 

                         ตำแหน่งหวัหนา้/หมวด/
งาน...................................... 

การตรวจสอบจากหวัหนา้กลุม่บรหิารงานงบประมาณและแผนงาน รองผูอ้ำนวยการ
และผูอ้ำนวยการโรงเรยีน 
การตรวจสอบของงานนโยบายและ
แผน 

เจา้หนา้ทีก่ารเงนิไดต้รวจสอบเอกสารหลกัฐาน
ตา่งๆถกูตอ้งแลว้ ทัง้นีเ้จา้ของโครงการ  



❑​มใีนแผนปฏบิตักิาร / ทำตามแผน
ปฏบิตักิาร 

❑​ ไมม่ใีนแผนปฏบิตักิาร 

❑​ เสนอเพิม่เตมิ 
…………………………………
….. 

ยอดเงนิของ
กจิกรรม......................................บาท 
ใชเ้งนิแลว้
…………..........................................
...บาท 
เงนิคงเหลอืขณะ
นี.้.........................................บาท 
และขอใชเ้งนิครัง้
นี.้............................................บาท 
มยีอดคงเหลอื
อกี............................................บาท 
   
ลงชือ่................................................

................ 
                       (นางสาวปารฉัิตร โพธิ์
กลุ) 
                     หวัหนา้งานนโยบายและ
แผน 

วนั
ที.่.....................................................

......................... 

� ไดจ้า่ยเงนิยมืไปกอ่นแลว้ เมือ่
………………………………. 
� ไดจ้า่ยเงนิสว่นตวัไปกอ่นแลว้เมือ่
………………………… 
� ไดใ้ชเ้งนิสวสัดกิารทดรองจา่ย เมือ่
……………………… 
� ยงัไมไ่ดจ้า่ยเงนิแกผู่ข้าย 
เอกสารหลกัฐานจำนวน...........................ชดุ 
เป็นเงนิ...............................บาท คนื
เงนิสด.....................บาท 
โดยเบกิจา่ยจาก �เงนิงบประมาณ
…………..……………………. 
                    �เงนินอก
งบประมาณ................................ 
  

  ลงชือ่.......................................................
เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ 

                                (นางสาวชยิานันท ์ถาวร) 
                       วนั
ที.่................................................................ 

การตรวจสอบของ
หวัหนา้ฝ่าย 
    
  สมควรอนุมตั ิ  
  ไมส่มควรอนุมตั ิ 
เพราะ..........................
........................ 
       
ลงชือ่..........................
......................... 
            (นางสนุทร ี
มณีรัตน)์ 
   หวัหนา้ฝ่ายแผนงาน
และงบประมาณ 

ความเห็นของรองผูอ้ำนวย
การ 
 
  สมควรอนุมตั ิ                       
  ไมส่มควรอนุมตั ิ
เพราะ.....................................
................................ 
               
 
ลงชือ่.....................................
................................ 
            (นางดลนภา สขุราชกจิ) 
 รองผูอ้ำนวยการโรงเรยีนศรปีระจันต ์
“เมธปีระมขุ” 

ความเห็นของผูอ้ำนวยการ 
 
 อนุมตั ิ                          
  ไมอ่นุมตั ิ
เพราะ.....................................
................................ 
               
 
ลงชือ่.....................................
................................ 
        (นางสาวขนษิฐา 
พลายเพ็ชร)์ 



วนั
ที.่...............................
..................... 

วนั
ที.่..........................................
........... 

   ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนศรี
ประจันต ์“เมธปีระมขุ” 
วนั
ที.่..........................................
........... 

 


