
 

บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ  ....................................... มหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึง 

ท่ี  อว 0635......... ​ ​ ​ ​ ​ วันท่ี    ............................  

เร่ือง   ขอความเห็นชอบรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ราคากลาง และร่างขอบเขตของงาน 

         ...........(ช่ือวัสดุ/ครุภัณฑ์)....................จำนวน......................... 

 

เรียน  อธิการบดี (หรือผู้ท่ีได้รับมอบอำนาจ) 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย  ๑. คำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดราคากลาง​ จำนวน ​๑  ฉบับ 

                   ๒. แบบบก 06 และร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุพร้อมใบ

เสนอราคา   จำนวน  ๑   ชุด 

         ด้วย…..(ช่ือหน่วยงาน)....มีความประสงค์จะซ้ือหรือจ้าง........(วัสดุ/ครุภัณฑ์)....... จำนวน................   

และ ตามคำส่ังมหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึงท่ี ............../................ ได้แต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดราย

ละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ราคากลาง และร่างขอบเขตของงาน..(ให้ระบุช่ืองานให้ตรงกับคำส่ังฯ) ............ 

จำนวน ............................. ลงวันท่ี ................................... โดยได้รับการจัดสรรเงินงบประมาณแผ่นดินหรือเงินราย

ได้หรือเงินอ่ืนๆ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕65 หมวดค่าวัสดุ/ค่าใช้สอย/ครุภัณฑ์ จำนวนเงิน  ........................... 

บาท (.......................................................)  อาศัยอำนาจตามความในระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือ

จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๒1 จึงขอเสนอรายงานเพ่ือพิจารณาอนุมัติตามรายละเอียดดัง

ต่อไปน้ี 

1.​ เหตุผลและความจําเป็นท่ีต้องซ้ือหรือจ้าง .......(เพ่ือใช้ในงานราชการ)...ปรับตามเหตุผล

ท่ีแท้จริง เพ่ือใช้ในงานราชการ 

2.​ ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจ้าง......(วัสดุ/

งานจ้าง) ...........................จำนวน................  (รายละเอียดตามเอกสารแนบ) 

3.​ ราคากลางของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจ้าง......................บาท (รายละเอียดตามเอกสารแนบ) 

4.​ วงเงินงบประมาณในการจัดซ้ือ/จัดจ้างคร้ังน้ี ....................บาท 

5.​ กำหนดส่งของ/ทำงานแล้วเสร็จภายใน ………... วัน นับถัดจากวันท่ีลงนามในสัญญา  

6.​ หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยใช้ เกณฑ์ราคา (หรือ เกณฑ์ราคาประกอบ

เกณฑ์อ่ืน) 

7.​ คณะกรรมการฯ มีความประสงค์ให้ดำเนินการ (กรณีวงเงินไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท) 

       □ ให้เชิญเสนอราคา                            □ ไม่ประสงค์ให้เชิญเสนอราคา 



8.​ คณะกรรมการฯ มีความประสงค์ให้ดำเนินการ (กรณีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ แต่ไม่เกิน 

5,000,000 บาท) 

       □ ประสงค๋ให้วิจารณ์ร่างขอบเขตงาน       □ ไม่ประสงค์ให้วิจารณ์ร่างขอบเขตงาน 

              (หมายเหตุ : กรณีวงเงินเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท จะต้องนำร่างประกาศและร่าง

เอกสารซ้ือหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพ่ือรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ) 

9.​ การส่งเสริมพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซ้ือ

จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนท่ีสุด ท่ี กค(กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันท่ี 31 มกราคม 

2565 เร่ือง แนวทางปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุท่ีรัฐ

ต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2563  

​ □  เป็นพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ  

       □  เป็นพัสดุท่ีไม่มีผลิตภายในประเทศ  

       □  เป็นพัสดุท่ีมีผลิตภายในประเทศแต่ไม่เพียงพอต่อความต้องการในประเทศ หรือมีผู้

ประกอบการเข้าย่ืนข้อเสนอจำนวนน้อยราย หรือมีความจำเป็นจะต้องมีการใช้พัสดุท่ีผลิตจากต่างประเทศหรือนำ

เข้าพัสดุจากต่างประเทศ ในกรณี 

              (   )   (1) เป็นการจัดหาอะไหล่ท่ีมีความจำเป็นจะต้องระบุคุณลักษณะเฉพาะและ

จำเป็นต้องนำเข้าจากต่างประเทศ โดยเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณา และอนุมัติเม่ือวัน

ท่ี................................................ 

              (   )   (2) กรณีมีความจำเป็นจะต้องมีการใช้พัสดุท่ีผลิตหรือนำเข้าจากต่างประเทศซ่ึง

เป็นการจัดหาคร้ังหน่ึงท่ีมีวงเงินไม่เกิน 2 ล้านบาท หรือราคาพัสดุท่ีนำเข้าจากต่างประเทศมีราคาต่อหน่วยไม่เกิน 

2 ล้านบาท โดยเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณา และอนุมัติเม่ือวันท่ี................................................  

              (   )   กรณีนอกจาก (1) และ (2) โดยเสนอผู้มีอำนาจเหนือช้ันข้ึนไปหน่ึงช้ันเพ่ือ

อนุมัติเม่ือวันท่ี.......................................... 

​  

​ บัดน้ีคณะกรรมการฯ ได้กำหนดคุณลักษณะรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ……………… และกำหนด

ราคามาตรฐานกลาง .......................................................... เป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว ตามส่ิงท่ีส่งมาด้วย ๒ 

 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ราคากลาง 

และร่างขอบเขตของงาน ตามท่ีคณะกรรมการฯ กำหนด เพ่ือใช้ในการจัดซ้ือจัดจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

ว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 

 

ลงช่ือ...................................................ประธานกรรมการ 

      (..................................................) 

 



ลงช่ือ...................................................กรรมการ 

           (..................................................) 

 

ลงช่ือ...................................................กรรมการและเลขานุการ 

(..................................................) 

 

 

 

 

 

 


