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PROJEKTO FINANSININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE
1. Pareigyb¢ — darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj.
2. Projekto finansininka skiria ir atleidzia Silalés rajono partnerystés vietos veiklos grupés
(toliau — Silalés . VVG) pirmininkas Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.
II. TIKSLAS
3. Projekto finansininko pareigybé reikalinga vesti Silalés rajono partnerystés vietos veiklos
grupés (toliau — Silalés . VVG) buhaltering apskaita, vykdyti LEADER metodo programa

pareigybei priskirtos kompetencijos klausimais.

III. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI DARBUOTOJUI, EINANCIAM SIAS PAREIGAS
4. VPS buhalterinés apskaitos specialistas ir (arba) finansininkas turi turéti aukstajj,
i§silavinimg buhalterinés apskaitos tvarkymo srityje ir ne maZesn¢ nei 2 m. darbo patirtj
buhalterinés apskaitos tvarkymo ir (arba) finansy valdymo srityje; arba turéti ne
mazesne negu 2 m. darbo patirtj buhalterinés apskaitos tvarkymo ir (arba) finansy
valdymo srityje jgyvendinant VPS.
5. Vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
organizacijos jstatais, valdybos nutarimais ir pirmininko jsakymais.
6. Biiti susipazinusiam su Lietuvos kaimo plétros 2014-2020 mety programa, priemonémis
ir taisyklémis.
7. Biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, dokumenty rengimo, tvarkymo ir
apskaitos taisyklémis.
8. Mokeéti dirbti kompiuteriu (Word, Excel, Power Point, Internet Explorer).
9. Zinoti buhalterinés apskaitos pagrindus, mokéti naudotis metodine literatiira, nuolat sekti
naujausius jsakymus ir Vyriausybés nutarimus, kurie yra reikalingi jo darbe.
10. Mokeéti valdyti, kaupti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti vidaus tvarkomuosius,
organizacinius, informacinius dokumentus bei iSvadas.
11. Turéti vairuotojo pazymeéjima.
12. Turéti patirtj buhalterinéje veikloje.

13. Biiti pareigingam, darbs¢iam, komunikabiliam, sgziningam ir iniciatyviam.



IV. PAGRINDINES SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
14. Organizuoja finansing ir buhaltering apskaitg ir kontroliuoja, kad ataskaitiniai duomenys
buty teisingi ir savalaikiai pateikti finansy bei statistikos organams:

14.1. pildo darbo laiko apskaitos ZiniaraScius;

14.2. sudaro darbo uzmokescio Ziniarasc¢ius;

14.3. veda ilgalaikio turto apskaitos korteles;

14.4. sudaro balansg;

14.5. sudaro veiklos rezultaty ataskaita;

14.6. paraso aiSkinamajj rastg prie balanso;

14.7. teikia Valstybinei mokesciy inspekcijai ménesines pajamy mokescio nuo A klasés
pajamy deklaracijas, metines A klasés iSmoky nuo jy iSskaiciuoto ir sumokéto pajamy mokescio
deklaracijas;

14.8. kas ketvirtj atsiskaito su socialinio draudimo skyriumi apie kiekvieno darbuotojo
priskaiciuotg darbo uzmokestj (forma SAM, SAMF4, SAM3SD);

14.9. Teikia NMA mokéjimo praSymus ir teikia zinias statistikos organams.

15. Organizuoti finansing — buhaltering apskaita, uztikrinti finansiniy — tikiniy operacijy
teisétumo, organizacijos 1éSy naudojimo jstatymy nustatyta tvarka ir tinkamo dokumenty
jforminimo kontrole.

16. Pateikti laiku ir teisingai ataskaitinius duomenis finansy statistikos organams.

17. Taikyti apskaitos ir skaic¢iavimo darby kompiuterizavimo $iuolaikines priemones, tobulesnes
buhalterinés apskaitos formas bei metodus.

18. Organizuoti buhaltering apskaitg, kad biity vykdomi Sie reikalavimai: apskaitomos visos
piniginés 1¢3os, prekinés ir materialinés vertybés bei pagrindinés priemonés ir laiku fiksuojamos
visos operacijos buhalterinés apskaitos dokumentuose.

19. Tiksliai apskaitomos visos piniginés 1ésos.

20. Tvarkoma organizacijos tikinés veiklos finansiniy rezultaty apskaita.

21. Teisingai apskaiciuotas ir laiku pravestas fiziniy asmeny pajamy mokestis ir kitos jmokos j
biudZzeta, valstybinio socialinio draudimo jnasai, grazintos bankams paskolos, isiskolinimai
juridiniams ir fiziniams asmenims.

22. Buhalterinés apskaitos formos pildomos pagal buhalterinius jrasus bei pirminius dokumentus ir

nustatytu laiku pateikiamos auk$tesnéms instancijoms.



23. Tinkamai saugomi buhalteriniai dokumentai, pagal reikalavimus jforminamos jy bylos ir
nustatyta tvarka perduodamos j archyva.

24. Rengti finansines ataskaitas ir kitus atskaitomybés dokumentus, susijusius su paramos fondy
reikalavimais.

25. Uztikrinti ir organizuoti specialiy apskaitos dokumenty jsigijimo ir naudojimo tvarkos
laikymasi, organizuoti tinkamg $iy dokumenty apsauga.

26. Suteikti VVG darbuotojams jy darbui biiting buhalterinés apskaitos Ziniy minimumg.

27. Uztikrinti, kad biity teisingai ir laiku pildomi darbo laiko apskaitos ziniarasc¢iai, darbo grafikai.
28. Rinkti ir sisteminti pasitilymus, susijusius su finansine VPS dalimi, rengti VPS moké&jimo
praSymus pagal numatytus reikalavimus.

29. Tikrinti vietos projekty vykdytojy pateiktus mokéejimo prasymus, ataskaitas.

30. Vykdyti jgyvendinty ir jgyvendinamy VPS vietos projekty priezitirg (stebéseng), priimti ir
vertinti vietos projekty galutines, tarpines ir metines ataskaitas.

31. Konsultuoti vietos projekty vykdytojus dél mokeéjimo prasymy, ataskaity rengimo ir kontroliuoti
mokéjimo prasymy, ataskaity pateikimg laiku.

32. Rengti metinius VPS administravimo islaidy poreikio pagrindimo planus ir aprasus.

33. Vertina vietos projektus.

34. Rengia VPS jgyvendinimui vietos projektams taisykles.

35. Vykdyti kitas teisés akty nustatytas funkcijas, nenuolatinio pobtidZio VVG pirmininko teisétus
nurodymus.
36. Vyksta i Silalés rajono organizacijas vieSinimo, konsultavimo ir informavimo klausimais apie

vykdoma projekta "Silalés rajono 2014-2020 mety kaimo plétros strategija".
V. TEISES IR PAREIGOS
37. Tureéti tinkamas, saugias ir sveikas darbo ir poilsio salygas, teisés akty nustatytas socialines
ir kitas garantijas.

38. Atsisakyti vykdyti pavedimus, jei jie prieStarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams.

39. Kontroliuoti sutar¢iy vykdyma ir léSy naudojima.

40. Gauti visg darbui reikalingg informacijg.

41. Atstovauti Silalés r. VVG svarstant su jos veikla susijusius klausimus.

42. Kelti savo kvalifikacija.

43. Dalyvauti valdybos ir visuotiniuose VVG nariy susirinkimuose.

44. Saugoti ir tinkamai naudoti organizacijos antspauda.

45. Rupestingai ir atsakingai atlikti pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas, laiku atlikti
pavedamas uzduotis.

VI. ATSAKOMYBE



46. Projekto finansininkas atsako uz pareigybés apraSyme nurodyty funkcijy ir pareigy tinkamag
vykdyma darbo vidaus tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

47. Projekto finansininkas pavaldus Silalés r. VVG pirmininkui ir valdybai.

48. Projekto finansininkas yra atsakingas uz jo Zinioje esanciy dokumenty, duomeny sauguma
ir konfidencialuma.

49. Projekto  finansininkas yra atsakingas uz pirminiy buhalteriniy apskaitos dokumenty
teisinguma.

50. Projekto finansininkas atsako uz tvarkinga techniniy priemoniy naudojima.

51. Projekto finansininkas atsako uz teisingg darbo laiko naudojima.

52.Projekto finansininkas atsako uz saugos darbe, prieSgaisrinés ir elektrosaugos reikalavimy
vykdyma.

53. Keiciantis darbuotojui, projekto finansininkas privalo perduoti naujai paskirtam asmeniui
dokumentus pagal akta, tvirtinama Silalés r. VVG pirmininko.

54. Pareigybés aprasymas gali buti kei¢iamas, pildomas dél jstatymuy, kity teisés akty pakeitimy

ar kity Silalés r. VVG darbo organizavimo pertvarkymy.

Susipazinau ir sutinku:

(pareigos, vardas,
pavardé)

(parasas, data)




