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ใบแจง้หนีซ้ ือ้ (Vendor Bills) 

การสรา้งใบแจง้หนีม้าจากใบสัง่ซือ้ (Create Invoice by Purchase Order) 

●​ ใหไ้ปทีเ่มนู Purchase → Orders → Purchase Orders 

 

 
●​ กรณีทีม่กีารสรา้งใบสัง่ซือ้สถานะเป็น Purchase Order แลว้ มวีธิกีารสรา้งใบแจง้หนี ้2 วธิดีงันี ้

○​ วธิทีี ่1 : กดสรา้งใบแจง้หนีจ้าก PO จากนัน้ระบบจะลงิคเ์ขา้สูห่นา้ Vendor Bills สถานะ Darft 
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○​ วธิทีี ่2 : กดสรา้งใบแจง้หนีท้ีเ่มนู Vendor Bills จากนัน้ Select a purchase order or an old 

bill เป็นการเลอืกใบสัง่ซือ้มาสรา้งใบแจง้หนี ้ทัง้นี ้PO ใบนัน้จะรับของแลว้หรอืยงัไมรั่บของ ขึน้

อยูก่บัการตัง้คา่ที ่ Master Data Product ผูใ้ชง้านสามารถทำไดต้ามขัน้ตอนดงัตอ่ไปนี ้

●​ ใหไ้ปทีเ่มนู Accounting →Vendor → Bills 

 

 

●​ กด Create เพือ่สรา้งใบแจง้หนี ้ 
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●​ เมือ่กด Create เรยีบรอ้ยแลว้ ระบบจะขึน้หนา้จอ Vendor Bills เพือ่ใหร้ะบรุายละเอยีดเกีย่วกบัใบแจง้

หนีด้งัตอ่ไปนี ้

○​ Vendor : เลอืกรายชือ่ผูจ้ำหน่าย 

○​ Delivery Address : ทีอ่ยูส่ำหรับการจัดสง่ 

○​ Reference : ระบเุลขทีเ่อกสารอา้งองิเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

○​ Auto-complete : เลอืกเลขทีใ่บสัง่ซือ้มาสรา้งใบแจง้นี ้

○​ Bill Date : ระบวุนัทีอ่อกใบแจง้หนี ้(ระบบ Default วนัทีปั่จจบุนัมาให)้ 

○​ Accounting Date : ระบวุนัทีผ่า่นรายการทางดา้นบญัช ี(ระบบ Default วนัทีปั่จจบุนัมาให)้ 

○​ Due Date Bill Issue : ระบบจะขึน้วนัทีค่รบกำหนดชำระของวนัทีใ่บรับวางบลิมาใหอ้ตัโนมตั ิ

(ถา้อนิวอยใบนีถ้กูดงึไปทำใบรับวางบลิแลว้) 

○​ Payment Terms : ระบบจะขึน้มาใหอ้ตัโนมตั ิ(ถา้มกีารผกูไวก้บัชือ่คูค่า้) 

○​ Due Date : ระบบจะคำนวณวนัทีค่รบกำหนดชำระใหอ้ตัโนมตัติามทีร่ะบใุน Payment Terms 

○​ Currency : ระบบดงึสกลุเงนิตามทีต่ัง้คา่ไวใ้น Vendor หากไมไ่ดต้ัง้คา่ไวร้ะบบ Defaault THB 

มาใหส้ามารถเลอืกเปลีย่นไดห้ากเป็นสกลุเงนิอืน่ 

○​ Exchange Rate : อตัตราแลกเปลีย่น 

○​ Company : ระบบจะแสดงชือ่บรษัิทมาใหอ้ตัโนมตั ิ
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●​ เมือ่เลอืก Auto-complete : เลอืกเลขทีใ่บสัง่ซือ้มาแลว้ ระบบจะดงึรายการสนิคา้ทีส่รา้งมาจากใบสัง่

ซือ้มาใหอ้ตัโนมตั ิ

 

●​ ตรวจสอบขอ้มลูรายการ เชน่ รายการสนิคา้, จำนวน, ราคาตอ่หน่อยและยอดเงนิ และภาษี เป็นตน้  เมือ่

ขอ้มลูถกูตอ้งเรยีบรอ้ยแลว้  ใหก้ดปุ่ ม Save รายการ 
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●​ สามารถตรวจสอบขาบญัชกีอ่นทีจ่ะทำการบนัทกึบญัชไีดท้ี ่Tab Jounal Items 

 

●​ เมือ่ตอ้งการบนัทกึบญัช ีใหก้ดปุ่ ม Post เพือ่บนัทกึบญัชตีัง้หนี ้
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●​ เมือ่กดปุ่ ม Post เรยีบรอ้ยแลว้ ระบบรันเลขทีใ่บแจง้หนีใ้หอ้ตัโนมตัแิละเปลีย่นสถานะเป็น Posted  

 

●​ เมือ่ตอ้งการพมิพใ์บแจง้หนีม้ขีัน้ตอนดงันี ้
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ตวัอยา่ง ใบแจง้หนี ้(Vendor Bill) 
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การสรา้งใบแจง้หนีโ้ดยการสรา้งอนิวอยเอง (Manual Create Vendor Bills) 

●​ ใหไ้ปทีเ่มนู Accounting →Vendor → Bills 

 

 

●​ กดปุ่ ม Create เพือ่สรา้งรายการใบแจง้หนี ้
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●​ ยกตวัอยา่ง การสรา้งใบแจง้หนีบ้นัทกึบญัช ีLanded Costs เมือ่กดปุ่ ม Create ระบบแสดงหนา้จอให ้

ระบรุายละเอยีดดงันี ้

○​ Vendor : เลอืกรายชือ่ผูจ้ำหน่าย 

○​ Delivery Address : ทีอ่ยูส่ำหรับการจัดสง่ 

○​ Reference : ระบเุลขทีเ่อกสารอา้งองิเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

○​ Auto-complete : ใชใ้นกรณีดงึรายการใน PO มาสรา้งใบแจง้หนี ้

○​ Bill Date : ระบวุนัทีอ่อกใบแจง้หนี ้(ระบบ Default วนัทีปั่จจบุนัมาให)้ 

○​ Accounting Date : ระบวุนัทีผ่า่นรายการทางดา้นบญัช ี(ระบบ Default วนัทีปั่จจบุนัมาให)้ 

○​ Due Date Bill Issue : ระบบจะขึน้วนัทีค่รบกำหนดชำระของวนัทีใ่บรับวางบลิมาใหอ้ตัโนมตั ิ

(ถา้อนิวอยใบนีถ้กูดงึไปทำใบรับวางบลิแลว้) 

○​ Payment Terms : ระบบจะขึน้มาใหอ้ตัโนมตั ิ(ถา้มกีารผกูไวก้บัชือ่คูค่า้) 

○​ Due Date : ระบบจะคำนวณวนัทีค่รบกำหนดชำระใหอ้ตัโนมตัติามทีร่ะบใุน Payment Terms 

○​ Currency : ระบบดงึสกลุเงนิตามทีต่ัง้คา่ไวใ้น Vendor หากไมไ่ดต้ัง้คา่ไวร้ะบบ Defaault THB 

มาใหส้ามารถเลอืกเปลีย่นไดห้ากเป็นสกลุเงนิอืน่ 

○​ Exchange Rate : อตัตราแลกเปลีย่น 

○​ Company : ระบบจะแสดงชือ่บรษัิทมาใหอ้ตัโนมตั ิ

●​ มาที ่Tab Invoice Lines จากนัน้กดปุ่ ม Add a line 
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●​ ระบรุายการสนิคา้ในใบแจง้นีด้งันี ้

 

●​ ระบบดงึรายละเอยีดมาตามทีต่ัง้คา่สนิคา้ไว ้กรณีตอ้งการ Manual Vat ใหไ้ปที ่Tab Taxes หากระบ ุ

Taxes ที ่Tab Invoice Lines ระบบจะคำนวณ Base ตาม Price ดงันัน้วธิ ีManual Vat สามารถทำได ้

ตามขัน้ตอนดงันี ้

○​ ไปที ่Tab Taxes จากนัน้กดปุ่ ม Add a line  
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●​ ระบบแสดงหนา้ Wizard Create VAT Lines ใหร้ะบรุายละเอยีดดงันี ้

○​ Tax : ระบภุาษี 

○​ Tax Scope : ระบบดงึมาใหอ้ตัโนมตัติามทีต่ัง้คา่ไวใ้นภาษี 

○​ Account : ขาบญัชทีีถ่กูตัง้คา่ไวใ้นภาษี 

○​ Base Amount : ระบจุำนวนฐานคำนวณภาษี 

○​ Amount : ระบบคำนวณใหต้ามทีร่ะบจุำนวนฐานภาษี 

○​ Doc Date : ระบวุนัทีเ่อกสาร 

○​ Partner : รายชือ่คูค่า้ระบบดงึมาแปะใหต้ามใบแจง้หนี ้

○​ Partner Name : ระบบดงึมาแปะใหต้ามใบแจง้หนี ้

○​ Company : รายชือ่บรษัิทระบบดงึมาใหอ้ตัโนมตั ิ

○​ Tax Number : ระบเุลขทีภ่าษีซือ้ (สามารถระบทุหีลงัได)้  

○​ Note : ใชส้ำหรับ Note รายละเอยีดเพิม่เตมิ 

●​ เมือ่ระบรุายละเอยีดเรยีบรอ้ยแลว้ กดปุ่ ม Save เพือ่บนัทกึรายการ 
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●​ เมือ่กดปุ่ ม Save & Close ระบบแสดงรายการภาษีดงันี ้จากนัน้ใหต้ิ๊ ํก Manual VAT เพือ่รายการภาษีไป

ออกรายงานภาษีดว้ย 

 

●​ สามารถตรวจสอบรายการบนัทกึบญัชไีดท้ี ่Tab Journal Items  
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●​ เมือ่ตรวจสอบรายละเอยีดถกูตอ้งเรยีบรอ้ยแลว้ จากนัน้กดปุ่ ม Post เพือ่ทำการบนัทกึบญัชตีัง้หนี ้

 

●​ ระบบเปลีย่นสถานะใบแจง้หนีเ้ป็น Posted 

 

●​ เมือ่ตอ้งการพมิพเ์อกสาร สามารถดำเนนิการไดต้ามขัน้ตอนดงันี ้
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การกระจายตน้ทนุ Landed Costs 

●​ เมือ่ตอ้งการนำตน้ทนุในใบแจง้หนีไ้ปกระจายตน้ทนุ Landed Cost ใหผู้ใ้ชง้านกดปุ่ ม Create Landed 

Costs 

 

●​ เมือ่กดปุ่ ม Create Landed Costs ระบบลิง้คเ์ขา้ไปทีเ่มนู Landed Cost และดงึเฉพาะรายการทีต่อ้ง

กระจายตน้ทนุไปใหด้งันี ้

○​ กดปุ่ ม Edit เพือ่แกไ้ขรายละเอยีดเพิม่เตมิ 
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●​ จากนัน้เลอืกใบรับสนิคา้ทีต่อ้งการกระจายตน้ทนุ สามารถเลอืก Search More .. เพือ่คน้หาเพิม่เตมิ 

 

●​ ระบบแสดงรายการใบรับสนิคา้มาใหด้งันี ้ผูใ้ชง้านสามารถใชฟั้งกช์ัน่ Search หรอื Filters คน้หาไดต้าม

รปูภาพ 
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●​ ติ๊กเลอืกรายการใบรับสนิคา้ทีต่อ้งการกระจายตน้ทนุ Landed Cost จากนัน้กดปุ่ ม Select 

 

●​ เมือ่กดปุ่ ม Select ระบบแสดงรายละเอยีดดงันี ้

○​ Date : วนัทีท่ำรายการ 

○​ Journal : สมดุรายวนั (ระบบ Default มาใหส้ามารถเลอืกเปลีย่นได)้ 

○​ Transfers : ระบบนำเลขทีใ่บรับสนิคา้ทีต่ ิ๊กเลอืกมาแสดงให ้

○​ Company : ระบบดงึชือ่บรษัิทมาใหอ้ตัโนมตั ิ

○​ Vendor Bill : เลขทีเ่อกสารใบแจง้หนี ้

○​ ที ่Tab Additional Costs แสดงรายละเอยีดดงันี ้

■​ Product : สนิคา้ 

■​ Description : รายละเอยีดสนิคา้ 

■​ Account : ขาบญัช ี

■​ Split Method : วธิกีารกระจายตน้ทนุ 

●​ Equal : กระจายเทา่กนั 

●​ By Quantity : ตามปรมิาณ 

●​ By Current Cost : ตามตน้ทนุปัจจบุนั 

●​ By Weight : ตามน้ำหนัก 

●​ By Volume : ตามปรมิาณ 
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■​ Cost : ตน้ทนุ 

●​ เมือ่ระบรุายละเอยีดเรยีบรอ้ยแลว้ กดปุ่ ม Compute เพือ่คำนวณกระจายตน้ทนุ Landed Costs 

 

●​ ที ่Tab Valuation Adjustments แสดงรายละเอยีดดงันี ้

○​ Cost line : รายการตน้ทนุ 

○​ Product : รายการสนิคา้ 

○​ Quantity : จำนวนสนิคา้ 

○​ Original Value : มลูคา่เดมิ 

○​ Additional Landed Cost : ตน้ทนุทีเ่พิม่ขึน้ 

●​ เมือ่ตรวจสอบรายละเอยีดถกูตอ้งเรยีบรอ้ยแลว้ จากนัน้กดปุ่ ม Validate เพือ่บนัทกึตน้ทนุ 
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●​ ระบบเปลีย่นสถานะเป็น Posted และเพิม่ลงิค ์Journal Entry เพือ่ใหก้ดเขา้ไปดกูารบนัทกึบญัช ี

 

●​ เมือ่กดเขา้มาดรูะบบบนัทกึบญัช ีLanded Costs ดงันี ้
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การสรา้งใบแจง้หนีจ้า่ยเงนิมดัจำลว่งหนา้จากใบสัง่ซือ้ (Vendor Deposit) 

●​ ใหไ้ปทีเ่มนู Purchase → Orders → Purchase Orders 

 

 

●​ เมือ่ใบสัง่ซือ้สถานะเป็น Purchase Order ใหผู้ใ้ชง้านกดปุ่ ม Register Deposit เพือ่ทำการสรา้งใบ

แจง้หนีจ้า่ยเงนิมดัจำลว่งหนา้ 
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●​ ระบบแสดงหนา้ Wizard Invoice Order โดยใหร้ะบรุายละเอยีดดงันี ้

○​ What do you want to invoice? : ติ๊กเลอืกรายการดงันี ้

■​ Down Payment (percentage) : เงนิดาวน ์(เปอรเ์ซน็ต)์ 

■​ Deposit Payment (fixed amount) : การชำระเงนิมดัจำ (จำนวนเงนิ) 

○​ Deposit Payment Amount : ระบจุำนวนตามเงือ่นไขทีเ่ลอืก 

 

●​ เมือ่ระบรุายละเอยีดเรยีบรอ้ยแลว้ กดปุ่ มตอ่ไปนี ้โดยแตล่ะปุ่ มมกีารใชง้านดงันี ้

Button Description 

 
กดปุ่ ม Create and View Invoices เพือ่สรา้งใบแจง้หนีแ้ละดใูบแจง้หนีด้ว้ย 

 
กดปุ่ ม Create Invoice เพือ่สรา้งใบแจง้หนี ้สถานะ Draft 

 
กดปุ่ ม Cancel เพือ่ปิดหนา้ Wizard Invoice Order 

●​ กดปุ่ ม Create and View Invoices 
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●​ ที ่Tab Invoice Lines แสดงรายละเอยีดเงนิมดัจำจา่ยลว่งหนา้ดงันี ้

 

●​ สามารถตรวจสอบการบนัทกึบญัชไีดท้ี ่Tab Journal Items เมือ่ถกูตอ้งเรยีบรอ้ยแลว้กดปุ่ ม Post เพือ่

บนัทกึบญัช ีจากนัน้ดำเนนิการจา่ยชำระตามวธิปีกต ิ(Register Payment) 
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●​ เมือ่กดปุ่ ม Post ทีใ่บแจง้หนี ้ระบบนำรายการเงนิมดัจำมาอปัเดททีใ่บสัง่ซือ้ดงันี ้

 

●​ เมือ่ทำการจา่ยเงนิมดัจำครบทกุงวดและรับสนิคา้เรยีบรอ้ยแลว้ ระบบจะแสดงปุ่ ม Create Bill เพือ่สรา้ง

ใบแจง้หนี ้
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●​ เมือ่กดปุ่ ม Create Bill ระบบดงึรายการมาสรา้งใบแจง้หนีด้งันี ้

 

●​ สามารถตรวจสอบรายการบนัทกึบญัชไีดท้ี ่Tab Journal Items จากนัน้กดปุ่ ม Post เพือ่ทำการบนัทกึบญัช ี
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●​ กรณีจา่ยเงนิมดัจำทัง้จำนวนแลว้ระบบแสดงสญัลกัษณ ์Paid ทีใ่บแจง้หนีท้นัท ีจากนัน้ระบบสรา้งรายการบนัทกึ

บญัชสีำหรับ กำไร(ขาดทนุ)จากอตัราแลกเปลีย่น ใหก้ดลงิคเ์ขา้ไปดขูาบญัชดีงันี ้

 

●​ ระบบแสดงขาบนัทกึบญัชกีำไร(ขาดทนุ)จากอตัราแลกเปลีย่นตามรปูภาพดงันี ้
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ใบลดหนี ้(Vendor Credit Note)  

การสรา้งใบลดหนี ้โดยกดสรา้งมาจากใบแจง้หนี ้(Create Vendor Credit Note 

by Vendor Bills) 

●​ ใหไ้ปทีเ่มนู Accounting →Vendor → Bills 
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●​ เขา้มาทีใ่บแจง้หนีท้ีต่อ้งการทำการลดหนี ้จากนัน้ใหผู้ใ้ชง้านกดปุ่ ม Add Credit Note 

 

●​ ระบบแสดง Wizard Credit Note ใหร้ะบรุายละเอยีดดงันี ้

○​ Credit Method : เลอืกวธิกีารลดหนี ้

■​ Partial Refund : ลดหนีบ้างสว่น 

■​ Full Refund : ลดหนีเ้ต็มจำนวน 

■​ Full refund and new draft invoice : ลดหนีเ้ต็มจำนวนและรา่งใบแจง้หนีฉ้บบัใหม ่

○​ Reason : ระบเุหตผุลในการลดหนี ้

○​ Use Specific Journal : เลอืกสมดุรายวนั 

○​ Refund Date : วนัทีท่ำรายการลดหนี ้

●​ เมือ่ระบรุายละเอยีดเรยีบรอ้ยแลว้ กดปุ่ ม Reverse 
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●​ ยกตวัอยา่ง ลดหนีบ้างสว่น เมือ่กดปุ่ ม Reverse ระบบสรา้งใบลดหนีส้ถานะ Draft ใหผู้ใ้ชง้านกด Edit เพือ่แกไ้ข 

 

●​ จากนัน้ทำการลบรายการทีไ่มไ่ดท้ำการลดหนีอ้อก โดยกดลบทีส่ญัลกัษณถ์งัขยะ 

 

คำอธบิายเพิม่เตมิ : รายละเอยีดทัง้หมดทีแ่สดงในหนา้ใบลดหนี ้เป็นหนา้จอเดยีวกนักบัใบแจง้หนี ้มวีธิกีารใชง้านเหมอืน

กนัและความหมายแตล่ะชอ่งเหมอืนกนั แตกตา่งกนัแคเ่ลขทีเ่อกสารและการบนัทกึบญัชเีทา่นัน้ 
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●​ เมือ่แกไ้ขรายการเรยีบรอ้ยแลว้ จะเห็นวา่เหลอืรายการสนิคา้ 1 รายการทีต่อ้งการลดหนีท้ัง้หมดทีรั่บเขา้ 

 

●​ ผูใ้ชง้านสามารถตรวจสอบการบนัทกึบญัชลีดหนีไ้ดท้ี ่Tab Journal Items จากนัน้กดปุ่ ม Save เพือ่บนัทกึ 
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●​ กดปุ่ ม Post เพือ่ทำการบนัทกึบญัชลีดหนี ้

 

●​ เมือ่กดปุ่ ม Post ระบบรันเลขทีใ่บลดหนีใ้หอ้ตัโนมตั ิใบลดหนีเ้ปลีย่นสถานะเป็น Posted 

 

●​ เมือ่ตอ้งการพมิพใ์บลดหนีใ้หไ้ปที ่Print → Credit Note PST  

 

ตวัอยา่ง ใบลดหนี ้(Vendor Credit Note) 
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การสรา้งใบลดหนี ้โดยกดสรา้งรายการลดหนีเ้อง (Manual Create Vendor 

Credit Note) 

●​ ใหไ้ปทีเ่มนู Accounting →Vendor → Bills 

 

 

●​ กดปุ่ ม Create เพือ่สรา้งรายการ 
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●​ ระบบแสดงหนา้จอใหร้ะบรุายละเอยีดใบลดหนีด้งันี ้
○​ ที ่Tab Invoice Lines ใหร้ะบรุายการทีต่อ้งการลดหนี ้

 

●​ ผูใ้ชง้านสามารถตรวจสอบรายการบนัทกึบญัชลีดหนีไ้ดท้ี ่Tab Journal Items จากนัน้กดปุ่ ม Save 
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●​ กดปุ่ ม Post เพือ่บนัทกึบญัช ี

 

●​ ใบลดหนีเ้ปลีย่นสถานะเป็น Posted ระบบรันเลขทีเ่อกสารใบลดหนีใ้หอ้ตัโนมตั ิ 

 

●​ เลือ่นลงมาดขูา้งลา่งใบลดหนี ้จะพบบวา่สามารถนำใบลดหนีใ้บนีไ้ปใชก้บัใบแจง้หนีท้ีม่รีายชือ่ผูจ้ำหน่ายคำ

เดยีวกนัได ้
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●​ เมือ่เขา้มาดทูีใ่บแจง้หนีเ้ลขที ่“PS/BILL/2021/0004” จะเห็นวา่มรีายการใบลดหนีใ้หก้ด Add เชน่กนั  

 

●​ ยกตวัอยา่ง กด Add ใบลดหนีท้ีส่รา้งเอง เขา้ไปในใบแจง้หนีเ้ลขที ่“PS/BILL/2021/0004” ระบบแสดงหนา้จอ

ดงันี ้

○​ จะเห็นวา่เมือ่กด Add รายการใบลดหนีเ้ขา้ไป ยอดทีต่อ้งชำระในใบแจง้หนีล้ดลงตามรปูภาพดงันี ้
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ใบวางบลิ (Vendor Bill Issues) 

การสรา้งใบวางบลิ (Create Bill Issues) 

●​ ใหไ้ปทีเ่มนู Accounting →Vendor → Bills  

 

 

●​ เลอืกใบแจง้หนีส้ถานะ Post ระบบจะแสดงปุ่ ม Register Bil Issue ใหผู้ใ้ชง้านกดปุ่ ม Register Bill Issue  
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●​ เมือ่กดปุ่ ม Register Bill Issue ระบบแสดงหนา้ Wizard Register Bill Issue ใหร้ะบรุายละเอยีดดงันี ้

○​ Bill No. : เลขทีใ่บวางบลิ ระบบจะรันใหเ้มือ่กดปุ่ ม Post 

○​ Type : ประเภทระบบดงึมาใหอ้ตัโนมตั ิ

○​ Partner : รายชือ่คูค่า้ 

○​ Invoice Address : ทีอ่ยูใ่นใบแจง้หนี ้

○​ Doc Date : วนัทีใ่บวางบลิ 

○​ Collect Date : วนัทีว่างบลิ 

○​ Currency : สกลุเงนิ 

○​ Company : บรษัิท ระบบดงึมาใหอ้ตัโนมตั ิ

●​ เมือ่ระบรุายละเอยีดเรยีบรอ้ยแลว้ กดปุ่ ม Save 

 

●​ เมือ่กดปุ่ ม Save ระบบสรา้งใบวางบลิสถานะ Darft สามารถกดลงิคเ์ขา้ไปหรอืไปทีเ่มนูใบวางบลิ 
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●​ หากตอ้งการไปทีเ่มนูใบวางบลิ ใหไ้ปทีเ่มนู Accounting → Vendors → Bill Issues 

 

●​ จะเห็นวา่มใีบวางบลิสถานะ Draft เลอืกคลกิเขา้ไปในรายการ 

 

●​ ระบบแสดงรายละเอยีดใบวางบลิ จากนัน้กดปุ่ ม Confirm เพือ่สรา้งใบวางบลิ 
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●​ กดปุ่ ม Ok เพือ่ทำการ Confirm ใบวางบลิ 

 

●​ ระบบเปลีย่นสถานะเป็น Confirmed 

 

●​ เมือ่ตอ้งการพมิพใ์บวางบลิ ใหไ้ปที ่Print → Bill Issue PST 
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ตวัอยา่ง ใบวางบลิ (Vendor Bill Issue) 

 

 

 
ProThai Technology Co., Ltd.​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        Page 40 
Designed For Your Future Business 
55/118 Pattana Chonnabot 3 Rd., Khlong Song Ton Nun, Lat Krabang, Bangkok 10520 
📧 info@prothaitechnology.com 🌐 www.prothaitechnology.com  

mailto:info@prothaitechnology.com
http://www.prothaitechnology.com


​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        ​ ​                Accounting system  
 

การจา่ยชำระ (Vendor Payment) 

การสรา้งใบจา่ยชำระ โดยการกดปุ่ ม Register Payment จากใบแจง้หนี ้ 

●​ ใหไ้ปทีเ่มนู Accounting →Vendor → Bills 

 

 

●​ เลอืกรายการใบแจง้นีส้ถานะ Post  ระบบแสดงปุ่ ม Register Payment มาใหต้ามรปูภาพดงันี ้

○​ กดปุ่ ม Register Payment เพือ่ทำการจา่ยชำระ 
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●​ เมือ่กดปุ่ ม Register Payment ระบบแสดงหนา้ Wizard Register Payment โดยมรีายละเอยีดดงันี ้

○​ Journal : เลอืกบญัชทีีท่ำการจา่ยชำระ 

○​ Date : วนัทีจ่า่ยชำระ 

○​ Memo : ระบบดงึเลขทีใ่บแจง้หนีม้าแปะใหอ้ตัโนมตั ิ

○​ Exchange Journal Entries : สมดุรายวนับนัทกึบญัชกีำไร(ขาดทนุ)จากอตัราแลกเปลีย่น ระบบจะนำ

ลงิคก์ารบนัทกึบญัชมีาแปะใหเ้มือ่กดปุ่ ม Validate (เฉพาะสกลุเงนิตา่งประเทศ) 

○​ Amount : จำนวนเงนิทีต่อ้งจา่ยชำระ (แสดงตามหน่วยสกลุเงนิ) 

○​ Exchange Rate : ระบบดงึอตัราแลกเปลีย่นตามการตัง้คา่ทีเ่มนู Currencies มาให ้สามารถเปลีย่นได ้

○​ Amount VAT : จำนวนภาษีมลูคา่เพิม่ 

○​ Amount WHT : จำนวน WHT 

○​ Amount Fee : ระบคุา่ธรรมเนยีม (ถา้ม)ี 

○​ Amount to Pay : ระบบแสดงจำนวนเงนิทีต่อ้งจา่ย 

○​ ที ่Teb Invoices : แสดงรายการทีจ่ะทำการจา่ยชำระ 

○​ ที ่Tab Taxes : ไวใ้ชใ้นกรณีทีล่มืใส ่Vat, WHT ทีห่นา้ใบแจง้หนี ้ 
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●​ เมือ่ระบรุายละเอยีดการจา่ยชำระเรยีบรอ้ยแลว้ สามารถกดปุ่ ม Save หรอื Validate เพือ่ดำเนนิการในขัน้ตอนถดั

ไปได ้โดยแตล่ะปุ่ มมกีารใชง้านดงันี ้

Button Description 

 

กดปุ่ ม Save ระบบจะสรา้งใบจา่ยชำระสถานะ Darft ไวท้ีเ่มนู Vendor payment สามารถ
เขา้ไปคน้หาและกด Validate ได ้กรณีนีใ้ชส้ำหรับสรา้งรายการจา่ยชำระไวแ้ตย่งัไมด่ำเนนิการ
จา่ย หลงัจากกดปุ่ มนีร้ะบบจะปิดหนา้ Wizard Register Payment ไปกอ่น  

 

กดปุ่ ม Validate ระบบจะทำการบนัทกึบญัชจีา่ยชำระทนัท ีใบแจง้หนีจ้ะโชวส์ญัลกัษณ ์Paid 
และระบบสรา้งรายการจา่ยชำระใหก้ดลงิคท์ีห่นา้เมนู Vendor Payment ใบจา่ยชำระเป็น
สถานะ Validate  

 
กดปุ่ ม Cancel เพือ่ทำการปิดหนา้ Wizard Register Payment  

 
●​ ยกตวัอยา่ง เปลีย่น Exchange Rate จากนัน้ กดปุ่ ม Validate  
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●​ ระบบสรา้งรายการจา่ยชำระใหด้งันี ้

 

●​ เมือ่กดลงิคเ์ขา้ไปดใูนรายการ จะเห็นวา่ระบบสรา้งรายการบนัทกึบญัชจีา่ยชำระให ้(กรณีสกลุเงนิตา่งประเทศ

ระบบบนัทกึบญัชใีห ้2 ชดุ) 

 

●​ การบนัทกึบญัชสีามารถกดลงิคเ์ขา้ไปดแูยกชดุได ้หรอืหากตอ้งการดรูวมสามารถทำไดต้ามวธิดีงันี ้
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●​ ระบบแสดงรายการบนัทกึบญัช ี2 ชดุรวมกนัดงันี ้

 

●​ กลบัมาดทูีห่นา้เมนูใบแจง้หนี ้ระบบแสดงสญัลกัษณ ์Paid ดงันี ้
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การสรา้งใบจา่ยชำระ โดยการกดปุ่ ม Register Payment จากใบวางบลิ 

●​ ใหไ้ปทีเ่มนู Accounting → Vendors → Bill Issues 

 

 

●​ ระบบแสดง List รายการใบวางบลิดงันี ้
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●​ เลอืกใบวางบลิสถานะ Confirmed เมือ่กดเขา้มาระบบจะแสดงปุ่ ม Register Payment ตามรปูภาพดงันี ้

 

●​ เมือ่กดปุ่ ม Register Payment ระบบแสดงหนา้ Wizard Register Payment ดงันี ้

○​ แสดงรายการใบวางบลิทีท่ำการจา่ยชำระ 

○​ Payment Type : เลอืกประเภทการจา่ยชำระ 

■​ Send Money : สง่เงนิออก 

■​ Receive Money : รับเงนิ 

■​ Internal Transfer : โอนภายใน 

○​ Partner Type : ประเภทคูค่า้ระบบ Default มาใหอ้ตัโนมตั ิ

○​ Partner : รายชือ่คูค่า้ 

○​ Company : บรษัิท ระบบ Default มาใหอ้ตัโนมตั ิ

○​ Amount : จำนวนเงนิทีต่อ้งจา่ยชำระ (แสดงตามหน่วยสกลุเงนิ) 

○​ Exchange Rate : ระบบดงึอตัราแลกเปลีย่นตามการตัง้คา่ทีเ่มนู Currencies มาให ้สามารถเปลีย่นได ้

○​ Amount VAT : จำนวนภาษีมลูคา่เพิม่ 

○​ Amount WHT : จำนวน WHT 

○​ Amount Fee : ระบคุา่ธรรมเนยีม (ถา้ม)ี 

○​ Amount to Pay : ระบบแสดงจำนวนเงนิทีต่อ้งจา่ย 

○​ Journal : เลอืกบญัชทีีท่ำการจา่ยชำระ 

○​ Date : วนัทีจ่า่ยชำระ 

○​ Memo : ระบบดงึเลขทีใ่บแจง้หนีม้าแปะใหอ้ตัโนมตั ิ

○​ Exchange Journal Entries : สมดุรายวนับนัทกึบญัชกีำไร(ขาดทนุ)จากอตัราแลกเปลีย่น ระบบจะนำ

ลงิคก์ารบนัทกึบญัชมีาแปะใหเ้มือ่กดปุ่ ม Validate (เฉพาะสกลุเงนิตา่งประเทศ) 

○​ ที ่Teb Invoices : แสดงรายการใบแจง้หนีท้ีจ่ะทำการจา่ยชำระ 
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●​ ที ่Tab Taxes : ไวใ้ชใ้นกรณีทีล่มืใส ่Vat, WHT ทีห่นา้ใบแจง้หนี ้จากนัน้กดปุ่ ม Validate เพือ่จา่ยชำระ 
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●​ ระบบสรา้งใบจา่ยชำระสถานะ Validate 

 

●​ เมือ่กดเขา้มาดรูะบบทำการบนัทกึบญัชจีา่ยชำระใหเ้รยีบรอ้ยแลว้ 

 

●​ เมือ่กดเขา้มาดรูะบบบนัทกึบญัชจีา่ยชำระใหด้งันี ้
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