NOI QUY KHO DUQC
1. Nghiém chinh chip hanh quy ché kho Duoc ctia Bo y té.

2. Nghiém chinh chip hanh ndi quy phong chay cac kho vt tu; Duoc va quan tri ctia

Bénh vién.

3. Khong dojoc mang tai xach c¢é nhan vao kho.

4. Khong phai nhan vién trong kho khong dugc vao kho.

5. Nghiém cAm cho ca nhan vay hodc d6i thuée, VTTH, HCSP trong kho.
6. Phai dam bao trat ti vé sinh va ngin nip kho tang.

7. Pam bao nhiét d6, do 4m trong kho theo diing quy dinh.

8. Hét gio lam viéc phai kiém tra dién, nudc, khoa ctra va kiém tra lai ddm béo cua da

duoc khoa chic chin, giri chia khod dtng noi quy dinh.

....., ngay 15 thang 07 nam 2014

TRUONG KHOA DUQC

Ky va ghi ro ho tén



QUY PINH SAP XEP, BAO QUAN VA THEO DOI CHAT LUQNG
THUOC, HCSP, VITH

I. Muc dich yéu cau:

Quy dinh bao quan, sip xép, kiém soat chat lvong thudc ding quy dinh, ding quy ché,
c6 tham my, dam bao thude ludn duge kiém tra, kiém soat chit ché, c6 chat luong tot

trong qué trinh ton trir va trude khi téi tay ngudi bénh.

II. Pham vi va doi twong ap dung:

- Tét ca cac thubc, HCSP, VTTH c6 trong kho.

- Nhén vién kho, nhn vién cip phat.

I11. N§i dung quy dinh:

3.1. Nguyén tic:

3.1.1 Sip xép, bao quan thude, VITH, HCSP dim bio cac yéu ciu sau:
- Theo yéu cau cua cac qui ché, qui dinh chuyén moén hién hanh.

- Theo yéu cau cua nha san xuat — ghi trén bao bi ciia san pham.

- Theo tinh chét vat 1y, hoa hoc cua san phém.

- Thudc 1¢, hang hoa 1¢ xép lén gia. Thudc chén kién xép l1én k¢. Khong Xép thube truc

tiep dudi san nha.

- Xép thudc, hang hoa theo van ABC, theo tén biét dugc hodc theo nhom tac dung
duoc ly.

- Xép thube dng, thube vién, dich truyén ¢ cac khu vuc riéng c6 phan biét ranh gi6i.
3.1.2 Nguyén tic FIFO/FEFO:

- Vi cung 1 16: nhap trude xuét trudc.



- Khéc 16: 16 hét han trude phai dugc phat trude, 16 hét han sau phat sau.
3.1.3. Cac thudc phai dwoc kiém tra dinh ky:

- Pé x4c dinh mirc d6 phu hop véi tiéu chuan chat lugng va mirc do thich hop dé dua

vao su dung.

3.2. Sip xép hang dé dam bao cac diéu kién bao quan:

YEU CAU BAO QUAN SAP XEP HANG
Nhiét do 2°C - 8°C, nhiét d am Co tu lanh, tu mat, tu am
Tranh anh sang Pé trong ti kin
D& bay hoi, dé mbc mot, dé phan huy Dé noi thoang mat
Dé chay, c6 mui DPé tach riéng, tranh xa nguén nhiét,

nguon dién va cac mat hang khac.

Céac thudc khac khong c6 yéu ciu bao | Bao quan ¢ nhiét 6 phong < 25°C (diéu
quan dac biét hoa nhiét d6 phong), dé trén ta, ké,
khong dé trén mit dat, khong dé giap
tuong, tranh mua hét, anh sang mat troi

chiéu tryc tiép.

3.3. Cac bién phap ky thuit bao quén thudc trong kho.

3.3.1. St dung diéu hoa nhiét d6 va do am trong kho: Thuong xuyén theo doi
nhiét do, do 4m trong kho va diéu chinh theo ding quy dinh. Phai ddm bdo nhiét do
phong <25°C, d6 am <75%. Ghi chi s6 nhiét d6, 0 am hang ngay theo mau
BM.02.DUOC.01



3.3.2. Trang bi ta lanh, to mat, ta 4m dé xép cac thude co yéu ciu bao quan dic
biét. Theo ddi dé dam bao nhiét ¢ 2°C dén 8°C, nhiét d6 4m theo yéu cau va ghi chi
sd nhiét do, d6 4m hang ngay theo miu BM.02.DUOC.01

3.3.3. Thuong xuyén kiém tra, 1am vé sinh kho, tranh con trung, nam moc pha

hoai.

3.3.4. Phong chéng chay nd, bio lut.

3.3.5. Tranh méat cép. Trang bi camera tai mot s6 vi tri trong kho.
3.4. Kiém soat chit lwong thudc.

- Kiém ké s6 luong thubc: 1 lan/thang ddi véi kho VTTH, HCSP, 1 lan/tuan ddi voi
kho thudc thuong, hang ngay d6i voi thube gay nghién, thudc huéng tdm than. Dbi
chiéu sb lwong xuat véi bao cdo in trén phan mém clia bo phan théng ké, im nguyén

nhan thira thiéu va béo cao dinh ky.
- Kiém tra cam quan chit luong thudc.

- Kiém tra diéu kién bao quan cua tung loai thudc so véi quy dinh cia nha san xuat.
Neéu c6 thay doi di€u kién bao quan tir nha san xuat phai tién hanh sap xép lai theo

ding tiéu chuan.

- Theo ddi han dung: Pinh ky cac nhan vién tién hanh lam bao cdo thudc c6 han sir
dung ngan < 6 thang dbi voi thudc tiém truyén, < 3 thang d6i véi thuéc dang udng
thudc pham vi minh quan 1y. Bio céo véi DS DLS, trudong khoa Dugc dé ¢ hudng

giai quyét.



