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BASE DE CONHECIMENTO 

Graduação: Comunicação de alteração de vinculação docente no SIG 

Setor: DPGA/PROGRAD 

 

O QUE É A ATIVIDADE? 

O tipo de processo "Ensino: Graduação: Comunicação de alteração de vinculação docente no 

SIG" deve ser aberto para controle e registro das alterações de vinculação docente em Componentes 

Curriculares (CC). 

QUEM FAZ? 

O processo deve ser aberto pelo Departamento responsável pelo CC, e será arquivado pela 

DPGA, conforme mapeamento do processo. 

 COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JÁ MAPEADO? 

Mapeamento do processo: Comunicação de alteração de vinculação docente no SIG 

 

ETAPAS QUEM FAZ? O QUE FAZER? COMO? 

1 Departamento responsável pelo CC 
que sofreu alteração na vinculação 
docente 

Comunicar a alteração e justificativa para tal  aos 
estudantes 

Digital (e-mail 
institucional 
ou campus 
virtual) 

2 Departamento responsável pelo CC 
que sofreu alteração na vinculação 
docente 

Comunicar a DPGA, via SIPAC, as alterações 
executadas 

Memorando 
SIPAC ou SEI? 

3 DPGA Conferir as informações de alteração de vinculação 
docente 

Memorando 
SIPAC ou SEI? 

Não foram enviadas todas as alterações necessárias 

4 DPGA Notificar o departamento Memorando 
SIPAC ou SEI? 

5 Departamento responsável pelo CC 
que sofreu alteração na vinculação 
docente 

Comunicar a DPGA, via SIPAC, as alterações 
executadas 

Memorando 
SIPAC ou SEI? 

Foram enviadas todas as alterações necessárias 

6 DPGA Arquivar o histórico de alterações Planilha de 
controle em 
arquivo 
digital 

 
 QUE INFORMAÇÕES/CONDIÇÕES SÃO NECESSÁRIAS? 

Detalhamento da alteração na vinculação 

●​ Semestre de oferta do Componente Curricular: 

https://drive.google.com/file/d/1gb5jvs5qcXoj5yaw-kBAthA4k_QSUvNg/view?usp=sharing43IDfKd1STzt/view?usp=sharing
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●​ Código do CC: 

●​ Nome do CC: 

●​ Turma da oferta a ser alterada: 

●​ Nome do docente que será excluído e do que será incluído: 

●​ Carga horária que será excluída e que será incluída a cada docente: 

●​ Justificativa para a alteração de vinculação de docente após as matrículas: 

 

 
 QUAIS DOCUMENTOS SÃO NECESSÁRIOS? 

1.​ Memorando eletrônico SIPAC ou formulário SEI? 

 
 QUAL É A BASE LEGAL? 

●​ Lei nº 13.168/2015 
●​ Instrução Normativa 022/2019 


