
 

 
BM35/QT08 
Lần ban hành: 01 BIÊN BẢN HỌP VỚI BÊN A 

 MEETING MINUTE WITH PARTY A 
 

Ngày/ Date: ​  

Công trình/ Project: ​  

A/ Thành phần tham dự /Attendee: 

STT HỌ TÊN CHỨC VỤ CÔNG TY GHI CHÚ 
No Full name Position Company Remarks 

1     
    

2     
    

3     
    

4     
    

5     
    

6     
    

7     
    

8     
    

9     
    

10     
    

 
 
B/ Nội dung họp/ Description: 
 
STT 
No 

NỘI DUNG 
Description 

Ngày yêu cầu 
Date required 

Bên thực hiện 
Action 
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​  

 
  

 
 

  

  
 
 

  

  
 
 

  

  
 
 

  

  
 
 

  

 
 

 
 
 

  

  
 
 

  

  
 
 

  

 
Chủ trì / Chairperson:​​ ​ ​ ​ Thư ký / Reocorded by: 
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