RASCUNHO

DOCUMENTO AUXILIAR PARA PREENCHIMENTO
I\ O ETP DEVE SER CADASTRADO NO SISTEMA /1

https://www.gov.br/compras/pt-br

rd
@ Acesso ao Sistema - Ol Eeere 5 oo

Instrucdes gerais:
1. IN SEGES N2 58, de 8 de agosto de 2022
2. 1\ MODELO. FACA UMA COPIA (Arquivo / Fazer uma cépia) |

3. & ELABORE ESTE DOCUMENTO EM COLABORACAO COM SEUS
COLEGAS (Arquivo / Compartilhar) <>

1 - InformagGes Basicas

Categoria do Objeto: Bens
Numero da Contratacdo(DFD Digital): Este campo é opcional e poderd ser informado em uma
edicdo futura do documento.

Processo Administrativo (SOLAR): Este campo é opcional e podera ser informado em uma edicdo
futura do objeto.

2 - Descrigdo da necessidade (obrigatorio: IN 58/22, Art. 92, §19)

Texto da IN (Art. 92, Inciso |): Descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o
problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico.

Observagdes: O requerente deve descrever a necessidade da compra, evidenciando o
problema identificado e a real necessidade que ele gera, bem como o que se almeja
alcangar com a compra.
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3 - Area requisitante (deve ser preenchido no sistema)

Informar a Unidade requerente do material (ex. CSE, CTC, etc)

4 - Descrigcao dos requisitos da contratagao

Texto da IN (Art. 92, Inciso Il): Descricdo dos requisitos da contratacdo necessdrios e
suficientes a escolha da solugdo, prevendo critérios e prdticas de sustentabilidade,
observadas as leis ou regulamentagcbes especificas, bem como padrées minimos de
qualidade e desempenho.

Observagoes: Especificar quais sdo os requisitos indispensdveis de que o objeto a adquirir
deve dispor para atender a demanda, incluindo padrées minimos de qualidade, de forma a
permitir a selecdo da proposta mais vantajosa. Incluir, critérios e praticas de
sustentabilidade que devem ser veiculados como especificacdes técnicas do objeto ou
como obrigacao da contratada.

5 - Levantamento de mercado

Texto da IN (Art. 92, Inciso Ill): Levantamento de mercado, que consiste na andlise das
alternativas possiveis, e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo a
contratar, podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros drgdos e entidades publicas,
bem como por organizagdes privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo
de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor
atendam as necessidades da Administracéo;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma eletrénica,
para coleta de contribuicdes;

c) em caso de possibilidade de compra, locagdo de bens ou do acesso a bens, ser avaliados
0s custos e os beneficios de cada op¢do para escolha da alternativa mais vantajosa,
prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular; e

d) ser consideradas outras op¢des logisticas menos onerosas a Administragdo, tais como
chamamentos publicos de doag¢dio e permutas.

§ 2° Caso, apos o levantamento do mercado de que trata o inciso lll, a quantidade
de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se 0s requisitos que
limitam a participagado sao realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que
possivel.

Observagoes:

Adicionalmente, em caso de importagdo (compra direta de fornecedor estrangeiro):
“Deve-se agregar ao ETP a justificativa de que é vantajosa a aquisi¢do por importagéo em
detrimento de uma possivel aquisicdo do bem no mercado interno (antes, deve ser
esclarecido se hd, de fato, essa possibilidade). Isso porque, muito embora haja a isen¢Go
especial da alta carga tributdria incidente na importagdo (desoneragdo relevante, sem
duvidas), os custos com a logistica de importag¢do, a alta cotacdo do ddlar e os riscos de
ndo haver cobertura de garantia contra vicios do produto (caso a empresa ndo disponha
de representagdo no Brasil) sGo elementos que devem ser considerados na tomada de
decisdo do gestor antes de se concluir pela vantajosidade da importagdo.” (Pareceres n.
00086 e 00088/2021/NLICIT/PFUFSC/PGF/AGU)
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6 - Descri¢cao da solugdo como um todo

Texto da IN (Art. 99, Inciso IV): Descricdo da solu¢Go como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas @ manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o caso.

7 - Estimativa das quantidades a serem contratadas (obrigatério: IN 58/22, Art. 92, §12)

DICA: ITENS 7 E 8 PODEM SER CONSTRUIDOS SEPARADAMENTE E DEPOIS COLOCADOS
NO SISTEMA ETP COMO ANEXO, FACILITANDO A SUA ATUALIZACAO NA CONSTRUCAO
DO PROXIMO ETP

Texto da IN (Art. 99, Inciso V): Estimativa das quantidades a serem contratadas,
acompanhada das memorias de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte,
considerando a interdependéncia com outras contratacbes, de modo a possibilitar
economia de escala.

Deve ser descrita a conta que foi realizada para chegar no quantitativo solicitado
e nao a sua justificativa.

Observagdes: As quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em func¢do do
consumo e provavel utilizacdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos
(Ex: série histérica do consumo - atendo-se a eventual ocorréncia vindoura capaz de
impactar o quantitativo demandado, criagdo de o&rgdo, acréscimo de atividades,
necessidade de substituicdo de bens atualmente disponiveis, etc).

A estimativa das quantidades a serem contratadas devem ser acompanhadas das
memoérias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, considerando a
interdependéncia com outras contratacoes, de modo a possibilitar economia de escala.

8 - Estimativa do valor da contratagdo (obrigatério: IN 58/22, Art. 92, §19)

DICA: ITENS 7 E 8 PODEM SER CONSTRUIDOS SEPARADAMENTE E DEPOIS COLOCADOS
NO SISTEMA ETP COMO ANEXO, FACILITANDO A SUA ATUALIZACAO NA CONSTRUCAO
DO PROXIMO ETP

Texto da IN (Art. 99, Inciso VI): Estimativa do valor da contrata¢cdo, acompanhada dos
precos unitdrios referenciais, das memorias de cdlculo e dos documentos que lhe ddo
suporte, que poderdio constar de anexo classificado, se a Administragdo optar por
preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitagdo.

9 - Justificativas para o parcelamento ou nao da solugdo (obrigatério: IN 58/22, Art. 99,
§12)

Texto da IN (Art. 99, Inciso VII): Justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo

ObservagoOes: justificar porque foi adotado o parcelamento ou ndo. O parcelamento
consiste em dividir a solu¢do para atender a necessidade descrita no campo “Descri¢ao da
necessidade” em itens ou agrupar os itens em lotes, onde cada parte sera um objeto de
licitacdo autbnomo, a ser, portanto, licitado separadamente.

10 - Contratagdes correlatas e/ou interdependentes

Texto da IN (Art. 99, Inciso VIII): Contratagbes correlatas e/ou interdependentes.
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Observagoes: Informar se ha contratacdes que guardam relagdo com o objeto da compra
pretendida (se ha necessidade de outras contratacdo para a execucdo do objeto), sejam
elas ja realizadas, ou contratacdes futuras.

11 - Alinhamento entre a contratagdo e o planejamento

Texto da IN (Art. 92, Inciso IX): Demonstrativo da previsdo da contratacdo no Plano de
ContratacGes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de
planejamento do drgao ou entidade.

Observagao: Adicionalmente, indicar os nimeros de registro da inser¢cdo dos itens (DFD
Digital) no sistema PGC.

12 - Beneficios a serem alcangados com a contratagdo

Texto da IN (Art. 92, Inciso X): Demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis.

Observagdes: Demonstrar os ganhos diretos e indiretos que se almeja com a contratacao,
essencialmente efetividade e de desenvolvimento nacional sustentavel e sempre que
possivel, em termos de economicidade, eficacia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis

13 - Providéncias a serem adotadas

Texto da IN (Art. 92, Inciso Xl): Providéncias a serem adotadas pela Administracdo
previamente a celebracdo do contrato, tais como adapta¢des no ambiente do érgao ou da
entidade, necessidade de obtencdo de licencas, outorgas ou autorizacdes, capacitacdo de
servidores ou de empregados para fiscalizacdo e gestdo contratual.

14 - Possiveis impactos ambientais

Texto da IN (Art. 92, Inciso XIlI): Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas
medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos,
qguando aplicavel.

15 - Declaragdo de viabilidade (obrigatdrio: IN 58/22, Art. 92, §19)

Texto da IN (Art. 92 Inciso Xlll): Posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da
contratagdo para o atendimento da necessidade a que se destina.

16 - Responsaveis (deve ser preenchido no sistema)

Lista de responsaveis pelo ETP cadastrado com Nome, CPF e cargo (funcdo dentro do
processo)
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e LEMBRAR DE CASO OPTE POR ELABORAR OS ITENS 7 e 8 ( Incisos V - Estimativa das
quantidades a serem contratadas e VI - Estimativa do valor da contratacdao) EM
DOCUMENTO SEPARADO, DE ANEXAR OS REFERIDOS DOCUMENTOS NO SISTEMA DE
COMPRAS

AO FINAL DO PREENCHIMENTO DESTAS INFORMAGOES NO SISTEMA, BAIXE O ETP EM PDF
E ANEXE-O AO PEDIDO.
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