
 

Робочий план 
міського голови, секретаря міської ради, заступників міського голови,  

керуючого справами виконавчого комітету 
з 27.09.2021 р. по 03.10.2021 р. 

 Понеділок 
27.09.2021 

Вівторок 
28.09.2021 

Середа 
29.09.2021 

Четвер 
30.09.2021 

П’ятниця 
01.10.2021 

Субота 
02.10.2021 

Неділя 
03.10.2021 

Загальні заходи     10.00 Тематичний 
вернісаж пам’яті 
«Багряний син 
України-незалежний, 
вільний, нескорений» 
(Площа Успенська, 
біля бюсту Багряному) 
13.00 Концерт, 
присвячений Дню 
ветерана та Дню 
людей похилого віку. 
(КЗ  «ОМЦКД 
«Кнєжа») 

10.00 
Відкритий 
особисто-ко
мандний 
чемпіонат 
Сумської 
області та 
чемпіонат м. 
Охтирка з 
мотокросу. 
(Місце 
проведен 
ня: вул. 
Широка, 94) 

 

Кузьменко П.П. 
міський голова 

08.00 Апаратна 
нарада. 
Уточнення плану 
роботи на добу. 
16.00 Робота з 
документами  
17.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

08.00 Нарада 
міського голови із 
секретарем міської 
ради, заступниками 
міського голови. 
Уточнення плану 
роботи на добу. 
10.00 Засідання 
комісії з питань 
комунальної 
власності, 
житлово-комунальн
ого господарства, 
транспорту і 
зв’язку.  
13.00 Засідання 
комісії з питань 

08.00 Нарада 
міського голови із 
секретарем міської 
ради, заступниками 
міського голови. 
Уточнення плану 
роботи на добу. 
13.00 Засідання 
постійної комісії з 
питань правової 
політики, місцевого 
самоврядування, 
депутатської етики, 
гуманітарної 
політики та 
соціального захисту.  

08.00 Нарада 
міського голови із 
секретарем міської 
ради, заступниками 
міського голови. 
Уточнення плану 
роботи на добу. 
16.00 Робота з 
документами 
17.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

08.00 Нарада міського 
голови із секретарем 
міської ради, 
заступниками міського 
голови, керуючим 
справами. Уточнення 
плану роботи на добу. 
09.00 Засідання сесії 
Охтирської міської 
ради. 
15.00 Робота з 
документами. 
16.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

Вихідний        
     день 
 
 
 

Вихідний       
     день 
 
 
 



бюджету,  
соціально-економіч
ного розвитку, 
інвестицій, 
промисловості та 
підприємництва.  
16.00 Робота з 
документами 
17.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

16.00 Робота з 
документами 
17.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

Нікулін 
М.М.-секретар 
міської ради 
 

08.00 Апаратна 
нарада при 
міському голові. 
Уточнення плану 
роботи на добу. 
16.00 Робота з 
документами 
17.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

08.00 Нарада 
міського голови із 
секретарем міської 
ради, заступниками 
міського голови. 
Уточнення плану 
роботи на добу. 
10.00 Засідання 
комісії з питань 
комунальної 
власності, 
житлово-комунальн
ого господарства, 
транспорту і 
зв’язку.  
13.00 Засідання 
комісії з питань 
бюджету,  
соціально-економіч
ного розвитку, 
інвестицій, 
промисловості та 
підприємництва.  
16.00 Робота з 
документами 
17.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

08.00 Нарада 
міського голови із 
секретарем міської 
ради, заступниками 
міського голови. 
Уточнення плану 
роботи на добу. 
13.00 Засідання 
постійної комісії з 
питань правової 
політики, місцевого 
самоврядування, 
депутатської етики, 
гуманітарної 
політики та 
соціального захисту.  
16.00 Робота з 
документами 
17.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

08.00 Нарада 
міського голови із 
секретарем міської 
ради, заступниками 
міського голови. 
Уточнення плану 
роботи на добу. 
16.00 Робота з 
документами 
17.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

08.00 Нарада міського 
голови із секретарем 
міської ради, 
заступниками міського 
голови, керуючим 
справами. Уточнення 
плану роботи на добу. 
09.00 Засідання сесії 
Охтирської міської 
ради. 
15.00 Робота з 
документами. 
16.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

Вихідний        
     день 
 
 
 

Вихідний       
     день 
 
 
 



Ставицька Л.С.  
заступник 
міського голови 

08.00 Апаратна 
нарада при 
міському голові. 
Уточнення плану 
роботи на добу. 
16.00 Робота з 
документами  
17.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

08.00 Нарада 
міського голови із 
секретарем міської 
ради, заступниками 
міського голови. 
Уточнення плану 
роботи на добу. 
10.00 Засідання 
комісії з питань 
комунальної 
власності, 
житлово-комунальн
ого господарства, 
транспорту і 
зв’язку. 
13.00 Засідання 
комісії з питань 
бюджету,  
соціально-економіч
ного розвитку, 
інвестицій, 
промисловості та 
підприємництва.  
16.00 Робота з 
документами 
17.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

08.00 Нарада 
міського голови із 
секретарем міської 
ради, заступниками 
міського голови. 
Уточнення плану 
роботи на добу. 
13.00 Засідання 
постійної комісії з 
питань правової 
політики, місцевого 
самоврядування, 
депутатської етики, 
гуманітарної 
політики та 
соціального захисту.  
13.30 Засідання 
комісії з питань 
призначення 
(відновлення) 
соціальних виплат 
внутрішньо 
переміщеним 
особам, які 
мешкають на 
території м. Охтирка. 
13.40 Засідання 
комісії по 
соціальному захисту 
громадян, які 
постраждали 
внаслідок 
Чорнобильської 
катастрофи. 
14.00 Засідання 
тимчасової комісії з 
питань погашення  
заборгованості  із 
заробітної плати 

08.00 Нарада 
міського голови із 
секретарем міської 
ради, заступниками 
міського голови. 
Уточнення плану 
роботи на добу. 
16.00 Робота з 
документами 
17.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

08.00 Нарада міського 
голови із секретарем 
міської ради, 
заступниками міського 
голови, керуючим 
справами. Уточнення 
плану роботи на добу. 
09.00 Засідання сесії 
Охтирської міської 
ради. 
15.00 Робота з 
документами. 
16.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

Вихідний 
день 

 

Вихідний 
день 

 



(грошового 
забезпечення), 
пенсій, стипендій та 
інших соціальних 
виплат. 
14.20 Засідання 
міської робочої 
групи з питань 
легалізації виплати 
заробітної плати та 
зайнятості 
населення. 
16.00 Робота з 
документами 
17.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

Питюкова Н.М. 
заступник 
міського голови 

08.00 Апаратна 
нарада при 
міському голові. 
Уточнення плану 
роботи на добу. 
16.00 Засідання 
громадської ради.  
17.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

08.00 Нарада 
міського голови із 
секретарем міської 
ради, заступниками 
міського голови. 
Уточнення плану 
роботи на добу. 
10.00 Засідання 
адміністративної 
комісії при 
виконавчому 
комітеті Охтирської 
міської ради. 
13.00 Засідання 
комісії з питань 
бюджету,  
соціально-економіч
ного розвитку, 
інвестицій, 
промисловості та 
підприємництва.  

08.00 Нарада 
міського голови із 
секретарем міської 
ради, заступниками 
міського голови. 
Уточнення плану 
роботи на добу. 
13.00 Засідання 
постійної комісії з 
питань правової 
політики, місцевого 
самоврядування, 
депутатської етики, 
гуманітарної 
політики та 
соціального захисту. 
16.00 Робота з 
документами 
17.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

08.00 Нарада 
міського голови із 
секретарем міської 
ради, заступниками 
міського голови. 
Уточнення плану 
роботи на добу. 
15.00 Засідання 
координаційної ради.  
16.00 Робота з 
документами 
17.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

08.00 Нарада міського 
голови із секретарем 
міської ради, 
заступниками міського 
голови, керуючим 
справами. Уточнення 
плану роботи на добу. 
09.00 Засідання сесії 
Охтирської міської 
ради. 
15.00 Робота з 
документами. 
16.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

Вихідний 
день 

Вихідний 
день 



16.00 Робота з 
документами 
17.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

Масло О.П. 
заступник 
міського голови 
 

08.00 Апаратна 
нарада при 
міському голові. 
Уточнення плану 
роботи на добу 
16.00 Робота з 
документами  
17.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

08.00 Нарада 
міського голови із 
секретарем міської 
ради, заступниками 
міського голови. 
Уточнення плану 
роботи на добу. 
10.00 Засідання 
комісії з питань 
комунальної 
власності, 
житлово-комунальн
ого господарства, 
транспорту і 
зв’язку.  
13.00 Засідання 
комісії з питань 
бюджету,  
соціально-економіч
ного розвитку, 
інвестицій, 
промисловості та 
підприємництва.  
16.00 Робота з 
документами 
17.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

08.00 Нарада 
міського голови із 
секретарем міської 
ради, заступниками 
міського голови. 
Уточнення плану 
роботи на добу. 
13.00 Засідання 
постійної комісії з 
питань правової 
політики, місцевого 
самоврядування, 
депутатської етики, 
гуманітарної 
політики та 
соціального захисту.  
16.00 Робота з 
документами 
17.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

08.00 Нарада 
міського голови із 
секретарем міської 
ради, заступниками 
міського голови. 
Уточнення плану 
роботи на добу. 
16.00 Робота з 
документами 
17.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

08.00 Нарада міського 
голови із секретарем 
міської ради, 
заступниками міського 
голови, керуючим 
справами. Уточнення 
плану роботи на добу. 
09.00 Засідання сесії 
Охтирської міської 
ради. 
15.00 Робота з 
документами. 
16.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

Вихідний 
день 

 
 

Вихідний 
день 

 
 

Гетьман О.М 
заступник 
міського голови 

08.00 Апаратна 
нарада при 
міському голові. 
Уточнення плану 
роботи на добу. 

08.00 Нарада 
міського голови із 
секретарем міської 
ради, заступниками 
міського голови. 

08.00 Нарада 
міського голови із 
секретарем міської 
ради, заступниками 
міського голови. 

08.00 Нарада 
міського голови із 
секретарем міської 
ради, заступниками 
міського голови. 

08.00 Нарада міського 
голови із секретарем 
міської ради, 
заступниками міського 
голови, керуючим 

Вихідний 
день 

Робочий 
день 

згідно з 
графіком 
чергуван 

ня працівни 



11.00 Засідання 
конкурсної комісії з 
проведення 
конкурсного добору 
на заміщення 
посади директора 
«Охтирської 
дитячої музичної 
школи імені П. С. 
Білинника» 
14.00 Засідання 
міської 
координаційної 
ради з 
національно-патріо
тичного виховання. 
16.00 Робота з 
документами 
17.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

Уточнення плану 
роботи на добу. 
10.00 Засідання 
комісії з питань 
комунальної 
власності, 
житлово-комунальн
ого господарства, 
транспорту і 
зв’язку.  
13.00 Засідання 
комісії з питань 
бюджету,  
соціально-економіч
ного розвитку, 
інвестицій, 
промисловості та 
підприємництва. 
16.00 Робота з 
документами 
17.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

Уточнення плану 
роботи на добу. 
13.00 Засідання 
постійної комісії з 
питань правової 
політики, місцевого 
самоврядування, 
депутатської етики, 
гуманітарної 
політики та 
соціального захисту. 
16.00 Робота з 
документами 
17.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

Уточнення плану 
роботи на добу. 
16.00 Робота з 
документами 
17.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

справами. Уточнення 
плану роботи на добу. 
09.00 Засідання сесії 
Охтирської міської 
ради. 
15.00 Робота з 
документами. 
16.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

ків 
керівного 

складу 
міської 
ради у 
жовтні 

2021 року 
 

Гуць В.О. 
–керуючий 
справами 
виконавчого 
комітету 

Щорічна відпустка Щорічна відпустка Щорічна відпустка Щорічна відпустка 08.00 Нарада міського 
голови із секретарем 
міської ради, 
заступниками міського 
голови, керуючим 
справами. Уточнення 
плану роботи на добу. 
09.00 Засідання сесії 
Охтирської міської 
ради. 
15.00 Робота з 
документами. 
16.00 Підведення 
підсумків роботи за 
день. 

Робочий 
день 

згідно з 
графіком 
чергуван 

ня працівни 
ків 

керівного 
складу 

міської ради 
у жовтні 

2021 року 
 
 

Вихідний 
день 

 


