
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ​ โรงเรียนปิยะมหาราชาลัย     อำเภอเมือง    จังหวัดนครพนม  48000 

ท่ี​             ./                    .​ ​ วันท่ี            .เดือน                      .พ.ศ.                     . 

เร่ือง​ ขอยืมเงิน    ⬜ เงินทดรองราชการ   ⬜ เงินงบประมาณ    ⬜ เงินนอกงบประมาณ   

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียนปิยะมหาราชาลัย  

​ ​ ข้าพเจ้า                                         . ตำแหน่ง                   .  โรงเรียนปิยะมหาราชาลัย  

อำเภอเมือง  จังหวัดนครพนม   มีความประสงค์ขอยืมเงิน 

​ ​ ⬜ เงินทดรองราชการ 

​ ​ ⬜ เงินนอกงบประมาณ  งาน/โครงการ                                                                  
. 
​ ​ ⬜ เงินงบประมาณ​ งาน/โครงการ                                                                  . 

ซ่ึงมีงบประมาณต้ังไว้                    . บาท  เพ่ือใช้จ่ายเป็น 

​ ​ ⬜ ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  ​⬜ ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม/จัดประชุม 

​ ​ ⬜ จัดซ้ือวัสดุท่ีจำเป็นและเร่งด่วน 

เพ่ือ                                                                                                                                . 

.................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................. 

​ ​ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานเพ่ือประกอบการพิจารณาการยืมเงิน ดังน้ี 

​ ​ ⬜ สัญญายืมเงิน  จำนวน           .ฉบับ​ ​ ⬜ โครงการ/หลักสูตร จำนวน           .

ชุด 

​ ​ ⬜ ประมาณการในการยืมเงิน จำนวน         .ฉบับ​ ⬜ หนังสือส่ังการให้ไปปฏิบัติราชการ จำนวน     

.ฉบับ 

​ ​ ⬜ คำส่ังอนุญาตให้ไปราชการ จำนวน         .ฉบับ ​ ⬜ อ่ืนๆ                                        
. 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

     ลงช่ือ............................................ผู้ยืม 

                                           ​   (…………………………………………) 
 

เจ้าหน้าท่ีการเงิน ผู้ช่วย/รองผู้อำนวยการโรงเรียน ผู้อำนวยการโรงเรียน 

เรียนเสนอ ผู้อำนวยการโรงเรียน ⬜ เห็นสมควรอนุมัติ 

....................................................... 

....................................................... 

⬜  ทราบ      ⬜  อนุมัติ 

....................................................... 

....................................................... 

 



-  นาย/นางสาว...............................    

ขออนุมัติยืมเงิน เพ่ือดำเนินการตาม

โครงการ........................................... 

......................................................... 

- จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและ

พิจารณาอนุมัติ 

 

(.........................................) 

........../............/.......... 

....................................................... 

 

 

 

 

(..........................................) 

........../............/.......... 

....................................................... 

 

 

 

 

(.........................................) 

........../............/.......... 

 

 



รายการประมาณค่าใช้จ่ายในการยืมเงินราชการ 

ประกอบการยืมเงินของ                                                                                                    . 

เพ่ือ                                                                                                                             . 

 

ท่ี รายการ 
จำนว

น 
หน่วย ราคาต่อหน่วย 

ราคารวม 

1 ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทาง อัตราวันละ       

 1.1 ครู จำนวน           ..  คน       

 1.2 นักเรียน จำนวน           ..  คน       

2 ค่าเช่าท่ีพัก อัตราวันละ       

 2.1 ครู จำนวน           ..  คน       

 2.2 นักเรียน จำนวน           ..  คน       

3 ค่าพาหนะเดินทาง (พาหนะรับจ้าง ไม่เกินวันละ 2 เท่ียว)       

 3.1 ค่าสามล้อรับจ้างจาก           ..  ถึง           ..  ไป-กลับ       

 3.2 ค่าโดยสารรถยนต์ประจำทางรับจ้าง จาก              ..   

ถึง              ..  ไป-กลับ 

      

 3.3 ค่าโดยสารรถรับจ้าง (แท็กซ่ีหรืออ่ืนๆ ในลักษณะ

เดียวกัน จาก                ..  ถึง               ..  ไป-กลับ 

      

4 อ่ืนๆ (ค่าลงทะเบียน/ค่าธรรมเนียม/ค่าสมัคร/ค่าน้ำมัน

เช้ือเพลิง) 

      

        

        

        

        

        

        

        

รวม (ตัวอักษร)  (                                                           )   

 

 

 



                              ลงช่ือ....................................................ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม 

     (....................................................)                                  

 

 

 

 

 

 



รายการประมาณค่าใช้จ่ายในการยืมเงินราชการ 

 (กรณีจัดซ้ือพัสดุ) 

ประกอบการยืมเงินของ                                                                                                    . 

เพ่ือ                                                                                                                            ..   

1.​ โครงการ                                                                                                            ..   

2.​ กิจกรรม                                                                                                            ..   

 

ท่ี รายการ จำนวน/หน่วย ราคาต่อหน่วย ราคารวม 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

รวม (ตัวอักษร)  (                                                         .. )   

 

 

 

 



                              ลงช่ือ....................................................ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม 

   (....................................................)                                  

 

 


