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CRITÉRIOS DE VALIDAÇÃO DE ATIVIDADES 
PROFISSIONAIS PARA APROVEITAMENTO COMO ESTÁGIO 

 
Considerando o artigo 8º do Regulamento de Estágio do Curso de Engenharia de Controle 
e Automação,  
 

“Art. 8º. As competências profissionais adquiridas no trabalho formal vinculadas à área de 
formação do discente poderão ser equiparadas ao estágio, quando previsto no projeto pedagógico 
do curso.  
 
Parágrafo único. Para os fins do disposto no caput deste artigo, o colegiado do curso deverá definir 
critérios de aproveitamento e avaliação das competências desenvolvidas.” 

 

este Colegiado define os seguintes critérios de aproveitamento e avaliação das 
competências desenvolvidas em atividades profissionais para aproveitamento como 
estágio. 
 

1-​ O estudante encaminha requerimento de análise de atividades ao Coordenador de 
Estágio do Curso no prazo de até dez dias úteis a partir do início do semestre letivo em 
que o estágio obrigatório esteja autorizado, de acordo com o Projeto Pedagógico do Curso 
- PPC; 

2-​ O Coordenador de Estágio do Curso, ou um professor da área de Controle e 
Automação designado por ele, será responsável pela análise e parecer em um prazo de 10 
dias úteis da data de protocolo do Requerimento. 

3-​ O responsável pela análise deverá considerar se as atividades descritas são 
vinculadas à área de formação do curso de Engenharia de Controle e Automação. 

4-​ Em caso de deferimento do requerimento, o estudante será notificado pelo 
Coordenador de Estágio e poderá realizar as atividades previstas no plano de atividades 
apresentado a partir desta data. A notificação será realizada pelo e-mail informado pelo 
estudante no Requerimento para Análise de Plano de Atividades Profissionais para 
Aproveitamento como Estágio.  

5-​ Ao final do período correspondente ao cumprimento das horas obrigatórias, o 
estudante deverá requerer ao Coordenador de Estágio do Curso o aproveitamento das 
atividades profissionais como estágio, apresentando também um relatório final, 
equivalente ao relatório de estágio, devidamente assinado. 

6-​ O Coordenador de Estágio do Curso fará a análise e poderá deferir ou indeferir o 
requerimento. 

7-​ Em caso de deferimento, o estágio será lançado nos sistemas acadêmicos. 
8-​ Em casos omissos, o Colegiado do Curso de Engenharia de Controle e Automação 

deverá ser consultado. 
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REQUERIMENTO PARA ANÁLISE DE PLANO DE ATIVIDADES 
PROFISSIONAIS PARA APROVEITAMENTO COMO ESTÁGIO 

 
Eu, ______________________________________________________________________,  
portador(a) do RG:___________________, CPF:___________________, e-mail: 
________________, regularmente matriculado(a) no semestre _____________, matrícula 
nº_______________ do curso Superior de Engenharia de Controle e Automação campus 
Primavera do Leste, requeiro, à Coordenação de Estágio do Curso, que seja feita a análise 
das atividades descritas no Plano de Atividades anexo, para que estas possam ser 
equiparadas ao estágio curricular supervisionado.  
 
Apresento a documentação discriminada abaixo para apreciação, análise e emissão de 
parecer.  
 
Anexos apresentados: 
 
(__) Se empregado(a): Cópia da carteira de trabalho (páginas de identificação do(a) estudante, 
página onde configure o vínculo empregatício) e Plano de Atividades (constando a descrição das 
atividades que vai exercer e assinado pelo estudante e por supervisor na empresa). 
 
(__) Se servidor(a) público(a): Cópia do Ato de Nomeação ou Portaria, declaração de vínculo 
funcional e Plano de Atividades (constando a descrição das atividades que vai exercer sendo o 
mesmo assinado pelo estudante e por uma chefia). 
 
(__) Se autônomo(a): Comprovante de seu registro na Prefeitura Municipal, comprovante de 
recolhimento de imposto sobre serviços correspondente ao mês anterior de entrada deste 
requerimento e Plano de Atividades (constando a descrição das atividades que vai exercer, 
assinado pelo estudante). 
 
(__) Se empresário(a): Cópia do contrato social da empresa, comprovante de inscrição do CNPJ e 
situação cadastral com data atualizada no mês deste requerimento e Plano de Atividades 
(constando a descrição das funções que vai exercer, assinado pelo estudante e por um 
representante da empresa ou testemunha). 

 
Pelos termos acima, peço deferimento. 
 
Primavera do Leste-MT, _____ de _____________ de ______. 
 
 

__________________________________ 
Assinatura do(a) estudante requerente 
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REQUERIMENTO PARA APROVEITAMENTO DE  
ATIVIDADES PROFISSIONAIS COMO ESTÁGIO 

 
 

 
Eu, ______________________________________________________________________,  
portador(a) do RG:___________________, CPF:___________________, e-mail: 
________________, regularmente matriculado(a) no semestre _____________, matrícula 
nº_______________ do curso Superior de Engenharia de Controle e Automação campus 
Primavera do Leste, requeiro, à Coordenação de Estágio do Curso, que seja feita a análise 
do Relatório Final de Atividades anexo, para que estas possam ser aproveitadas como 
estágio curricular supervisionado.  
 
Apresento a documentação discriminada abaixo para apreciação, análise e emissão de 
parecer.  
 
Anexos apresentados: 
 
(__) Se empregado(a): Relatório Final de Atividades, assinado pelo estudante e por supervisor na 
empresa. 
 
(__) Se servidor(a) público(a): Relatório Final de Atividades, assinado pelo estudante e por uma 
chefia. 
 
(__) Se autônomo(a): Relatório Final de Atividades, assinado pelo estudante. 
 
(__) Se empresário(a): Relatório Final de Atividades, assinado pelo estudante e por um 
representante da empresa ou testemunha). 
 

Pelos termos acima, peço deferimento. 
 
Primavera do Leste-MT, _____ de _____________ de ______. 
 
 
 
 

__________________________________ 
Assinatura do(a) estudante requerente 
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