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¡•˙ Lokasi: 
 

No Area Tugas 
Kebersihan 

Waktu 
Cek 

Pagi (✔) Sore (✔) Petugas 

1 Lantai Disapu dan dipel     
2 Meja dan 

Kursi Kerja 
Memastikan 
Meja dan Kursi 
bersih 

    

3 Ac Menyalakan 
dan mematikan 
AC 

    

4 Peralatan 
Minum 

Menyediakan, 
Membersihkan 
Gelas 

    

5 Tempat 
Sampah 

Kosongkan dan 
bersihkan tempat 
sampah 

    

6 Toilet Kloset disikat     
7 Keran Air Dicek     
8 Bau Hilangkan bau 

tidak sedap 
dengan 
pengharum 
ruangan 

    

9 Tempat 
Sampah 

Kosongkan dan 
bersihkan tempat 
sampah 

    

 
Catatan: 

……………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 
 

Petugas Shift 1 Petugas Shift 2 
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