
 
 
 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 

ท่ี​ วันท่ี     

เร่ือง   ส่งปฎิทินการปฎิบัติงาน ประจำปีการศึกษา  

เรียน​ ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพแกลง 

​ ​ ด้วย งาน....................................................... วิทยาลัยการอาชีพแกลง ได้ดำเนินการจัดทำปฏิทิน

การปฏิบัติงาน ....................................................... ประจำปีงบประมาณ .................. เพ่ือให้งานวางแผนและ

งบประมาณได้นำไปรวบรวมและดำเนินการจัดทำแผนงานการบริหารสถานศึกษาต่อไป น้ัน 

​ ​ ในการน้ี งาน................................................................. ได้ดำเนินการจัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน 

ประจำปีการศึกษา …………………… เสร็จส้ินเรียบร้อยแล้ว รายละเอียดดังเอกสาร  ท่ีแนบมาพร้อมหนังสือฉบับน้ี 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  

 
 

 

ลงช่ือ................................................. 

    (……………………………………………..) 

​ ​ หัวหน้างาน…………………………………. 

 

 

ลงช่ือ............ ..................................... 

​ ​ ​ ​ ​ ​  ​        (...............................................) 

      ​ ​ ​ ​ ​ ​       รองผู้อำนวยการฝ่าย................................ 
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วทิยาลยัการอาชพีแกลง 
ปฏทินิการปฏบิตังิาน 

งาน............................................................................ 
ฝ่าย..................................................................................................

.......................... 
ประจำปีงบประมาณ........................................................ 

วนั/เดอืน/ปี แผนการดำเนนิงาน ผูร้บัผดิชอบ 
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

 



​  
 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
ลงชือ่........................................................................... 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​     
(..................................................................................) 
​ ​ ​ ​ ​ ​               
หวัหนา้......................................................................... 
 


