Aplikacja MS Teams

Instrukcja dla uczestnikow kursow
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Pobieranie i instalacja aplikacji

Microsoft Teams automatycznie tworzy zespoty (grupy zajeciowe) na podstawie
utworzonego planu zajec przez planiste w systemie dziekanatowym.

Do MsTeams mozna zalogowac sie przez przeglagdarke oraz przez aplikacje
zainstalowang na komputerze lub telefonie komorkowym do czego z przyczyn tatwosci
obstugi i stabilnosci zachecamy.

Loginy uzytkownikéw (wyktadowcow oraz studentéw) mozna uzyskac po zalogowaniu sie
do Wirtualnego Dziekanatu. Wyswietlony on bedzie w zaktadce Profil/Dane osobowe w

formie identyfikator@lomza.mans.edu.pl.

Wybor zespotu
Po zalogowaniu sie na swoje konto:

1. Zlisty po lewej stronie klikamy w ikonke ,Zespoty”.

2. Wyswietlg sie wszystkie zespoty, w ktdrych jesteSmy uczestnikiem lub
prowadzgcym

Przedmioty nazywane sg w uproszczeniu, ale po najechaniu kursorem myszy rozwinie sie
petna nazwa.


https://vo.wsa.edu.pl
mailto:identyfikator@lomza.mans.edu.pl
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Dotaczanie do zajec¢

W momencie, gdy prowadzgcy rozpocznie spotkanie o wyznaczonej w planie godzine nalezy
dotgczy¢ sie do niego, w ten sposéb:

. Ogéiny Oglcsrenia Pl Notes zajgé  Zadania  Clsry Fo

Aby rozpoczac konwersacje, sprobuj @wspomnied nazwe zajed lub imiona i nazwiska uczniow

Trwajace spotkanie
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2. Nastepnie pojawi nam sie okienko potgczenia, nalezy wytaczy¢ mikrofon oraz kamere
(symbol kamerki oraz mikrofonu powinien by¢ przekreslony, jesli tak nie jest nalezy klikng¢
w suwak obok) i klikamy ,dotgcz teraz”.



Microsoft Teams

Inne opcje dolgcisnis

3. Aby widok, ktéry udostepnia nam prowadzacy byt lepiej widoczny nalezy przy imieniu i
nazwisku prowadzgcego w widoku trwajgcego potgczenia wideo klikngé 3 kropeczki, a
nastepnie ,przypnij”.

4. Po skonczonym spotkaniu nalezy pamietac¢, zeby sie roztgczy¢ klikajgc czerwong
stuchawke.

W razie watpliwosci lub pytan zapraszam do kontaktu:
lukasz.polkowski@mans.edu.pl



mailto:lukasz.polkowski@wsa.edu.pl

