
คูม่อืสำหรบัประชาชน : การแกไ้ขเปลีย่นแปลงการประกอบกจิการสถานี
บรกิารน้ำ มนั (ระยะที ่1 : ข ัน้ตอนออกคำส ัง่รบัคำขอรบัใบอนญุาต) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมราช จังหวดันครศรธีรรมราช กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณา
อนญุาต 
๑. ผูรั้บใบอนุญาตรายใดประสงคท์ีจ่ะแกไขเปลีย่นแปลงลกัษณะของสถานที่
ประกอบกจิการใหแ้ตกตา่งไปจากทีไ่ดรับอนุญาต ตอ้งยืน่ขอแกไ้ขเปลีย่นแปลง
ตามแบบ ธพ.น. ๔​
๒. ตอ้งไมข่ดัตอ่กฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง เชน่ กฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 
กฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืง กฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิและรักษาคณุภาพ
สิง่แวดลอ้มแหง่ชาต ิเป็นตน้​
๓. แผนผังบรเิวณ แบบกอ่สรา้งและรายการคำนวณ ตอ้งมลีกัษณะเป็นไปตาม
กฎกระทรวงสถานบีรกิารน้ำมนัเชือ้เพลงิ พ.ศ. ๒๕๕๒​
หมายเหต ุ:​
๑. หากเห็นวา่คำขอไมถ่กูตอ้งหรอืยงัขาดเอกสารหรอืหลกัฐานใด และไมอ่าจ
แกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผูรั้บคำขอและผูย้ืน่คำขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความ
บกพรอ่งและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนั พรอ้มกำหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่
คำขอดำเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่คำขอไมด่ำเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิได ้
ภายในระยะเวลาทีก่ำหนด ผูรั้บคำขอจะดำเนนิการคนืคำขอและเอกสารประกอบ
การพจิารณา​
๒. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยงัไมพ่จิารณาคำขอและยงัไมนั่บระยะเวลาดำเนนิงาน
จนกวา่ผูย้ืน่คำขอจะดำเนนิการแกไ้ขคำขอหรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตาม
บนัทกึความบกพรอ่งนัน้เรยีบรอ้ยแลว้​
๓. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บคำขอไดต้รวจ
สอบคำขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุว ้
ในคูม่อืประชาชน​



๔. ทัง้นี ้จะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คำขอทราบภายใน ๗ วนันับแตว่นัที่
พจิารณาแลว้เสร็จทางจดหมายอเิล็กทรอนคิส ์(Email) หรอืหากประสงคใ์หจั้ด
สง่ผลใหท้างไปรษณีย ์โปรดแนบซอง จา่หนา้ถงึ ตวัทา่นเองใหช้ดัเจน พรอ้มตดิ
แสตมป์สำหรับคา่ไปรษณียล์งทะเบยีนตามอตัราของบรษัิท ไปรษณียไ์ทย 
จำกดักำหนด​
  
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
สว่นโยธา องคก์ารบรหิารสว่นตำบล
กำแพงเซา​
164/1  หมูท่ี ่2  ตำบลกำแพงเซา  
อำเภอเมอืง​
จังหวดันครศรธีรรมราช 80280​
โทรศพัท ์    075-377581/ตดิตอ่ดว้ยตน
เอง ณ หน่วยงาน 
หมายเหต:ุ   

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดให ้
บรกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้
วนัหยดุทีท่างราชการกำหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มี
พักเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม : 45 วนั 
 
ลำด ั
บ 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นที่
รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ที ่รับคำขอ และตรวจสอบความ
ถกูตอ้งของคำขอ และความครบถว้น
ของเอกสารตามรายการเอกสาร
หลกัฐานทีก่ำหนด และสง่เรือ่งใหส้ำนัก
ความปลอดภยัธรุกจิน้ำมนั 

1 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั



ลำด ั
บ 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นที่
รบัผดิชอบ 

หมายเหต:ุ  นครศรธีรรมรา
ช 
 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีผู่รั้บผดิชอบ พจิารณา/ตรวจ
สอบ​
- เอกสารหลกัฐานประกอบคำขอ​
- ตรวจสอบสถานทีเ่บือ้งตน้​
- แผนผังโดยสงัเขป ​
- แผนผังบรเิวณ​
- แบบกอ่สรา้ง ระบบความปลอดภยั 
ระบบควบคมุมลพษิ ระบบทอ่น้ำมนั 
ระบบทอ่ดบัเพลงิ ระบบบำบดัน้ำเสยี
หรอืแยกน้ำปนเป้ือนน้ำมนั ระบบอปุกรณ์
นริภยั ​
- แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกนัอนัตราย
จากฟ้าผา่  ​
- สิง่ปลกูสรา้งอืน่ แลว้แตก่รณี ​
- รายการคำนวณความมัน่คงแข็งแรง
และระบบทีเ่กีย่วขอ้ง 
หมายเหต:ุ - 

42 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ลงนามในหนังสอืแจง้ผลการพจิารณา 
หมายเหต:ุ  

2 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั



ลำด ั
บ 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นที่
รบัผดิชอบ 
นครศรธีรรมรา

ช 
 

 
 
 
 
 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

1) 
 

คำขอแกไ้ขเปลีย่นแปลงการประกอบ
กจิการ  (แบบ ธพ.น.๔) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สำเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ผูม้อีำนาจลงนาม) 

กรมธรุกจิพลงังาน 

2) 
 

บตัรประจำตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สำเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีบคุคลธรรมดา / รับรอง
สำเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สำเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สำเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีบคุคลธรรมดา / รับรอง
สำเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีนติบิคุคล / ออกใหไ้มเ่กนิ ๖ 
เดอืน / รับรองสำเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

5) 
 

หนงัสอืมอบอำนาจ (ถา้ม)ี พรอ้มสำเนา
บตัรประจำตวัประชาชนของผูม้อบอำนาจ
และผูร้บัมอบอำนาจ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มปิดอากรแสตมป์ตาม
ประมวลรัษฎากร / รับรองสำเนาถกูตอ้งเฉพาะ
บตัรประจำตวัประชาชนทัง้ของผูม้อบอำนาจ
และผูรั้บมอบอำนาจ) 

- 

6) 
 

สำเนาใบอนญุาตประกอบกจิการ (เดมิ) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสำเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

สำนักความปลอดภยั
ธรุกจิน้ำมนั 

7) 
 

สำเนาเอกสารแสดงสทิธใิชท้ ีด่นิ กรณี
ขยายแนวเขตสถานประกอบการ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสำเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

- 

8) 
 

สำเนาเอกสารแสดงวา่ผูข้อรบัใบอนญุาต
มสีทิธใิชท้ ีด่นิ หรอืหนงัสอืยนิยอมใหใ้ช้
ทีด่นิหรอืหนงัสอืยนิยอมจากหนว่ยงานที่
มหีนา้ทีด่แูลและรบัผดิชอบทีด่นิดงักลา่ว 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสำเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

- 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

9) 
 

สำเนาหนงัสอืแจง้การตรวจสอบการใช้
ประโยชนท์ีด่นิตามกฎหมายวา่ดว้ยการ
ผงัเมอืง 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสำเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

กรมโยธาธกิารและ
ผังเมอืง 

10) 
 

แผนผงัโดยสงัเขป แผนผงับรเิวณและ
แบบกอ่สรา้ง ระบบความปลอดภยั ระบบ
ควบคมุมลพษิ ระบบทอ่น้ำ มนั ระบบทอ่
ดบัเพลงิ ระบบบำบดั    น้ำ เสยีหรอืแยกน้ำ
ปนเป้ือนน้ำ มนั ระบบอปุกรณน์ริภยั แบบ
ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกนัอนัตราย   จาก  
ฟ้าผา่ และสิง่ปลกูสรา้งอืน่ แลว้แตก่รณี 
ฉบบัจรงิ 3 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(วศิวกรผูอ้อกแบบลงนามทกุ
หนา้) 

- 

11) 
 

รายการคำนวณความม ัน่คงแข็งแรง และ
ระบบ ทีเ่ก ีย่วขอ้ง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(วศิวกรผูอ้อกแบบลงนามทกุ
หนา้) 

- 

12) 
 

หนงัสอืรบัรองของวศิวกร พรอ้มสำเนาใบ
อนญุาตประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 

- 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

หมายเหต ุ(รับรองสำเนาถกูตอ้งทีใ่บ
อนุญาต) 
 
 
 
 
 
 

13) 
 

สำเนาหนงัสอือนญุาตพรอ้มดว้ยสำเนา
แผนผงัทีไ่ดร้บัอนญุาตทำทางเชือ่มถนน
สาธารณะ หรอืทางหลวง หรอืถนนสว่น
บคุคล หรอืสำเนาหนงัสอือนญุาตพรอ้ม
ดว้ยสำเนาแผนผงัทีไ่ดร้บัอนญุาตทำสิง่
ลว่งล้ำ ลำน้ำ  
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสำเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

- 

14) 
 

สำเนาสญัญาประกนัภยัภยัหรอื
กรมธรรมป์ระกนัภยัความรบัผดิชอบตาม
กฎหมายแกผู่ไ้ดร้บัความเสยีหาย จากภยั
อนัเกดิจากการประกอบกจิการควบคมุ
ประเภทที ่๓ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสำเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

- 

15) 
 

อืน่ๆ (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 

- 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

หมายเหต ุ- 
 
คา่ธรรมเนยีม 
ลำด ั
บ 

รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / 
รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนำบรกิาร 
ลำด ั
บ 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร 

1) สว่นโยธา องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง จังหวดั
นครศรธีรรมราช 80280   
โทรศพัท ์075-377581 
หมายเหต:ุ  

2) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุข ์www.kampangsao.go.th 
หมายเหต:ุ  

3) อเีมล ์office@kampangsao.go.th 
หมายเหต:ุ   

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สำนักปลดัสำนักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 
1111 / www.1111.go.th / 
 ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลำด ั
บ 

ชอืแบบฟอรม์ 

1) แบบ ธพ.น. ๔ เป็นไปตามประกาศกรมธรุกจิพลงังาน เรือ่ง กำหนด
สถานทีแ่จง้การประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่๒ สถานทีย่ืน่ แบบ



ลำด ั
บ 

ชอืแบบฟอรม์ 

คำขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่๓ 
พ.ศ. ๒๕๕๖ 
หมายเหต:ุ  

 
หมายเหต ุ


