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CHUONG TRINH THUC TAP TRAI NGHIEM
XTERNSHIP

Cong ty d6i tac thuc tap VOCO Center

Vi tri thuc tap Human Resources Development - Phat trién ngudn
Nhan lwc

Tén quan ly tap huan Lé Ngoc Qué Anh

Thai gian thuc tap 17/03/2025 - 28/03/2024 (2 tuan)

Tong két: - Final Presentation: [Link]

- Baithu hoach: da nop
- S0 gig thuc tap:
- Tham du Coaching: 4/4 budi

Ddanh giad cta Quan ly
Xac nhan cudi khda Dat du diéu kién Hoan thanh khéa Thuc tap Trai
nghiém

Nguyén Thi Hoa
Giam doc

Muc tiéu coéng viéc

1 | Tud@n 1: Tim hiéu & va thuc hanh chién dich Gan két nhan su trong cong ty.
Bao gom:

- Thiét ké chi tiét cac hoat dong Gan két Nhan vién thong qua Phan tu
(Reflection) va Hoc tap phat trién (Learning & Development)
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- Thiét ké Form Khao sat murc do hai long ctiia nhan vién g VOCO Center
theo tiéu chi:
- Engage: gan két vai team & td chirc
- Enable: dugc trao quyén dé lam viéc va phat trién

Dua trén form da cd, thuc hanh khao sat thuc té, lam bdo cdo nhan dinh tinh
hinh Nhan su hién tai, tir do dua ra insight dé dé xudt Giai phap cai thién.

Tudn 2: Thuyc hanh thiét ké Cag cdu nhan su cha té chirc, bao gom:

- Thiét ké bg thu vién M6 ta cong viéc cho tirng phong ban
- Veé lai Cd cdu to chirc theo Chuyén mon va theo Dy én

Cac tac vu khac theo yéu cau ctia quan ly tap hudn

Tac phong chuyén nghiép

Lén ké hoach lam viéc & hoan thanh nhiém vy hang ngay

Bao cdo tuan

Bdo cao cudi ky

Muc tiéu phat trién Ky Nang & Nang luc

Quan ly du an (quan ly tac vy, quan ly thai gian)

Giao tiép, trinh bay

Lén ké hoach va trién khai hoat déng Khao sat gan két nhan vién &
Reflection

Kha nang tu tim kiém théng tin chuyén mén Nhan sy qua AIHR & SHRM

Tac phong chuyén nghiép: meetings hiéu qua, Ién ké hoach céng viéc

Kha nang lam viéc nhém

Tang két thong tin va dé xudt giai phap lién quan dén T chirc & Nhan sy

Cong cu Ung dung: Excel, Word, Powerpoint, Canva, Miro
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Cdc murc danh gia muc tiéu céng viéc: Cdc murc danh gia ky nang & nang luc

1 — Chuwa dat 1 — Biét ly thuyét, chua (rng dung duoc

2 - Dat mét phan 2 — C6 thé lam duéi sw huéng dan|

3 - Pat yéu cau 3— C6 thé tw lam, it cdn huéng dan

4 — Dat vuot troi 4 — Tw lam déc 1ap, c6 thé hwéng dén cho nguoi
khac

Phan 2: Panh gia chi tiét

Quan Ly
A Muc tiéu coéng viéc Danh
Gia
Lén ké hoach va thuc thi khdo sat mic do Gan két nhan
1 su thuc té, lam bao cdo nhan dinh tinh hinh Nhan su
hién tai, tir do dua ra insight dé dé xudt Giai phap cai
thién
2 | Thuc hanh thiét ké Ca cdu nhan su cda té chic
Quan Ly
Ky Nang & Nang Lwc Danh
Gia

1 [Quan ly du an (quan ly tac vy, quan ly thai gian)

2 | Giao tiép, trinh bay

Lén ké hoach va trién khai hoat dong Khao sat gan két
3 | nhan vién & Reflection

Kha nang ty tim kiém thong tin chuyén mén Nhan sy
qua AIHR & SHRM

Tac phong chuyén nghiép: meetings hiéu qua, Ién ké
hoach céng viéc

6 |[Kha nanglam viéc nhém

Tong két thang tin va dé xudt giai phap lién quan dén
T6 chiac & Nhan su

g8 |Cong cu Uung dung: Excel, Word, Powerpoint, Canva,
Miro
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C Twdanh gia cua hoc vién

Mong muén phat trién nghé nghiép

E | Nhan xét chung cta quan ly tap huan
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