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Mau sé 02/KHCT
DOAN KTNN TAI ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO KIEM TOAN TAI @... Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

KE HOACH KIEM TOAN CHI TIET
TAI ... (tén don vi duwoc kiém todn)

Can ctr Ké hoach sé.../KH-CN (KV) ngay.../.../... vé kiém toan.. . (ghi tén
cudc kiém toan) da dugc phe duyét, T6 kiém toan tai... (ghi don vi dwoc kzem toan)
1ap KHKT chi tiét nhu sau:

. KET QUA KHAO SAT THU THAP THONG TIN

Luu y: Cac Té kiém todn tong hop tai cic b, co quan trung wong khi kiém todn
ngdn sach bg, co quan trung wong; cdc so, nganh quan ly tong hop khi kiém todn ngan
sach dia phwong; cong ty me tai cdc tdp doan/tong cong ty, hoi so chinh cua ngan
hang;..., cac To kiém todn chi tiét dy an dau tw: Bo sung cdc thong tin chua co hodc
bé sung cu thé hon nhitng thong tin da c6 trong KHKT tong qudt (néu phit hop).

1. Thong tin chung vé don vi (hodc dw dn), tinh hinh quén 1y tai chinh

(1) Thong tin cha yéu vé tai chinh (vi du: Déi véi linh vue kiém todn ngdn sdch
cdp tinh, xd: Tong thu, tong chi, két dw ngdn sdch...; @i véi linh viee kiém todn ngan
sach b, co quan trung wong: Dy toan dugc giao, kmh phi dwoc s dung, kinh phi dé
nghi quyét todn, kinh phi dwoc phép chuyén sang nam sau...; doi véi kiém todn dy én
dau te: Nguon vén, gid tri dw todn dwoc duyét, gid tri hop dong, gia tri nghiém thu,
thanh toan, . ; doi véi kiém todn doanh nghiép/ngdn hang: Tong doanh thu, thu nhdp;
tong chi phl lm nhudn triedc thué; nghia vu véi NSNN...).

(2) Co ché quan 1y tai chinh didc thu (néu c)

(3) Cac thong tin khac lién quan anh hudng quan trong dén tinh hinh hoat dong,
két qua thyc hién ciia don vi/dy an

(Cdc théng tin, tinh hinh tai chinh chi tiét tai don vi (hodc du dn) co thé dwoc
trinh bay tai cdc phy luc kém theo trén co so hudng dan kiém todn ciia tieng linh vuc
va thuec té kiém todn tai don Vi).

2. Tinh hinh thanh tra, kiém tra, kiém todn

Néu mot s6 thong tin, tinh hinh thanh tra, kiém tra, kiém todn lién quan dén doi
twong kiém todn.

3. Panh gia h¢ thong kiém soat ndi bd

Néu khai quat vé tinh hinh hoat dong va hiéu lyc cua Hé tho”'ng kiém sodt néi b
(dva trén cac yéu 16 cdu thanh H¢ théng kiém sodt néi bé nhue: Moi truong kiém soat;
Quy trinh ddnh gid rii ro cia don vi; Quy trinh ciia don vi dé gidm st hé thong kiém
sodt ndi bg; Hé thong théng tin va truyén théng; Cdac hoat déng kiém soat).

II. MUC TIEU KIEM TOAN

Trén co sé muc tiéu kiém todn da dwoc xdac dinh tai KHKT t(fng quat va thong
tin thu thap vé tinh hinh hoat dong thuc té cua don vi/dw dn (0 muc 1), T 6 kiem todn
xdc dinh muc tiéu kiém todn cho phit hop.

I11. PANH GIA RUI RO CO SAI SOT TRONG YEU

Vin dung theo cdac hwong dan lién quan dén linh vuee kiém todn/don vi/dw én
dwoc kiém todn va hwéng ddn phieong phdp tiép cdn kiém todn dwa trén danh gid rii
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ro va xdc dinh trong yéu.
IV. XAC BDINH MUC TRONG YEU (néu c6)

Truong hop dua ra y kién kiém todn vé bdo cdo tai chinh/bdo cdo quyet
toan/bdo cdo quyet todn vén dau tw dw dn hoan thanh... thi vn dung theo hudng dan
phirong phdp tiép cdn kiém todn diea trén danh gid rii ro va xdc dinh trong yéu cho
tung linh vuc tuwong ung.

V. NOI DUNG, PHUONG PHAP, THU TUC KIEM TOAN

1. Céc ndi dung kiém toan

2. Phwong phap, thii tuc kiém toan (néu c6)

Luu y: Chi trinh bay cac phwong phap, thu tuc kiém todn phdi xin y kién ciia
Truéng Poan kiém todn dé trién khai tai don vi dwoc kiém todn (vi du nhw: Thué
chuyén gia; kiém dinh chat lrong; kiém tra thuc dia...).

VI. PHAM VI KIEM TOAN

1. Thoi ky dwoe kiém toan (xdc dinh theo KHKT tong quat).

2. Pon vi dugc kiém toan (cac don vi truc thuoc dwoc kiém toan; cdc dw
an/goi thdu/hang muc cong trinh duoc kiém todn ... chi tiét theo Phu luc s6 01-KHC 7).

3. Gi6i han kiém toan

Trinh bay nhitng néi dung hodc chi tiéu khéong kiém todn va Iy do khéng kiém
todn.

VII. PIA PIEM VA THOI HAN KIEM TOAN

1. Pia diém kiém toan

2. Thoi han kiém toan

VIIL. PHAN CONG NHIEM VU@

STT Noi dung kiém toan Thaoi gian thyc hién KTYA
thuc hién
1) (2) 3) 4)

IX. CAC VAN BE KHAC (néu c6)
Trinh bay cdc vin dé lién quan can thiét cho qud trinh kiém todn tai don vi
dwoce kiém todn ngodi cdc ndi dung & trén.
., ngay ... thang ... nam ...
TO TRUONG TO KIEM TOAN
(Ky, ghi ré ho tén va so hiéu thé KTVNN)

Phé duyét ciia Truong Poan Kiem todn: ........................c.cocoooveoeeeeeeeeeeeeeeenand

Noi nhgn ©: .oy NGAY ... thadng ....nam ....
- Kiém todn truong; TRUONG POAN KIEM TOAN
- Truéng Doan kiém toan; (KY, ghi r6 ho tén va sé hiéu thé KTVNN)

-To kiérp toan;
- Vu Ché d¢ va KSCLKT (gui email’);
- T6 KSCLKT;

' Truong hop 1a thong tin, tai liéu dugce quan 1y theo ché do mat thi guri ban gidy va bao quan, luu trir tai lidu theo
quy dinh.
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CAC PON VI PUQC KIEM TOAN, KIEM TRA, POI CHIEU

I. KIEM TOAN TONG HOP (néu c6)
1.
2.

II. KIEM TOAN CHI TIET
1. Cac don vi truc thude dwoe kiém toan (néu co)

2. Cac dw 4n/go6i thiu/hang muc cong trinh dwoce kiém toan (néu cd)

I1I. BPON VI BUQC KIEM TRA, BOI CHIEU (néu c6)



DOAN KIEM TOAN
TO KIEM TOAN TAI ........
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KE HOACH KIEM TRA, POI CHIEU

Phu luc s6 02-KHCT

n . ... | Lydokiém tra, Néi dung kiém tra, | Pham vi kiém KTV Thoi gian | Dia diém -
STT | Tén don vi, dia chi doi chiéu ddi chiéu tra, ddi chiéu thue hién thuc hién | thuc hién Ghi cha
@))] (2) 3) 4) (5 (6) (@) ) ©)
| DPon vi A
Pia chi
2

Ghi chu: Phy luc nay chi lap khi da xac dinh dwoc don vi kiém tra, doi chiéu theo quy dinh cua KTNN; truong hop doi véi cdc
doanh nghiép co thuc hién kiém tra, doi chiéu thué thi bo sung thém dong ma so thué “MST” tai cot “Tén don vi, dia chi”.

TO TRUONG TO ’KIEM TOAN
(Ky, ghi vo ho tén va so hiéu thé KTVNN)

TRUONG DOAN KIEM TOAN

(Ky, ghi ré ho tén va sé hiéu thé KTVNN)
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MUC PiCH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP, PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich sir dung: KHKT chi tiét dung dé 1ap KHKT cta T6 kiém toan tai
don vi dugc kiém toan; 1a can ctr dé huéng dan, kiém tra, kiém soat viéc tuan thu
nhiém vu kiém toan dugc phan cong cua cac thanh vién (vé tién do thuc hién nhiém vu,
ve két qud kiém todn... ) va dé kiém tra, danh gia vi¢c thyc hién chuc trach cua To
truong T6 kiém toan.

2. Nguyén tic lap

- KHKT chi tiét do T trwéong To kiém toan 1ap riéng cho timg don vi duoc
kiém todn c6 tén trong Quyét dinh kiém toan.

Riéng céac truong hop:

(1) Cac T kiém toan téng hop thuc hién kiém toan d@)ng thoi tai mot sb don vi
nhu: Kho bac nha nudc, S& Tai chinh hoac Co quan thué, cac Cuc, Vu, Phong ban
quan ly chuyén nganh..., c6 thé 1ap chung 01 KHKT chi tiét Tuy nhién, KHKT chi
tiét phai bao dam danh gla dugc cac rui ro, xac dinh trong yéu kiém toan cua cac don
vi d6 mét cach phu hop dé phan cong KTV thuc hién kiém toan hiéu qua va dat muc
tiéu kiém toan.

(i) Pdi véi linh vuce dy 4n dau tu, truong hop mot don vi (Ban Quan ly du an)
thuc hién quan 1y nhiéu du an, chi can lap 01 KHKT chi tiét tai don vi dugc kiém toan.
Tuy nhién, KHKT chi tiét phai thu thap thong tin, danh gia rui ro va xéac dinh trong
yéu kiém toan theo timg dy 4n dé phan cong KTV thyuc hién kiém toan cho phu hop,
hi€u qua va dat muc tiéu kiém toan.

- KHKT chi tiét phai bam sat cac muc tiéu, ndi dung, giéi han kiém toan cua
KHKT téng quat va trén co s& két qua thu thap, thong tin cu thé vé sb liéu, tinh hinh
tai don vi duoc kiém toan.

- T6 truéng To kiém toan phai lay y kién cac thanh vién trong T6 vé KHKT chi
tiét, nhig thay d6i KHKT chi tiét (néu c6) va duoc cac thanh vién trong T6 thong
nhat trude khi trinh Trudng Poan kiém toan phé duyét.

- Truong hop da xac dinh dugc don vi kiém tra, d6i chiéu, T6 kiém toan xac
dinh cu thé tén don vi duoc kiém tra, ddi chiéu, 1ap Phu luc s6 02-KHCT trinh Trudng
Poan kiém toan phé duyét cung KHKT chi tiét.

3. Phuwong phap ghi chép

-(: Ghi theo Quyét dinh kiém toan ciia Tong Kiém toan nha nudc.

- @: T kiém toan tai: Ghi tén don vi dugc kiém toan theo danh sach cac don vi
kiém toan trong Quyét dinh kiém toan ciia Tong Kiém toan nha nudc.

- ®: Ghi cu thé tén don vi dugc kiém toan.

- @: Phan cong nhiém vy.

+ Cot (2): Ghi timg ndi dung kiém toan hodc khoan muc/van dé kiém toan.

+ Cot (3): Ghi thoi gian du kién thyc hién cac ndi dung kiém toan, trong dé luu
¥ x4c dinh thoi gian kiém toan khong trang vé6i thoi gian du kién kiém tra, d6i chiéu
(trong truong hop da xac dinh cu thé don vi dwoc kiém tra, doi chiéu tai KHKT téng
quat).

+ Cot (4): Ghi 16 ho va tén KTV, thanh vién thyc hién ndi dung kiém toan.
Trudong hop trong To kiém toan c6 thanh vién chua gitt ngach KTV hodc can phai
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huéng dan thi KHKT chi tiét phai phan céng KTV hodc truc tiép T6 truong T kiém
toan chiu trach nhi¢m hudng dan thanh vién d6 theo quy dinh cua KTNN.

- ®: Noi nhan: Ghi day du cac thanh phan theo quy dinh cia KTNN.

Trudng hop c6 cac quy dinh cuia KTNN thay d6i so v6i hudng dan, nguyén tic
néu trén thi thuc hién theo cac quy dinh ban hanh.

‘ 4. Quan ly: KHKT chi tiéir: dugc quan 1y trong hd so kiém toan theo quy dinh

v€ danh muc hé so kiém todn; ché do ndp luu, bao quan, khai thac va huy ho so kiém
toan cua KTNN.



