
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียนอนุบาลเชียงคำ(วัดพระธาตุสบแวน)​      

ท่ี       .............../.......................​         ​​        วันท่ี.................เดือน.............................พ.ศ.................. 

เร่ือง​ มอบหมายงานในหน้าท่ีรับผิดชอบ 

เรียน ​ ผู้อำนวยการโรงเรียนอนุบาลเชียงคำ(วัดพระธาตุสบแวน) 
 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย​ 1. .....................................​​ ​ ​ ​ จำนวน .......  

​ ​ 2. .....................................​​ ​ ​ ​ จำนวน ....... 
 
 

 ​ ​ ข้าพเจ้า...................................................................ตำแหน่ง.................วิทยฐานะ..........................  

รับเงินเดือนในอันดับ ค.ศ. .........ข้ัน......................บาท ขอมอบงานในหน้าท่ีราชการให้กับโรงเรียนอนุบาลเชียงคำ   

(วัดพระธาตุสบแวน)   

เน่ืองจากข้าพเจ้า   ◻  เกษียณอายุราชการ 

​ ​    ◻  ย้ายไปดำรงตำแหน่งใหม่ท่ี ................................................................................................ 

​ ​    ◻  ขอลาออกจากราชการ 

​ ​    ◻  อ่ืนๆ ............................................................................................................................... 

โดยมีรายละเอียดดังส่ิงท่ีแนบมาพร้อมน้ี  ส่วนงานอ่ืนๆ ท่ีเป็นการปฏิบัติงานในคอมพิวเตอร์น้ัน ข้าพเจ้าได้

มอบหมายงาน และอธิบายการปฏิบัติงานให้ผู้ท่ีมีส่วนเก่ียวข้องในแต่ละงานเป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว  
 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 

 
 

 

 

                                                                                 (............................................................) 

          ​​ ​ ​ ​                 ตำแหน่ง............................................................ 

 

ความเห็นของหัวหน้างาน/กลุ่ม

สาระ 

 

………………………………………… 

…………………………………………. 

………………………………………….. 

………………………………………….. 

ความเห็นของรองผู้อำนวยการ 

 

………………………………………… 

…………………………………………. 

………………………………………….. 

………………………………………….. 

 

ความเห็นของผู้อำนายการ 

 

………………………………………… 

…………………………………………. 

………………………………………….. 

………………………………………….. 

 



 

 

(..........................................) 

ตำแหน่ง .....................................  

วันท่ี………../……………..…/………… 

 

(..........................................) 

ตำแหน่ง  รองผู้อำนวยการโรงเรียน 

วันท่ี………../……………..…/………… 

 

(นายอิสรีย์  ทองภูมิพันธ์) 

ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการโรงเรียนวันท่ี

………../……………..…/………… 

แบบมอบหมายงานในหน้าท่ีราชการ 
  

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ โรงเรียนอนุบาลเชียงคำ(วัดพระธาตุสบแวน) 

​ ​ ​ ​ ​ ​           วันท่ี..............เดือน.........................พ.ศ. ................... 
 

​ ​ ข้าพเจ้า..................................................ตำแหน่ง..............................วิทยฐานะ ............................. 

รับเงินเดือนในอันดับ ค.ศ. .........ข้ัน......................บาท ขอมอบงานในหน้าท่ีราชการให้กับโรงเรียนอนุบาลเชียงคำ   

(วัดพระธาตุสบแวน)   

เน่ืองจากข้าพเจ้า   ◻  เกษียณอายุราชการ 

​ ​    ◻  ย้ายไปดำรงตำแหน่งใหม่ท่ี ................................................................................................ 

​ ​    ◻  ขอลาออกจากราชการ 

​ ​    ◻  อ่ืนๆ ............................................................................................................................... 

รายละเอียด ดังน้ี 

  

ท่ี รายการท่ีส่งมอบ จำนวน หมายเหตุ 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

รวม   

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ผู้มอบงาน 



​ ​ ​ ​ ​      (............................................................) 

​ ​ ​ ​ ​      ตำแหน่ง................................................. 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ผู้รับมอบหมายงาน 

​ ​ ​ ​ ​      (............................................................) 

​ ​ ​ ​ ​      ตำแหน่ง................................................. 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ พยาน 

​ ​ ​ ​ ​      (............................................................) 

​ ​ ​ ​ ​      ตำแหน่ง................................................. 


