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TIEN LUONG, TIEN THUONG CHO BQ PHAN HCNS, KE TOAN

I. MUC PiCH

Quy ché nay duoc ban hanh nham quy dinh cu thé co cau luong, thudng, phu cip va chinh sach
phuc loi cho bd phan Nhan sy — Hanh chinh — Ké toan. Muc tiéu dam bao tinh minh bach, cong
bang, tao dong lyc 1am viéc va tudn thii dung quy dinh phép luat hién hanh.

II. CAN CU PHAP LY

- Can ctt Bo luat Lao dong s6 45/2019/QH14 dugc Qudc hoi nude Cong Hoa Xa Hoi Chii Nghia
Viét Nam thong qua ngay 20/11/2019, c¢6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01/01/2021.

- Can ¢t Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb diéu cua B9 luat Lao dong.

- Can cir Nghi dinh sb 74/2024/ND-CP ngay 26/06/2024 ctia Chinh phii quy dinh mirc lwong tdi
thiéu ving.

- Can cir Luat Bao hiém xa hoi s6 58/2014/QH13 va Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP huéng din
thi hanh.

- Can ¢t Thong tu s6 06/2021/TT-BLDTBXH hudng dan chi tiét vé tién luong va cac khoan bo
sung khac.

- Can ctr Piéu 16 t6 chirc va hoat dOng clla CONG 1Y ...v.vevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae

III. PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG
Ap dung cho toan bg nhan sy thugc Bo phan Nhan sy — Hanh chinh — Ké toan, bao gém: Trudng
phong HCNS, Nhan vién Hanh chinh, Nhan vién Nhéan su, Ké toan téng hop va Ké toan vién.



IV. CAU TRUC TIEN LUONG
Céu truc luong bao gdm: Luong co ban, thudng hiéu suét theo % KPI dat dugc, va cac khoan

phu cép cb dinh.
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V. CHINH SACH THUONG - PHAT

gian

1. Thudng hiéu suat dugc chi tra theo mutc % KPI dat dugc, tinh theo timg thang, chi tra vao ky
lwong ké tiép.

2. Néu KPI dat dudi 70%, nhan vién bi giam 15% tong thu nhap thang.

3. Nhén vién vi pham ndi quy lao dong, quy ché tai chinh hodc sai sot ké toan gy thiét hai s& bi
trir toi da 30% tién thuong thang.

4. Thudng quy cho ca nhan/bd phan co6 thanh tich ndi bat do Giam ddc phé duyét, mirc thuong tir
3.000.000 — 5.000.000 VND.

VI. CHINH SACH BAO HIEM VA THUE

1. Tién luong 1am cin cir dong bao hiém xa hoi, bao hiém y té va bao hiém that nghiép duogc xac
dinh theo Diéu 89 Luat BHXH 2014, Diéu 21 Nghi dinh 145/2020/ND-CP va Diéu 17 Thong tu
06/2021/TT-BLDTBXH.

2. Cong ty khau trir va ndp thué thu nhap ca nhan theo Luat Thué TNCN hién hanh.

VII. PHUC LQI VA CHINH SACH KHAC
1. Nhan vién dugc hudng déy du céac ché do nghi phép, nghi 18, tro cép dm dau, thai san theo Bo
luat Lao dong 2019.



2. HO trg dao tao, nang cao chuyén mon dinh ky hang nam.
3. Thudng 18, Tét va phiic loi khac theo chinh sach chung ciia Cong ty.

VIIL. HIEU LU'C THI HANH
Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Phong Hanh chinh — Nhan sy, Bo phan Ké toan va céc ca
nhan lién quan c6 trach nhiém thuc hién nghiém tac. Cac quy dinh trude day trai voi quy ché nay
déu bai bo.
PAI DIEN CONG TY
GIAM POC
(KY, ghi ré ho tén, dong diu)
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Cam on ban d3 tai vé biéu mau nay!

Biéu mau dwoc tao bdi Cogover - Nén tang quan tri doanh nghiép hop nhat
hang dau Viét Nam

Hon 3000 doanh nghiép trén toan cau dang tin dung Cogover

Hién nay, Cogover ciing cung cap giai phap quan ly thédng tin nhan sw, khach
hang, hop dbng, ...
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HWONG DAN SU’ DUNG ‘

File Word nay duwoc lvu dwéi dinh dang Google Docs va khéng thé chinh stra truc tiép. Dé
c6 thé tao ban sao va tuy y chinh stra, ban vui I1dng lam theo cac bwéc sau:

Budc 1: O’ géc trén bén phai thanh menu, nhap vao nut "Tép" (File)

Buwdc 2: Chon "Tao ban sao” (Make a copy)

Budc 3: Dat tén cho ban sao va chon vi tri lwu trilr trong Google Drive cua ban
Bwdc 4: Nhap "OK" dé hoan tat.

Sau khi thwc hién cac budc trén, ban sé cé6 mdt Ban sao day di cda tai liéu nay dé linh hoat
st dung. Chuc ban thanh cong!
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