
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                                                    โทร.                                     . 

ท่ี                                                            วันท่ี                                                            . 

เร่ือง  ​ขออนุมัติเดินทางไปราชการ. 

เรียน​ ผู้อำนวยการสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
 

​ ​ ด้วยข้าพเจ้า.........................................................ตำแหน่ง................................................

สังกัด..................................................................................................................................................................... 

พร้อมด้วย (ถ้ามี)................................................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................

มีความประสงค์ขออนุมัติเดินทางไปราชการ ณ.....................................................................................................  

เพ่ือ........................................................................................................................................................................

ระหว่างวันท่ี................................................ถึงวันท่ี....................................................เป็นเวลา........................วัน 

​ (   ) โดยรถยนต์ของทางราชการ หมายเลขทะเบียน........................................ 

​          พนักงานขับรถยนต์

ช่ือ..................................................................................................................... 

(   ) โดยรถโดยสารประจำทาง 

​ (   ) โดยรถรับจ้าง 

​ (   ) โดยรถยนต์ส่วนตัว หมายเลขทะเบียน........................................ 

​ (   ) อ่ืนๆ (ระบุ)....................................................................................................................................... 

และขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการจากเงินงบประมาณ............................................................                  

แผนงาน.................................................................................................................ในระหว่างไปราชการดังกล่าว 

ข้าพเจ้ามอบหมายงานในหน้าท่ีรับผิดชอบให้........................................................................................................

เป็นผู้ปฏิบัติหน้าท่ีแทนข้าพเจ้า จนกว่าข้าพเจ้าจะกลับมาปฏิบัติราชการตามปกติ  
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................... 

    (                                      ) 

ตำแหน่ง.......................................................... 

 

 



 

 

 

 

 

 


