
 

Présentation du poste de travail 
 
Le bureau 
Nom de la surface de l'écran sur laquelle vont apparaître vos applications et vos dossiers? 
 
……………………….……………………….……………………….……………………….……………………….. 
 
Qui donnent un accès rapide aux applications et aux dossiers les plus utilisés ? 
 
……………………….……………………….……………………….……………………….……………………….. 
 

 
 

Les icônes 
Les icônes sont de petits graphismes qui donnent accès à …………………….…………, à certains 

 …………………….…………  et à d'autres ordinateurs du réseau. 
 

 

Les raccourcis 
Les raccourcis sont des liens vers des fichiers ou des applications que l'on place sur le bureau. Ils se  

présentent comme des icônes avec une……………………….……………………….…………… courbe dans le 
coin inférieur gauche 
 

 
 
Certains raccourcis peuvent être placés sur la barre des tâches. 



La barre des tâches 
La barre des tâches, située au bas de l'écran, montre quelles applications sont lancées. Elle permet de 
basculer de l'une à l'autre et montre quelle est la tâche active. 

 

  

 Boutons des tâches 

 Programmes épinglés 

 Bouton démarrer 
 

Bouton démarrer 
Le bouton démarrer est situé à gauche de la barre de tâche. Il sert à lancer des programmes, à rechercher 
et ouvrir les derniers documents utilisés, à lancer des recherches de documents et à demander l'aide de 
Windows. 

Outils de lancement rapide / Programmes épinglés 
Directement à droite du bouton démarrer se trouvent des sortes d'icônes placées sur la barre des tâches 
pour être accessible même quand le bureau est complètement recouvert par les applications. 

Boutons des tâches 
Les boutons de tâches permettent de passer d'une tâche à l'autre simplement en cliquant sur le bouton de 
la tâche souhaitée. 
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