
 

บนัทึกขอ้ความ 
สว่นงาน 
.....................................................................................................
........... โทร ............................. 
ที ่  มอ …………………………………………​      วนัที ่ 
....................................................................   
เรือ่ง    ขอบรจิาคพัสดใุหค้ณะวทิยาศาสตร ์

เรยีน    รองคณบดฝ่ีายบรหิาร ​  

ดว้ยบรษัิท/หา้ง/รา้น 
.....................................................................................................
..............มคีวามประสงคข์อบรจิาคครภุณัฑ ์ จำนวน ........... รายการ 
ดงันี ้(ระบชุือ่รายการ-ยีห่อ้/รุน่-จำนวน-ราคา) 
1)..................................................................................................
................................................................... 
2)..................................................................................................
................................................................... 
3)..................................................................................................
................................................................... 
4)..................................................................................................
................................................................... 
5)..................................................................................................
................................................................... 
รวมเป็นเงนิทัง้ส ิน้.................................... บาท 
(............................................................................บาทถว้น) 
ใหแ้กส่าขา/หน่วยงาน 
.....................................................................................................
...............................วตัถปุระสงค์
เพือ่...............................................................................................
..............................................ประโยชนใ์นดา้น         การเรยีนการ
สอน         งานวจัิย         
อืน่ๆ............................................................... 



ใชง้านสว่นรวมคดิเป็นรอ้ย
ละ.................................................................................................
........................ 
ประจำหอ้ง............................................................ชือ่ผูด้แูลครภุณัฑ ์
.............................................................. 
เสนอชือ่คณะกรรมการตรวจรบัพสัด ุ (ต่ำกวา่ 100,000 บาท อยา่ง
นอ้ย 1 คน/เกนิ 100,000 บาทอยา่งนอ้ย 3 คน) 
1)..................................................... 
2).................................................. 
3).................................................... 

ไดแ้นบเอกสารเพือ่การบรจิาคดงันี ้
� สำเนาใบเสร็จรับเงนิ/ใบสง่ของ ​​  
� หนังสอืบรจิาคของบรษัิท/หา้ง/รา้น 
� หนังสอืรับรองโครงสรา้งพืน้ฐานเพือ่การตดิตัง้ครภุณัฑ ์จากงานบำรงุ
รักษาเครือ่งมอืวทิยาศาสตร ์
� ภาพถา่ยพัสด ุ

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาและดำเนนิการตอ่ไปดว้ย จะ
ขอบคณุยิง่ 

 
 ​ ​ ​ ​ ​ ​     (ลงชือ่) 
...............................................................                 

 
(...................................................
..............) 
หวัหนา้.............................................

.............................. 
 


	บันทึกข้อความ 

