
 

 
 

FORMATO PARA JUSTIFICAR HORAS NO LABORADAS 

 

Yo,____________________________________________, identificado(a) 
con cédula de ciudadanía No.____________________ expedida 
en__________________________, en calidad de docente de la Institución 
Educativa Manuel Atencia Ordóñez, solicito se me excuse por no asistir a 
trabajar en las horas especificadas por el siguiente 
motivo:________________________________________________________
______________________________________________________________
______________________________________________________________ 
 

FECHA Y HORAS A JUSTIFICAR 

DIA MES AÑO HORA DE 
INICIO  

HORA DE 
FINALIZACIÓN 

     
 
Anexos: 
__________________________________________________________ 
__________________________________________________________ 

Total, Horas a Justificar: __________ 

 
 

___________________________________________ 
FIRMA DE QUIEN RECIBE 

 
FECHA EN QUE SE RECIBE EL COMUNICADO 

DIA MES AÑO HORA 
    

 

 


