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Guia PAE- Abertura de Processo Eletronico de Pedido de Patente/Agéncia de Inovacdo
Tecnolégica da UFPA

O presente documento tem o objetivo de orientar quanto aos procedimentos necessarios
para abertura e tramitagao de processos eletronicos de pedido de depdsito de patente.

Defini¢do de Patente: E um titulo de propriedade temporario outorgado pelo Estado, por
forca de lei, que confere ao seu titular, ou seus sucessores, o direito de impedir terceiros,
sem o0 seu consentimento, de produzir, usar, colocar a venda, vender ou importar produto
objeto de sua patente e/ ou processo ou produto obtido diretamente por processo por ele
patenteado.

O deposito de Patente: Para obter a concessdo de uma patente é necessdrio realizar um
depédsito do pedido de Patente de Invencdo ou de Patente de Modelo de Utilidade no
Instituto Nacional de Propriedade Intelectual (INPI). Esse processo junto ao INPI é realizado
pela Agéncia de Inovagdo da UFPA a partir da formalizagdo do processo e da redagdo da
patente pelo (s) inventor (es).

Para informacdes mais detalhadas sobre a Lei da Propriedade Industrial — LPI acesse a Lei
9.279, de 14 de maio de 1996.

A documentagao necessdria encontra-se disponivel no site da Agéncia de Inovagao da UFPA.
Cadastro do Processo de Pedido De Patente
1- Tendo preenchido todos os documentos, o inventor realizard a abertura do processo

eletronico no SIPAC. Para isso, é necessario fazer login no Sistema no e indicar unidade do
usudrio.

ﬁ Universidade Federal do Pard
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4- Informar o assunto do processo (251 - REGISTRO DA PROPRIEDADE INTELECTUAL) e o
Assunto detalhado (breve descricdio do pedido). Selecionar a opgdao SIM para Processo

Eletronico.

Assunto do Prg - REGISTRO DA PROPRIEDADE INTELECTUAL e

Processo eletrénico: * @ gigf () n3o @

Todo o conteddo deste processo (inclusive os documentos) deve estar cadastrado no sistema e suas

tramitacfes serdo feitas em meio eletrénico pelo SIPAC.

Depdsito do pedido de patente intitulado "xpooeoo” do inventor (a) oo, vinculade ao Instituto

Assunto Detalhado: #

(900 caracteres /103 digitados)

Matureza do Processo: % | OSTENSIVO hd

Ostensivo: processe cujo teor deve ser do conhecimente do piblico em geral e ficara disponivel

para consulta na drea publica do sistema.

Contato xoooo@ufpa. br, Telefone: woon

Observacdo:

(4000 caracteres/38 digitados)

5- Inserir a natureza do Processo que deverd ser, neste caso, Ostensivo (os documentos do
tipo restrito serdo inseridos pela Agéncia de Inovacdo) E importante ndo redigir
completamente o titulo do pedido, visto que o processo sera publico. Neste caso, orienta-se
escrever apenas a primeira e ultima palavra do titulo deixando o restante tracejado.

6- Inserir informacdes sobre os interessados no processo. Os que forem indicados nesta
parte do cadastro (unidade, servidor e/ou aluno) receberdo notificacbes sobre as

modificacdes e movimentagdes que forem realizadas.
-
DADOS DO INTERESSADO
Categoria: # | Servidor hd

Servidor: % |CARLOS RENATO LISBOA FRANCES (1353026)

Notificar Interessado: ® sim (O Nao

E-mail: # | universitec@ufpa.br .E

J: Excluir Interessado

INTERESSADOS INSERIDOS NO PROCESsO (0)

Identificador Mome E-mail Tipo

ﬁ Universidade Federal do Pars
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7- Ap6s clicar em Inserir, 0 nome aparecerd na lista de interessados no processo. E possivel

adicionar quantos interessados o usudrio desejar.

e LAviun i SIsauy

INTERESSADOS INSERIDOS NO PRoOCESS0 (1)
Identificador Nome E-mail Tipo
1353026 | CARLOS REMATO LISBOA FRANCES universitec@ufpa.br Servidor

& Adiante € possivel informar os dados judiciais do processo.

8- Ao final da pagina clicar em Finalizar

@J: Excluir Dados Judiciais  2: Baixar Arquivo Anexado

Dapos JupICIAIS ADICIONADOS

Procurador Vara

Nenhum dado judigialicfgrmada
Cancelar

% Campas de preenchimenta cbrigatéric.

Protocolo

9- O sistema informard que o processo tera sido cadastrado e fornecera o seu nimero de

Protocolo (é importante guardar este nimero).

UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:28 [EEINTIERSESE PSR SATR |
ADMIN Orgamento: 2021 i Médulos ¢b) caixa Postal %5 Abrir Chamade
€ AcEncIA DE INOVACAD TECNOLOGICA (11.02) =@ Portal Admin. 2 Alterar Senha & Mesa virtual

S15T. DE PROTOCOLOS > CADASTRAR PROCESSO > COMPROVANTE

=i

!’J » Processo cadastrado com sucesso.

Danos GERAIS DO PROCESSO

Ne Protocolo: 23073.021339/2021-24/

Origem do Pro =
Usuario de Autuacdo: ADMIN

Data de Cadastro: 06/07/2021
Assunto do Processo: 251 - REGISTRO DA PROPRIEDADE INTELECTUAL

Assunto Detalhado: PEDIDO DE PATENTE
Natureza do processo: OSTENSIVO
Unidade de Origem: AGENCIA DE INOVACAQ TECNOLOGICA (11.02)
Observacdo: ---
Situacdo: ABERTO

INTERESSADOS DESTE PROCESSO

Identificador Nome E-mail Tipo
1353026 | CARLOS RENATO LISBOA FRANCES universitec@ufpa.br Servidor

A nar Documentos

Abrir Novo Processo

Protocolo

SIPAC | Centro de Tecnologia da InformacSo e Comunicaco (CTIC) - (91) 2201-7288/7808/7802/7391/7800/2061 | Copyright & 2005-2021 - UFRN - e0fag81c0ab33.camutil - v-SNAPSHOT
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10- O inventor deverd ir em Adicionar Documentos para inserir o seu Requerimento no
processo.

11- O sistema exibira a tela de Adicao de Documentos

S} DADOS GERAIS DO PROCESSO

Nimero do Processo: 23073.023660/2021-43/)
Assunto do Processo: 251 - REGISTRO DA PROPRIEDADE INTELECTUAL
Assunto Detalhado: DEPGSITO DE PEDIDO DE PATENTE REFERENTE DO PROF. XXX LABORATORIO XXX, FACULDADE XXX
Matureza do processo: OSTENSIVO
Observacdo: --—-

=] ADICA0 DE DOCUMENTOS

Tipo do Documento: # DEPQSITO DE PEDIDO DE PATENTE
Natureza do Documento: #  OSTENSIVO bl

Todos os documentos ostensivos do processs ficsréo disponiveis pars consulta na drea piblics do sistema.
1 Documentes qus contiversm informacées pessoais (CPF, RG, dados bancérios, endersca...) devem ser cadastrados coma

RESTRITO.

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)

Volume:
Observacdes:
(700 caracteres [0 digitados)

Forma do Documento: * @ Escrever Documente () Anexar Documenta Digital

ESCREVER DOCUMENTO

12- Em Tipo de Documento informar e selecionar a op¢do Depdsito de Pedido de Patente
(selecionar a op¢do que aparecera na lista do sistema com este nome).

13- Em Natureza do Documento selecionar a op¢do Ostensivo.
14- Na Forma do Documento selecionar a opgao Escrever Documento.

15- O sistema exibira a caixa de texto. O usuario devera clicar em Carregar Modelo para que
o sistema carregue o documento a ser preenchido.

ﬁ Universidade Federal do Pars
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Hime

ATENCAO: evitar copiar e colar textos ja formatades, pois es mesmos acabam gerando erros de formatacdo ao imprimir ¢ decumento, o ideal seria copiar apenas
o texto e realizar a formatagdo abaixo ou carregar de algum modelo existente.

CARREGAR MODELO UNIDADE

Arquivo~  Editar~ Insefir~ Visualzar~ Formatar~ Tabela~

OB I US — L x X I8 B~
“ e B ® Q & Z
Formatos = Paragrafo  ~ Fonte ~ Tamanho ~  Palavras Reservadas ~  Referéncias =

16- O sistema exibird o conteido do documento que deverd ser alterado nas partes
indicadas com tracos.

LD I ¥ DT oix A A 4o T T == =T s T = = ee

S DB B Q &R KO- =

Formatos + Paragrafe ~ Fonte ~ Tamanho - Palavras Reservadas v  Referéncias =

Ao Diretor da Agéncia de Inovagio Tecnoldgica - UNIVERSITEC

Prof. Dr. Renato Francés

Assunto: Pedido de Deposito de Patente / Registro de Marca

Senhor Diretor,

Solicitamos a V.5a. a possibilidade de depdsito de patente de invenglo intitulada “——-—emrmreemeeeeeeeeee ", junto ao Instituto Nacional de Propriedade

Industrial - INPI, dos inventores/autores -—---—-— e, o
A presente invencdo & importante por (descrever a importancia) ...

Atenciosamente,

Palavras: 55=E

Universidad e Federal do Para



IXN-FE51 f 3H01-F550
' PA PROCESSO protocologeralaufpa.br
ADMINISTRATIVO www.pae.ufpa.br

! U Fpn . Rua Augusto Correa, 01, témeo
ELETRONICO da Reftoria, Protocok Geral

17- Tendo finalizado o preenchimento do documento o usuario devera Adicionar
Documentos.

-0 i

18- O documento adicionado aparecera na lista de Documentos do Processo

I : Subir ordem | : Descer Ordem : Pend. de Autenticacdo .: Assinado pelo Autenticador

61’ Remover Documento ¥ : Remover Assinante |z Visualizar Documento ('.Q: Visualizar Informacdes Gerais

DOCUMENTOS DO PROCESSO

CUMENTOS DO PROCESSO [ Assinar (] [ Adicionar Assinante ]
& Documento Assinantes
DEPOSITO DE PEDIDO DE PATENTE —
1 [ — " T
U il " Natureza: OSTENSIVO 29

Finalizar | Cancelar

Protocolo

19- O préximo passo sera selecionar o documento e clicar em Adicionar Assinante.

Nessa opcdo é possivel adicionar a prdpria assinatura do usuario (Minha Assinatura), no caso
de ele ser o autor do documento. Outra opg¢do € indicar o Servidor da sua ou de outra
unidade para ser assinante do documento.

¥

Adicionar Assinante
Digital

'J Minha Assinatura
& servidor da unidace

rio.

“I Servidor de Qutra Unidade

ira concluir ¢ g

d’i] Terceirizado

s& Externo
enticacao

‘¢ Discente
izar Docum

E Eﬂ Solicitar Indicagdo de Assinantes. _
0

a Grupo de Assinantes

L A [ Rt r Assinante

Assinantes

20- Poderdo ser combinadas as opgoes e, portanto, ser escolhido mais de um servidor para
assinar o documento. Orienta-se inserir apenas a assinatura de um dos (as) inventores (as),
pois nos documentos de redacdo da patente constardo a assinatura de todos (as).

ﬁ Universidade Federal do Pard
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21- O sistema exibird o avatar dos assinantes ao lado do documento. O circulo laranja indica
gue o assinante ainda ndo assinou o documento. Caso o usudrio queira realizar alguma
modificagdo no documento que estd sendo inserido, sugere-se apenas adicionar o assinante

e efetuar a assinatura posteriormente.

22- Caso tenha selecionado a opgao Minha Assinatura, o usuario deverd manter o

documento selecionar e clicar em Assinar.

L' H Doc X:R Assi _|: Visualizar Documente “4;: Visualizar Informacdes Gerais

DOCUMENTOS DO PROCESSO

DOCUMENTOS DO PROCESSO [ Assinar ] | di::iunarAssinanl:e]
#  Documento Assinantes
~y DEPOSITO DE PEDIDO DE PATENTE at -
I Jl ! '! Natureza: OSTEMSIVO \ / x J Q’
Finalizar || Cancelar
Protocolo
23- Selecionar o documento e clicar no simbolo verde.
for (©: Adicionar Funcgéo ©: Remover Fungdo
a: Servidor aﬂ: Reszponsavel Unidade 85: Terceirizado & Di: t 3_5_5: icagdo em Unidad

[-14
MINHAS ASSINATURAS

283
Documento Assinaturas a

:?DEPC’J SITO DE PEDIDO DE PATENTE N° —/— - UNIVERSITEC (11.02) a Fungdo Nao Informada

Senha: #

Confirmar | | Cancelar

24- Selecionar o cargo/funcgdo e clicar no simbolo verde.

Escolher Fungdo de Assinaturas

I Abaixo, escolha a funcdo para qual dessja assinar os decumsnto selecionados.

-
@: Selecionar Fungdo

C »
MINHAS FUNGOES DE ASSINATURA

Tipo da Fungdo Denominagde
CARGO CARGO NAOD INFORMADO

o [

ﬁ Universidade Federal do Pars
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25- O sistema exibira a confirma¢dao de que a fungao foi selecionada. O usuario devera
digitar e confirmar a senha.

Assinatura de Documento

- i
- - £
%} Fungédo selecionada com sucesso.

Abaixo, confirme suas assinaturas informando para guais funcbes deseja assinar os documentos selecionados e, posteriormente, sua senha do
sistema.

(D: Adicionar Fungido @: Remover Fungio
a:Ser\ridor aﬂ: Responsavel Unidade Eii Terceirizado &:I’." t 5_5_5:' dicagdo em Unidad:

MINHAS ASSINATURAS

Documento [ Assinaturas @
":) - 5 =
4 DEPO SITO DE PEDIDO DE PATENTE N° —/— - UNIVERSITEC (11.02) & CARGO NAO INFORMADO @
Senha: # [seseeses ]
Confirmar ancelar

26- O sistema exibira o avatar com o circulo verde, indicando que o documento estd
assinado.

No caso de ser indicado outro assinante, o simbolo permanecera na cor laranja, podendo ser
finalizada normalmente a adicdo do documento e a assinatura ser realizada posteriormente.

I : subir ordem | : Descer Ordem : Pend. de Autenticacdo .: Assinado pelo Autenticador

-&J: Doc X:r Assi J: Visualizar Documento %: Visualizar Informacies Gerais

DOCUMENTOS DO PROCESSO

DOCUMENTOS DO PROCESSO [ Assinar ] [Adicionar Assinante |
# Documento Assinantes
DEPOSITO DE PEDIDO DE PATENTE % —
3 1 [ ( ) )
IR ~ Natureza: OSTENSIVO e Xoy9
Cancelar
Protocolo

27- Ao clicar em Finalizar o documento de Depdsito de pedido de patente terd sido
adicionado ao processo.

28- O préximo passo sera Movimentar o Processo

ﬁ Universidade Federal do Pars
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R — — -

Pﬂ AGENCIA DE INOVACAD TECNOLOGICA (11.02) =3 Portal Admin. ,;.;: Alterar Senha %l Mesa Virtual

S1sT. pE PROTOCOLOS > ADICIONAR DOCUMENTOS > COMPROVANTE

&J + Documentos adicionados ao processo com sucesso

Dapos GERAIS DO PROCESSO

N° Protocolo: 23073.023660/2021-43/%
Origem do Processo: Interno
Usudrio de Autuacdo: ADMIN
Data de Cadastro: 15/07/2021
Assunto do Processo: 251 - REGISTRO DA PROPRIEDADE INTELECTUAL
Assunto Detalhado: DEPOSITO DE PEDIDO DE PATENTE REFERENTE DO PROF. XXX LABORATORIO XXX, FACULDADE XXX
Natureza do processo: OSTENSIVO
Unidade de Origem: AGENCIA DE INOVACAO TECNOLOGICA (11.02)
Observacdo: ---
Situacdo: ABERTO

_: Visualizar Documento  “4: Visualizar Informacées Gerais

DocuMmENTOS DO PROCESSO
Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza Situagdo
1 ? DEPOSITO DE PEDIDO DE PATENTE 12/07/2021 AGENCIA DE INOVACAD TECNOLOGICA (11.02) OSTENSIVO ATIVO J Q“B

Adicionar Novos Documentos em Lote ~
;a Visualizar Processo - J Arquivar Processo

. B Movimentar o Processo
Adicionar Novos Documentos

‘j_J Mover Processo Para Pasta

Pratarala

29- Informar a Agéncia de Inovagao Tecnoldgica (11.02) como unidade de destino.

No campo observacdes informe que os demais documentos serdo encaminhados para o
e-mail da coordenadoria e informe os meios de contato com o inventor (e-mail, telefones).

30- Clicar em Enviar

ﬁ Universidade Federal do Pars
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QA i - .
e 23073.023660/2021-43 | , oo unto Detalhado: DEPOSITO DE PECIDG DE PATENTE REFERENTE DO PROF XXX LABORATGRIO XXX, FACULDADE XXX x

DaAapos po ENVIO

Unidade de Origem: AGENCIA DE INOVACAQ TECNOLOGICA (11.02)
Unidade de Destino: #[11.02 AGENCIA DE INOVACAO TECHOLOGICA (11.02)

j@ UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA (11.00)

By AGENCIA DE INOVACAO TECNOLOGICA {11.02)
5 COORDENADORIA ADMINISTRATIVA (11.02.01)
ECODRDENADOR\A DE CONSULTORIAS E SERVICOS TECNOLOGICOS (11.02.02)
ECODRDENADOR\A DE INCUBACAOQO DE EMPRESAS E PARQUES TECNOLOGICO (11.02.03)
§CODRDENADOR\A DE PROPRIEDADE INTELECTUAL (11.02.04)
5 SECRETARIA EXECUTIVA (11.02.05)

gAGENDA DE COMPRAS/PROPLAN (11.00.32)
+ [ JARQUIVO CENTRAL (11.03)
H GASSESSDR\A DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL (11.04)

S ASEESRNDIA NE NIVED SINANE F INCT AN SNCIAT (14 241

DAp0S COMPLEMENTARES

Tempo de Permanéncia: (Em Dias) 2]
Retorno Programado: O sim @ nso (2]
urgente: O sim @ nao
Pablico: * @ sim (O Nio

Para andlise do pedido de depssito de patente

Observacses:

(4000 caracteres/45 digitados)

Enviar || Cancelar
* Campos de preenchimento cbrigatdric.

31- O sistema exibira a confirmacado de envio do processo para Agéncia de Inovacao.

B e e E————
[ETRE Orcamento: 2021 (@ Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
@) agencia DE INOVACA TECNOLOGICA (11.02) =2 Portal Admin. 9 Alterar Senha ¥ Mesa virtual

S15T. DE PROTOCOLOS > ENVIO DE PROCESS0 > COMPROVANTE

%} » Processo(s) enviado(s) com sucesso.

Data de Envio: 15/07/2021
Unidade de Destino: 0965 - COORDENADORIA DE PROPRIEDADE INTELECTUAL (11.02.04)

Observacio: Para analise do pedido de depésito de patente
PROCESS0S ENVIADOS

Processo ‘Assunto do Processo
251 - REGISTRO DA PROPRIEDADE INTELECTUAL

A ’ 5 .
23073.02366012021-43 Assunto Detalhado: DEPOSITO DE PEDIDO DE PATENTE REFERENTE DO PROF. XXX LABORATORIO XXX, FACULDADE XXX

£ Todos os processas enviades 3o eletrinicos. As guiss de mevimentag3e foram omitidas, pois no & necessério imprimi-las.

Enviar Outros Processos

Protocolo

32- A partir de agora o inventor ird enviar todos os demais documentos via e-mail para
spi@ufpa.br. A Coordenadoria de Propriedade Intelectual (CPINT) ird receber os
documentos, lembre-se de informar o nimero do processo eletrénico criado no SIPAC.

Adi¢do dos documentos de redacdo da patente
O (a) servidor (a) da CPINT se responsabilizard por adicionar os documentos enviados

via Formulario ao processo, indicando o tipo restrito. Desse modo, ficara resguardado o
sigilo das informacdes adicionais do depdsito de pedido de patentes.
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O inventor deverd aguardar as orientagdes da CPINT que informard caso haja
necessidade de ajustes ou outras agodes.

Sobre alteragdes e assinatura em processo eletrénico

Para saber como realizar alteragdes consulte o Guia AlteracGes e Cancelamentos e

Documentos em Processos.

Para saber como realizar assinatura nos documentos consulte o Assinatura de Documentos
Eletronicos (servidor) ou Assinatura de Documentos Eletrénicos (discente).


https://drive.google.com/file/d/1E-gRc6TXqyEbzn9QPRytDwhqA69nlHLN/view
https://drive.google.com/file/d/1E-gRc6TXqyEbzn9QPRytDwhqA69nlHLN/view
https://drive.google.com/file/d/1QlNUD1OuHDO_Mz-_HU1Uxgvolp9zLNma/view
https://drive.google.com/file/d/1QlNUD1OuHDO_Mz-_HU1Uxgvolp9zLNma/view
https://drive.google.com/file/d/1hlY44WQCA1lFsl_sf1CSO2SY28hJiyIp/view

