MINIT MESYUARAT PANITIA BAHASA CINA BIL.1 2023/2024

Tarikh: 16.03.2023

Hari : Rabu
Masa : 2:00 Petang
Tempat : Bilik Darjah 5M SJk C Chap Khuan

Kehadiran : 8/8

Bil Nama Jawatan
1 Ooi Kim Choo Ketua Panitia
2 Yap Yen Ling Setiausaha
3 Chin Su Ni Guru Akademik Biasa
4  Gwee Siew Teng Guru Akademik Biasa
5 Tan Xiao Yan Guru Akademik Biasa
6  Chiang Kok Yoong Guru Akademik Biasa
7  Tan Xiao Yun Guru Akademik Biasa
8  Chong Sue Ling Guru Akademik Biasa
HADIR BERSAMA
1. Pn.Teo Ah Thim Pk Pentadbiran
TIDAK HADIR BERSEBAB:
1.-

URUS SETIA MESYUARAT:
1. Yap Yen Ling (Setiausaha Panitia Bahasa Cina)

AGENDA:
1.0 PERUTUSAN PENGERUSI

1.1 Pengerusi menyarankan agar semua guru memahami dengan jelas dasar-dasar,
isu-isu, program-program, visi, misi, matlamat dan prosedur kerja Kementerian
Pelajaran Malaysia, Jabatan Negeri Selangor, Pejabat Pelajaran Daerah
Gombak dalam melaksankan tugas agar mencapai kualiti kerja yang efisien
dalam norma baru.

1.2 Pengerusi juga mengharapkan kerjasama yang padu agar tugas dapat
dilaksanakan dengan baik sepanjang tahun. Malahan guru juga diingatkan agar
membuat persediaan awal supaya beban kerja dapat diurus dengan baik dan
memantapkan prestasi Sains untuk meningkatkan pencapaian murid-murid.



2.0 PENGESAHAN MINIT MESYUARAT
2.1 Cik Tan Xiao Yan mencadangkan Minit Mesyuarat Bil.4 2022/2023 disahkan dan
disokong oleh En Chiang Kok Yoong tanpa pindaan.

3.0 PERKARA-PERKARA BERBANGKIT
Tiada

4.0 PERBINCANGAN / PERKARA-PERKARA BAHARU
4.1 Pembentukan AJK baharu Panitia Bahasa Cina Tahun 2023/2024 (Rujuk Lampiran 1)

4.1.1 Semua AJK diingatkan agar memberi kerjasama dalam melaksanakan
program-program
yang telah dirancang mengikut takwim sekolah mahupun perancangan strategik panitia
serta membantu pihak pentadbir menjalankan tugas. Pembahagian tugas akan diberikan
dari semasa ke semasa dan akan diadakan perjumpaan kumpulan kecil jika ada aktiviti
yang akan dijalankan.

4.1.2  Guru dimaklumkan bahawa mesyuarat akan diadakan tiga kali setahun.
Makluman

4.1.3 Guru-guru diminta untuk mengisi butir-butir diri di dalam borang biodata guru dan juga
jadual waktu dalam borang (Google Sheet) yang disediakan dan muat naik di Google
Drive Fail Panitia Bahasa Cina.
Tindakan : Guru mata pelajaran

4.2 Dokumen Standard Kurikulum dan Pentaksiran (DSKP), Rancangan Pengajaran Tahunan (RPT)

4.2.1 DSKP dan RPT telah siap disediakan dan diedarkan kepada semua guru mata pelajaran.
Guru-guru juga boleh muat turun DSKP dan RPT dari Google Drive Fail Panitia untuk
rujukan sepanjang tahun.

4.2.2 RPT yang mengandungi pendekatan bertema telah disediakan menggunakan strategi 2
(subtema yang sama melalui beberapa mata pelajaran)
Tindakan : Guru mata pelajaran

4.3 Persediaan Mengajar dan ERPH

4.3.1 Penulisan ERPH hendaklah mengikut format ERPH yang ditetapkan dan diselaraskan
mengikut pekeliling. Aktiviti PdPc abad ke-21 boleh dijalankan mengikut prosedur dan
mestilah berpusatkan murid.

4.3.2 Penulisan ERPH perlu dibuat seperti biasa walaupun berlangsungnya program sekolah
dan juga ketika peperiksaan. Catatan perlu dibuat sekiranya pembelajaran dan

pemudahcaraan tidak dapat dijalankan.

4.3.3 ERPH hendaklah dihantar untuk semakan pentadbir pada setiap hari Jumaat.



Tindakan : Guru mata pelajaran
4.4 Pentaksiran Bilik Darjah dan KPI Bahasa Cina bagi tahun 2023/2024

4.4.1 Semua guru wajib menyediakan rekod perkembangan murid untuk merekodkan tahap
perkembangan dan penguasaan pembelajaran murid untuk tujuan semakan, bahan
sokongan dan bukti oleh pegawai, pentadbir dan ibu bapa. Pentaksiran PBD perlu
dinyatakan di dalam penulisan ERPH untuk semakan pelaksanaannya dan rujukan

4.4.2 Guru perlu seimbang dan adil dalam memberikan tahap penguasaan kepada murid
mengikut standard pembelajaran setelah murid diajar sesuatu kemahiran atau sedia
ditaksir secara berterusan.

4.4.3 Guru mata pelajaran perlu merujuk penguasaan PBD Bahasa Cina Akhir Tahun
2022/2023 untuk menjalankan program intervensi untuk membantu murid
meningkatkan
tahap penguasaan. Program yang dilaksanakan mesti bersesuaian dengan tahap
penguasaan murid.

Analisis tahap penguasaan PBD Akhir Tahun 2022/2023 bagi Bahasa Cina Tahun 1-6.

Tahun Bilangan murid (orang)
TP1 TP2 TP3 TP4 TP5 TP6
1 0 5 5 5 5 0
2 0 3 16 11 0
3 0 11 5 11 0
4 0 10 15 9 10 0
5 0 3 15 6 4 0
6 0 0 12 19 6 8

Tindakan : Guru mata pelajaran

4.4.4 Berikut merupakan KPI Bahasa Cina yang perlu disasarkan bagi tahun 2023/2024

4.5 Peperiksaan dan Penggubalan Soalan

KPI Sasaran Prestasi
Peningkatan Peratus MTM BC Pemahaman PAT Tahun 6 67.31
Peningkatan Peratus MTM BC Pemahaman PAT Tahun 5 67.94
Peningkatan Peratus MTM BC Pemahaman PAT Tahun 4 54.75
Makluman

4.5.1 Peperiksaan akan dijalankan dua kali setahun bagi tahap dua. Penggubal soalan



dikehendaki menyediakan soalan mengikut format dan skop peperiksaan serta
mengikut
masa yang ditetapkan. Soalan yang disediakan hendaklah memberi penekanan kepada
soalan Kemabhiran Berfikir Aras Tinggi.

4.5.2 Guru diingatkan agar merujuk jadual peperiksaan dan jadual penggubal soalan di dalam
takwim sekolah. Penggubal soalan perlu menyediakan satu salinan soalan bersama
skema jawapan kepada ketua panitia untuk difailkan. (Rujuk Lampiran 2)

Tindakan : Guru Tahap 2

4.6 Kewangan dan Anggaran Perbelanjaan
4.6.1 Guru yang ingin mencadangkan bahan bantu belajar untuk memudahkan aktiviti
pembelajaran dan pemudahcaraan boleh memaklumkan kepada ketua panitia dengan
kadar yang segera agar peruntukan dapat digunakan dan diuruskan dengan baik
mengikut
kaedah dan prosedur berbelanja.
Tindakan : Guru mata pelajaran
4.7 Aktiviti Tahunan Panitia Bahasa Cina

4.7.1 Guru diminta memberi kerjasama dan membuat persediaan lebih awal untuk melatih
murid yang berpotensi secara berkala bagi menjayakan program yang dirancang
mengikut takwim sekolah. Pembentukan AJK akan dimaklumkan dari semasa ke
semasa.

4.7.2 Aktiviti panitia yang dijalankan di peringkat sekolah adalah seperti berikut:
e [ ADAP: Bengkel Pedagogi dalam Bahasa Cina

LADAP: Bengkel Pembinaan Item UASA Bahasa Cina

Pertandingan Kaligrafi Sempena Tahun Baru Cina Tahun 4 hingga Tahun 6
Pertandingan Syarahan Tahun 5 dan Tahun 6

Pertandingan Tulisan Bahasa Cina Tahun 1 hingga Tahun 6

Pertandingan Bercerita- Tahun 1 hingga Tahun 4

Pertandingan Membina Ayat dan Mengarang Tahun 1 - Tahun 6

4.7.3 Aktiviti Kecemerlangan dan Peningkatan Akademik serta intervensi perlu diteruskan.
e Program Sinar

Kelas Menggapai Bintang

Program MuCir

Seminar Teknik Menjawab Soalan Bahasa Cina ( Murid Tahap 2 )

Bengkel Pemantapan Kemahiran Asas Kaligrafi Bahasa Cina
Tindakan : Guru mata pelajaran

4.7.4 Bahan Program Sinar perlu dicetak untuk setiap kelas untuk kegunaan murid pada
setiap hari Selasa.



4.7.5

Tindakan : Guru mata pelajaran

Guru yang terlibat untuk melatih pasukan sekolah untuk pertandingan deklamasi sajak
dan syarahan anjuran Majlis Guru Besar SJKC perlu melatih murid secara berkala dan
bersedia untuk pertandingan.

Tindakan: Guru Latihan Khas BC

5.0 PEMBENTANGAN KERTAS KERJA

Tiada

6.0 HAL —- HAL LAIN

6.1 Aktiviti dan Sesi Pembelajaran dan Pemudahcaraan

murid.

sama

guru

6.1.1

Guru diingatkan untuk menulis dan menerangkan objektif pembelajaran dan
Kriteria kejayaan kepada murid sebelum memulakan pengajaran.

Guru perlu menggunakan bahan bantu belajar yang inovatif untuk menarik minat

Guru-guru diminta memberi perhatian dan bimbingan yang berterusan kepada murid-
murid yang belum menguasai kemahiran dengan baik melalui pembelajaran terbeza

ada dari segi kandungan, proses dan hasil.

Komuniti Pembelajaran Profesional (PLC) diteruskan di peringkat sekolah dan akan
melibatkan semua guru mata pelajaran Bahasa Cina untuk meningkatkan pengajaran

melalui pertukaran idea untuk kepentingan guru. Learning Walk perlu diadakan
sekurang-kurangnya tiga kali atau lebih sepanjang tahun serta menjalankan Coaching
dan Mentoring secara berterusan

Aktiviti pengajaran dan pembelajaran mesti memberi penekanan terhadap PAK-21 yang
sesuai dengan keadaan sekarang dan KBAT. Guru mata pelajaran perlu giat berusaha
untuk membantu murid-murid yang masih tidak menguasai dengan memperkukuhkan
lagi proses pengajaran dan pembelajaran melalui latthan pemulihan, pengayaan dan
pemulihan agar mencapai sasaran yang ditetapkan untuk menghadapi masalah keciciran
di kalangan murid.

Guru diminta sentiasa bersedia untuk dicerap sama ada pihak pentadbir atau pegawai
pada bila-bila masa. Jadual pencerapan boleh dirujuk di dalam buku pentadbiran.

Tindakan : Guru mata pelajaran



6.2 Buku Kerja dan Pengagihan Latihan Murid
6.2.1 Latihan murid perlu diberi mengikut sasaran yang ditetapkan dalam buku pentadbiran
sekolah. Pelaksanaannya perlu diberi perhatian agar seimbang dengan kemahiran dan

tahap penguasaan murid. (Rujuk Lampiran 3)

6.2.2 Guru juga diingatkan tentang semakan buku latihan murid dan perlu dicapkan agar ibu
bapa boleh mengetahui prestasi dan hasil kerja murid.

Tindakan : Guru mata pelajaran
6.3 Melindungi Masa Instruksional
6.3.1 Guru harus mengoptimumkan masa instruksional di dalam bilik darjah. Guru perlu
menyediakan bahan sekiranya mempunyai urusan rasmi kepada GPK untuk diserahkan
kepada guru ganti. Penyerahan bahan perlu direkodkan di dalam borang yang
disediakan.
Tindakan : Guru mata pelajaran
6.4 Sudut Panitia Bahasa Cina
6.4.1 Semua guru Bahasa Cina diingatkan mempamerkan hasil murid pada sudut Bahasa
Cina
di dalam kelas dan papan kenyataan.

Tindakan : Guru mata pelajaran

6.4.2 Guru diingatkan untuk mengemaskini sudut papan kenyataan Bahasa Cina dengan
memaparkan bahan yang bersesuaian mengikut tajuk atau tema.

Tindakan : Guru mata pelajaran
6.5 Rekod Pengambilan Bahan Bantu Belajar

6.5.1 Guru ditegaskan untuk merekodkan pengambilan bahan bantu belajar dalam Rekod
penggunaan BBM yang telah dimuat naik dalam Google Drive.

Tindakan : Guru mata pelajaran

7.0 PENUTUP
Mesyuarat guru ditangguhkan pada jam 3:00 petang.
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