PREFEITURA MUNICIPAL DE TAIOBEIRAS
ADVERTENCIA

TAIOBEIRAS

IDENTIFICACAO

ADVERTENCIA N°

SERVIDOR ADVERTIDO

SETOR DE LOTACAO

CARGO

LEGISLACAO

Nos termos da Lei 719/93, art. 145, a adverténcia sera aplicada por escrito, nos casos de violagdo de proibicao
constantes do art. 132, incisos | a IX:

| — exercer com zelo e dedicagdo as atribui¢cdes do cargo

Il — ser leal as instituicdes a que servir;

Il — observar, as normas legais e regulamentares;

IV — cumprir as ordens superiores, exceto quando manifestamente ilegais;

V — atender com presteza: a) ao publico em geral, prestando as informagdes requeridas, ressalvadas as protegidas por
sigilo; b) a expedicao de certiddes requeridas para defesa de direito ou esclarecimento de situagéo de interesse pessoal;
c) as requisi¢des para defesa da fazenda publica;

VI — levar ao conhecimento da autoridade superior as irregularidades de que tiver ciéncia em razdo do cargo;

VIl — zelar pela economia do material e pela conservagao do patrimdnio publico;

VIII — guardar sigilo sobre assuntos da reparticao;

IX — manter conduta compativel com a moralidade administrativa;

X — ser assiduo e pontual ao servigo;

XlI — tratar com humanidade as pessoas;

Xl — representar contra a ilegalidade ou abuso do poder.

e de inobservancia de dever funcional previsto em lei, regulamento ou norma interna, que nao justifique imposicao de
penalidade mais grave.

DESCRICAO




Taiobeiras, xx de xxxxxx de 202__.

Ciente (servidor)

Testemunha 01

Testemunha 02




