UBND QUAN HOANG MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HOA HUONG DUONG Déc 1ap - Tw do - Hanh Phic

S6: 20 /KH-MNHHD Hoang Liét, ngay 22 thang 7 nam 2021.

KE HOACH
Cai cach hanh chinh giai doan 2021-2025 trwong mim non Hoa Huéng Dwong

Can ctr ké hoach s 202/KH-UBND ngay 25/6/2021 cua UBND quéan Hoang
Mai vé K& hoach Thong tin, tuyén truyén cai cach hanh chinh nha nudc cua quan
Hoang Mai giai doan 2021-2025;

Thyc hién K& hoach s6 251/KH-PGD&DT ngay 19/7/2021 ciia phong GD&DT
quan Hoang Mai Ké hoach cai cach hanh chinh giai doan 2021-2025 Nganh Gido
duc va bao tao quan Hoang Mai;

Trudng mam non Hoa Hudng Duong xay dung ké hoach cai cach hanh chinh
giai doan 2021-2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Xay dung ddi ngli can b, giao vién, nhan vién (CB-GV-NV) chuyén nghiép,
hjéu qua, phuc vu cha me hoc sinh (CMHS); Nang cao mtrc do hai long cia CMHS,
lay sy hai long cia CMHS lam muc ti€u phuc vu cua nha trudong.

- Tiép tuc déy manh cai cadch hanh chinh (CCHC) , nang cao hi¢u qua, hi¢u luc
va chat luong cong tac quan ly nha nudc doi1 vdi cong tac cham soc, gido duc cua
nha truong.

- Xay dung cac ndi dung, nhiém vy, giai phap thuc hién; phan cong nhiém vu
cu thé cho tung t6 chtric, doan thé trong nha truong.

- Nha truong cong khai cac hoat dong quan ly truong hoc theo quy dinh cua
nganh Gido duc, trong do6 tap trung cong khai thu tuc hanh chinh, quy hoach, ké
hoach ciia nha trudng trén cac trang thong tin dién tir tao dicu kién to churc, cong
dan giam sat qua trinh thuc thi nhiém vu cta can bg, cong chirc, vién chiic gop phan
han ché tiéu cuc, phién ha trong giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc chim séc
gido duc.

- Pay manh tng dung cong ngh¢ thong tin (CNTT) trong cac hoat dong cua
nha truong, ung dung pham mém quéan 1y vin ban va hd trg didu hanh, phan mém
tinh khau phan an, st dung thu dién tr trao doi, xur 1y cong viéc.

2. Yéu cau

- Xac dinh cong tac CCHC la nhiém vu trong tam, dot pha, thuong xuyén.



- Hi¢u trudng chiu trach nhi€ém trong qua trinh trién khai thuc hién cac nhiém
vu CCHC trong nha truong.

- Trién khai day du cac ndi dung vé cong tic CCHC theo ké hoach ciia Quan va
cu thé hoéa cac ndéi dung CCHC gan véi cac chi ti€u, nhiém vu duoc giao theo Ké
hoach CCHC cua Quéan, dam bao chat luong, hi¢u qua, dung tién do.

- Quan triét phuong cham 5 dé& “dé hiéu, dé nhé, dé lam, dé danh gia, dé kiém
tra, giam sat” trong qua trinh trién khai, thuc hi¢n K& hoach.

II. CAC CHI TIEU CU THE
1. Cong tdc chi dao, diéu hanh

- Mtic @6 hai long cia CMHS d6i voi chit luong cung cép dich vu cong dat
trén 95%.

- 100% céc cudc thanh tra, kiém tra trong nha truong, ciia cac cap dat két qua
tot, khong c6 dau hiéu tham nhiing, vi pham.

2. Cdi cdich thé ché

- Nérp bat kip thoi cac van ban quy pham phap luat linh vyc giao duc do Quan,
Thanh pho ban hanh va trién khai hiéu qua trong nha truong.

- 100% cac van ban quy pham phap luat linh vue giao duc do Quan, Thanh phd
ban hanh dugc cdp nhat thuong xuyén trén coéng théng tin cua nha truong,
CB-GV-NV, CMHS dé tra ctru va nam bat thong tin.

- 100% cac van ban quy pham phap luat vé phong, chfSng tham nhiing, thyc
hanh tiét kiém, chong lang phi dugc tuyén truyén, pho bién dén toan thé CB-GV-NV
trong toan truong.

3. Cdi cach thu tuc hanh chinh

- Phan dau 100% hd so TTHC tiép nhan duogc tra két qua giai quyét ding han,
trudce han.

- Phéan dau sb luong TTHC dugc tinh gon, don gian hoa, rat ngin thoi gian, tiét
gidm chi phi.

- 100% ho so TTHC dugc giai quyét trén moi truong dién tir.

4. Cii cdch to chirc by mdy hanh chinh nha nwéc

- Ra so4t, ddi chiéu sd luong bién ché su nghiép hudong luong tir ngan sach nha
nuoc dé co dé xuat tinh giam phu hop.

- Ra soat, sap xép, tinh gon bd may trong nha truong dam bao tinh gon, linh
hoat, hi€u qua.

5. Cdi cach ché dp cong vu

- 100% CB-GV-NV dugc boi dudng vé chuyén mén nghiép vu, boi dudng vé
dao duc nghé nghiép.

- 100% CB-GV-NV dugc tap huén, bdi dudng CNTT



- Thuc hién nghiém tac theo Nghi dinh 59/2019/ND-CP ngay 01/9/2019 cua
Chinh phu doéi vo1 vién chirc thude dién chuyén doéi vi tri cong tac

6. Cdi cach tai chinh cong

- Tuan tha dung nguyén tic va trién khai day du cac quy dinh vé cai cach tai
chinh cong trong linh vuc GDDT.

- Bam bao chi thuong xuyén theo quy dinh.

- Lap du toédn va thuc hién chi ngan sach theo quy dinh.

7. Chinh quyén di¢n tir, chinh quyén sé

- 100% ho so cong viéc, trién khai van ban duoc xir 1y trén moi trudng mang.

- 80% cudc hgp giao ban Ban giam hi¢u dugc thyc hi¢n thong qua hé théng
thong tin dién tr. Tang cuong hop sinh hoat chuyén mon thyc hién thong qua Zoom
hodac Google Meet.

- 50% hoat dong kiém tra, danh gia chuyén mon cac bo phan trong nha truong
duoc thyc hién thong qua méi trudng sb va hd so sb sach

III. NHIEM VU TRONG TAM
1. Cong tdc chi dao, diéu hanh

- Tang cuong trach nhiém ciia ngudi ding dau vé ndi dung CCHC, nang cao
hi€u qua trong viéc trién khai nhiém vu CCHC.

- Thuong xuyén thong tin, tuyén truyén vé CCHC theo nhiéu hinh thuc da
dang, phong phu.

- Tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh trong cong tac chi dao, diéu hanh;
to chuc trién khai cac nhiém vy, chuong trinh, ké hoach theo chi dao cua phong
GDDT, cua UBND quan; viéc thyc thi nhiém vy cua CB-GV-NV.

2. Cdi cdch thé ché

- Chu dong, thuong xuyén xay dung va nang cao chat lugng ban hanh vin ban
thudc thim quyén quan 1y ctia nha truong, kip thoi ra soat, sira d6i hodc bii bo
nhirng vin ban khong con phu hop, chdng chéo.

+ Xay dung va hoan thién cac quy dinh dam bao déng bo, déy du, kip thoi,
minh bach va ding véi cac van ban quy dinh, huéng dan ctua cac cap. Pay manh
viéc ra soat, ki€m tra viéc thi hanh van ban va xir Iy cdc van ban quy pham phép
luat.

+ Chi dao CB-GV-NV dic biét 12 nhan vién ké toan (kiém van thu) tu kiém tra,
ra soat cac van ban vé ndi dung, thé thirc theo Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay
5/3/2020 cta chinh phu vé cong tac van thu; hd so danh gia kiém dinh chat luong;
cong tac quan 1y cac sd cong van di, dén.

- Thuong xuyén nang cao chét luong xay dung, ban hanh van ban, trién khai cu
thé dé to chirc thyc thi nghiém minh, nang cao ¥ thtrc chdp hanh cta vién chirc va
nguoi lao dong trong nha trudong.



- Pay manh cong tic tuyén truyén, phd bién gido duc phap luit t6i toan thé
vién chirc va nguoi lao dong trong nha truong; trién khai cudc thi tim hiéu kién thirc
phép luat nham ning cao tinh than trach nhiém cta doi ngli vién chic va ngudi lao
dong trong thuc thi phap luat.

3. Cdi cach thu tuc hanh chinh

- Cap nhat cac TTHC do B6 GDDT ban hanh méi, stra doi, bd sung, thay thé;
thuc hién cong khai minh bach cac TTHC va cap nhat kip thoi trén cong thong tin
dién tir ctia truong

- Tang cuong tuyén truyén trén cic phuong tién thong tin (cong thong tin, zalo,
e-mail...) ¢ CMHS dang ky TTHC mtrc do 4.

- Tiép nhén, xtr 1y, giai quyét 100% cac phan anh, kién nghi cia CMHS vé céc
quy dinh hanh chinh, TTHC.

- Phd bién, quan triét cac quy dinh vé kiém soat TTHC t6éi cac CB-GV-NV
trong nha truong.

- Tiép tuc thuq hién ¢6 hi¢u qua cac TTHC; thuc hién TTHC da duoc cong )
theo diing nguyén tac quy dinh.

- Thuc hién cong khai diy du, 16 rang cac TTHC theo ding quy dinh bang
nhi€u hinh thic nhu: Niém yét cong khai tai bang tin ciia nha truong, trén trang
thong tin dién tr cua nha truong.

- Thuc hién tot quy wdc van héa tai co quan, don vi, xay dung phong cach, thai
do, ung xur cia can bd gido vién, nhan vién trong viéc giao ti€p voi CMHS, dong
nghiép.

- Cap ghét kip thoi cac van ban chi dao cua cép trén, thyc hién dang theo diéu
1€ truong mam non.

- Tjép tuc d6i méi ndi dung va nang cao chat luong hoi hop, giam cac cudc hop
khong can thiét.

- Ludn ling nghe ¥ kién, nguyén vong cua Ban dai dién H6i CMHS va phu
huynh, CB-GV-NV trong nha trudng va cong dong.

- Thyc hién dung trinh tu giai quyét cong viée lién quan linh vuc chim soc gido
duc theo hudng don gian hoa cac thu tuc hanh chinh.

- Yéu cau khong ngig nang cao nang luc, trach nhiém, tinh than, thai do phuc
vu cua doi ngti CB-GV-NV trong nha trudng.

4. Cii cdch to chirc bp mdy

- Thyc hién Nghi quyét s6 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 va Nghi quyét s6
19-NQ/TW ngay 25/10/2017 Hoi nghi lan thtr sau BCH Trung wong Dang (khoa
X}I) ngay 09/3/2018;Trién khai thyc hién Nghi dinh s6 107/2020[NB—CP, Nghi dinh
s0 108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan
chuyén moén thuoc UBND céap huyén va cac van ban khac cia Trung wong cua tinh



vé d6i moi sép xép bd may cua hé¢ théng chinh tri tinh gon hoat dong hi¢u luc, hi¢u
qua va doi maéi h¢ thong té chire vé quan 1y.

- Nang cao hiéu luc hiéu qua hoat dong cuia nha truong, nguoi dung dau, cip
pho cia nguoi dimg dau phai ¢é day du tiéu chuan theo quy dinh.

- Tang cuong cong tac kiém tra, kiém tra toan dién, ki€m tra chuyén , ki€m tra
dot xuat, kiém tra cong tac thuc hién nhiém vu cta cac by phan trong nha truong.

- Tiép tuc bd sung Quy che lam vi¢c, dam bao thyc hi€n ding chic nang,
nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc cta nha trudng theo diing quy dinh

5. Cdi cdch ché d¢ cong vu

- Trién khai va thuc hién cac van ban cua Chinh phu vé€ cong tac nhan sy, vi tri
viéc lam, tuyén dung vién chirc:

+ T6 chue trién khai thye hién Nghj dinh s6 62/2020/ND- CP ngay 01/6/2020
cua Chinh phu vé vi tri viéc l[am .

+ T6 chtre trién khai thue hién Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
cia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, quan 1y vién chtic va Nghi dinh s
138/2020/NP- CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan ly cong chuec.

+ Trién‘ khai thyc hién Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cua
Chinh phu \{é vi tri viéc lam va so lu’Q’r}g nguoi rle‘lm vi€c trong cac don vi cong lap,
xay dung D¢ an vi tri viéc 1am va 1ap ké hoach s6 luong nguoi l[am .

+ Thuc hién Nghi dinh 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 cta Chinh phu vé
chinh sach tinh giam bién ché va Nghi dinh s6 113/2018/ND-CP ngay 31/8/2018 cua
Chinh phu stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngay
20/11/2014 cua Chinh phu vé vé€ chinh sach tinh giém bjén ghé; Nghi diph §6
143/2020/ND-CP ngay 10/12/2020 cua Chinh phu vé sua doi, b6 sung mot s6 diu
ciia Nghi s6 108/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 113/2018/ND-CP vé chinh sach tinh
gidm bién ché theo dé€ an tinh gidm bién ché cua tinh.

+ Thuc hién danh gia vién chic theo dung yéu cau cia Nghi s
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia x€p loai can bg, cong
chtrc, vién chuc, sat voi thuc té, gan voi két qua t}luc hién nhiém vu 91°1a nhg‘l truong
va chure trach, nhiém vu duoc giao, danh gia chuan Hi€u truong, chuan nghe nghiép
gi40 vién mam non .

~ + Thyc hién Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 ctia Chinh phu vé
tudi nghi huu doi véi can bd cong chure, vién chire trong cac co quan, don vi.

- Pbi méi, nang cao chat lugng, hi€u qua cong tac dao tao boi dudng can bo
quan ly, gido vién, nhan vién trong nha truong.

+ Xay dung va thyc hién ké hoach ddo tao, boi dudng CB-GV-NV gin vdi viéc

d6i méi ndi dung, phuong phap dao tao, bdi dudng, chu trong danh gia chét luong
dao tao, bdi dudng theo két qua dau ra; tap trung boi dudng cap nhat kién thic lién



quan dén giao tiép, Gmg xu, k¥ ning lam viéc nhom, k¥ ning giai quyét hd so truc
tuyén.

+ Thuc hién nghiém cac quy dir}h vé tuyén dung, str dung, phan cong nhan su,
cac quy trinh ddnh gia CB-GV-NV hang ndm phu hop véi chiic nang, nhiém vu, vi
tri cong tac.

+ Thuc hi¢n cong khai, da dapg hoa céq hinh thirc tiép nhén va giai quyét cac
phan anh, kién nghi cia CMHS vé gidi quyét TTHC, vé thai do, hi¢u qua phuc vu
cua CB-GV-NV.

+ Phan cong nhan sy phuy trach thyc hién cong tac CCHC trong nha truong
(Ph6 Hiéu trudng phu trach chuyén mon va to truong to CNTT).

6. Cdi cach tai chinh cong

- Tang cuong cong tac kiém tra, gidm sat va cong khai minh bach trong cong
tac quan ly, su dung ngan sach, phong chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi.

- Thyc hién tot chinh sach tién lu’ong,, tién thué’pg, ‘géng thu nhap, nang bac
lwong dinh ky, nang luong trudc ky han, ché d¢ phu cap doi voi can b, cong chuec,
vién chire theo quy dinh. Thue hién t6t ché do cong khai tai chinh, minh bach trong
mua sam tai san don vi va t6 chitc kiém tra thuong xuyén cac ngudn quy hang
thang; bado dam chi tiéu hlreu qua, tiét kiém, tang thu n}lap cho can b9, cong chuec,
vién chure theo quy dinh, gan vdi thuce hanh tiét kiém, chong lang phi, tham nhiing.

- Quén 1}'{ chat ché va st dung c6 hi¢u qua tai chinh, tai san trong nha truong
theo tham quyén.

- Thyc hién xay dyng quy dinh viéc lap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan

kinh phi bao dam cong tac cai cach hanh chinh trinh cip c6 tham quyén theo quy
dinh.

- Thuc hién dan chud, cong khai, minh bach trong quan 1y, sir dung tai chinh
cong.

7. Xdy dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén sé

- Xay dung ké hoach thuc hién Ung giung CNTT trong hoat dong ctia nha
truong giai doan 2021-2025 va nhitng nam ti€p theo.

- Xay dung hé thdng quan 1y van ban trong nha truong dam bao khoa hoc, dé
dang, thuén tién trong tra ctru, st dung.

- Duy tri, phan mém quan 1y van ban dung chung, ting cuong st dung, trao d6i
van ban dién tu.

- Khai thac str dung c6 hi€u qua hé thong quan ly van ban di dén va diéu hanh.
Tiép tuc thuc hién chit ky s6 véi hé thong phan mém quéan 1y van ban.

IV. LO TRINH THUC HIEN:

- Giai doan 2021-2023: du kién so két thang 11/2023.

- Giai doan 2023-2025: du kién rong két thang 11/2025.



V. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban giam hi¢u:

- Xay dung ké hoach CCHC giai doan 2021-2025.

- Thyc hién c6 hiéu qua 02 bd quy tic ung xir ctia Thanh phd.

- Pay manh cong tac thong tin tuyén truyén vé cac hoat dong CCHC cua nha
truong, tuyén truyén dich vy cong truc tuyén muc do 3, 4 ctia nganh.

- T6 chire lay y kién CMHS vé chat lugng céc dich vu cong clia nha trudng.

- Néng cao chét lugng cong tac kjém tra, tu kiém tra CCHC, tang cuong kiém
tra dot xuat dé kip thoi chan chinh, khac phuc nhiing ton t‘ai, yeéu kém; xur ly nghiém
cac truong hop vi pham hoat dong cong vu, dao dirc nghé nghiép, quy dinh vé giao
tiép ung xur cua doi1 ngti CB-GV-NV trong nha truong.

- X4c dinh 13 trach nhiém cta nguoi ding dau va vién chire thyc hién CCHC
tai don vi, n01 dung cong viéc, thoi gian hi¢u qua trong cac nhi¢m vu CCHC.

2. D6i véi gido vién, nhan vién

- Thuc hién ky cuong, né nép lao dong, quy ché chuyén mén, quy ché cham
soc - nudi dudng. Giao vién Ién 16p dam bao day du gido an, phuong tién va do
dung day hoc; khong di muon vé sdém. Khong bt xén khau p}}ﬁn an cua tré, khong
vi pham dao dirc nha gido. Ban Giam hi€u truc va giai quyét viéc theo gio hanh
chinh, c6 lich phan cong cu thé.

3. Ché d¢ bao cao

, Dinh ky bao céo két qua thuc hién céng tac CCHC vé Phong GDPT theo céac
moc thoi gian: quy I trude 05/3; quy I trude 05/6; quy I trude 05/9; cd nam trude
05/12 dinh ky hang quy, 6 thang, nam theo quy dinh.

Trén day 1a ké hoach cai cach hanh chinh giai doan 2021-2025 cua truong mam
non Hoa Hudéng Duong. DBé nghi toan the CB-GV-NV thyc hién nghiém tic va co
hiéu qua./.

Noi nhén: HIEU TRUONG

- Phong GD&DT (b/c); PiA N A A

_ Ciic bd phan (t/h); ( Ky tén va dong dau)
- Website;

- Luu: VP.

Nguyén Thi Hoa



NHIEM VU TRONG TAM TRIEN KHAI THUC HIEN

CONG TAC CAI CACH HANH CHINH

Truwdng mam non Hoa Huéng Dwong giai doan 2021-2025

( Kém theo ké hoach so: 20 /KH-MNHHD ngay 22 thang 7 nam 2021)

ST Noi dung cong viéc Thurc hi€én
T
1 |Xay dung ké hoach theo cic vin ban chi dao vé Thang 1 hang nim
CCHC
2 | Thuc hién quy ché chi tiéu ndi bd nam 2021 Chu tai khoan
Pay manh ung dung CNTT trong quan 1y chim soc CB-GV-NV
3 | vagido duc tré.
Ung dung phan mém tinh an cho tré NVND
Ung dung va sir dung trang Web ciia nha truong CB-GV-NV
4 |Duy tri hé thong quan 1y van ban di, dén trén phan B6 phan van thu
mém quan 1y vin ban
Thyuc hién va ban hanh cac van ban chi dao, diéu Ban giam hi¢u
5 | hanh, trién khai thuc hién cac ndi dung, nhiém vu vé

CCHC.

Pua ndi dung, nhi€ém vu cai cach hanh chinh vao
tiéu chi danh gia thi dua hang nam cta cé nhan

Ban giam hiéu







