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Dear Parent: 
 
As your child approaches their senior year in high school, the College and Career Counseling department 
is requesting financial information regarding your child, yourself, and other family members. We 
understand that you may feel uncomfortable releasing this sensitive information to your child and to us.  
Therefore, we want to let you know why we are requesting this information, who it will be released to, 
and how we are securing it at MELS.  
 
Why: We would like to help your student receive financial aid and scholarships. If you provide us with 
your financial information, it is much easier to provide this support for your student. With your financial 
information, we can estimate the amount of financial aid that your child may qualify for.  Some of the 
things we will be able to immediately know is your student’s eligibility for the Excelsior Scholarship 
(NYS Free tuition), fee waivers for college applications, and admissibility to opportunity programs. 
 
Who will it be released to: Your child will release the family household income to the 
colleges/universities that he/she applies to, the United States Department of Education (in order to 
complete the Free Application For Federal Student Aid-FAFSA), and to the College and Career 
Department at MELS. Other MELS staff members will not have access to your information.   
 
How are we securing your information at MELS:  All financial documents that you provide will be 
scanned and saved to a flash drive (not to the computer directly) and paper copies will be kept in 
individual students folders in a locked cabinet.  The flash drive stays in the College/Career Office, which 
is locked each night and whenever the counselor is not in the office. 
 
Other important information: You, your family members, or your child’s immigration status will not be 
released to the United States Citizenship and Immigration Services. 
 
We understand that financial documents are very sensitive.  You may  drop off hard copies in person or 
send electronic copies as an attachment to Ms. Benzvi at jbenzvi@metropolitanels.com.  If you do not 
have electronic copies, we will teach students to use their phones to create electronic versions of the 
documents.  The 2023 Taxes (Federal & State) and all 2023 W2 and 1099 forms will help us best as we 
support your child in applying for scholarships and financial aid.  If you have any questions or concerns, 
you may contact Ms. Benzvi at the below phone number.  Thank you and we look forward to helping your 
family navigate this process! 
 
Sincerely, 
 
Ms. Jasmine Benzvi, 12th Grade Counselor & College Advisor 
718-286-3505, jbenzvi@metropolitanels.com 
 

 
Queridos padres: 
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A medida que su hijo se acerca a su último año en la escuela secundaria, el departamento de orientación 
universitaria y profesional solicita información financiera sobre su hijo, usted y otros miembros de la familia. 
Entendemos que puede sentirse incómodo al divulgar esta información confidencial a su hijo y a nosotros. Por lo 
tanto, queremos informarle por qué solicitamos esta información, a quién se le entregará y cómo la protegemos en 
MELS. 
 
Por qué: Nos gustaría ayudar a su hijo/a recibir asistencia financiera y becas. Si usted nos da su 
información financiera, sería mucho más fácil ayudar a su hijo/a en este proceso. Con su información 
financiera, podemos estimar la cantidad de ayuda financiera que su hijo/a puede calificar. Algunas cosas 
que nosotros podemos saber inmediatamente es si su hijo/a califica para la Beca Excélsior (matricula 
gratis de Nueva York) y para ingresar a ciertos programas. También, su información nos puede ayudar a 
determinar si su hijo/a califica para no pagar las aplicaciones universitarias.  
 
A quién se le entregará: Su hijo entregará la información sobre los ingresos de la familia a los 
colegios/universidades a los que solicita, el Departamento de Educación de los Estados Unidos (para completar la 
Solicitud Gratuita de Ayuda Federal para Estudiantes-FAFSA), y al Departamento de Universidades y Carreras de 
MELS. Otros miembros del personal de MELS no tendrán acceso a su información. 
 
¿Cómo aseguramos su información en MELS? Todos los documentos financieros que usted entregue se copiaran 
y se guardarán en un archivo electrónico (una memoria USB) y las copias en papel se guardarán en las carpetas 
individuales de los estudiantes en un gabinete cerrado. La memoria USB permanece en la Oficina de 
Universidades/Carreras, la cual está cerrada con llave todas las noches y cuando la consejera no está en la oficina. 
 
Otra información importante: Usted, los miembros de su familia o el estatus migratorio de su hijo/a no 
será compartido a los Servicios de Ciudadanía e Inmigración de los Estados Unidos. 
 
Entendemos que documentos financieros son documentos confidenciales y muy sensibles. Si decide compartir esta 
información, por favor envíe copias de sus impuestos del 2023 (federales y estatales) y todos los formularios W2 y 
1099 del 2023. Si tiene copias electrónicas de estos documentos, por favor envíalos al correo electrónico de la Sra. 
Benzvi: jbenzvi@metropolitanels.com. Si no tiene copias electrónicas, enseñaremos a su hijo/a a crear versiones 
electrónicas de estos documentos con sus teléfonos celulares.  
 
Si no quiere mandar una copia electrónica de estos documentos y prefiere mandar una copia en papel, lo puede 
entregar directamente a la Sra. Benzvi en la escuela o puede mandar a su hijo/a con los documentos y ellos lo 
pueden entregar a la Sra. Benzvi.  
 
 Si tiene alguna pregunta, puede comunicarse con la Sra. Benzvi al siguiente número de teléfono. ¡Gracias y 
esperamos poder ayudar a su familia a navegar este proceso! 
 
Atentamente, 
Jasmine Benzvi, Consejera universitario y profesional 
718-286-3505, jbenzvi@metropolitanels.com 
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Document Checklist/ Lista de Documentos  
 

​ 2023 Federal taxes (1040)- all pages and schedules/ 2023 Impuestos federales (todas las páginas) 
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​ 2023 State Taxes (IT-201)/ 2022 impuestos estatales 
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​ 2023 W2 forms (if applicable) 

 
 

​ 2023- 1099 Form (if applicable) 
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