
​ ​ บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี  คณะวิทยาการจัดการ     

ท่ี     อว 0632.4/   ​ วันท่ี           

เร่ือง  รายงานผลการจัดโครงการ/กิจกรรม(ระบุช่ือโครงการ/กิจกรรม) 
 

เรียน​ อธิการบดี 

ตามบันทึกขออนุมัติจัดโครงการ/กิจกรรม......................................................................................

ตามบันทึกท่ี อว 0632.4/.................................ลงวันท่ี...........................กำหนดจัดโครงการ/

กิจกรรม................................................เม่ือวันท่ี..................................จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ/

กิจกรรม.................................คน โดยมีวัตถุประสงค์ของการจัดโครงการ/กิจกรรม ดังน้ี 

​ ​ 1........................................... 

​ ​ 2............................................ 

​ ​ 3.......................................... 
 

บัดน้ี ได้ดำเนินการจัดโครงการ/กิจกรรม................................................................เรียบร้อยแล้ว

จึงขอรายงานการจัดโครงการ/กิจกรรมเพ่ือประกอบการเบิกจ่ายงบประมาณ ดังมีรายละเอียดต่อไปน้ี 

 

รายงานผลการดำเนินโครง/กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

งบประมาณท่ีได้รับจัดสรร  

งบประมาณท่ีเบิกจ่าย  

งบประมาณคงเหลือ  

จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม  

ลักษณะโครงการ/กิจกรรม ◻ กิจกรรมท่ีดำเนินงานแล้วเสร็จในคร้ังเดียว 

 ◻ กิจกรรมท่ีมีการดำเนินงานต่อเน่ือง  

     กิจกรรมท่ี.................................. 

ตัวช้ีวัดความเสร็จ  

     เชิงปริมาณ 1............................................. 

2............................................ 

     เชิงคุณภาพ 1............................................ 



รายงานผลการดำเนินโครง/กิจกรรม ผลการดำเนินงาน 

2............................................ 

     เชิงเวลา 1............................................. 

2............................................. 

ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ/ประโยชน์ท่ีได้รับ 1.............................................. 

2............................................. 

3............................................. 

ปัญหา/อุปสรรค 1................................................. 

2................................................. 

3................................................ 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

 

​ ​ ​ ​ ลงช่ือ...................................................... 

​ ​ ​ ​       (......................................................) 

         ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม 

 

***ให้แนบภาพประกอบการจัดกิจกรรม/รายการท่ีขอเบิกค่าจ้างต่างๆ** 


	เรื่อง  รายงานผลการจัดโครงการ/กิจกรรม(ระบุชื่อโครงการ/กิจกรรม) 
	 
	เรียน​อธิการบดี 

