
  

 

 

                       
 

ลำดับ รายการ อัตรา หลักฐานท่ีใช้ในการเบิกจ่ายเฉพาะรายการ 

๑ ค่าตอบแทนการปฏิบัติ

งานนอกเวลาราชการ 

๑. วันทำการปกติเบิกจ่ายได้ไม่เกิน ๑๕ วัน 

๒. วันหยุดราชการเบิกจ่ายได้ไม่เกิน ๖ วัน 

เบิกจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า

ด้วยการเบิกจ่ายเงินตอบแทนการปฏิบัติงาน

นอกเวลาราชการ พ.ศ.๒๕๕๐ 

การเงิน 

๑. หนังสือขออนุมัติอยู่ปฏิบัติงานนอกเวลา 

   ราชการ (ตามแบบฟอร์มท่ีมหาวิทยาลัย 

   กำหนด) หรือคำส่ังแต่งต้ังปฏิบัติงานนอกเวลา  

   ราชการ ฉบับจริง  

๒. ใบลงเวลาการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

๓. หลักฐานการเบิกจ่ายค่าตอบแทนการ 

    ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  

๔. หนังสือรายงานผลการปฏิบัติงานนอกเวลา 

    ราชการ และเบิกเงิน 

 

๒ ค่าตอบแทนท่ีปรึกษา

โครงการวิจัย 

ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกิน ๑ คน ๆ ละไม่เกิน 

๒,๐๐๐ - ๓,๐๐๐  บาท 

 

คุณสมบัติ 

- มีประสบการณ์การทำงาน ความรู้ความ

เช่ียวชาญหรือวุฒิการศึกษาเก่ียวข้องกับ

โครงการวิจัย 

-ไม่ใช่บุคลากรสังกัดมหาวิทยาลัยการกีฬา

แห่งชาติ 

การเงิน 
๑. หนังสือเชิญเป็นท่ีปรึกษาโครงการวิจัย 

๒. หนังสือตอบรับการเป็นท่ีปรึกษาโครงการวิจัย ๓. ใบสำคัญ

รับเงิน 

๔. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาบัตร 

    ข้าราชการ 

๕. ประวัติการมีประสบการณ์การทำงาน ความรู้ 

    ความเช่ียวชาญหรือวุฒิการศึกษาเก่ียวข้องกับ 

    โครงการวิจัย 

๓ ค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกิน ๓ คน ๆ ละไม่เกิน 

๑,๐๐๐ บาท 

 

คุณสมบัติ 

- มีประสบการณ์การทำงาน ความรู้ความ

เช่ียวชาญหรือวุฒิการศึกษาซ่ึงเก่ียวข้องกับ

โครงการวิจัย 

- ต้องไม่ใช่คนเดียวกันกับท่ีปรึกษาโครงการ

วิจัย 

การเงิน 
๑. หนังสือเชิญเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ 

๒. หนังสือตอบรับการเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ 

๓. ใบสำคัญรับเงิน 

๔. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาบัตร 

    ข้าราชการ 

๕. หนังสือแบบตรวจสอบคุณภาพ 

    เคร่ืองมืองานวิจัย  

๖. ประวัติการมีประสบการณ์การทำงาน ความรู้ 

    ความเช่ียวชาญหรือวุฒิการศึกษาเก่ียวข้องกับ 

    โครงการวิจัย 

๔ ค่าตอบแทนผู้ให้ข้อมูล  

๔.๑  ผู้ให้สัมภาษณ์ 

 

ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกิน ๑๖ คนๆ ละไม่เกิน 

๓๐๐ บาท จำนวนไม่เกิน ๒ คร้ัง    

การเงิน 

๑. หนังสือขออนุมัติดำเนินการ........ 

๒. ใบสำคัญรับเงิน 

๓. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาบัตร 

    ข้าราชการ 

ลำดับ รายการ อัตรา หลักฐานท่ีใช้ในการเบิกจ่ายเฉพาะรายการ 



 ๔.๒  อาสาสมัครการ

ปฏิบัติ/การทดลอง 

 ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกิน ๕๐ คนๆ ละไม่เกิน 

๑๐๐ บาท จำนวนไม่เกิน ๓ คร้ัง    

การเงิน 

๑. หนังสือขออนุมัติดำเนินการ........ 

๒. ใบสำคัญรับเงิน 

๓. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาบัตร 

    ข้าราชการ 

๕ ค่าตอบแทนผู้เข้าร่วม 

การสนทนากลุ่ม 

ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกิน ๑๒ คนๆ ละไม่เกิน 

๓๐๐ บาท     

การเงิน 

๑. หนังสือขออนุมัติดำเนินการ........ 

๒. ใบสำคัญรับเงิน 

๓. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาบัตร 

    ข้าราชการ 

๔. หนังสือเชิญ หนังสืออนุมัติเชิญ และ 

    หนังสือตอบรับผู้เข้าร่วมสนทนากลุ่ม 

๖ ค่าตอบแทนผู้เข้ารับการ

ถ่ายทอดองค์ความรู้หรือ

การประชุมกลุ่มท่ีเป็น

กระบวนการหน่ึงของงาน

วิจัย (ในกรณีท่ีผลงานวิจัย

ท่ีต้องให้ชุมชนเข้ามามี

ส่วนร่วม) 

ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกิน ๕๐ คนๆ ละไม่เกิน 

๑๐๐ บาท จำนวนไม่เกิน ๒ คร้ัง    

การเงิน 

๑. หนังสือขออนุมัติดำเนินการ........ 

๒. ใบสำคัญรับเงิน 

๓. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาบัตร 

    ข้าราชการ 

 

 

 

 
 

 

 

ลำดับ รายการ อัตรา หลักฐานท่ีใช้ในการเบิกจ่ายเฉพาะรายการ 

๑ ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง

ไปราชการ 

- ให้เบิกจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลัง

ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป

ราชการ พ.ศ.๒๕๕๐ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

- ให้เบิกจ่ายได้เท่าท่ีจ่ายจริง  

แต่ไม่เกิน ๕,๐๐๐ บาท 

การเงิน 

๑. หนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการ  

    (ตามแบบฟอร์มท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด)  

    แนบสำเนาโครงการวิจัย  

๒. แบบขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป 

    ราชการ (แบบ ๘๗๐๘) พร้อมแนบ หลักฐาน 

    การจ่าย ดังน้ี  

    ๒.๑ ค่าพาหนะ - เบิกค่าน้ำมัน 

    เช้ือเพลิง กรณีใช้รถยนต์ราชการ ให้แนบใบขอ 

    อนุญาตใช้ รถยนต์ราชการและใบเสร็จรับเงิน 

    ค่าน้ำมันเช้ือเพลิง - เบิกค่าชดเชยน้ำมัน 

    เช้ือเพลิงเหมาจ่าย กรณี ขอใช้พาหนะส่วนตัว 

    ให้ใช้ ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก. 

    ๑๑๑) หรือ พาหนะประจำทาง - เบิกค่า 

    โดยสารรถประจำทาง หรือ รถรับจ้าง  

    กรณี ขอใช้พาหนะประจำทางให้ใช้ใบรับรอง 

    แทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก.๑๑๑)  

     

ลำดับ รายการ อัตรา หลักฐานท่ีใช้ในการเบิกจ่ายเฉพาะรายการ 



        ๒.๒ ค่าท่ีพัก กรณีเลือกค่าเช่าท่ีพักตามจ่าย 

      จริง ใช้ใบเสร็จรับเงินค่าท่ีพัก และ Folio 

๓. รายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู้บังคับบัญชา 

๔. รูปถ่ายประกอบ (ถ้ามี) 

๒ ค่าจ้างผู้เก็บข้อมูล  - แบบสอบถาม/แบบทดสอบ ไม่เกิน ๔๐๐ 

ฉบับ  

- ให้เบิกจ่ายได้เท่าท่ีจ่ายจริง แต่ไม่เกินฉบับ

ละ  ๑๕ บาท 

พัสดุ 

๑. หนังสือขออนุมัติจ้าง........ 

๒. หลักฐานประกอบของผู้ว่าจ้าง (นิติบุคคล/

บุคคลธรรมดาตามเอกสารแนบ) 

หมายเหตุ : การดำเนินเอกสารให้ติดต่องานพัสดุ

โดยตรง 

๓ ค่าจ้างถ่ายเอกสาร 

 

 

- ให้เบิกจ่ายได้เท่าท่ีจ่ายจริง 

- ไม่เกินหน้าละ ๐.๕๐ บาท แต่ไม่เกิน 

๒,๐๐๐ บาท 

พัสดุ 

๑. หนังสือขออนุมัติจ้าง........ 

๒. หลักฐานประกอบของผู้ว่าจ้าง (นิติบุคคล/

บุคคลธรรมดาตามเอกสารแนบ) 

หมายเหตุ : การดำเนินเอกสารให้ติดต่องานพัสดุ

โดยตรง 

๔ ๔.๑ ค่าเช่า  

(กรณีสถานท่ีของรัฐ) 

เช่าสถานท่ีหรือเช่าห้องปฏิบัติการพร้อม

อุปกรณ์หรือเช่าอุปกรณ์  

-ให้เบิกจ่ายได้เท่าท่ีจ่ายจริง แต่ไม่เกิน 

๕,๐๐๐ บาท 

พัสดุ 

๑. หนังสือขอใช้สถานท่ี 

๒. หนังสือตอบรับให้ใช้พร้อมระบุค่าใช้จ่ายท่ีเรียก

เก็บ หรือแนบใบเสนอราคา  

๓. ใบแจ้งหน้ี (ถ้ามี)  

๔. ใบเสร็จรับเงินหรือใบสำคัญรับเงิน+สำเนาบัตร

ประชาชน 

๕. ภาพประกอบ 

๖. แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินผ่านระบบ KTB 

๗. หน้าบัญชีธนาคารท่ีมีการเคล่ือนไหว 

๔.๒ ค่าเช่า  

(กรณีสถานท่ีของเอกชน) 

พัสดุ 

๑. หนังสือขอความเห็นชอบเช่า......  

๒. ใบเสนอราคา+สำเนาบัตรประชาชน+ 

แนบโครงการวิจัย 

๓. ใบส่ังเช่า 

๔. ใบตรวจรับ 

๕. ใบแจ้งหน้ี+สำเนาบัตรประชาชน 

๖. ใบเสร็จรับเงิน 

๗. ภาพประกอบ 

๘. แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินผ่านระบบ KTB 

๙. หน้าบัญชีธนาคารท่ีมีการเคล่ือนไหว 

 

 

 

 

ลำดับ รายการ อัตรา หลักฐานท่ีใช้ในการเบิกจ่ายเฉพาะรายการ 



๕ ค่าจ้างตรวจการวิเคราะห์

ทางห้องปฏิบัติการ 

-ให้เบิกจ่ายตามระเบียบกรมวิทยาศาสตร์

การแพทย์ว่าด้วยค่าบำรุงการตรวจวิเคราะห์

และให้บริการ 

-ให้เบิกจ่ายได้เท่าท่ีจ่ายจริง แต่ไม่เกิน 

๕,๐๐๐ บาท 

พัสดุ 

๑. หนังสือขออนุมัติจ้าง........ 

๒. หลักฐานประกอบของผู้ว่าจ้าง (นิติบุคคล/

บุคคลธรรมดาตามเอกสารแนบ) 

หมายเหตุ : การดำเนินเอกสารให้ติดต่องานพัสดุ

โดยตรง 

๖ ค่าจัดกระทำและ

วิเคราะห์ข้อมูล 

 

ให้เบิกจ่ายได้เท่าท่ีจ่ายจริง แต่ไม่เกิน 

๓,๐๐๐ บาท 

พัสดุ 

๑. หนังสือขออนุมัติจ้าง........ 

๒. หลักฐานประกอบของผู้ว่าจ้าง (นิติบุคคล/

บุคคลธรรมดาตามเอกสารแนบ) 

หมายเหตุ : การดำเนินเอกสารให้ติดต่องานพัสดุ

โดยตรง 

๗ ค่าจัดทำรูปเล่มรายงาน

การวิจัยฉบับสมบูรณ์ 

ให้เบิกจ่ายได้เท่าท่ีจ่ายจริง ไม่เกินเล่มละ 

๒๐๐ บาท จำนวนไม่เกิน ๓ เล่ม 

พัสดุ 

๑. หนังสือขออนุมัติจ้าง........ 

๒. หลักฐานประกอบของผู้ว่าจ้าง (นิติบุคคล/

บุคคลธรรมดาตามเอกสารแนบ) 

หมายเหตุ : การดำเนินเอกสารให้ติดต่องานพัสดุ

โดยตรง 
 

 

ลำดับ รายการ อัตรา หลักฐานท่ีใช้ในการเบิกจ่ายเฉพาะรายการ 

๑ ค่าวัสดุ - ให้เบิกจ่ายได้เท่าท่ีจ่ายจริง 

แต่ไม่เกิน ๓,๐๐๐ บาท 

พัสดุ 

๑. หนังสือขออนุมัติเบิกวัสดุ 

๒. ใบเบิกวัสดุ 
 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   


