
ПОСЛУГИ З ОРГАНІЗАЦІЇ ТА ПРОВЕДЕННЯ ЗАХОДУ 
1. Тип послуги: організація та проведення культурно-мистецького заходу 
– Церемонії вручення перекладацької премії Drahoman Prize 23 квітня 2024 
року. 
  
2. Місце надання послуги: відокремлене приміщення;  призначене для 
проведення культурних заходів; вміщує не менше 100 осіб; територіально 
розташоване в центрі міста Київ, зокрема на вулиці Хрещатик; має 
глядацьку залу та сцену; технічно обладнане; з послугами працівників, які 
обслуговують це приміщення та обладнання у ньому; з окремим 
санвузлом, гардеробом, з укриттям або підвальним приміщенням в 
належному стані, до якого зможуть спуститись учасники заходу у випадку 
оголошення повітряної тривоги. Приміщення має відповідати вимогам 
безпеки в умовах воєнного стану. 
 
3. Тривалість надання послуги: 22 квітня (4 год, вечірній час), 23 квітня 
(12 годин, з 10:00 до 22:00). 
  
4. Послуга передбачає: 
4.1 виконавець надає комплекс послуг з організації та проведення заходу, 
зокрема:  

- написання, узгодження із замовником сценарію церемонії вручення 
премії;  

- контроль за дотриманням сценарію та доведенням його принципів до 
інших учасників; 

- оформлення на розповсюдження/розсилка запрошень на подію серед 
своєї бази даних та за списком, наданим замовником; 

- забезпечення необхідним інвентарем (меблі, підсилювальні звукові 
колонки, мікрофони); 

- забезпечення відповідними працівниками, які обслуговують техніку 
для проведення заходу, та технічним персоналом; 

- підготовка приміщення до проведення церемонії та прибирання 
приміщення після закінчення заходу; 

- послуги гардеробу та вбиральні; 
- контроль за встановленням та використанням допоміжного звукового 
обладнання та світло апаратури;  



- безперешкодний доступ інших учасників (надавачів послуг) до 
приміщення протягом обумовленого часу; 

- узгодження із замовником усіх ключових моментів та ймовірних 
труднощів, що стосуються церемонії.  

 
5. Вимоги до надавача послуг:  
5.1 право надання зазначеного виду послуг – копія Витягу (Виписки) з 
Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних 
осіб-підприємців та громадських формувань та/або копія іншого 
офіційного документу, де зазначено перелік видів економічної діяльності 
учасника, які відповідають типу послуги; 
5.2 досвід надання аналогічних видів послуг – окремий документ(и) або 
посилання на подію. 
5.3 довідка, про відповідність приміщення вимогам безпеки в умовах 
воєнного стану 
 
6. Умова оплати послуг: виконавець сплачує всі витрати, пов'язані з 
наданням послуг самостійно. Замовник здійснює оплату після підписання 
Акту виконаних робіт. Термін здійснення оплати – до 31 грудня 2024 року, 
але не пізніше, ніж впродовж 3 банківських днів з моменту надходження 
відповідних коштів за цю послугу із Державної Казначейської служби 
України на рахунок Державної установи «Український інститут книги». 
 


