
 

ТОКМАЦЬКА МІСЬКА РАДА ЗАПОРІЗЬКОЇ ОБЛАСТІ 
ЗАКЛАД ДОШКІЛЬНОЇ ОСВІТИ КОМБІНОВАНОГО ТИПУ №8 «МЕТЕЛИК» 

ТОКМАЦЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ЗАПОРІЗЬКОЇ ОБЛАСТІ 

                                                                                      Код  ЄДРПОУ 36705540    

Н А К А З 
19.07.2023                                                   м.Токмак                                               №  4/1-о 

Про організацію ведення  
документообігу в електронній  
формі 
 

У зв'язку із запровадженням в Україні воєнного стану указом Президента України 
№ 64/2022 від 24.02.2022 «Про введення воєнного стану в Україні», керуючись Законом 
України „Про електронні документи та електронний документообіг", Постановою 
Кабінету Міністрів України від 4 січня 2002 року за № 3 „Про порядок оприлюднення у 
мережі Інтернет інформації про діяльність органів виконавчої влади", наказу відділу 
освіти ТМР від 18.07.2023 № 34 – ОД «Про організацію ведення  документообігу в 
електронній  формі», з метою дотримання організаційно-правових засад електронного 
документообігу та використання електронних документів, 

НАКАЗУЮ: 

1. Всім працівникам закладу надати директору ЗДО №8  на електронну адресу 
dnzmetelik8@i.ua   або через систему швидкого обміну повідомленнями (Viber , Telegram)  
адреси своїх електронних скриньок та номери телефонів. 

- до 24.07.2023 
2. Забезпечити реєстрацію заяв, листів, звернень та інших документів, надісланих 
працівниками в електронній формі, з подальшим отриманням від них оригіналів цих заяв у 
письмовій формі у разі можливості. 
3. Працівникам ЗДО для обміну інформацією в межах компетенції застосовувати: - 
типовий сервіс «електронна пошта»:  

●​ відділ освіт vo.tokmak.2022@gmail.com; 
●​ централізована бухгалтерія відділу освіти buhgalter868@gmail.com; - месенджери: 

Viber, WhatsApp, Telegram тощо;  
●​ ЗДО №8 dnzmetelik8@i.ua  ; 
●​  інші електронні застосунки дозволені на території України. 

4. Працівникам ЗДО дотримуватись основних правил електронного спілкування та 
листування. 
5. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою. 

 

З наказом ознайомлені: Працівники ознайомлені через систему обміну швидкими 
повідомленнями (Viber).  

      Додаток 

mailto:vo.tokmak.2022@gmail.com


       до наказу ЗДО №8  
        від 19.07.2023 № 4/1-о 

 
ЗДО №8 «Метелик» ТОКМАЦЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 

№ 
з/
п 

ПІБ Посада офіційна 
електронна 
пошта для 
листування 
(особиста) 

номер 
телефону із 

зазначенням 
меседжерів 

Примі
тки 

Місце 
перебува

ння 

1.​ Дашкевич 
Тетяна 
Олександрівна 

Директор , 
вихователь 
кор.гр. 

tatyana.class/1
07@gmail.com  

068-44-98-267 
Viber, 
Telegram, 
WhatsApp 

 Тернопіль
ська обл. 

2.​ Тодорова 
Оксана  
Василівна 

Вихователь-м
етодист, 
вихователь 
кор.гр. 

rossohaludmilka2
018@gmail.com  

068-45-19-202 
 

 ТОТ 

3.​ Чорна 
Людмила 
Леонідівна 

Ст.медсестра cludmila183@
gmail.com  

068-08-42-930 
Viber, 
Telegram 

 ТОТ 

4.​ Пасевін 
Вікторія 
Сергіївна 

Вчитель-лого
пед   

alexey2626@g
mail.com  

0684571943 
Viber, 
Telegram 

 м.Хмель
ницький 

5.​ Шкуропат 
Юлія 
Василівна 

Муз керівник, 
муз керівник 
кор.гр. 

yuliashkuropat19
76@gmail.com 

068-58-35-206 
Viber 

ТПВ ТОТ 
 

6.​ Рудьковська 
Антоніна 
Василівна 

Вихователь  antominarudko
vska60@gmail
.com  

068-45-26-423
, 
+79901102199 
Viber, 
Telegram 

 ТОТ 

7.​ Россоха 
Людмила 
Іванівна 

Вихователь  aludmilka2018
@gmail.com  

068-45-15-780 
WhatsApp, 
+79901033931 
Viber, 
Telegram,  

 ТОТ 

8.​ Залозна 
Наталія 
Василівна 

Вихователь nzalozna73@g
mail.com  

098-45-97-328 
Viber, 
Telegram, 
WhatsApp 

 Ірландія 

9.​ Ракша Таїсія 
В’ячеславівна  

Вихователь taisiya.rakhsa3
131@gmail.co
m  

0960100964 
Viber, 
Telegram 

 м.Запорі
жжя 

10.​ Рябушенко 
Олена 
Володимирівна 

Вихователь raybushenko99
@gmail.com  

096-60-76-825
, +4870628366  
Viber, 
Telegram, 
WhatsApp 

 Польща 

11.​ Козачище Юлія 
Миколаївна 

Вихователь, 
практ.психол. 

kozaciseu@gmail
.com 

096-08-17-686 і ТОТ 
 

12.​ Дашкевич 
Галина 
Миколаївна 

Вихователь  galya.dashkevi
ch@gmail.com  

068-45-08-816  Австрія 

mailto:tatyana.class/107@gmail.com
mailto:tatyana.class/107@gmail.com
mailto:rossohaludmilka2018@gmail.com
mailto:rossohaludmilka2018@gmail.com
mailto:cludmila183@gmail.com
mailto:cludmila183@gmail.com
mailto:alexey2626@gmail.com
mailto:alexey2626@gmail.com
mailto:yuliashkuropat1976@gmail.com
mailto:yuliashkuropat1976@gmail.com
mailto:antominarudkovska60@gmail.com
mailto:antominarudkovska60@gmail.com
mailto:antominarudkovska60@gmail.com
mailto:aludmilka2018@gmail.com
mailto:aludmilka2018@gmail.com
mailto:nzalozna73@gmail.com
mailto:nzalozna73@gmail.com
mailto:taisiya.rakhsa3131@gmail.com
mailto:taisiya.rakhsa3131@gmail.com
mailto:taisiya.rakhsa3131@gmail.com
mailto:raybushenko99@gmail.com
mailto:raybushenko99@gmail.com
mailto:kozaciseu@gmail.com
mailto:kozaciseu@gmail.com
mailto:galya.dashkevich@gmail.com
mailto:galya.dashkevich@gmail.com


Viber, 
Telegram, 
WhatsApp 

13.​ Дудка Тетяна 
Миколаївна 

Вихователь , 
пр.психол. 
кор.гр. 

tatanadudka59
@gmail.com  

068-41-96-1
54 
Viber, 
Telegram 

 м.Запорі
жжя 

14.​ Якимова 
Тетяна 
Олександрівна 

Вихователь  tanyayakimova
2009@gmail.c
om  

098-41-22-3
52 
Viber, 
Telegram 

 м.Запорі
жжя 

15.​ Журбенко 
Лариса 
Андріївна 

Завгосп larisazurbenko
228@gmail.co
m  

0979422347 
Viber, 
Telegram 

 ТОТ 

16.​ Стусь Наталія 
Григоріївна 

Пом.виховате
ля 

stusnatala6@g
mail.com  

098-5581008 
Viber, 
Telegram 

 ТОТ 

17.​ Качанюк 
Світлана 
Григоріївна 

Пом.виховате
ля 

kachanyuk.sve
tlana@gmail.c
om  

096-506-6806 
Viber, 
Telegram 

 ТОТ 

18.​ Хромєєва 
Галина 
Іванівна 

Пом.виховате
ля 

oksanatovkac2
5@gmail.com  

0630552823 
Viber, 
Telegram 

 Дніпроп
етровськ
а обл. 

19.​ Майсак Тетяна 
Михайлівна 

Пом.виховате
ля 

tatanamajsak8
@gmail.com  

096-649-0044 
Viber, 
Telegram 

 ТОТ 

20.​ Перепечай 
Людмила 
Іванівна 

Пом.виховате
ля 

ahsas19dasha9
6@gmail.com  

096-720-7984 
Viber, 
Telegram, 
WhatsApp 

 ТОТ 

21.​ Товкач Оксана 
Анатоліївна 

Пом.виховате
ля  

oksanatovkac2
5@gmail.com 

0966067915 
Viber, 
Telegram, 
WhatsApp 

 Дніпроп
етровськ
а обл. 

22.​ Зозуля Марина 
Іванівна 

Пом.виховате
ля 

ma.zo17@i.ua  0966067956 
Viber, 
Telegram, 
WhatsApp 

 Австрія 

23.​ Іголкіна 
Наталія 
Вікторівна 

Пом.виховате
ля нічна, 
сторож 

igolkinanatala5
5@gmail.com  

068-86-11-819
, 
+79900726298 
Viber, 
Telegram, 
WhatsApp 

 ТОТ 

24.​ Овсюкова 
Тетяна 
Пилипівна 

Пом.виховате
ля кор.гр, 
пом.вих.подов
ж. гр. 

agronompolev
od1988@gmai
l.com  

098-40-96-144
, 
+79900580164  
Telegram, 
WhatsApp 

 ТОТ 

25.​ Козинець 
Олена 
Анатоліївна 

Машиніст з 
пр.біл. 

kozinets14@g
mail.com  

098-22-85-930  ТОТ 
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Viber, 
Telegram, 
WhatsApp 

26.​ Вініченко 
Ганна 
Валеріївна 

Машиніст з 
пр.біл. , 
підс.роб 

anna310391an
ya@gmail.com  

0681848024 
Viber, 
Telegram 

 ТОТ 

27.​ Недоводей 
Наталія 
Михайлівна 

Кастелянка  nataliyanedovo
dei@gmail.co
m  

097-78-77-814 
Viber,, 
+79901057393 
Telegram 

 ТОТ 

28.​ Вовк Тамара 
Миколаївна 

Кухар  - 068-17-93-221 ТПВ ТОТ, 
 

29.​ Гайворонська 
Тетяна 
Михайлівна 

Кухар  - 068-57-97-540 ТПВ ТОТ, 
 

30.​ Фик Наталія 
Олександрівна 

Роб з 
обслугов. буд. 

fyk.nata@gmai
l.com  

068-44-82-100 
Telegram 

 ТОТ 

31.​ Бабін 
Станівлав 
Федорович 

Робітник з 
обс.приміщ., 
підсоб. 
робітник 

- 068-40-27-358 
Viber, 
Telegram 

і ТОТ, 
 

32.​ Ярова Ольга 
Миколаївна 

Двірник  olgaarovaa85
@gmail.com  

+79901035504  
Viber, 
Telegram 

 ТОТ 

33.​ Зозуля Віктор 
Дмитрович 

Сторож  victorzozula59
0@gmail.com  

097-64-05-336 
Viber, 
Telegram 

 ТОТ 

34.​ Тодоров Юрій 
Афанасійович 

Сторож - 0689809914 
Viber, 
Telegram  

і ТОТ, 
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