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1. ZAKLADNI USTANOVENI

1. Rad Zékladni Skoly a matefské skoly, Brno, Hornikova 1, pfispévkové organizace,
upravuje organizaci, provoz, fizeni a zejména prava a povinnosti vSech ¢lent ve
vychovné vzdélavacim procesu.

2. Rad je platny pro MS pii ZS Hornikova 1. Mateiska $kola je rozdélena do dvou
pracoviit, a to MS, ktera je umisténa v budové zikladni $koly s pracovnim
nazvem Ctyflistek a odlou¢ené pracovisté MS, které se nachazi na ulici Polackova
13 a nese pracovnim nazev Trojlistek.

3. Rad MS vychazi z platnych pravnich predpisti a jejich pozdg&jsich zmén, zejména
ze:

e Zikona 561/2004 Sb. o ptredSkolnim, zakladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon),

e Vyhlasky 14/2005 Sb. o ptedskolnim vzdélavani,

e Zakona 258/2000 Sb., o ochran¢ vetejného zdravi,

e Vyhlasky 107/2005 Sb., o skolnim stravovani,

e Zakona 104/1991 Sb., Umluva o pravech ditéte.

Udaje o MS Ctyilistek
e MS byla ziizena k 2. 1. 2014 jako piispévkova organizace MC Brno — Ligeti,
e MS je soudasti pravniho subjektu ZS Hornikova 1 a MS Polackova 13,
e Statutarnim zastupcem je feditel ZS a MS, ktery jmenuje zastupce feditele $koly
pro MS,
e MS zajituje viestrannou pédi o déti predikolniho véku, dopliiuje rodinnou
vychovu ditéte predskolniho veku,

e Skolni kuchyné je soudasti budovy zékladni §koly, ve které MS sidli.

Udaje o MS Trojlistek

e MS byla ziizena k 1. 9. 2009 jako piispévkova organizace MC Brno — Lieti,
e MS je soudasti pravniho subjektu ZS a MS, Brno, Hornikova 1,

e Statutarnim zastupcem je feditel ZS a MS, ktery jmenuje zastupce feditele $koly
pro

MS,



e MS zajituje vSestrannou pééi o déti predikolniho véku, je doplitkem rodinné
vychovy ditéte predskolniho veku,

e MS nema vlastni $kolni kuchyni.

Matetska skola podporuje zdravy télesny, psychicky a socidlni vyvoj ditéte a vytvaii
optimalni podminky pro jeho individudlni osobnostni rozvoj. Ptispiva ke zvyseni socialné
kulturni Grovné péce o déti a vytvaii zakladni pfedpoklady jejich pozdéjsiho vzdélavani.

(Vyhlaska MSMT CR ¢&. 35/1992 Sb., 0 MS§1).

2. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY
2. 1.0rganizace provozu

o Matetska Skola je zfizovana UMC Brno Lisei. Vy§i uplaty

za poskytovani piedskolniho vzdélavani urcuje ztizovatel.

o Skolni rok za¢in 1. za# a konéi 31. srpna. Provoz mateiskych kol je
od 6.30 -16.30 hod.

[ Zapsané déti jsou do tiid zatazovany dle veéku, pohlavi a zajmu tak, aby slozeni
jednotlivych tfid bylo vyvazené.

[ Provozni #ad $koly je uloZen na vech pracovistich ZS a MS, Brno, Hornikova 1.

[ Omezeni nebo pieruseni provozu MS oznami feditel ZS a MS zakonnym
zastupcim déti navitdvujicich MS po projednani se zfizovatelem. Omezit nebo
prerudit provoz MS muize feditel §koly z diivodu podzimnich, jarnich, letnich
prazdnin, nizké dochazky déti (nemocnost, epidemie, apod.) nebo z technickych
davodu (uzavieni kuchyné, havarie vody, apod.).

[ Organizace dne v mateiské Skole je k dispozici nasténkach a webovych strankach

matetskych Skol.

Ranni pfijimani déti
e Ranni ptichody déti probihaji zpravidla v ¢asech od 6.30 - 8.00.

e Do matefské Skoly pfichazeji a odchéazeji déti v doprovodu zdkonného zéstupce,

popiipade poverené osoby na zaklad¢é pisemného povereni. Kazda osoba (zdkonny



zastupce ¢i dals$i povéfena osoba) mize byt pedagogem vyzvéana k prokazani své
identity, tzn., Ze kazdéa osoba ptedlozi na pozadani pedagogovi doklad totoZznosti.

e Zakonny zastupce, pfipadné povéiena osoba neponechavaji déti v prostorach MS
nikdy samotné.

e Ucitelé odpovidaji za déti od doby pievzeti ditéte od zdkonného zastupce nebo
jimi povéfenych osob az do doby, kdy je opét zakonnym zastupctim ¢i jimi
povéfenym osobdm piedaji.

e Zaikonny zastupce nebo jim povéiend osoba piedava dit¢ do tfidy ucitelim bez

ptiznakt infekéniho onemocnéni.

Vyzvedavani déti

e Zakonni zéstupci ¢i povétené osoby vyzvedavaji déti po obéde v ¢ase od 12.30 do
12.45 hod. a po odpolednim odpocinku od 14.30 hod., nejpozdéji tak, aby bylo
mozno ukonéit provoz MS v 16.30 hod.

e Zakonny zastupce ¢i povéiend osoba si vyzvedava dité tak, aby v 16:30 jiz budovu
opustil a ta mohla byt uzamcena. V ptipad¢, Ze si zakonny zastupce, ani zadna z
povéerenych osob nevyzvedne dité do ukonceni provozni doby a zdkonny zastupce
nebude ucitele informovat o svém pozdéjsSim ptichodu, bude zvolen nasledujici
postup:

o Ucitelé se na zéklad€ uvedenych telefonnich kontaktli v evidenci ditéte pokus
informovat zdkonného zdstupce o tom, Ze je dit¢ doposud pfitomno v
mateiské Skole. Dale o této skute€nosti informuji zastupkyni feditele pro
MS. Pokud se nepodaii zajistit telefonické spojeni, vycka pedagog 1
hodinu od doby ukon&eni provozu MS a poté se bude Fidit postupem
doporu¢enym MSMT, tj. obrati se na méstsky tfad, ktery je podle §15
zakona €. 359/1999 Sb. o socidlné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti
neodkladnou pééi, piipadné se obrati na policii CR. Podle §43 zakona ¢&.
283/1991 Sb., o policii Ceské republiky, ve znéni pozd&jsich predpisti, ma
kazdy pravo obratit se na policistu a policejni utvary se Zadosti o pomoc.

e Opakované nerespektovani provozni doby bude charakterizovano jako neplnéni
povinnosti, které vyplyvaji ze Skolniho fadu. Na zéklad¢ opakovani vySe zminéné

skute¢nosti je mozné dité z MS vylougit.

Stravovani déti

e Piitomné dit¢ v MS je povinno se stravovat pouze stravou pfipravenou ve Skolni

jidelné, vyjimku tvofi stravovani déti se stravovacim omezenim (alergie apod.). Na



zaklad€ Zadosti zdkonnych zastupcii mize feditel rozhodnout o jiné formé stravovani.
Zadost musi byt podloZena lékaiskym doporu¢enim.

e Stravné je nutné uhradit do 25. dne v mésici na mésic nasledujici.

e Pfi onemocnéni ditéte si mohou zédkonni zastupci prvni den nemoci stravu odebrat do
vlastniho jidlonosi¢e v dob¢ Cast stanovenych Skolni jidelnou, zpravidla 10:45 -
11:15.

e V dalSich dnech nemoci nebo nepfitomnosti ditéte je nutné stravu odhlasit na

webovych strankach www.jidelna.cz.

e Prihlasovat nebo odhlaSovat stravu je mozné nejpozdéji do 12.00 hodin
piedchézejiciho pracovniho dne na webovych strankach www.jidelna.cz, a to
prostfednictvim piidélené¢ho uzivatelského jména a hesla.

e Neodhlasenou stravu je zakonny zastupce povinen zaplatit v plné vysi.

e Vsechny zaleZitosti ohledné stravovani je nutné fesit s povéfenymi zaméstnanci Skolni

kuchyné.

2. 2.Kontakt se zakonnymi zastupci déti

e Zaikonni zastupci jsou o prabehu vychovné vzdélavaciho procesu svého ditéte a o déni v
matefské Skoly informovani nasledujicimi zptsoby: o Webové stranky a nasténky
matefskych §kol, o Skolnim systémem Edupage o T¥idni schiizky, o Konzultaéni

hodiny, o Osobni jednani s feditelem i se zastupkyni feditele Skoly je mozné po

predchozi domluvé.

2. 3.Prijimani déti k predSkolnimu vzdélavani a jeho

ukondeni:

e Pijimaci fizeni MS se tidi pravidly Magistratu mésta Brna.

e Termin, misto a dobu zapisu stanovi feditel ZS a MS po projednani se ziizovatelem. O
terminech je vefejnost informovéana na tfedni desce UMC a na webovych strankach
matetskych skol.

e O prijeti ditéte rozhoduje feditel ZS a MS ve spravnim fizeni. V piipadé, Ze pocet
7hdosti o piijeti pfevySuje pocet volnych mist v MS, provede feditel ZS a MS
vybérové fizeni podle metodiky Magistratu mésta Brna.

e K predskolnimu vzdélavani se prednostné piijimaji déti ze spadové oblasti v

poslednim roce pted zahdjenim povinné Skolni dochazky.
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Pokud zékonni zastupci chtéji ukonéit dochazku ditéte do MS, oznami tuto skuteénost
pisemné fediteli ZS a MS. S administrativni pracovnici $kolni jidelny dohodnou
odhléaseni stravného a ptipadné vraceni financi.

Podle §35 zakona &. 561/2004 Sb., mize feditel ZS a MS po predchozim upozornéni,
pisemné oznamit zdkonnému zéstupci ditéte rozhodnuti o ukonceni vzdelavani ditéte,
jestlize:
o se dit¢ bez omluvy zdkonného zastupce nepfetrzité neucastni piedskolniho
vzdélavani po dobu delsi nez 2 tydny,
o zakonny zastupce ditéte zdvaznym zpitisobem naru$uje provoz MS a jednani k
napraveé nebyla uspeésna,

o zakonny zastupce neuhradi Uplatu za vzdélavani v matetské skole nebo Uplatu za
Skolni stravovani ve stanoveném terminu.

2. 4.Povinné predskolni vzdélavani

Od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité¢ dosdhne 5. roku véku, do
zahdjeni povinné Skolni dochdzky ditéte, je ptedskolni vzdélavani povinné, neni-li
dale stanoveno jinak.

Vzdélavani je bezuplatné od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité
dosahne 5. roku véku.

Povinné vzdélavani probiha v MS kazdy den, a to vzdy v asech od 8.00 do 12.00.
Absenci omlouva ditéti jeho zdkonny zastupce (dale jen ZZ). ZZ je povinen v dob¢
Skolniho roku dokladat divody neptitomnosti ditéte do IS Skoly nejpozdéji do 3 dnti
od absence ditéte v MS.

O planovanou absenci nad 3 dny musi zdkonny zastupce pozadat pisemné feditele
Skoly.

Neomluvenou absenci fesi u¢itel, ZRS, piipadnd RS ve spolupraci se SPP $koly.

Zéavazné piipady ozndmi matefska Skola na OSPOD.

V ptipadé uzavieni MS nebo nékterych tiid z epidemiologickych a jinych zdvaznych
davodi probihé povinné piedskolni vzdélavani distancni formou.

. 4. 1 Distan¢éni forma vzdélavani

Mateiské Skoly poskytuji vzdélavani distanéni formou, pokud je v dusledku krizovych

nebo mimofadnych opatfeni (napiiklad mimofadnym opatfenim KHS nebo ploSnym



opatfenim ministerstva zdravotnictvi) znemoznéna osobni pfitomnost v matefské

Skole vice neZ poloviny déti, pro které je distancni vzdélavani povinné.

e Mateiské Skola mé& povinnost poskytovat vzdélavani distan¢ni formou détem, pro

které je predSkolni vzdélavani povinné ve vyse uvedenych piipadech.

e Prezencni vyuka dotcenych déti prechdzi na distancni formu vzdélavani s ohledem na

jejich podminky pro distan¢ni vzdélavani.

e Déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné, maji povinnost se timto zpiisobem

vzdélavat. V piipadé netcasti je nutné dité¢ omluvit.

e Distancni forma vzdé€lavani je zaznamenana v dokumentaci matetskych Skol.

2. 4. 2 Individualni vzdélavani ditéte

Individuélni vzdélavani ditéte je zdkonny zastupce povinen oznamit pisemné
fediteli Skoly pred =zapocetim individudlniho vzd€lavani. Oznameni musi
obsahovat identifikaéni udaje, obdobi individudlniho vzdéldvani a davod
individudlniho vzdélavani. V ptipadé individudlniho vzdélavani se zakonny
zastupce seznami s ,,Desaterem pro rodi¢e déti predskolniho véku®, a se “Skolnim
vzdélavacim programem pro piedSkolni vzdélavani.” Zakonny zéstupce dité
vzdélava podle otekavanych vystupii v SVP a bodi v desateru. Ovéfovani Girovné
vzdélavacich vystupti probiha vzdy v MS za p¥itomnosti zakonného zastupce.
Uskutecni se zpravidla v mésici listopadu a kvétnu, popiipadé v néhradnim
terminu. Piesné terminy uréi zastupce feditele pro MS podle aktualni situace a
bude o nich zakonné zastupce informovat. K ovéfovani urovné znalosti s sebou
zakonny zastupce piinese portfolio ditéte. Portfolio ditéte musi obsahovat
nasledujici nalezitosti:

o Informace o ditéti, poptipadé€ zpravy z

poradenského zatizeni,

o 1x mé&si¢né kresba domecku a postavy,

o Ix mésicné kresba podle piedlohy,

o 1x za 14 dni basnicka, kterou dit€ umi,

0o 1x za 14 dni pisnicka, kterou dité umi,

o 1x za 14 dni prevypravéni piibéhu podle obrazkd,

o Ix za tyden fotografie staveb z riznych stavebnic,
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vyplnéné materidly, které jsou k dispozici na webu

MS.

e Pedagogicky pracovnik provede ovéfovani urovné znalosti z podminek

stanovenych v portfoliu a dale z néasledujicich ¢innosti:

(0)

(o)

(o)

0

orientace v prostoru (leva, prava, nahote, dole, pod, nad, pted, za)
orientace v Case (dny v tydnu, ro¢ni obdobi, ¢asti dne)

matematické predstavy (Ciselna fada, tiidéni, fazeni, geometrické tvary)
barvy (pojmenovani, tfidéni, fazeni)

spravny uchop tuzky, prace s nizkami

sluchova diferenciace hlasky na zacatku a konci slova

rozdéleni slov na slabiky

zrakova diferenciace (rozliSeni figury a pozadi, hledani rozdilii, hledani
stejnych obrazk)

vypraveéni piibéhu

uroven jemné a hrubé motoriky

samostatnost pfi sebeobsluze

praceschopnost (soustiedéni se na praci, dokonceni zapocaté ¢innosti)

e Povinnosti zdkonnych zastupct je zajistit Gcast ditéte u ovétovani urovné znalosti.
V piipadé, kdy nezajisti zdkonny zastupce ucast ditéte u ovéfovani urovné
vzdélavani ani v ndhradnim terminu, ukon¢i feditel Skoly individualni vzdélavani
a toto dité se nemiize opétovné individualné v MS vzdélavat.

3.PODMINKY PRO ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI

3. 1.Bezpe€nost

e Za bezpecnost déti v MS zodpovidaji pedagogiéti pracovnici, poptipadé povéieni

zaméstnanci MS, od okamziku osobniho ptevzeti ditéte od zakonnych zastupci

nebo povéfenych osob az do doby ptedani ditéte zdkonnym zastupciim nebo

povéfenym osobam. Zakonni zastupci mohou povétit vyzvedavanim ditéte z MS

jinou osobu, pfipadné nezletilé dité¢, a to pisemné ve formulafi “Povéteni k

vyzvedavani ditcte.”

e Zakonni zastupci nebo jimi povéfené osoby jsou povinni predat dit¢ osobné

pedagogovi ve tfidé. Neni mozné predavat dité€ jiné pracovnici MS, ani ho posilat

samotné ze Satny.



e Zaikonni zastupci nebo jimi povéfené osoby mohou déti piivadét do 8.00,
vyjimecné lze po predchozi domluvé s pedagogem stanovit i pozd€jsi prichod.

e D¢ti jsou povinny dodrzovat bezpecnostni pravidla. S pravidly jsou déti
seznamovany ode dne zahajeni provozu MS a dile pribézné béhem celého
Skolniho roku.

e V piipad¢ trazu ditéte je pedagogicky pracovnik povinen zajistit prvotni oSetfeni
ditéte. Zakonni zastupci jsou vyrozuméni bezodkladng. Jako Skolni uraz je
definovan uraz, ktery se stal ditéti pfi vychovné vzdélavaci ¢innosti.

e Zakonni zastupci dohlizi na obsah skiinék a prubézné je kontroluji — zda
neobsahuji nebezpecné véci (ostré predmety, 1éky apod.). Odpovidaji za obleceni a
ditéte a za viechny véci, které si dité pfinese s sebou do MS.

e V piipadé konani akce, jejiz poradani neni v piimé souvislosti s innosti MS (je
tedy dobrovolna) a ucast na ni je podminéna pfitomnosti rodici nebo jin€¢ho
zékonného zastupce, tak tyto osoby za dit€¢ pln¢ zodpovidaji. Pokud se akce
zucastni dité, které doposud nebylo pfedano zdkonnym zastupciim, zodpovida za
jeho bezpecnost pedagogicky pracovnik Skoly, ktery byl povéfen dohledem. Pokud
si zdkonni zastupci vyzvedli dité z MS a bezprostiedné se presunuji na misto
konani akce, Skola jiZ nenese odpovédnost za ptipadny Uraz z pohledu vyhlasky
64/2005 Sb. (Urazy déti, mladeZe a student).

e V prib¢hu konani akce jsou vSichni zucastnéni povinni dodrzovat v§echny zasady
pro zajisténi bezpecnosti, zejména:

o pokud se akce kona na zahrad¢ matetské skoly,

o v piipad¢, Ze je soucasti akce ohen, je pfed vlastnim zapdlenim ohné
stanovena osoba, kterd bude zajiStovat dohled, ptikladat, na zavér zajisti
uplné uhaSeni.

® Zahrada a hfiste MS slouZi pouze pro potfebu MS. Rodiée a déti pfi cesté do nebo
z MS nesmi z bezpec¢nostnich diivoda hfisté ani zahradu pouzivat. Hiist€ 1 zahrada
nejsou verejnosti pristupné.

3. 2.0chrana zdravi

e Do mateiské Skoly je mozné privést dité pouze zcela zdravé, to je bez znamek

jakéhokoliv akutniho infekéniho onemocnéni, nebo parazitdrniho napadeni. Dité
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do MS nelze ptivést, pokud uziva dosavadné 1éky nebo je nedoléené. Vyjimkou
je pravidelné uzivany 1€k, ktery nelé¢i akutni onemocnéni. V tomto piipadé je
nutné pfinést zpravu od lékafe o zdravotnim stavu ditéte 1 s podrobnostmi o
podavani 1¢ku.

o Za priznaky akutniho infek¢niho onemocnéni se povazuje: prithlednd ryma,
kterd intenzivné ditéti vytékda z nosu a to i bez zvySené télesné teploty,
zabarvena — zelena, zlutd, hnéda ryma, kterd vytéka ditéti z nosu a to 1 bez
zvySené télesné teploty, intenzivni kaSel (tj. kaSel, ktery pfetrvava i pfi
klidové Cinnosti ditéte) a to 1 bez zvySené télesné teploty, nahly vysev
vyrazky na téle, ktery svymi piiznaky muize odpovidat — planym
neStovicim, 5. nemoci, 6. nemoci, syndromu ruka-noha-tsta, spale,
impetigu, prijem a zvraceni a to i 3 dny poté, co jiz dit¢ nemd prijem a
nezvraci. (Matetskd Skola nemlZe détem podavat dietni stravu a dité s
timto zdravotnim omezenim nepfijme.), zarudnuti o¢i, vytok bilého nebo
zabarveného sekretu z jednoho nebo obou o¢i, zvySena télesna teplota nebo
horecka

o Za ptiznaky parazitarniho onemocnéni se povazuje: intenzivni svédéni
vlasové pokozky, nélez vsi détské nebo vajicka vsi détské (hnidy) ve
vlasech pohledem. (Dit¢ muze Skolka pfijmout az tehdy, je-li zcela
odvsivené, tedy bez zivych vsi a hnid.), neklid, svédéni v okoli kone¢niku,
nalez roupt pii vykonani potteby na WC pohledem (roup détsky).

o Dité po o¢kovani nelze ptijmout pokud:

m je naockované v den, kdy pfichazi do mateiské Skoly (Nastup je
mozny az nasledujici den, kvili moznym reakcim a nezddoucim
ucinklim na ockovaci latku.),

m pokud ma dit€¢ i nasledujici den po ockovani reakci na oCkovaci
latku, tim je mySlena zvySena télesna teplota, velké zarudnuti, otok
nebo bolest v misté vpichu oc¢kovaci latky, vysev vyrazky, zvySena
unava, malatnost.

V ptipad¢, ze pedagog usoudi, ze dité jevi znamky jakéhokoliv onemocnéni, ma
pravo podle Zakona o ochrané vefejného zdravi &. 258/2000 Sb. dit¢ do MS
nepiijmout.

Pokud se ptiznaky nemoci objevi v priibéhu pobytu ditéte v MS, je dité umisténo
pod dohledem povéieného zaméstnance MS do samostatné mistnosti. Ditdti je
poskytnuta rouska. Soucasné jsou informovani zakonni zastupci ditéte s ohledem

na bezodkladné vyzvednuti ditéte z MS. Matefska $kola ma pravo ihned a
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kdykoliv béhem dne odeslat dit€¢ do doméaciho 1éceni, pokud mé podezieni, Ze je
dité¢ akutné nemocné, nebo ma parazitarni onemocnéni, pfi¢emz zakonny zastupce
je povinen si pro dit¢ neprodlen¢ bez zbyte¢ného odkladu pfijit, nebo pisemné
(SMS nebo e-mailem) povéfit vyzvednutim ditéte zletilou osobu. Do doby, nez je
dité¢ vyzvednuto z matetské skoly,

je matetska Skola povinna zajistit jeho odd¢€leni od ostatnich déti v kolektivu. Dité
prichazi do matetské Skoly zcela zdravé s ukoncenou léCbou a bez zjevnych
piiznakd.

Ditéti s pretrvavajicimi pfiznaky infekéniho onemocnéni, které jsou projevem
chronického onemocnéni, vcetné¢ alergického onemocnéni (ryma, kasel), je
umoznén vstup do Skoly pouze v ptipad¢€, prokdze-li zakonny zéstupce, ze dité
netrpi infekéni nemoci. Tuto skutecnost potvrzuje 1€kat. Bez potvrzeni bude dité
povazovano za nemocné a bude odeslano do doméciho 1éceni. Mimo alergii, je za
chronické onemocnéni, ke kterému matetska Skola potiebuje potvrzeni od Iékaie
specialisty nebo pediatra, povazovéana epilepsie, astma bronchiale, metabolicka
onemocneéni.

Pti vyskytu infekéniho onemocnéni ve Skole, véetné pedikuldzy — v§i détské, jsou
neprodlené informovani zdkonni zastupci daného ditéte 1 ostatnich déti. V piipadé
vyskytu vs§i je nezbytné provést diisledné mechanické odstranéni vSech hnid. Déti,
které maji ve vlasech v§i nebo hnidy do MS pedagog nepfijima. U déti, které byly
odeslany domu, je vyzadovana karanténa v podobé 5 dnti. Pfi hromadném vyskytu
je informovan mistné ptislusSny organ ochrany vefejného zdravi — Krajska
hygienicka stanice. V ptipad¢ déti, které zakonni zastupci ptivadéji do kolektivu
opakované neodvsivené, bude informovan pfislusny orgdn socidlni péce.

Mateiska Skola nema povinnosti détem v matei'ské Skole podavat jakékoliv Iéky a
1é¢ivé pripravky jak volné prodejné, tak na lékaisky ptedpis z medikace lékare.
Pedagogicky pracovnik podle §2 zdkona ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a
podminkach jejich poskytovani (zdkon o zdravotnich sluzbach), ve znéni
pozd¢jSich ptfedpisti, nemuze podéavat Iéky, protoze neni zdravotnickym
pracovnikem, ktery ma k tomu opravnéni. V pfipad€, ze dit€¢ potiebuje v

neodkladné situaci, v ramci prvni pomoci, podat 1k, nebo 1€k, ktery je medikovan
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Iékatem a musi jej dit€¢ pravidelné¢ uZzivat v uréenou dobu, je nutné pisemné
pozadat feditele Skoly a dolozit 1ékatskou zpravu.

e V piipadé¢ kladného vytizeni zadosti je zdkonny zastupce povinen se osobné
dostavit a pfi predavani léku pedagogickému pracovnikovi, ktery s podavanim
Iéku souhlasil, sepsat na misté ,,Protokol o podavani 1€ka.© Matetska Skola je
povinna, i pfes souhlas s podavanim Iékti, volat v Zivot ohrozujicich stavech
zachrannou sluzbu. Pokud matefska Skola zaddost rodice o podavani 1€k zamitne,
je rodi€ povinen zajistit podani 1ékd sam.

e Zakonni zastupci jsou povinni informovat pedagoga o jakychkoliv skute¢nostech,
které se tykaji zdravotniho stavu ditdte, a které se odehraly i mimo MS (mdloby,
nevolnost, Graz apod.).

e Vyskytne-li se v rodiné¢ nebo nejblizSim okoli infekéni onemocnéni, sdéli to
zékonny zastupce pedagogiim. Po nemoci infekéniho charakteru vyplni zdkonni
zéstupci “Prohlaseni o bezinfek¢nosti.”

e Ucitelé nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfimétené vétrani, dbaji na
dodrzovéani pitného rezimu.

e Pobyt venku se kona kazdy den za kazdého pocasi, vyjimku tvofi nepfiznivé
pocasi stanovené vyhlaskou. Pedagogové vyhodnocuji aktudlni situaci a délku
pobytu ptizptisobuji klimatickym podminkam (slunecni zéteni, vitr, dést, mraz).
Pokud to podminky nedovoluji (inverze, mraz), nevychazeji s détmi ven.

e V celém objektu MS je zakaz koufeni.

e Kazdy patek si zakonni zastupci odnéseji domil pyzamo na vyprani.

e MS zajistuje vyménu lizkovin 1x za 3 tydny, vyménu ruéniki 1x za tyden, v
pripad¢ potieby Castéji.

3. 3.0chrana pred socialné patologickymi jevy

e Dilezitym prvkem ochrany déti pied socialné patologickymi jevy je vychovné
vzdélavaci proces, ktery je zaméfeny na zdravy zplsob zivota. DEti jsou
nenasilnou formou (piiméfené k jejich véku) seznamovany s nebezpe¢im drogové
zéavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (mobilni telefon, tablet,
pocitac, televize), patologického hracstvi, vandalismu, kriminality (a jinych forem

nasilného chovani) a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.
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e V ramci prevence pied projevy diskriminace, neptatelstvi a nésili sleduji
pedagogicti pracovnici vztahy mezi détmi s cilem feSit ptipadné deformujici
vztahy jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci, piipadné
za pomoci Skolskych poradenskych zatizeni.

e Dilezitym prvkem prevence v této oblasti je vytvoreni pfiznivého socidlniho
klimatu mezi détmi navzdjem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi

pedagogickymi pracovniky a zdkonnymi zastupci déti.

PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY ZE STRANY DETI

e Pro zachazeni s hratkami a chovani déti ve tfid¢ jsou dohodnuta pravidla a déti
jsou povinny je dodrzovat.

e V piipadé¢ poSkozeni majetku Skoly v disledku nedodrzeni pravidel jsou déti
vedeny k fteSeni (pokreslené stény, drobné poskozeni vybaveni apod.). Pokud
nedokdzi situaci vyfesit samy ¢i s pomoci zaméstnanct Skoly, je nutna spoluucast
zakonnych zastupcu.

e V piipad¢ poskozeni majetku Skoly vétsiho rozsahu (rozbité okno, umyvadlo, Satni
skiinka apod.) se na napravé Skody podili zakonni zastupci.

PRAVIDLA PRO HODNOCENI VYSLEDKU VZDELAVANI

o Kazdé dité, které zaGina navitévovat MS by mélo:
o samostatn¢ chodit
o umet drzet 1zici a jist samostatné
o pit z hrni¢ku a sklenice
o samostatné pouzivat WC (nikoli no¢nik), nenosit pleny
o smrkat
o nepouzivat dudlik
o snaZzit se samostatné oblékat a obouvat
e Zakonni zastupci v soudinnosti s MS pomahaji vést déti k samostatnosti pii
stolovani, sebeobsluze, hygienickym navykim (Vcetné¢ pouzivani toaletniho

papiru a splachovani WC), uklidu hracek, oblékani a obouvani, pouzivani
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kapesniku. Pomahaji MS pfi vytvafeni zakladnich spoletenskych navyki u déti,

vedou déti k Gcté k ostatnim a k sebeucté.

e Vysledky vzdélavani — tzv. kompetence, které byly u déti rozvinuty, jsou

hodnoceny na zaklad¢é ukazatelli dosazeného vzdélavani. Jako jeden z ukazatelt

MS vyuzivaji diagnosticky nastroj Isophi, ktery je prekladan zakonnym zastupctim

na osobnich schiizkach. Na zaklad¢ vysledku je zakonnym zastupcim piedano

doporuceni pro dalsi praci.

6. PRAVA A POVINNOSTI VSECH ZUCASTNENYCH OSOB

Nize zminénd prava a povinnosti plati jak na pidé Skoly, tak pfi konani Skolnich akcich.
Na pudé Skoly a pti akcich zajiStovanych MS plati obecné zdkazy konzumace
navykovych latek, ptichod pod vlivem navykovych latek a vodéni zvitat do aredlu MS.

6. 1.Prava a povinnosti déti

e Prava déti vychazi z Umluvy o pravech ditéte, zejména z nasledujicich ¢lankii:

0

(0]

(o)

0

Dité ma pravo na svobodu projevu.

Dité ma pravo na ochranu pted nasilim a zanedbavanim.

Postizené déti maji pravo na fadny zivot v podminkach zabezpecujicich
dastojnost, podporujicich sebediivéru a umoznujicich aktivni ucast ditéte
ve spolecnosti.

Dit¢ ma prdvo na zivotni Uroven nezbytnou pro jeho télesny, dusevni,
duchovni, mravni a socialni rozvoj.

Dité mé pravo na rovny piistup ke vzdélavani.

Dit¢ méa pravo na plny rozvoj osobnosti.

e Mezi dalsi prava ditéte patii:

(0]

(0]

byt oslovovano svym jménem.

kdykoliv se napit.

jit kdykoliv na toaletu.

béhem dne si kdykoliv odpocinout.

byt vzdy vyslechnuto.

zvolit si hru nebo ¢innost z mozné nabidky dle svého pténi.

dokoncit hru.
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e K povinnostem déti pati'i chovat se dle pravidel, ktera si stanovi na za¢atku
Skolniho roku, a to:

(o)

(0)

(o)

po ukonceni hry / ¢innosti uklidit prostor ¢i hracku zpét na své misto.
upeviiovat si spoleCenské navyky — pozdravit, pode€kovat, pozadat o
pomoc.

fici pedagogovi, kdyZ chtéji opustit tiidu.

nenicit praci druhych ani majetek skoly.

chovat se kostatnim détem dle pfedem stanovenych a vyjasnénych
pravidel — neublizovat fyzicky ani psychicky.

snazit se fesit konflikty domluvou.

6. 2.Prava a povinnosti zakonnych zastupci

e Prava zakonnych zastupcii:

o byt informovan o zamérech a koncepci MS.

o informovat se vysledcich vychovné vzdélavaciho procesu ditéte.

o Udastnit se akci MS pofadanych pro vefejnost.

o vyjadtit nesouhlas ¢ kritiku k praci MS, vzdy viak slusnou formou.

o ptipominkovat jidelnic¢ek i praci Skolni kuchyné¢, a to osobé ¢i pomoci online

dotazniku na webu www.jidelna.cz.

e Povinnosti zikonnych zastupcu

(0)

vymezuje Zakon €. 91/1998 Sb. o rodiné

respektovat tento Skolni ¥ad a dal$i dokumenty tykajici se vychovné
vzdélavaciho procesu MS

upozornit pedagoga na vsechny aspekty tykajici se momentalniho

psychického a fyzického stavu ditcte
nenarusovat provoz MS
seznamovat se s informacemi na nasténkach a internetovych strankach MS

sledovat terminy a Casy pfipravovanych akci

svou Ucasti na akcich souhlasit s pofizenim fotodokumentace ptipadné
videozdznamu, ktery mtize byt pouzity k propagaci Skoly

neprodlen¢ dité omluvit v ptipad¢ neptitomnosti. U déti v povinném

predskolnim vzdélavani omluvit dité ve Skolnim systému Edupage
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do 3 dnii od zacatku absence ditcte.

o podepsat vSechny véci, za nepodepsané véci, ¢i za véci, které nejsou
uloZeny na misté k tomu uréeném, MS neruéi

o vybavit déti pro pobyt v MS i venku vhodnym oble¢enim (holinky,
plasténka, pokryvka hlavy), do tfidy a na pobyt venku je nutné mit jiné
obleceni

o informovat ucitele o zmén¢ zdravotni zptsobilosti a zdravotnich obtizich
ditéte, které by mohly mit vliv na pribéh vzdelavani ditéte

o informovat vedeni skoly o zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit
vliv na prib¢h vzdélavani ¢i bezpecnost déti

o pfi jednani se zaméstnanci MS, pfipadné s jinymi rodiéi dodrzovat pravidla
slu§ného chovani, a to ve viech prostorach i v celém aredlu MS —
pedagogy vzdy oslovovat pani ucitelko/ pane uciteli, vyvarovat se urazek a
vulgarismu

o jednat ohleduplné k druhym, zejména k détem — zadné dit€ ani jeho
zékonn¢ zastupce nepomlouvat a neurazet

o jednat a chovat se na ptidé MS tak, aby zadnym zptisobem nebyla narusena
pfijemnd atmosféra ve tfidach

o veskeré zavazné skutecnosti feSit bez pfitomnosti déti, pokud neni jejich
pfitomnost nutna k vyfeSeni vzniklé situace

o povinnost Ucastnit se ttidnich schiizek, jakakoliv rozhodnuti z téchto schiizek
MS jsou pro viechny zavazna

o zucastnit se osobné na vyzvani feditele skoly projednani zavaznych otazek,
tykajicich se vzdélavani nebo vychovnych problému ditéte

o oznamit fediteli §koly, piipadné zastupkyni feditele pro MS, skute¢nost o
odkladu $kolni dochazky jejich ditéte, predat vyjadieni PPP a pediatra
(nejpozdéji do 30. 4. ptislusného Skolniho roku), jinak nebudou zatazeny
do dochazky na pfisti Skolni rok

o fadné a vcas hradit skolné, které bude v ptipad¢ pieplatku vraceno na ucet,

ze kterého byla thrada odesléna.

e Pravidla pro omlouvani déti:

1)

Zakonny zastupce ditéte je povinen ozndmit MS nepfitomnost ditéte.
Neptitomnost ditéte zakonny zastupce omluvi ve Skolnim systému Edupage.
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2)

Omlouvani nepfitomnosti v povinném predskolnim vzdélavani viz. 2. 4.
Povinné predskolni vzdélavani

6. 3.Prava a povinnosti zaméstnancu

Prava vSech

zaméstnancu:

o odmitnout pozadavky rodich na pristup k détem, pokud by byly v rozporu

s Umluvou o pravech ditéte nebo jinymi platnymi pravnimi piedpisy.

o vyjadfovat se a navrhovat zmény v provozu MS a vychovné vzdé¢lavaci
praci.
o rozhodovat o metodach a postupech pfi plnéni vzdelavacich cila skoly.

o situace fesit dle svého uvéazeni, ale vzdy informovat zastupce feditele pro
MS.
o0 pravo na zdvofilé chovani ze strany rodict a distojné prostiedi, ve kterém

vykonévaji svou praci.

e Povinnosti v§ech zaméstnancu:

plnit nafizeni feditele ZS a MS, zéastupce feditele pro MS a p¥imo
nadfizenych pracovnikd,

dodrzovat pracovni kazen,

plné vyuzivat pracovni dobu, ptichod a odchod zapisovat do Knihy
prichodil a odchodi, vést evidenci své presCasové prace,

dodrzovat ptedpisy bezpec¢nosti prace a ochrany zdravi a protipozarni
piedpisy

chranit majetek MS,

fadné& zachazet s inventafem MS,

telefon MS pouzivat pouze ke sluzebnim G&eltim,

respektovat prava déti 1 zakonnych zastupct,
jednat ohleduplné s druhymi, zejména s détmi,

dbat na pifjemnou atmosféru v celé MS,
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o pii jednani s rodi¢i dodrzovat pravidla slusného chovani, a to ve vSech

prostorach i v celém aredlu MS.

e Prava feditele ZS a MS:

o Reditel §koly ma pravo sniZit nebo prominout uplatu za poskytovani
vzdélavani, zakonny si musi podat zadost k fediteli Skoly.

o Reditel §koly miize po piedchozim pisemném upozornéni rodi¢t dle § 35
odst.1 skolského zékona ukoncit dochazku ditéte do mateiské Skoly pokud:
dit¢ bez omluvy nepfetrzité nedochazi nejméne 14 dni do matetské skoly,
zékonny zastupce ditéte zadvaznym zplisobem opakované narusuje provoz
mateiské Skoly, k ukonceni predskolniho vzde€lavani mize dojit v prabehu
zkuSebniho pobytu na doporuceni lékafe nebo SPC, zakonny zastupce
opakovan¢ neuhradi uplatu za vzdélavani v matetské skole nebo stravovani
podle § 123 Skolského zdkona ve stanoveném terminu a nedohodne s
feditelem jiny termin Ghrady.

e Povinnosti Feditele ZS a MS:
o rozhodovat o vSech zalezitostech tykajicich se poskytovaného vzdélavani.
o vytvéafet podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské $kolni inspekce a
piijimat nasledna opatieni.
o rozhodovat o pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani podle § 34, a o
ukonceni predskolniho vzdélavani podle § 35.
e Zastupkyné Feditele pro MS:
o jmenuje ji feditel ZS a MS.
o stanovuje organizaci a podminky provozu skoly.
o stanovuje rozvrh pracovni doby vSech pracovnikii, zodpovida za jeji
dodrzovani.
o odpovida za odbornou a pedagogickou turoven vzdélavani.

o vytvaii podminky pro dal$i vzdélavani pedagogickych pracovniki.

e Pedagogicti pracovnici:

19



7.

o jejich pracovni povinnosti vychazeji ze Zakoniku préace, ro¢niho planu,
zavéru pedagogickych porad.

o dodrzuji pravni piedpisy, zejména zakon 561/2004 Sb. o predsSkolnim,
zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani a vyhlasku ¢&.
14/2005 Sb. o piedskolnim vzdélavani v platném znéni.

o odpovidaji za aroven vychovné vzdélavaci prace jak ve tfidé€ jim svéfené, tak
v MS jako celku.

o jsou osobn¢ zodpovédni za ochranu majetku a bezpecnost déti od okamziku
osobniho ptevzeti ditéte od zdkonnych zastupcli nebo jejich zmocnénct do
predani ditéte jinému. pedagogovi Skoly, zdkonnym zastupctim nebo jejich
zmocnénclm.

e Provozni pracovnici:

o jejich povinnosti vyplyvaji z Pracovnich naplni a Provozniho fadu MS.

ZAVERECNA USTANOVENI

e Nerespektovani Skolniho fadu ze strany zakonnych zastupct mize byt divodem k

ukonéeni dochazky jejich ditdte do MS.

Skola pfijala potfebna organizaéni a technickd opatfeni k zajisténi souladu s
pozadavky nafizeni parlamentu a Rady EU 2016/679 (dale jen ,,GDPR*). Témét
vSechny osobni udaje vztahujici se k détem, Zakiim a studentiim jsou zpracovavany za
ucelem splnéni pravni povinnosti (zejména podle Zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad
v platném znéni, Zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zdkladnim, stftednim, vySsim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) a Zékona ¢. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkonl apod.). Dale jsou nékteré
osobni Udaje zpracovavany v souladu se ¢lankem 6 ,,GDPR®, a to napfiklad plnéni
smlouvy, opravnény zajem spravce apod. V piipad¢, ze ke zpracovani neni relevantni
pravni titul, obratime se na Vas jako zdkonné zastupce se zadosti o vyslovny,
svobodny, konkrétni a informovany souhlas subjekti udajii (zpravidla v piipadé
zpracovani fotografii a udajii za ucelem propagace Skoly apod.). V této souvislosti ma
subjekt udaji pravo na opravu, prdvo na vymaz, byt zapomenut, pravo na omezeni

zpracovani, pravo na pienositelnost udaji, pravo vznést namitku a v ptipadé
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udéleného souhlasu jej vzit zpét. V piipad¢ pozadavku na uplatnéni VaSich prav jako
zakonnych zastupcii vzdy kontaktujte vedeni Skoly.

e Skolni fad nabyva platnosti 1.9.2023

Mgr. Roman Burda Mgr. Lucie Kosikova

reditel Skoly ZRS pro MS
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