
SÍMBOLOS EN UN DIAGRAMA DE FLUJO 
 

SÍMBOLO SIGNIFICADO PARA QUÉ SE 

UTILIZA 

 

Inicio / Fin Indica el inicio y el final 

del diagrama de flujo.  

 

Operación / Actividad Representa la realización 

de una operación o 

actividad. 

 

Retraso Indica un retraso en el 

proceso. 

 

Documento Representa cualquier tipo 

de documento que entra, 

se utiliza, se genera o sale 

del procedimiento. 

 

Datos Indica la utilización de 

cualquier tipo de datos. 

 

Entrada Manual Indica cualquier 

operación que es 

realizada manualmente 

por una persona. 

 

Combinación / 

Almacenamiento 

Indica una etapa que 

combina varios elementos 

en uno, o en la que se 

realiza el depósito 

permanente de 

información en un 

documento o archivo. 



 

Decisión Indica un punto dentro 

del flujo en que son 

posibles varios caminos 

alternativos. 

 

Líneas de flujo Conecta los símbolos 

señalando el orden en que 

se secuencian las distintas 

operaciones. 

 

Conector Señala un punto de 

inspección. 

 

Conector de página Representa la continuidad 

del diagrama en otra 

página-hoja en la que 

continúa el diagrama. 

 

Preparación Preparación de 

documentación y/o 

procesos a desarrollar 

después. 

Fuente: https://goo.gl/WRrHe1 . https://ansi.org/ 
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