
Contoh Surat Lamaran:  

Kendari, …Mei 2022 

 

Kepada Yth.  
Ketua Yayasan Ummusshabri Kendari 
Di - 
        Tempat 
 ​  

Yang bertanda tangan di bawah ini: 
 
Nama​ ​ ​ ​ :  …………………………… 
Tempat/ Tanggal Lahir​:  …………………………… 
Jenis kelamin                   ​ :  …………………………… 
Agama​​ ​ ​ :  …………………………… 
Pendidikan terakhir​ ​ :  …………………………… 
Alamat​​ ​ ​ :  …………………………… 
Telp/hp                                   :  …………………………… 
 

Mengajukan permohonan lamaran kepada ketua Yayasan Ummusshabri Kendari untuk menjadi 

calon Kepala Sekolah PAUD Ummusshabri. Sebagai bahan pertimbangan bapak, bersama ini 

saya lampirkan: 

1.​ Foto copy ijazah dan transkrip nilai pendidikan terakhir; 

2.​ Pas Foto ukuran 3 x 4; 

3.​ Curriculum Vitae;  

4.​ Foto copy Kartu Tanda Penduduk (KTP); 

5.​ Foto copy dokumen penunjang (sertifikat, piagam dll). 

Besar harapan saya agar bapak dapat mempertimbangkan permohonan saya ini, atas 

perhatiannya  diucapkan terima kasih.  

​ ​ ​ ​  

​ ​ ​ ​ Hormat Saya, 

 

 

 



​ ​ ​ ​ (……………………)  

Contoh  CV: 

CURRICULUM VITAE 

 

Nama ​ ​ ​ ​ ​ : ……………………………… 

Tempat & Tanggal Lahir​ ​ ​ : ……………………………… 

Jenis Kelamin ​ ​ ​ ​ : ……………………………… 

Agama ​​ ​ ​ ​ : ……………………………… 

Alamat (Sesuai KTP)​ ​ ​ : ……………………………… 

Umur​ ​ ​ ​ ​ : ……………………………… 
 

RIWAYAT PENDIDIKAN  

N

o Sekolah/Perguruan Tinggi  Jenjang  Jurusan  

Tahun 

Lulus 

1 ……………………………  Sekolah Dasar -  

2 …………………………… Sekolah Menengah Pertama -  

3 …………………………… Sekolah Menengah Atas    

4 …………………………… Strata Satu (S1)   

5 …………………………… Strata Dua (S2)   
 

PRESTASI AKADEMIK & NON AKADEMIK 

N

o Jenis Prestasi Peringkat Tahun  Keterangan* 

1 Wisudawan Terbaik 1 2005 SK 

2     

3     

4     

5     

6     
 

PENGALAMAN KERJA 

N

o Instansi  Jabatan Periode  Keterangan* 

1 SMP…… Guru 2018-2019 SK 

2     

3     

4     

5     



6     
 

 

 

 

 

PRESTASI KERJA  

N

o Jenis Prestasi Kategori Tahun  Keterangan* 

1 Kegiatan Olimpiade Pembimbing 2017 SK/Piagam 

2     

3     

4     

5     

6     

 

RIWAYAT ORGANISASI  

No Organisasi Jabatan  Periode  Keterangan*  

1     

2     

3     

4     

5     

6     
 

KEGIATAN PENGEMBANGAN DIRI YANG PERNAH DIIKUTI  

N

o Instansi Penyelenggara Jenis Kegiatan  Tahun  Keterangan  

1 Unissula Semarang  Kursus Bahasa Arab 2012 Bersertifikat  

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

 



 

 

 

 

 

KEMAMPUAN PENUNJANG  

N

o Jenis Kemampuan Kategori 

1 Membaca Al-Quran Lancar/Tidak Lancar 

2 Hafalan Qur’an  ……………. 

3 Bahasa Inggris  Aktif/Pasif 

4 Bahasa Arab Aktif/Pasif 

5 ………………. Aktif/Pasif 

6   

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Kendari,  Desember 2020 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Saya yang bersangkutan 
 
 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (…………………………….) 
 
Catatan: 
 
 
​ * Wajib melampirkan bukti 
 
 
 
 
 


