....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

Sé: .../ L , ngay ..... thang ..... nam...

TO TRINH ,
(V/v: Phé duyét du toan mua sam)
Kinh gui: ......

Thuc hién theo /Quy dinh, quyét dinh lién quan], [Tén don vi] kinh trinh
bay bao cao vé viéc phé duyét du toan mua sim /Tén hang héa] nhu sau:

I. Ly do mua sim:
- Trinh bay 10 rang 1y do can mua sam, muc dich s dung cta hang hoa.

- Néu 10 191 ich khi thyc hi€n mua sam, vi du: nang cao hi¢u qua cong
viéc, gidm chi phi, cai thi¢n chat lugng san pham, dich vu

I1. M6 ta hang hoa:

- Liét ké chi tiét cac mat hang can mua.

- Thong s6 k¥ thuat, tiéu chuan chat luong.
- S6 luong.

II1. Dy toan chi phi:

Tén hang héa | S0 lwong | Thong sb Pon gia | Thanh tién

Tong cong

IV. Nguon kinh phi:

Chi r6 nguon kinh phi dé thuc hién vi¢c mua sam, vi du: ngan sach nha
nudc, von tu co,...

V. Phwong thirc Ira chon nha cung cap:



- Trinh bay phuong an lya chon nha cung cip, c6 thé 1a: dau thau, chao
hang canh tranh, lya chon nha cung cap truc tiép.

- Ly do lya chon phuong thirc nay.

VI. Loi ich d kién:

Neéu ro nhitng o1 ich khi thuc hién mua sam, vi du: pﬁng cao hi¢u qua
cong vi¢e, gidm chi phi, cai thié€n chat lugng san pham, dich vu.

VII. Két luén:

Trén co s¢ nhing phan tich trén, /Tén don vi] kinh dé nghi [Tén nguoi co
tham quyén phé duyét] xem xét va phé duy¢t du toan mua sam [7én hang
hoaj.

Noi nhan: Pon vi dé xuit
- Nhu trén (Ky tén, dong dau)

- Luu vt;



