
แบบที ่1 ขอประเมนิผลการสอนลว่งหนา้ 

   
​ ​  

  
แบบตรวจสอบคณุสมบตัเิฉพาะตำแหนง่และความถกูตอ้งของแบบคำขอ

ตำแหนง่ทางวชิาการ  
กรณีขอประเมนิผลการสอนลว่งหนา้-ผลงานทางวชิาการอืน่ ๆ ยงัไมแ่ลว้

เสร็จ 
 

สว่นที ่1 ขอ้มลูสว่นบคุคลและเอกสารแนบในการขอประเมนิผลการสอน
ลว่งหนา้เพือ่ขอกำหนดตำแหนง่ทางวชิาการ 

คำชีแ้จง โปรดทำเครือ่งหมาย √ หนา้ขอ้ความ และกรอกขอ้มลูในสว่นที่
เกีย่วขอ้ง 
1. ขอ้มลูสว่นบคุคลของผูข้อกำหนดตำแหนง่ทางวชิาการ 
ชอื – 
นามสกลุ 

................................................................. 

ตำแหนง่
ปจัจบุนั 

� อาจารย​์� ผูช้ว่ยศาสตราจารย​์� รองศาสตราจารย​์  � 
ศาสตราจารย ์  

สงักดั
สาขาวชิา 

...................................

............... 
คณะ .......................................

.................... 
ขอตำแหนง่วชิาการท ัว่ไป​ 
� ผูช้ว่ยศาสตราจารย�์ วธิปีกต ิ� วธิี
พเิศษ 
� รองศาสตราจารย​์ � วธิปีกต ิวธิทีี ่
�1 �2 �3  

� วธิพีเิศษ 
� ศาสตราจารย​์ � วธิปีกต ิ วธิทีี ่�1 
�2 �3 

� วธิพีเิศษ 

ขอตำแหนง่วชิาการเฉพาะดา้น 
� ผูช้ว่ย
ศาสตราจารย ์
� รอง
ศาสตราจารย​์  
� 
ศาสตราจารย ์

🌕 ดา้นรับใชท้อ้งถิน่
และสงัคม 
🌕 ดา้นสรา้งสรรค์
สนุทรยีะศลิปะ 
🌕 ดา้นการสอน 
🌕 ดา้นนวตักรรม 
🌕 ดา้นศาสนา 

ขอ
ตำแหนง่
ใน       

ร
ห ั
ส    

 
....  
สาขา
วชิา 

.......................

............. 
รห ั
ส 

........

..... 
อนสุาขา
วชิา 

..............

......... 

วฒุกิาร
ศกึษา 

ระยะเวลาการ
ปฏบิตังิาน 

� 
ปรญิญา
เอก​ � 
ปรญิญา

ร
ว
ม

.

.

.

.

...

...

...

...

..........
.วนั 
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โท​ � 
ปรญิญา
ตร ี

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.
ปี

เดื
อ
น 

ชอื
วทิยานิ
พนธ ์
(สง่ตวั
เลม่
วทิยานพิ
นธ ์
จำนวน 1 
ชดุ)  
ปรญิญา
โท.........
.............
.............
.............
.............
.............
.. 
ปรญิญา
เอก........
.............
.............
.............
.............
.............
.. 
 

หนงัสอืรบัรอง
วา่ผลงานทีใ่ช้
ขอกำหนด
ตำแหนง่ทาง
วชิาการ ไม่
เป็นสว่นหนึง่
ของการศกึษา
เพือ่รบั
ปรญิญา/
ประกาศนยีบตั
รใดๆ (1 ชดุ) 
​ ม​ี  
​ ไมม่ ี
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หนงัสอื
รบัรอง
จรยิธรร
มและ
จรรยาบ
รรณ
ทาง
วชิาการ 
​ มี
​  
​ ไม่
ม ี

แบบรบัรอง
ภาระงานสอน 
​ ม​ี  
​ ไมม่ ี

เอกสาร
หลกัฐา
นทีใ่ช้
ในการ
ประเมนิ
ผลการ
สอน 
         
แบบที ่ 1  
แบบที ่ 2  
ศ.ไมต่อ้ง
เสนอ 
​  

ผลตรวจการ
ลอกเลยีน
วรรณกรรม
ทางวชิาการ
เอกสาร
หลกัฐานทีใ่ช้
ในการประเมนิ
ผลการสอน
โดยอกัขรา
วสิทุธิ ์ 
​ ม​ี  
​ ไมม่ ี

คำ
อธบิาย
รายวชิา
เอกสาร
หลกัฐา
นทีใ่ช้
ประเมนิ
ผลการ
สอน 
​ มี
​  

ตารางสอน
ภาคเรยีนที่
ขอรบัประเมนิ
ผลการสอน 
​ ม​ี  
​ ไมม่ ี
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​ ไม่
ม ี
แบบการขอความยนิยอม
ใหเ้ก็บรวบรวมขอ้มลูและ
ประมวลผลสว่นบคุคล 
​ ม​ี  ​ ไมม่ ี

​ ตามระเบยีบ กกอ. วา่ดว้ย มาตรฐานหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารแตง่ต ัง้
คณาจารยใ์หด้ำรงตำแหนง่ทางวชิาการ 
ในสถาบนัอดุมศกึษาเอกชน พ.ศ. 2565 และ ขอ้บงัคบัมหาวทิยาลยัเกษม
บณัฑติ วา่ดว้ย การแตง่ต ัง้คณาจารย ์

ใหด้ำรงตำแหนง่ทางวชิาการ พ.ศ.2565 
 
 
สว่นที ่2 ผลการตรวจสอบคณุสมบตัเิฉพาะตำแหนง่ แบบคำขอรบั
พจิารณาตำแหนง่ทางวชิาการและเอกสารประกอบ 
    คำชีแ้จง โปรดทำเครือ่งหมาย √ หนา้ขอ้ความทีต่รงกบัคณุสมบตัแิละ/หรอื
แบบคำขอตำแหน่ง และระบรุายละเอยีด 

รายการ ผลการพจิารณา 
2.1 คณุสมบตัเิฉพาะตำแหนง่ (ระเบยีบ กกอ. ขอ้ 9.1 
-ผศ./9.2-รศ./9.3-ศ.)  
1) ประวตัสิว่นตวั  
 (1) วฒุกิาร
ศกึษา  

ชอืคณุวฒุเิต็มและชอืสาขาวชิา ปี พ.ศ.ที่
จบ 

� ปรญิญา
เอก 

.............................................

............................. 
............
....... 

� ปรญิญา
โท 

.............................................

............................. 
............
....... 

� ปรญิญา
ตร ี

.............................................

............................. 
............
....... 

ชือ่วทิยานพินธร์ะดบั (กรณีไมม่กีารทำวทิยานพินธ ์
โปรดระบ)ุ 
ปรญิญาเอก ............................................................

.............. 
ปรญิญาโท ............................................................

.............. 
 

� ตรง          � ไม่
ตรง 

............................
..................... 

............................
..................... 
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รายการ ผลการพจิารณา 
2) ประวตักิารทำงาน  
​ นับถงึวนัทีย่ืน่เสนอขอในแบบคำขอรับพจิารณาตำแหน่ง
ทางวชิาการ เมือ่วนัที.่........ 
เดอืน...............พ.ศ... 
(2) ระยะเวลาในการ
ปฏบิตังิาน รวม 

................ปี................เดอืน 

� ไดรั้บแตง่ตัง้เป็น
อาจารย ์ 
     ที ่มกบ.     

ดว้ยคณุวฒุ ิ
.....................

........ 

วนัที.่...
เดอืน...............พ.
ศ... 

ผา่นการทดลองปฏบิตังิานเมือ่ วนัที.่...
เดอืน...............พ.
ศ... 

โดยมรีะยะเวลาการปฏบิตังิาน ................
ปี................เดอืน 

(ในกรณีทีเ่คยปฏบิตังิานในตำแหน่งอืน่ หรอืเคยดำรง
ตำแหน่งอาจารยป์ระจำในสงักดัอืน่  

ใหร้ะบตุำแหน่ง สงักดั และวนั เดอืน ปี ทีด่ำรงตำแหน่งนัน้
ดว้ย) 

� ไดรั้บแตง่ตัง้เป็น 
    ผูช้ว่ย
ศาสตราจารย ์ มก
บ. 
โดย 🔾 วธิปีกต ิ 🔾 
วธิพีเิศษ 

ในสาขาวชิา 
.....................

............. 

วนัที.่...
เดอืน...............พ.
ศ... 

โดยมรีะยะเวลาการปฏบิตังิาน ................
ปี................เดอืน 

(กรณีเคยดำรงตำแหน่งผูช้ว่ยศาสตราจารยใ์นสงักดัอืน่มา
กอ่น ใหร้ะบตุำแหน่ง สงักดั และวนั เดอืน ปี ทีด่ำรงตำแหน่ง
นัน้ดว้ย และจะตอ้งไดรั้บการเทยีบตำแหน่งทางฯ จาก
มหาวทิยาลยัเกษมบณัฑติเสยีกอ่นจงึขอตำแหน่งทีส่งูขึน้ได ้
โดยการนับระยะเวลาการปฏบิตัหินา้ทีต่ามคำสัง่แตง่ตัง้ของ
มหาวทิยาลยัเกษมบณัฑติ เวน้แตจ่ะขอเป็นกรณีพเิศษ) 

 

� ไดรั้บแตง่ตัง้เป็น 
     รอง
ศาสตราจารยท์ี ่ มก
บ. 

ในสาขาวชิา 
....................
.................. 

วนัที.่...
เดอืน...............
พ.ศ... 
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รายการ ผลการพจิารณา 
โดย 🔾 วธิปีกต ิ 🔾 
วธิพีเิศษ 
โดยมรีะยะเวลาการปฏบิตังิาน ................

ปี................เดอืน 
(กรณีเคยดำรงตำแหน่งรองศาสตราจารยใ์นสงักดัอืน่มากอ่น 
ใหร้ะบตุำแหน่ง สงักดั และวนั เดอืน ปี ทีด่ำรงตำแหน่งนัน้
ดว้ย และจะตอ้งไดรั้บการเทยีบตำแหน่งทางฯ จาก
มหาวทิยาลยัเกษมบณัฑติเสยีกอ่นจงึขอตำแหน่งทีส่งูขึน้ได ้
โดยการนับระยะเวลาการปฏบิตัหินา้ทีต่ามคำสัง่แตง่ตัง้ของ
มหาวทิยาลยัเกษมบณัฑติ เวน้แตจ่ะขอเป็นกรณีพเิศษ) 
หลกัฐาน :  - สำเนาหลกัฐานการศกึษา เชน่ transcript 
จำนวน 4 ชดุ 

- คำสัง่แตง่ตัง้ดำรงตำแหน่งทางวชิาการทกุ
ระดบั จำนวน 4 ชดุ 

- หนังสอืรับรองการทำงานจากหน่วยงานเดมิ 
(ถา้ม)ี จำนวน 4 ชดุ 

- วทิยานพินธ ์จำนวน 1 ชดุ 
2.2 รายวชิาทีส่อนยอ้นหลงั 3 ปี (เฉพาะ
มหาวทิยาลยัเกษมบณัฑติเทา่นัน้)  
ระดั
บ 

รายวชิาทีส่อน หน่วยกติปีการศกึษ
า 

.....

.... 
............................................
................................. 

........

...... 
 

............

...... 

� มชีัว่โมงสอนประจำวชิาใดวชิาหนึง่ในหลกัสตูรเทยีบ
คา่ไดไ้มน่อ้ยกวา่ 3 หน่วยกติ 
     ในระบบทวภิาค ไดแ้ก ่
วชิา...................................................  
หรอื  
� มชีัว่โมงสอนประจำวชิาในหลกัสตูร 
จำนวน...............รายวชิา รวมกนัเทยีบคา่ได ้     ไม่
นอ้ยกวา่3 หน่วยกติในระบบทวภิาค ไดแ้ก ่
วชิา.............................................. 

     � ครบ     � ไม่
ครบ 
     � ถกูตอ้ง  � ไม่
ถกูตอ้ง 
............................

..................... 
............................

..................... 
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รายการ ผลการพจิารณา 
� กรณีศาสตราจารย ์มชีัว่โมงสอนในหลกัสตูร ไดแ้ก่
วชิา...........................  
..............................................................................
................................... 
หลกัฐาน : - สำเนาตารางสอนยอ้นหลงั 3 ปี  จำนวน 4 
ชดุ 

-​แบบรับรองภาระงานสอน จำนวน 4 ชดุ 
2.3 ผลการสอน (ระเบยีบ กกอ. ขอ้ 9.1.2 -ผศ./9.2.2-
รศ./9.3.2-ศ.) 
1.ปรมิาณของเอกสารหลกัฐานทีใ่ชใ้นการประเมนิผล
การสอน 
มเีอกสารหลกัฐานทีใ่ชใ้นการ
ประเมนิผลการสอน 

จำนวน........
วชิา 

รวม...
หน่วยกติ  

1. เอกสารทีใ่ชใ้นการ
ประเมนิผล 
   🔾แบบที ่1 🔾แบบที ่
2  

รหสั รายวชิา 
...............................

............ 

ผูข้อมี
สว่น
รว่ม........
หน่วยกติ 

ไดรั้บการพจิารณาจากตน้สงักดั
กอ่นนำไปใชเ้มือ่ 

วนัที.่...เดอืน...............
พ.ศ... 

และใชส้อนมาแลว้เมือ่ ภาคการศกึษาที ่... 
ปีการศกึษา ..... 

ซงึไดใ้ชส้อนมาแลว้ไมน่อ้ยกวา่ 
1 ภาคการศกึษา นับถงึวนัทีย่ืน่
เสนอขอในแบบคำขอรับ
พจิารณาตำแหน่งทางวชิาการ 

วนัที.่...เดอืน...............
พ.ศ... 

 
2.คณุภาพของเอกสารหลกัฐานทีใ่ชใ้นการประเมนิผลการ
สอน 
1. เนือ้หามคีวามถกูตอ้ง ครอบคลมุตามคำอธบิายรายวชิา 
2. รปูแบบตรงตามตวัอยา่งเอกสารหลกัฐานประเมนิผลการ
สอนที ่กกอ. กำหนด 
3. ใชส้อนมาแลว้ไมน่อ้ยกวา่ 1 ภาคการศกึษา 
4. มกีารอา้งองิถกูตอ้งตามหลกัวชิาการ 
5. เนือ้หามคีวามทนัสมยั 

*เพิม่ตารางสำหรับกรอกขอ้มลูไดต้ามจำนวนหวัขอ้/
รายวชิาทีเ่สนอ  

� ครบ      � ไม่
ครบ 

� ถกูตอ้ง   � ไม่
ถกูตอ้ง 
............................

..................... 
............................

..................... 
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รายการ ผลการพจิารณา 
................................................................................
.......................................................... 
หลกัฐาน :  - เอกสารหลกัฐานทีใ่ชใ้นการประเมนิผลการ

สอนแลว้ไมน่อ้ยกวา่ 3 หน่วยกติ  
                 ในระบบทวภิาค  จำนวน 4 ชดุ 

- แผนการสอน จำนวน 4 ชดุ  
              - ผลตรวจการลอกเลยีนวรรณกรรมทางวชิาการโดย

ระบบอกัขราวสิทุธิ ์4 ชดุ 
2.4 การขอรบัประเมนิผลการสอนในชนัเรยีน  
1.ขอประเมนิผลการ
สอน 
ภาคการศกึษา...
ปีการศกึษา........ 

รหสั รายวชิา 
........................................... 

2. เอกสารทีใ่ชใ้นการ
ประเมนิผล 
   🔾แบบที ่1 🔾แบบที ่
2 

ใชส้อนมาแลว้ไมน่อ้ยกวา่ 1 ภาค
การศกึษา ใชเ้มือ่ 
วนัที.่...เดอืน...............พ.ศ........ 

..............................................................................

.............................................................. 
หลกัฐาน : - ตารางสอนภาคเรยีนทีข่อรับประเมนิผลการ
สอน จำนวน 1 ชดุ 

� ครบ       � ไม่
ครบ 

� ถกูตอ้ง    � ไม่
ถกูตอ้ง 
............................

..................... 
............................
.................... 

2.5 แบบคำขอรบัการพจิารณากำหนดตำแหนง่
ทางวชิาการ​
และแบบรบัรองจรยิธรรมและจรรยาบรรณทาง
วชิาการ 
     � แบบคำขอทัว่ไป ​      
     � แบบคำขอเฉพาะ
ดา้น.........................................................................
................................................................... 
หลกัฐาน : - แบบคำขอ จำนวน 4 ชดุ 

- แบบรับรองจรยิธรรมและจรรยาบรรณทางวชิาการ
จำนวน 4 ชดุ 

� ครบ          � ไม่
ครบ 
� ถกูตอ้ง       � 
ไมถ่กูตอ้ง 
............................

..................... 
............................

..................... 

2.6 รหสั ชอืสาขาวชิา และ/หรอื รหสั ชอือนสุาขา
วชิาทีข่อตำแหนง่ทางวชิาการตามระเบยีบ กกอ.วา่
ดว้ยการกำหนดชือ่สาขาวชิาสำหรบัการเสนอขอ

� ตรง          � ไม่
ตรง 

............................
..................... 



แบบที ่1 ขอประเมนิผลการสอนลว่งหนา้ 

รายการ ผลการพจิารณา 
กำหนดตำแหนง่ทางวชิาการและการเทยีบเคยีง
สาขาวชิาทีเ่คยกำหนดไปแลว้ พ.ศ. 2562 

............................

..................... 
2.7 สาขาวชิาและ/หรอือนสุาขาวชิาทีข่อตำแหนง่ 
​ � ตรงกบัสาขาวชิาและอนุสาขาวชิาเดยีวกบัทีเ่คยไดรั้บ
แตง่ตัง้ 
​ � ตา่งจากสาขาวชิาและ/หรอือนุสาขาวชิาทีเ่คยไดรั้บ
แตง่ตัง้ 
​ � ไมเ่คยดำรงตำแหน่งผูช้ว่ยศาสตราจารย/์รอง
ศาสตราจารยม์ากอ่น      

� ถกูตอ้ง       � ไม่
ถกูตอ้ง 
............................

..................... 
............................

..................... 

สว่นที ่3 ผลการตรวจสอบของคณะกรรมการ 
คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบตัเิฉพาะตำแหน่ง ในการประชมุครัง้ที.่........

เมือ่..............................   ไดต้รวจสอบการเขยีนแบบคำขอรับพจิารณาตำแหน่ง
ทางวชิาการ คณุสมบตัเิฉพาะตำแหน่งและผลการสอนเพือ่ขอรับการประเมนิผล  
การสอนลว่งหนา้ แลว้มคีวามเห็นวา่ 

□ ครบถว้นและถกูตอ้งตามหลกัเกณฑข์อง กกอ. และขอ้บงัคบัมหาวทิยาลยัเกษม
บณัฑติ วา่ดว้ย การแตง่ตัง้คณาจารยใ์หด้ำรงตำแหน่งทางวชิาการ พ.ศ.2565 
เห็นควรเสนอแบบคำขอรับพจิารณาตำแหน่งทางวชิาการ เอกสารหลกัฐาน
ประกอบการประเมนิผลการสอน เอกสารทีเ่กีย่วขอ้งและรายชือ่ผูท้รงคณุวฒุฯิ 
ตอ่คณะกรรมการพจิารณาตำแหน่งทางวชิาการ มหาวทิยาลยัเกษมบณัฑติ เพือ่
ขอแตง่ตัง้คณะอนุกรรมการประเมนิผลการสอน  

□ ควรเพิม่เตมิหรอืแกไ้ขเอกสารทีเ่กีย่วขอ้งในการเสนอขอรับประเมนิผลการสอน
แลว้เสนอคณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบตัเิฉพาะตำแหน่งพจิารณาอกีครัง้หนึง่ 
ดงันี.้.................................................................................................. 
................................................................................................................
................................................................... 
................................................................................................................
................................................................... 

 
ลงชอื 
..............................................
ประธานคณะกรรมการ 
      (.............................................) 
ตำแหน่ง..........................................
.. 

      ลงชอื 
.......................................................
....กรรมการ 

(...............................................
...............) 

      
ตำแหน่ง...........................................
.................... 
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ลงชอื 
.......................................................
........เลขานุการ         ​
(......................................................
........) 
ตำแหน่ง...........................................
.............. 

 

 
 

Check list-การเตรยีมเอกสารสำหรับเขา้ทีป่ระชมุคณะกรรมการตรวจสอบ
คณุสมบตัเิฉพาะตำแหน่ง 

เอกสารทีต่อ้งจดัเตรยีม จำนว
น 

1. บนัทกึเสนอขอรับการประเมนิผลการสอนลว่งหนา้ 1 ชดุ 
2. รายการตรวจสอบเอกสารขอรับการประเมนิผลการสอนลว่งหนา้ 1 ชดุ 
3. แบบรับรองภาระงานสอน 4 ชดุ 
4. แฟ้มแบบคำขอรับพจิารณาตำแหน่งทางวชิาการ  
    สว่นที ่1 แบบประวตัสิว่นตวัและผลงานทางวชิาการ ประกอบดว้ย 

□ 1.ประวตัสิว่นตวั 
□ 2.ประวตักิารทำงาน 
□ 3.ภาระงานยอ้นหลงั 3 ปี 
□ 4.ผลงานทางวชิาการ (หากผลงานทางวชิาการยงัไมแ่ลว้เสร็จ 

โปรดระบวุา่อยูร่ะหวา่งดำเนนิการ) 
□ ภาคผนวก - เอกสารหลกัฐานอา้งองิ 

4 ชดุ 

5. เอกสารหลกัฐานทีใ่ชใ้นการประเมนิผลการสอน และแผนการสอนทกุ
รายวชิาทีผู่ข้อฯ เสนอ 

4 ชดุ 

6. ตารางสอนภาคการศกึษาทีข่อรับการประเมนิผลการสอน 4 ชดุ 
7. ผลตรวจการลอกเลยีนวรรณกรรมทางวชิาการเอกสารหลกัฐานทีใ่ช ้
ในการประเมนิผลการสอน 
    โดยอกัขราวสิทุธิ ์ 

4 ชดุ 

8. วทิยานพินธข์องผูข้อรับประเมนิ (กรณีผูข้อฯ สามารถนำมาในครัง้นี)้ 1 ชดุ 
9. แบบการขอความยนิยอมใหเ้กบ็รวบรวมและประมวลผลขอ้มลูสว่น
บคุคล 

1 ชดุ 

10. ระเบยีบคณะกรรมการการอดุมศกึษาเอกชน วา่ดว้ย มาตรฐาน
หลกัเกณฑแ์ละวธิกีารแตง่ตัง้คณาจารยใ์หด้ำรงตำแหน่งทางวชิาการ
ในสถาบนัอดุมศกึษาเอกชน พ.ศ. 2565 

2 ชดุ 
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11. ขอ้บงัคบัมหาวทิยาลยัเกษมบณัฑติ วา่ดว้ย การแตง่ตัง้คณาจารยใ์ห ้
ดำรงตำแหน่งทางวชิาการ พ.ศ.2565 

2 ชดุ 

12. ระเบยีบคณะกรรมการการอดุมศกึษาเอกชน วา่ดว้ย การกำหนดชอื
สาขาวชิาสำหรับการเสนอขอกำหนดตำแหน่งทางวชิาการและการ
เทยีบเคยีงสาขาวชิาทีเ่คยกำหนดไปแลว้ พ.ศ. 2562 

1 ชดุ 

13. แบบตรวจสอบคณุสมบตัเิฉพาะตำแหน่งและความถกูตอ้งของแบบ
คำขอตำแหน่งทางวชิาการ  
กรณีขอประเมนิผลการสอนลว่งหนา้-ผลงานทางวชิาการอืน่ ๆ ยงัไม่
แลว้เสร็จ 

1 ชดุ 

14. แบบคำขอรับพจิารณาตำแหน่งทางวชิาการ  สว่นที ่2 แบบประเมนิ
คณุสมบตัโิดยผูบ้งัคบับญัชา 

1 ชดุ 

15. แบบเสนอรายชอืผูท้รงคณุวฒุเิพือ่เสนอแตง่ตัง้เป็นคณะ
อนุกรรมการประเมนิผลการสอน** 

1 ชดุ 

รายการที ่1-9 ผูข้อประเมนินำสง่ตน้สงักดั 
รายการที ่10-14 ตน้สงักดัจัดเตรยีม 
รายการที ่15** ตน้สงักดัอาจนำเขา้รว่มกนัพจิารณาเบือ้งตน้ กรณีประสงคค์ดัสรร
จากบญัชรีายชือ่ผูด้ำรงตำแหน่งทางวชิาการแหง่ชาต ิสามารถสบืคน้ไดจ้ากเว็บ 

http://www.basd.mhesi.go.th/Page/Search_Assessment_2.aspx  
 
  
 
​ ​  
 
 
 
 
 

แนวปฏบิตัแิละข ัน้ตอนการตรวจสอบคณุสมบตัเิฉพาะตำแหนง่ 
ลำดบั / ผู ้
ดำเนนิการ 

การดำเนนิการ เวลา
ดำเนนิ
การ 

กรณีขอรบัประเมนิผลการสอนลว่งหนา้  
1. ตน้สงักดั 
    

แตง่ตัง้คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบตัเิฉพาะตำแหน่ง  
ประกอบดว้ย 

1) คณบด/ีผูอ้ำนวยการ​ ​ ประธานกรรมการ 
2) ผูท้รงคณุวฒุ​ิ ​  ​ กรรมการ 

1 สปัดาห ์

http://www.basd.mhesi.go.th/Page/Search_Assessment_2.aspx
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(ตำแหน่งทางวชิาการในสาขาวชิาเดยีวกบัทีข่อและ
ตำแหน่งไมต่่ำกวา่ทีข่อ) 

 3) หวัหนา้สาขาวชิา​ ​ ​ เลขานุการ 
กรณีหวัหนา้สาขาวชิาเป็นผูข้อ  ใหห้วัหนา้สาขาวชิาอืน่
ทำหนา้ทีเ่ลขานุการ 
*ตน้สงักดัเป็นผูค้ดัสรรและเชญิผูท้รงคณุวฒุทิำหนา้ที่
กรรมการ ไมใ่ชห่นา้ทีข่องผูข้อ* 

2. คณะ
กรรมการ
ตรวจสอบ
คณุสมบตั ิ
 

กรอบการปฏบิตัหินา้ที ่ คอื ตรวจสอบตามระเบยีบ กกอ. 
พ.ศ. 2565 และขอ้บงัคบัมหาวทิยาลยัฯ วา่ดว้ย  การ
แตง่ตัง้คณาจารยใ์หด้ำรงตำแหน่งทางวชิาการ พ.ศ.
2565** ในประเด็นตอ่ไปนี ้  
1.​ คณุสมบตัเิฉพาะตำแหน่ง  
2.​ ความถกูตอ้งของแบบคำขอ (ชือ่สาขาวชิาทีข่อ
ตำแหน่งตามระเบยีบ กกอ.2562) 
2.1​ กรณีขอรับประเมนิผลการสอนลว่งหนา้ ผลงาน
ทางวชิาการอืน่ ๆ ยงัไมแ่ลว้เสร็จกแบบคำขอฯ ขอ้ 
4 ผลงานทางวชิาการ อาจยงัไมป่รากฏรายการผล
งานทางวชิาการ  

2.2​ กรณีผูข้อเสนอผลงานทางวชิาการพรอ้มขอรับ
ประเมนิผลการสอน  แบบคำขอฯ ขอ้ 4 ผลงานทาง
วชิาการ ผลงานทางวชิาการทกุประเภทเสนอตาม
หลกัการเขยีนเอกสารอา้งองิแบบ APA ฉบบัพมิพ์
ครัง้ที ่7  

3.​ ความถกูตอ้งครอบคลมุของเนือ้หา รปูแบบ การ
เผยแพร ่การอา้งองิ และ  
ความทนัสมยัของเอกสารหลกัฐานทีใ่ชใ้นการประเมนิ
ผลการสอนตามแบบทีผู่ข้อระบ ุ    

 
เมือ่ตรวจสอบแลว้ 
# กรณีคณุสมบตัไิมต่รงตามหลกัเกณฑ ์ โปรดสง่บนัทกึ
เป็นลายลกัษณอ์กัษรแจง้ผูข้อฯ ดำเนนิการตามมตทิี่
ประชมุ  โดยระบสุ ิง่ทีผู่ข้อตอ้งดำเนนิการและกำหนดวนั
นำสง่ใหช้ดัเจน    
# กรณีตรวจสอบแลว้คณุสมบตัถิกูตอ้งครบถว้น ดำเนนิ
การตามขัน้ตอนตอ่ไป 

2 สปัดาห ์

3. ตน้สงักดั 
 

1. ลงนามในแบบคำขอฯ สว่นที ่2 แบบประเมนิ
คณุสมบตัโิดยผูบ้งัคบับญัชา   
   *กรณีไมม่หีวัหนา้สาขา กรรมการตรวจสอบคณุสมบตัิ
เฉพาะตำแหน่งลงนามแทน 

1 สปัดาห ์
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   *กรณีคณบด/ีผูอ้ำนวยการเป็นผูข้อ รองอธกิารบดฝ่ีาย
วชิาการลงนามแทน 
   **สิง่ทีต่อ้งระวงั การลงวนัทีใ่นสว่นที ่ 2 ตอ้งไมก่อ่น
วนัทีใ่นสว่นที ่1**   
2. สำเนาแบบคำขอสว่นที ่ 2 แลว้นำไปใสแ่ฟ้มแบบ
คำขอ เรยีงตอ่จากสว่นที ่1  
ใหค้รบตามจำนวนแฟ้มทีผู่ข้อเสนอมา  
สนิสดุกระบวนการตรวจสอบคณุสมบตัเิฉพาะตำแหน่ง  

ตน้สงักดัดำเนนิการทาบทามผูท้รงคณุวฒุเิพือ่เสนอแตง่ตัง้อนุกรรมการประเมนิผล
การสอนตามขัน้ตอนตอ่ไป 

 


