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QUY TAC UNG XU CUA CONG PONG GIAO VIEN TUS MUSIC & ARTS
“Hoc vién la nguoi tra lwong cho tat ca ching ta"

1. Vé su chuyén can va tac phong cia gido vién

a.

Vé gio gidc

-Béo dam di day ding gid. Trong moi truong hop di day tré, gido vién déu phai c6 trach nhiém bu lai
khoang thoi gian di bi tré cho hoc vién. Cac trudng hop nghiém trong hon va lién tuc téi dién trung
tam s& can nhéc thu hdi 16p.

-Khi gi4o vién quén lich day ma khong phai do sy c¢b y: Gido vién phai day bu thém 1 budi mién phi
cho hoc vién. Trudong hop gido vién quén lich day qua 2 lan trung tim s& thu hoi 16p (bat ké 1a vo y
hay ¢b ¥).

-Khi ¢6 nhu cau thay ddi gi0 hoc/lich hoc/ hinh thitc hoc, GV khong dugc tu y trao ddi véi hoc vién
ma phai thong qua su sap xép clia trung tim.

-Trong trudng hop gido vién di t6i 10p day nhung khong c6 hoc vién dén hoc (Do hoc vién nghi
khong bao truéc hodc do bd phan admin quén bao lai) gido vién van s& nhan dugc day da 100% luong
ctia budi day ngay hém do.

Vé viéc xin nghi phép

-Di day déu 13 quyén loi cia gido vién, khi nghi day qua nhidu gido vién s& bj giam thu nhap va uy tin
v&i hoc vién.

-Do hoc vién chi dugc nghi phép ti da 1 budi/ thang nén gido vién ciing chi dwoc nghi phép tbi da 1
budi/ thang/ 16p. (Ngoai trir cac trudng hop bat kha khang nhu: Tai nan, thién tai, tang ché truc tiép,
dau 6m ning....) Viéc nghi phép chi duoc coi 1a hop 16 khi:

Gi4o vién bao nghi trude it nhat 24h khi 16p hoc bat dau qua hotline TUS 093 2810 531. va

C6 dé xuat thoi gian day bu hodc gido vién co trinh d6 tuong duong day thay.

-Dé duy tri sy 6n dinh cta hoc vién, GV thudng xuyén xin nghi trung tim sé& can nhic thu hdi 16p va
s€ it c6 co hdi dugce nhan 16p maéi hon.

vé trang phuc khi di day
Gi4o vién can mic trang phuc pht hop khi di day:
e Dbivéi gido vién nam: Quén dai, o lich su, c6 thé deo hoac logo TUS
e Dbi voi gido vién nir: Quan dai hodc vay dai qua dau gdi, co thé deo hodc logo TUS

2. Veéviéc to chire va van hanh 16p hoc

a.

Piéu kién co ban va tién quyét dé gido vién cé 16p
-C6 day du thong tin trén profile hé thong.




-C6 day du céc gidy to tily than hop 18: So yéu 1y lich, Cin cuéc/ ching minh nhan dan, ho khau/ giay
xac nhan tam tra, bang cip chuyén mén lién quan (néu co).

-Sin sang day theo 16 trinh trung tdm bién soan hodc lam 16 trinh hoc c4 nhan cho timg hoc vién tity
truong hop va giang day theo dung 16 trinh di cam két.

-Sén sang day thir 1 budi dau tién mién phi dé chirng minh ning luc su pham va va ciing dé tiép xuc,
danh gia nang luc hoc vién tir 6 dinh hudng giang day phu hop.

Vé viéc bao bai sau mdi budi hoc:

-Tat ca cac thao tac ciia gido vién trong viéc ghi bao bai déu s& dugc guri truc tiép vé cho hoc vién.
Néu khong 1am dung chuén s& anh huéng dén danh tiéng cta chinh gido vién va uy tin cta trung tim.
Vi vay can phai luu y 2 déu sau:

e Bio bai phai duoc thuc hién trong vong 24h sau khi budi hoc két thic, quéa thoi han nay hé
thong s& bi khoa va gido vién s& khong dugc chdm cong budi day hom d6. Trong Trudng hop
c6 truc tric tir phia phdn mém dn t&i viée khong bao bai duoc, gido vién can lién lac ngay
dén s6 hotline 093 2810 531 (Call/ zalo) dé duoc hd tro. Néu bo phan hd trg khong xir Iy kip
thoi thi bo phan nay co trach nhiém dén lai lwong budi day dé cho gido vién.

e Bio dam ghi d cic ndi dung: Bai hoc ngay hom do, bai tap/nhirng diém luu ¥ hoc vién can
tdp thém & nha. Tuyét dbi khong dugc dé bao bai tréng hodc ndi dung so sai lap di lap lai
(nhu: good, tap bai 1, tap bai 2,.....). Néu sau 3 1dn nhic nhd ma GV vin khong cai thién thi
trung tAm c6 quyén khéng tinh lvong budi day hom d6 cho gido vién.

Quy tic trao doi thong tin
-Moi thong tin déu phai dwgc trao doi trong group trung tim quy dinh

-Gi4o vién chi dwgc trao dbi véi hoc vién cac vin dé vé mit chuyén mon. Ngoai ra khong dwoc
tw van, sip xép bat ctr thong tin gi khic véi hoc vién nhu: Péi gio hoc/lich hoc, dbi hinh thirc
hoc (Lép VIP, 16p nhém), ting giam hoc phi.... Tt ca nhirng truweong hop ¢ y sap xép riéng véi
hgc vién s€ bi ngirng hop tac ngay lap tirc.

- Khi dwoc phu huynh/hoc vién trye tiép lién lac trao déi cac thong tin trén, gido vién cin tir
chéi trao déi va nhic phu huynh/hoc vién trao ddi véi trung tim.

-Cam két giit bi mét vé mirc lwong, thudng, thu nhip ciia ci nhan gido vién tai TUS. Khong tiét
16 hodc goi ¥ vé bit cir thong tin nao lién quan téi mirc lwong, thwdng, thu nhip véi dong
nghiép, v6i hoc vién, véi ddi tac hay cong ty cing nganh.

3. Céc quy wéc va dao dirc nghé nghiép

a.

Viéce sir dung cAc ngudn tai nguyén tai trung tim:

-Tai nguyén thudc quyén so hitu cua trung tim bao gdm: Co s& vat chét va hinh anh ciia co s& vat
chat. Hoc vién va hinh anh cua hoc vién (cta tat ca cac hinh thac hoc: tai trung tam,tai nha, online, tai
cac ddi tac ciia TUS lién két). Giao trinh, chuong trinh giang day do trung tdm bién soan. Hé thng to
chirc va quan 1y do trung tim phat trién va van hanh. Cac dbi tac va hinh anh ciia ddi tic ma trung tim
két ndi duoc.

-Gi4o vién khéng dwgc phép quay/chup hinh hec vién, khong gian 16p hoc, tit ca cac ngudn tai
nguyén thudc TUS di liét ké & trén dé dung cho muc dich PR ¢4 nhan. Ngoai trir viéc quay lai qua
trinh hoc phuc vu cho viéc report budi hoc di dugc trung tim ddng ¥ tir trude.



Vé viéc hoan tra cac l6p:

-Trong truong hop mudn hoan tra lai 16p dang c6, GV can bao dam cac cam két sau:

V6i cac gido vién co tir 1-3 16p: can béo trudc it nhat 1 thang va cd mit trong budi ban giao 16p cho
gido vién méi dé hoc vién khong bd ngd.

-V&i cac gido vién co tir 4-8 16p: can bao trude it nhét 2 thang va co mit trong budi ban giao 16p cho
gido vién méi dé hoc vién khong bd ngd.

V6i cac gido vién co trén 8 16p: can bao trudc it nhit 3 thang va c6 mit trong budi ban giao 16p cho
gido vién méi dé hoc vién khong bd ngd.

-Néu cac cam két nay khong dugc thuc hién, TUS c6 quyén khong thanh toan tit ca cac khoan lwong
thuong con lai cia GV. (Ngoai trir cac trudng hop bat kha khang da dwoc xac thuc: Tai nan, thién
tai,....)

Vé ban quyén cac hoc vién va tai ligu:
-Gigo vién KHONG nhan day riéng, day thém véi hoc vién ciia TUS. KHONG 16i kéo hoc vién vé
nha hoc riéng, KHONG tac dong véi hoc vién cac van d& vé tién luong, vé hoc phi. Néu vi pham TUS
6 quyén:
e Cit 100% luong/ thuong, phat vi pham 18n dén 100% gié tri hoc phi cua tat ca hoc vién trong
16p hoc da dang ky. Va/ hodc
Ngung hop tac. Va/ hoac
Guri profile giang vién di vi pham dén bo phan Nhan sy cta cac truong, trung tim am nhac,
cac cong ty truyén thong dd/dang cong tac voi TUS. Vi TUS ludn huéng dén mot cong dong
Gi4o vién Am nhac Chuyén nghi¢p-Uy tin-Chinh Tryc, du ning luc va tac phong dé phat trién
bén vitng, va hoi nhap Quéc té.
-Mién trir trach nhiém S¢ Hitu Tri Tué (SHTT): Trong giang day, néu sir dung cac gido trinh/ tai liéu
ngoai trung tim cung cép, gido vién déu hiéu 16 viéc s dung céc tu liéu SHTT la trach nhiém cta ca
nhan gido vién va phai tuan thi moi luat 18 lién quan dén SHTT céc tac pham/hoc liéu d6. TUS khong
chiu bét ky trach nhiém lién d6i nao ddi voi viée vi pham ban quyén do gido vién vo tinh hodc ¢b tinh
gay ra.

4. Céc van dé vé lwong va thué thu nhip c4 nhén

a.

Cac hinh thirc thanh toan luwong

-Luong dugc chdt s6 vao ngay 30 hodc 31 hang thang va dugc chuyén trong khoang tir ngay 01 dén
ngdy 05 thang ké tiép

-Hinh thirc chuyén lwong: tién mat hoic chuyén khoan

Vé thué thu nhép ca nhén:

Khi phat trién t6i giai doan can phai thanh 1ap coéng ty va c6 tinh phap nhan, TUS sé& thuc hién khau
trir 10% lwong hang thang dé nop thué thu nhap ca nhan cho gido vién theo quy dinh tai Diém i Khoan
1 Biéu 25 Théng tu 111/2013/TT-BTC cua Bo Tai Chinh. Hodc t6i khi c6 cac quy dinh khéc thay thé
ban quy tic ung xir ndy. Cac truong hop thay doi s& duge bao trude bang vin ban cho gido vién 30
nguoi trude khi &p dung.
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