Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal de
Acaxochitlan, Estado de Hidalgo

CAPITULO CUARTO
DE LA SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL
SECCION PRIMERA
DEL ARCHIVO MUNICIPAL

Articulo 52. El Area de Archivo Municipal por conducto de su titular y el personal que en

ella labore, tendra las siguientes facultades y obligaciones:
I. Elaborar, con la colaboracién de los responsables de los archivos de tramite, de
concentracién y el histdrico, los instrumentos de control archivistico previstos por
la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo y demas disposiciones legales o
reglamentarias aplicables;
Il. Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion y
conservacién de archivos, cuando asi se requiera;
Ill. Establecer los procedimientos de consulta de los acervos que resguarda;
IV. Implementar politicas y estrategias de preservacidon que permitan conservar los
documentos histdricos del Municipio y aplicar los mecanismos y las herramientas
gue proporcionan las tecnologias de informacidon para mantenerlos a disposicidn
de los usuarios;
V. Coordinar los procesos de valoracién y disposicion documental que realicen las
areas y dependencias de la Administracion;
VI. Coordinar, dirigir, conducir y ejecutar, con apoyo de las dreas o unidades
administrativas, las politicas de acceso y la conservacion de los archivos;
VIIl. Coordinar, dirigir, conducir y ejecutar la operacidn de los archivos de tramite,
concentracion e historico;
VIIl. Administrar, integrar, custodiar y difundir el acervo histérico documental y de
apoyo;
IX. Incorporar al acervo histdrico de la dependencia, las actas de Ayuntamiento y la
documentacion correspondiente, asi como los testimonios de valor histdrico de la
Administracion, que en su oportunidad legal le sean destinados, mediante su
entrega y recepcion;
X. Elaborar e informar al Secretario y al Ayuntamiento, el programa anual de
desarrollo archivistico;
XI. Brindar asesoria técnica para la operacidn de los archivos;
XIl. Elaborar programas de capacitacion en gestion documental y administracién de
archivo a las diferentes dependencias y areas de la Administracion;
XIll. Asegurar la localizacion y consulta de los expedientes mediante la elaboracion
de los inventarios documentales;
XIV. Brindar servicios de préstamo y consulta al publico, asi como difundir el
Patrimonio documental;



XV. Realizar la transferencia secundaria de las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y posean valores evidénciales, testimoniales e
informativos al Archivo Histdrico;

XVI. Realizar acciones que permitan a la ciudadania tener acceso a exposiciones
publicas, documentales, histdricas y eventos civicos; y

XVIl. Las demds que le determine el Secretario, el Presidente Municipal y las
disposiciones legales o administrativas aplicables.



