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Solicitagao de processo seletivo para contratagao de professor substituto

1 -0 que é o servigo?

Contratagao de professor substituto para suprir a falta de professor efetivo em razao de:
vacancia do cargo, afastamento ou licenga, nomeagao para ocupar cargo de diregao de
reitor, vice-reitor, pro-reitor, diretor de campus ou diretor de Unidade Académica, conforme
dispbe a Lei n® 8.745/93, que trata sobre a contratacido por tempo determinado para atender
a necessidade temporaria de excepcional interesse publico.

2 - Quem pode solicitar?

Diregcdes das unidades académicas da UFVJM que possuem docentes afastados pelos
motivos elencados acima.

3 - Como fago minha solicitagdo?

Com a portaria/atestado de afastamento/licenca do professor é necessaria a tramitagcao do
pedido junto a CPPD, que emitira ou ndo a autorizagdo de contratacao.

Com a autorizacdo da CPPD, o curso ou a Unidade Académica, devera iniciar processo no
Sei! seguindo as orientagdes abaixo:

Atengio: INSTRUIR UM PROCESSO POR AREA, conforme exemplos, abaixo:

1 - Quando ocorrer o afastamento de mais de um professor da Unidade Académica,
da mesma area, devera ser aberto apenas um processo informando a quantidade
da(s) vaga(s);

2 - Quando ocorrer o afastamento de mais de um professor da Unidade Académica,
de areas diferentes, devera ser aberto um processo para cada area informando a
quantidade da(s) vaga(s).

4 - Passo a passo para instrugao do processo de solicitagao de PSS:

Inicie o processo;

Tipo de processo: Pessoal: contratagcdo

Especificacdo: “Solicitagdo de Abertura de PSS — area de conhecimento/curso/unidade
académica(sigla)” (informar a area de Conhecimento de forma reduzida)

Interessados: DSCV - Divisao de Selegao e Controle de Vagas

Nivel de Acesso: Publico

Ap0s Iniciar o processo, incluir todos os documentos, especificados adiante:

1 — Oficio do curso a Unidade Académica solicitando abertura do processo seletivo
simplificado; (opcional)

2 - Inserir a portaria de afastamento do professor titular da vaga ou documento oficial da
UFVJM que comprove o impedimento legal do professor titular da vaga; (obrigatério)
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3 - Inserir a autorizagdo da CPPD com o de acordo da Reitoria; (obrigatorio)

4 - Inserir, preencher e assinar declaracdo sobre a inexisténcia de processo seletivo
simplificado para contratagdo de professor substituto vigente ou em andamento para as
areas do conhecimento objeto da solicitagao; (obrigatério)

5 - Inserir, preencher e assinar o formulario, disponivel no Sei!: “Pessoal: Abertura
Processo Seletivo Simplificado”; (obrigatério)

6 - Oficio da Unidade Académica a Divisao de Selecdo de Pessoas/Progep solicitando
abertura do Processo Seletivo Simplificado - PSS; (obrigatoério)

Apods a inclusdo de todos os documentos, encaminhar o processo, para a Unidade Seil:
“Divisao de Selec¢ado e Controle de Vagas — DSCV”.

5 - Passo a passo para instrugao do processo de solicitagao de candidato ja
aprovado em PSS vigente:

Inicie 0 processo;
Tipo de processo: Pessoal: contratagcdo

Especificacdo: “Solicitacdo de candidato ja aprovado em PSS - Edital/area de
conhecimento/curso/unidade académica(sigla)” (informar a area de Conhecimento de
forma reduzida)

Interessados: DSCYV - Divisdo de Selecao e Controle de Vagas

Nivel de Acesso: Publico

Apos Iniciar o processo, incluir todos os documentos, especificados adiante:

1 — Oficio do curso a Unidade Académica solicitando abertura do processo seletivo
simplificado; (opcional)

2 - Inserir a portaria de afastamento do professor titular da vaga ou documento oficial da
UFVJM que comprove o impedimento legal do professor titular da vaga; (obrigatério)

3 - Inserir a autorizagdo da CPPD com o de acordo da Reitoria; (obrigatério)

4 - Inserir o Edital do Certame (acessar pelo site da UFVJM, na pagina destinada ao
edital); (obrigatdrio)
5 - Inserir o Edital de Homologacao do certame; (obrigatorio)

6 - Oficio da Unidade Académica para a Divisdo de Sele¢cdo de Pessoas/Progep
solicitando a contratacao de candidato ja aprovado em PSS; (obrigatoério)

Apods a inclusdo de todos os documentos, encaminhar o processo para a Unidade Seil:
“Divisao de Selec¢ao e Controle de Vagas — DSCV”.
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6 - Informagobes gerais

O Docente deve estar afastado por licengas ou nomeado para cargos de direcao para
reitor, vice-reitor, pro-reitor, diretor de campus, diretor de Unidade Académica, ou em razao
de vacancia do cargo, baseando-se na Lei 8.745/1993.

7 - Fundamentacgao legal

Lei n°® 8745 de 9 de dezembro de 1993 — Dispde sobre a contratacdo por tempo
determinado para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico, nos
termos do inciso IX do art. 37 da Constituicao Federal, e da outras providéncias.

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8745cons.htm:
Lei n°® 9.849, de 26 de outubro de 1999 - Altera os Arts. 20, 30, 40, 50, 60, 70 e 90 da Lei
no 8.745, de 9 de dezembro de 1993. http://www.planalto.gov.br/ccivil leis/L 9849 htm:

Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/constituicao/constituicao.htm;

Resolugdo N° 14 — CONSU, 3 de Julho de 2011. Administragao - Conselhos — CONSU-
Resolucdes.

8 - Continuo em duvida, com quem eu converso?
Divisdo de Selecdo de Pessoas
E-mail:_concursos@ufvim.edu.br

Telefone: (38) 3532-6886 — Voip 8168

Unidade Sei!: DSCV - Divisdo de Selegéo e Controle de Vagas
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