
NỘI QUY CHUNG 
HỘI CHỢ OCOP KHU VỰC ĐÔNG BẮC - QUẢNG NINH 2023  

(Tại Cung Quy hoạch và Hội chợ triển lãm tỉnh Quảng Ninh) 
----- 

 
Để đảm bảo công tác quản lý và công tác an ninh trật tự trong suốt thời gian 

diễn ra Hội chợ. Ban tổ chức Hội chợ hướng dẫn một số quy định như sau:  
1. Những quy định chung: 
1.1. Hội chợ OCOP khu vực Đông Bắc - Quảng Ninh 2023 diễn ra từ ngày 

25/10/2023 đến hết ngày 01/11/2023 tại Cung Quy hoạch và Hội chợ triển lãm tỉnh 
Quảng Ninh. Các DN/HTX OCOP Quảng Ninh; DN/HTX/Tổ chức Xúc tiến thương 
mại tỉnh thành bạn và nước ngoài có nhu cầu trưng bày giới thiệu và tiêu thụ sản 
phẩm OCOP, sản phẩm Nông sản, sản phẩm đặc trưng của mình tại Hội chợ liên hệ 
với Ban tổ chức để đăng ký số lượng gian hàng và ký hợp đồng kinh tế tham gia Hội 
chợ. 

1.2. Các Đơn vị tham gia gian hàng tại Hội chợ gửi Văn bản đăng ký tham gia 
hội chợ (Theo mẫu chung) với Ban tổ chức hội chợ. 

- Phí thuê gian trưng bày: Thực hiện theo Kế hoạch tổ chức Hội chợ; thông tin 
cụ thể mời liên hệ Ban tổ chức hội chợ. 

- Diện tích mỗi gian 9m2 (dài, rộng, cao là: 3mx 3m x2,5m). Để đồng bộ tổng 
thể chung của Hội chợ; đảm bảo tiến độ thời gian và tính chuyên nghiệp trong thi 
công trang trí chung Hội chợ. Ban tổ chức thi công theo thiết kế tổng thể chung, 
các đơn vị tham gia chỉ được trang trí trên vách phía bên trong gian hàng. Chi tiết 
mời liên hệ BCT hội chợ để được hướng dẫn. 

1.4. Thời gian nhận bàn giao gian hàng từ 15h00 ngày 24/10/2023 và giao trả 
gian hàng cho Ban tổ chức từ 21h ngày 01/11/2023. Các Đơn vị tham gia cần hoàn 
thành trưng bày hàng hóa và trang trí gian hàng trước 14h ngày 25/10/2023 để chuẩn 
bị cho Lễ khai mạc (Quá thời gian trên BTC sẽ đóng cửa Hội chợ để chuẩn bị cho Lễ 
khai mạc). Quá trình tham gia hội chợ không được tự ý thu dọn hàng hoá ra về trước 
thời điểm kết thúc hội chợ nhằm đảm bảo cho hoạt động của hội chợ diễn ra có trật tự 
và tổ chức; cùng góp phần xây dựng thương hiệu và hình ảnh đẹp của Hội chợ OCOP 
khu vực Đông Bắc- Quảng Ninh 2023. 

1.5.  Để đảm bảo an ninh trật tự và an toàn hàng hóa trong các ngày diễn 
ra Hội chợ:  

*Giờ mở cửa Hội chợ từ 08h00 - 22h00 hàng ngày. Đề nghị các Đơn vị tham 
gia gian hàng tại hội chợ sau 22h hàng ngày thực hiện việc quây bạt niêm phong 
hàng hóa của đơn vị bàn giao lại cho đội bảo vệ và rời khỏi Hội chợ. Không ngủ lại 
tại gian hàng trong hội chợ. Thời gian bàn giao gian hàng cho bảo vệ hội chợ chậm 
nhất đến 22h30 hàng đêm.   

*Ngày hôm sau trước giờ mở cửa 30 phút, các đơn vị tham gia hội chợ phải đến 
nhận bàn giao niêm phong gian và kiểm tra hàng hóa. Nếu có sự mất mát, hay bất 
thường phải báo lại ngay cho Đội Trưởng Đội bảo vệ ngay khi nhận gian hàng. 
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Trường hợp không có ý kiến phản hồi kịp thời thì coi như việc bàn giao gian hàng 
giữa Đội bảo vệ và đơn vị tham gia hội chợ hoàn tất; Đội bảo vệ sẽ không chịu trách 
nhiệm về hàng hóa trong thời gian giờ mở cửa hội chợ phục vụ người dân và du 
khách vào tham quan mua sắm.  

2. Hàng hoá tham dự:  Là các sản phẩm tham gia Chương trình OCOP của tỉnh 
Quảng Ninh, sản phẩm OCOP các tỉnh thành bạn, các sản phẩm nông đặc sản của các 
tỉnh thành trong cả nước, sản phẩm đặc trưng của các tổ chức Xúc tiến thương mại và 
doanh nghiệp nước ngoài; Sản phẩm tham gia Hội chợ yêu cầu tuân thủ đầy đủ các 
quy định về lưu thông sản phẩm trên thị trường; có bao bì mẫu mã, nguồn gốc xuất 
xứ, tem mác nhận diện sản phẩm hoàn chỉnh theo quy định của Nhà nước khi lưu 
thông trên thị trường. 

3. Công tác bảo vệ,  phòng chống cháy nổ. 
3.1. Nghiêm cấm trưng bày và bán các loại hàng hoá có nguy cơ cháy nổ trong 

hội chợ. 
3.2. Nghiêm cấm nấu nướng, đốt sưởi, thắp hương trong gian hàng. 
3.3.  Hàng ngày Đơn vị,cá nhân tham gia gian hàng phải có mặt tại gian hàng 

của mình trong suốt thời gian mở cửa, đồng thời phải tự quản lý hàng hoá, thiết bị 
trong gian hàng của mình trong thời gian mở cửa hội chợ. Bảo vệ của Hội chợ có 
trách nhiệm giữ gìn an ninh, an toàn chung  khu vực Hội chợ  trong thời gian mở cửa 
hội chợ và bảo vệ an toàn hàng hóa theo dấu niêm phong trong thời gian đóng cửa 
hội chợ. 

3.4. Đơn vị, cá nhân tham gia hội chợ phải thực hiện mọi biện pháp phòng ngừa 
cần thiết và thực hiện các quy định về PCCC; phải chịu trách nhiệm trước pháp luật 
Việt Nam nếu gây ra cháy nổ. Trong trường hợp xảy ra cháy nổ cần phải thông báo 
ngay cho Ban tổ chức Hội chợ để cắt cầu giao, công tắc điện, sử dụng thiết bị cứu 
hoả và hướng dẫn khách tham quan ra khỏi khu hội chợ một cách an toàn. 

3.5. Khi kết thúc Hội chợ, Đơn vị, cá nhân phải bàn giao đầy đủ vật tư, thiết bị, 
tài sản đã thuê hoặc mượn của Ban tổ chức. Nếu gây hỏng, mất mát phải bồi thường 
thiệt hại theo giá trị thực tế của tài sản, thiết bị, vật chất đã thuê. 

5.  Điện, nước, vệ sinh của Hội chợ. 
5.1. Đơn vị, cá nhân thuê gian hàng không được tự ý lắp đặt các thiết bị điện, 

nước trong gian hàng. Công suất tiêu thụ của các thiết bị dùng điện/1gian hàng không 
vượt quá 150W (chỉ bao gồm bóng điện thắp sáng trong gian hàng.) nếu sử dụng quá 
mức trên sẽ phải thông báo BTC để bố trí nguồn điện riêng, tránh quá tải. 

5.2. Tổ chức, cá nhân có trách nhiệm giữ gìn vệ sinh chung Hội chợ và vệ sinh 
sạch sẽ khu vực trước và trong gian hàng của đơn vị mình. Đổ rác vào thùng rác đặt 
trong khuôn viên hội chợ, không vất rác bừa bãi làm mất vệ sinh chung, gây ảnh 
hưởng đến mỹ quan của hội chợ.  

5.3. Sơ đồ mặt bằng của Hội chợ thể hiện và chỉ dẫn các khu vực WC trong Hội 
chợ; chỉ dẫn cửa ra vào hội chợ 

6.   Thẻ ra - vào hội chợ. 
6.1. Ban tổ chức sẽ phát thẻ ra - vào cho nhân viên phục vụ các gian hàng. 
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6.2. Tất cả các nhân viên gian hàng phải đeo thẻ ra -vào trong khu vực Hội chợ, 
nghiêm cấm cho mượn thẻ. Khi mất thẻ phải báo ngay cho Ban tổ chức để xét cấp bổ 
sung.  

Chú ý: Nhân viên đến nhận gian hàng phải xuất trình thẻ cho đội bảo vệ để 
nhận bàn giao gian hàng và hàng hóa vào lúc 7h45 các ngày diễn ra hội chợ 
nhằm duy trì an ninh trật tự và an toàn hàng hóa hàng đêm. 

6.3. Số lượng thẻ ra vào hội chợ được cấp miễn phí theo qui định sau: 02 thẻ/ 
gian hàng tiêu chuẩn.  

7. Phòng chống dịch Covid – 19. 
- Thực hiện công văn số 1551/SYT-NVY ngày 19/4/2023 của Sở Y tế Về việc 

hướng dẫn công tác phòng chống dịch cho tổ chức Hội chợ OCOP Quảng Ninh khu 
vực Đông Bắc – Quảng Ninh 2023; Nhân viên phục vụ Hội chợ và người bán hàng 
tại các gian hàng trong Hội chợ bắt buộc phải sử dụng khẩu trang 24/24 và sát khuẩn 
nhanh, đảm bảo vệ sinh. 

- Nếu có các triệu chứng sau: sốt, ho, khó thở, đau họng, chảy nước mũi, nghẹt 
mũi, đau người, mệt mỏi…phải báo ngay cho BTC để phối hợp với cơ quan y tế địa 
phương có biện pháp xử lý nghiệp vụ kịp thời. 

8. Thời gian mở cửa Hội chợ. 
8.1. Hội chợ mở cửa cho khách vào tham quan từ 08h00 đến 22h00 hàng ngày.  
8.2. Các trường hợp đặc biệt khác cần sự hỗ trợ của Ban tổ chức đề nghị liên hệ 

với cán bộ Thường trực Ban tổ chức theo các số máy ghi dưới đây để nhận được sự 
hỗ trợ cần thiết. 

 
*Liên hệ thường trực BTC Hội chợ: 
Anh Bình: 0896.668.822 
Anh Linh: 0988.861.357 
Chị Thủy: 0983.398.599 
*Phụ trách Bảo vệ:  
*Phụ trách Điện:  
 
 
 

BAN TỔ CHỨC HỘI CHỢ           
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