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CHU NGHIA VIET NAM

Péc 1ap- Tu do- Hanh phuc

SO THEO DOI KHAI THAC, SU DUNG
HO SO CONG CHUTC, VIEN CHUC




HUGNG DAN CACH GHI SO THEO DOI KHAI THAC, SU DUNG HO SO
CONG CHUC, VIEN CHUC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1237/0P-BHXH ngay 18/9/2012 ciia Tong Gidm
déc Bdo hiém xd héi Viét Nam)

1. S6 thtr ty: ghi s6 dém tang dan Gmg vi mdi lugt nghién ctru hd so cta cong chirc,
vién chuc.
2. Ngay nghién ctru: ghi ngay, thang, nam tai thoi diém t6 chirc hodc ca nhan dén

nghién ctru, khai thac va su dung hd so cong chtre, vién chirc ma co quan, t6 chic,
don vi duoc phan cdp quan 1y theo tham quyén.

3. Ho va tén nguoi nghién ctru: ghi ho va tén ctia nguoi tryc tiép dén nghién ciru, khai
thac va st dung hd so coéng chire, vién chie do co quan, to chirc, don vi quan 1y theo
quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Dleu 12 Quy ché quan 1y hd so cong chirc, vién chirc
ban hanh keém theo Quyet dinh s6 /QD-BHXH ngay thang niam 2012 ciia Tong
Giam dbc Bao hiém xa hoi Viét Nam.

4. Pon vi cong tac: ghi tén co quan, to chirc, don vi ctia ngudi dén nghién ciru, khai
thac va sir dung ho so ctia cong chirc, vién chiic.

5. NO1 dung nghién ctru: ghi 16 nghién ciru ho so ctia ai, vé van dé gi theo diing quy
dinh tai Khoan 2 Dicu 12 Quyét dinh so6 /QD-BHXH.

6. Hinh thirc nghién ctru: ghi r6 hinh thirc nghién ctru, khai thac va str dung hd so
cong chire, vién chure theo quy dinh tai Di€u 12 Quyét dinh s6 /Qb-BHXH.

7. Ngay tra: ghi ngay, thang, nim tai thoi diém ma to chirc hodc c4 nhan tra hd so da
muon da nghién curu, khai thac va st dung sau khi da thuc hién theo ding quy dinh tai
Piéu 12 Quyét dinh s6 /QP-BHXH.

8. Ghi chii: ghi nhiing tinh tiét phat sinh trong qua trinh nghién ciru, sir dung va khai
thac ho so cong chtrc, vién chirc (néu can thiét) dé thuan tién cho viéc theo ddi va
quan 1y ho so sau nay./.
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