Zoom

Q: Jestem pracownikiem i chce organizowac¢ spotkania zoom

A: W pierwszej kolejnosci nalezy zatozy¢ konto stuzbowe w Zoom, w tym celu wyslij mail
zgtoszenie do dziatu IT na adres: admin@amuz.lodz.pl Konto zostanie zatozone, instrukcje
korzystania otrzymasz drogg mailows.

Q: Jestem pracownikiem zgtositem che¢ posiadania konta Zoom i co dalej:
A: W celu aktywacji konta nalezy otworzy¢ mail o ponizszym tytule:

W przyktadzie bedzie uzywany mail lichy@amuz.lodz.pl

W mailu nalezy klikng¢ przycisk ,Activate Your Zoom Account”

Hello lichy@amuz. lodz.pl,

Piotr Lipinski (admin@amuz lodz pl) has created a Zoom account for you. Please
click the button below to activate your account within 30 days.

Activate Your Zoom Account

If the above button does not work for you. Copy and paste the link to your browser
address bar and try again.

https:fizoom.us/activate_help?code=0rKS2cDWOwW]LIGd4AlgJpbBEBhogT jBygcO
KXXBBXE.BQKAAAFOMxSNBgANQASDGIjaHIAYW11£i5sb2RELNBsAXZWVNIORIVS
TINkeUFVaHNKNWxBRGNRZBZMWWE 10XhHAVRVvRZZMdIFfe WNITUhBABZY UK
MRUEXaIF3AT ZyaVvZhszBGA0JBAAAAAAAAAAAAAALGIT=NhOSTINVIE

Thank you for choosing Zoom
-The Zoom Team
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Nastepnie nalezy klikng¢ ,,Sign In With Google”
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Activate your Zoom Account
Choose the following sign in methods, and use your email address

lichy@amuz. bodz. pl to continue

Sign In With Google

Sign In With Facebook

Or

Sign Up with a Passwaornd

Nalezy poda¢ KOMPLETNY adres mailowy z domeny amuz.lodz.pl

G Zalogui sie priez Google

Zaloguj sie
Przejdz do aplikacji Zoom
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Przejdz do aplikacji Zoom
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[ lichy@amuz.lodz.pl|

Nie pamietasz adresu?

Aby mozna byto przejsé dalej, Google udostepni aplikaciji
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jezyka i zdjecie profilowe. Przed uzyciem aplikacji Zoom
moZesz zapoznac sie 7 jej polityka prywatnosci i
warunkami korzystania z ustugi.
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Q: Czy ZOOM w Akademii ma ograniczenia czasowe?

A: W obecnej chwili nie ma takiego ograniczenia, w razie gdyby sie pojawito prosze
skontaktowa¢ sie z Dziatem IT (admin@amuz.lodz.pl), nie jest wskazane prowadzenie
zebrania trwajgcego dtuzej niz 6h.

Q: jaka jest maksymalna liczba uczestnikow spotkania na ZOOM w Akademii
A: 100 osob
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Q: Czy potrzebujesz konta, aby korzysta¢ z Zoom?

A: Konto Zoom nie jest wymagane, jesli scisle dotgczasz do Zoom Meetings jako uczestnik.
Jesli ktos zaprosi Cie na spotkanie, mozesz dotgczy¢ jako uczestnik bez tworzenia konta.
Konto Zoom jest wymagane tylko wtedy, gdy musisz tworzy¢ wtasne spotkania i wysyta¢
zaproszenia do uczestnikéw.

Q: Jak dotgczy¢ do spotkania Zoom?
A: Mozesz dotgczy¢ do spotkania, klikajgc tgcze do spotkania lub przechodzgc do
join.zoom.us i wprowadzajgc identyfikator spotkania

Q: Jak poditgczy¢ dzwiek z komputera / urzgdzenia?

A: W przypadku wiekszosci urzgdzeh mozesz dotgczy¢ do dzwieku komputera / urzgdzenia,
klikajgc opcje Dotgcz audio, Potgcz z dzwiekiem komputera lub Dzwiek, aby uzyskaé dostep
do ustawien dzwieku.

Q: Czy moge uzywacé zestawu stuchawkowego Bluetooth?
A: Tak, o ile urzadzenie Bluetooth jest zgodne z uzywanym komputerem lub urzgdzeniem
mobilnym.

Q: Czy musze mie¢ kamere internetowg, aby dotgczy¢ do Zoom?

A: Chociaz nie musisz mie¢ kamery internetowej, aby dotgczy¢ do spotkania Zoom lub
seminarium internetowego, nie bedziesz w stanie transmitowac swojego wideo. Bedziesz
mogt nadal stucha¢ i méwi¢ podczas spotkania, udostepniac¢ swéj ekran i ogladaé wideo z
kamery internetowej innych uczestnikow.

Q: Jak zaprosi¢ innych do przytgczenia sie do mojego spotkania?
A: Mozesz zaprosi¢ inne osoby do dotgczenia do spotkania, kopiujgc adres URL dotgczenia
lub zaproszenie na spotkanie i wysytajgc je pocztg e-mail.

Q: Czy moge nagra¢ moje spotkanie?

A: Wszyscy gospodarze Zoom mogg nagrywac lokalnie na swoim komputerze, chyba ze ta
funkcja zostata wytgczona przez wiasciciela konta Zoom lub administratora. Gospodarze,
ktérzy sg licencjonowani mogg réwniez nagrywac na zoom chmurze. Podczas spotkania
Zoom nacisnij Record, aby rozpoczg¢ nagrywanie.

Q:Co zrobi¢ gdy w moim spotkaniu stycha¢ “echo”?

A: Echo moze by¢ spowodowane wieloma czynnikami, na przykfad uczestnikiem
poftgczonym z dzwiekiem spotkania na wielu urzadzeniach lub dwoma uczestnikami
przytgczonymi z tego samego mikrofonu.

Q: Czy moge uzywa¢ smartfonu lub przeglgdarki

A: Do prowadzenia rozméw przez Zoom mozesz wykorzysta¢ aplikacje na smartfonie,
aplikacje na komputer lub wersje w przegladarce. Po rejestracji konta mozesz zaczgé
spotkanie, uzywajgc opcji ,New Meeting”.
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Q: Jak dodac¢ uczestnikow do spotkania na Zoom?
A: Aby doda¢ nowych uzytkownikéw do spotkania w aplikacji Zoom, wybierz opcje ,Invite”.
Do tego celu uzyjesz nazwy kontaktu lub adresu e-mail.
Jesli chcesz dodaé uzytkownikéw do zaplanowanego spotkania (Scheduled Meeting),
wybierz:

e Schedule meeting -> Copy the invitation (przegladarka),

e Meeting Tab -> Copy Invitation (aplikacja).
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Inwite Manage Participants  Share Screen Chat Record Reactions

Q: Jak dotgczy¢ do spotkania na Zoom?
A: Aby dotgczy¢ do spotkania na Zoom, potrzebujesz jedynie zna¢ Zoom Meeting ID. Dzieki niemu dotgczysz do
juz prowadzonej rozmowy. Czasami konieczne bedzie rowniez podanie hasta, ktdrej wczesniej otrzymates$ od

hosta.
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Q:Jak zaplanowac spotkanie na Zoom?
A: Aby zaplanowac spotkanie na Zoom, wybierz opcje:
Meeting Tabs -> Upcoming Meeting -> Schedule a New Meeting

Mozesz wybra¢ kilka opcji, ale najwazniejsza jest data i godzina, temat oraz nazwa. Warto
rowniez zdecydowac, czy Zoom Meeting ID bedzie generowane losowo, czy do potgczenia
uczestnicy bedg mieli wybra¢ Twoje osobiste ID. Mozesz takze ustali¢ hasto do spotkania.

Aplikacja pozwoli na dodanie spotkania na Zoom do kalendarza Outlook czy Google. Zeby
to zrobi¢, wybierz opcje Advanced.
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Q: Czym jest Zoom Meeting ID?

A: Kazde spotkanie na Zoom ma indywidualny numer, ktéry nazywa sie Zoom Meeting ID. To ciag 9 cyfr i dwéch
mysInikow, ktory pozwoli Ci na dotgczenie do juz zorganizowanego spotkania. Jesli jeste$ hostem, nie zapomnij

rozesta¢ Zoom Metting ID do uczestnikéw. Jesli chcesz dotgczy¢, to znajdziesz je w zaproszeniu do spotkania.
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