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MO TA CONG VIEC QUAN POC PHAN XUONG

Bo phan

Xudng san xuat

Chute danh

Quan doc phan xudng

Ma cong viéc

XSX-QPb

Can bo quan 1y truc tiép

Giam doc xi nghiép

. Nhiém vu, quyén han:

Chiu trach nhiém trudc Giam ddc xi nghiép vé cong tac quan 1y, str dung lao dong, may moc
thiét bi c6 hiéu qua nhat.

Chiu trach nhiém nhan ké hoach san xuat, to chirc diéu hanh thuc hién dat ké hoach san xuat
dam bao ky thuat, chat lugng san pham, nang suat truéc Giam dbc nha may.

Chiu trach nhiém thuc hién t6t cac ndi qui ciia nha may, ctia cong ty vé cong tac quan 1y lao
dong, quan 1y tai san va quan 1y san xudt, vé sinh cong nghiép.

Chiu trach nhiém phéi hop v6i cac don vi lién quan cia xi nghi¢p, thuc hién ché do bao cao
hang ngay, tuan, thang.

T chire thyc hién cac chirc ning, nhiém vu ciia xuwdng theo qui dinh ctia Giam déc nha may,
kip thoi nhanh chong dung qu1 trinh, qui dinh.

Xay dung cac dé an phat trién, phuong an hoat dong theo cac linh vuc chuyén mon, nghiép vu
cua xuong.

T6 chuc thuc hién cac ké hoach chuyén mén nghiép vu, huéng dan kiém tra, dé xuét céac
phuong an chi dao, uén nin nhiing sai 1éch khong phu hop.

Tong két danh gia két qua hoat dong theo cac linh vuc chuyén mén cuia xudng.

T6 chire thyc hién viéc hudng din chuyén mén nghiép ky thuat nghiép vu theo diing yéu cau
cua khach hang.

Phéi hop cong tac véi cac bd phan khac trong xi nghlep trong qua trinh hoat dong.

Huéng dan, giam sat cho CBCNV tryc thudc vé qui trinh san xudt, ké hoach kiém soat qua
trinh, huéng dan truy tim san pham thudc hé thong ISO 9000.

Tiéu chuan:

Tét nghiép pho thong trung hoc.

Biét vi tinh vin phong, anh van giao tiép.

C6 kinh nghiém k¥ thuat vé nghanh may ,d3 lam quan déc xuéng may hodc twong duong it
nhat 1 nam.
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