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JubUL PENGADAAN BARANG
AREA SARANA REVISI KE :
BAGIAN SARANA

1. Tujuan:

- Prosedur Sistem Mutu (PSM) ini bertujuan untuk memberikan kejelasan tentang tata
cara pengadaan barang untuk sarana;

- Sebagai acuan langkah-langkah dalam pengadaan barang untuk sarana.

2. Definisi Istilah :

- Barang adalah setiap benda baik berwujud maupun tidak berwujud, bergerak maupun
tidak bergerak, yang dapat diperdagangkan, dipakai, dipergunakan atau dimanfaatkan
oleh Pengguna Barang;

- Pengadaan barang adalah usulan pengadaan untuk sarana dan prasarana;

- Sarana adalah segala sesuatu yang dapat dipakai sebagai alat dalam mencapai maksud
atau tujuan;

- Pengadaan Alat Tulis Kantor (ATK) termasuk dalam pengadaan barang;

- Pengadaan barang diusulkan secara berjenjang;

- Pengadaan barang diusulkan memakai sistem informasi, dengan alamat

http://atk.usm.ac.id/rtx
- Bagian Rumah Tangga adalah bagian yang bertugas untuk pengadaan barang.

3. Pihak Terkait :
- Unit kerja/Program studi/Badan/Lembaga;
- Bagian Rumah Tangga;

- Fakultas/Pascasarjana/Badan/Lembaga.

4. Prosedur/ Langkah-Langkah :
- Usulan/pengadaan barang dibuat oleh setiap UPT(Unit Pelaksana Teknis) / program
studi / Badan / Lembaga berdasarkan rencana program kerja untuk sarana setiap satu

tahun;
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Fakultas/ pasca sarjana/ Badan/ Lembaga/ UPT merekap pengajuan pengadaan
barang yang sudah sesuai dengan program kerja unit kerja yang mengusulkan dan
anggaran yang sudah disetujui;

Fakultas/ pasca sarjana/ Badan/ Lembaga mengajukan melalui sistem informasi
rumah tangga di alamat : http://atk.usm.ac.id/rtx

Bagian Rumah Tangga mem-verifikasi barang yang diajukan;

Fakultas/ pasca sarjana/ Badan/ Lembaga menerima barang yang sudah di-verifikasi

oleh Bagian Rumah Tangga.

5. Referensi :

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi

Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan
Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi

Peraturan Pemerintah Nomor 57 Tahun 2021 tentang Standar Nasional Pendidikan
Peraturan Presiden Nomor 62 Tahun 2021 tentang Kementerian Pendidikan,
Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 28 Tahun
2021 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Pendidikan, Kebudayaan,
Riset, dan Teknologi

Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, Dan Teknologi Republik
Indonesia Nomor 53 Tahun 2023

Statuta Yayasan Alumni UNDIP

Organisasi dan Tata Kerja Universitas Semarang
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